| Glava
UVODNE ODREDBE

Clan 1

Sudskim poslovnikom propisuje se unutrasnje uredenje i rad sudova u Republici Srbiji, a narocito: uredenje i rad odeljenja i
ostalih unutrasnjih jedinica suda; rad zajedniCke sednice odeljenja i sednice svih sudija; obavestavanje javnosti o radu
sudova; vodenje postupka i dostavljanje odluka na jezicima nacionalnih manjina; pruzanje pravne pomoci i odrzavanje
sudskih dana; pruzanje medunarodne pravne pomoci; evidentiranje, pozivanje i rasporedivanje sudija porotnika; pripravni¢ka
praksa; postupanje sudskog osoblja sa strankama; vodenje upisnika i pomocnih knjiga; postupanje sa spisima; postupanje
po predstavkama i prituzbama; vodenje statistika i izrada izveStaja o radu; naplata nov€anih kazni, troSkova krivi€nog
postupka i oduzete imovinske koristi; postupanje sa sudskim depozitima; uvodenje zajednickih sluzbi u mestima s visSe
sudova i drugih pravosudnih organa; odevanje sudija, sudskog osoblja, stranaka, drugih u€esnika u sudskom postupku i svih
koji svoje poslove obavljaju u sudu; kao i druga pitanja uredenja i rada suda, za koja je zakonom odredeno da se ureduju
sudskim poslovnikom.

Primenom Sudskog poslovnika obezbeduje se uredno i blagovremeno obavljanje poslova sudske uprave i drugih poslova
vaznih za unutras$nju organizaciju i rad suda.

Clan 2

Unutrasnja organizacija i rad suda odvojeni su od sudenja i obuhvataju upravne, administrativne, tehnicke, strucne,
informacione, finansijske i ostale prate¢e poslove zna¢ajne za sudsku vlast.

Ovi poslovi organizuju se tako da sud svoju funkciju vrsi zakonito, blagovremeno i efikasno, kako bi se strankama olaksalo
obavljanje poslova u sudu sa $to manje troSkova.

Clan 3

O sprovodeniju i pravilnoj primeni Poslovnika stara se predsednik suda (u daljem tekstu: predsednik) izdavanjem naredbi i
uputstava.

Primenu Poslovnika nadzire ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda (u daljem tekstu: ministarstvo), preko lica
ovlas¢enog za nadzor.
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Clan 4

Ministarstvo preko lica ovlas¢enog za nadzor kontroliSe obavljanje poslova sudske uprave, postupanje u predmetima u
propisanim rokovima, postupanje po prituzbama i predstavkama, kancelarijsko poslovanje u sudu i druge poslove vezane za
unutradnju organizaciju i rad suda.

Nadzor se obavlja pribavljanjem izvestaja od Predsednika ili neposrednim uvidom. U sudu se narocito kontroliSe primena
Poslovnika, postupanje u rokovima i postupanje po prituzbama.

Posle obavljenog nadzora, lice ovlad¢eno za nadzor sacinjava zapisnik o izvr§enom nadzoru kojim konstatuje uocene
nedostatke koji dostavlja predsedniku suda u kome je vrSen nadzor, predsedniku neposredno viSeg suda, predsedniku
Vrhovnog kasacionog suda i ministru nadleznom za poslove pravosuda (u daljem tekstu: ministar).

Clan5

Predsednik neposredno viseg suda u roku od 30 dana od dana prijema zapisnika o izvrSenom nadzoru, obavestava
predsednika Vrhovnog kasacionog suda i ministra o merama preduzetim da se uoceni nedostaci otklone, rokovima za
otklanjanje nedostataka, kao i o razlozima zbog kojih su nedostaci i propusti nastali.

Il Glava
SUDSKA UPRAVA

1. Poslovi sudske uprave

Clan 6
Poslovi sudske uprave su poslovi koji sluze vrSenju sudske vlasti.
Poslovima sudske uprave obezbeduju se uslovi za pravilan i blagovremen rad i poslovanje suda.
Pod poslovima sudske uprave smatraju se poslovi unutrasnje organizacije odredeni zakonom, ovim poslovnikom, a naro¢ito:
- uredivanje unutrasnjeg poslovanja u sudu;
- pozivanje i rasporedivanje sudija porotnika;
- poslovi vezani za stalne sudske vestake i tumace;
- razmatranje prituzbi i predstavki;
- vodenje statistike i izrada izvestaja;
- izvrSenje krivi¢nih i prekrSajnih sankcija;
- finansijsko i materijalno poslovanje suda;
- overa isprava hamenjenih upotrebi u inostranstvu;
- strucni poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja u sudu;

- donosSenje opstih i pojedinacnih akata koji se odnose na sistematizaciju, unutrasnju organizaciju, radne odnose i druge
opste akte kojima se ureduju odnosi u sudu;

- poslovi u vezi sa stru¢nim usavr§avanjem i obukom sudija i sudskog osoblja;
- poslovi upravljanja sudskim zgradama i nepokretnostima koje se dodeljuju sudu na kori§éenje;
- poslovi u vezi sa naplatom sudskih taksi;

- drugi poslovi vezani za unutradnju organizaciju i poslovanje suda kada je to odredeno zakonom ili opStim aktom suda.
2. Oviaséenja i duznosti predsednika

Clan7

Predsednik rukovodi sudskom upravom. Pojedine poslove sudske uprave predsednik moze poveriti zameniku predsednika i
predsednicima odeljenja.

Predsednik suda ne moze poveriti odlu€ivanje o pravima sudija na osnovu rada, utvrdivanje godiSnjeg rasporeda poslova,
odlucivanje o radnim odnosima sudskog osoblja kada je to zakonom odredeno, kao i o udaljenju sudije i sudije porotnika sa
duznosti.

U vecéim sudovima moze se organizovati i posebna organizaciona jedinica za vrSenje poslova sudske uprave kojom rukovodi
organizator poslova u sudu (upravitelj suda).

U poslovima sudske uprave predsedniku pomazu sekretar suda i upravitelj suda.



Clan 8

Predsednik nadzire rad sudskih odeljenja i sluzbi pregledom upisnika i pomoc¢nih knjiga, rokovnika i roCista, stalnim
evidentiranjem predmeta Cije reSavanje duze traje, pribavljanjem izvestaja i na drugi pogodan nacin.

U izvrSnim, vanparni¢nim i drugim nespornim stvarima sudija je duZan da u roku od Sest meseci od dana prijema predmeta u
sud obavesti predsednika zaSto prvostepeni postupak nije okon¢an.

Koriste¢i odgovarajuc¢e evidencije i pregledom zaduzenja i ekspeditivnosti, predsednik ostvaruje stalni uvid u rad suda kao
celine i preduzima mere za zakonit, pravilan, tacan i blagovremen rad.

Predsednik vrsi poslove u vezi sa programom stru¢nog usavrSavanja i obuke sudijskih pomocnika i sudijskih pripravnika.

Clan 8a

Pre donosenja reSenja o postavljenju branioca po sluzbenoj duznosti, predsednik suda pribavlja obavestenje od sluzbe
advokatske komore o tome koji advokat po redosledu sa spiska advokata treba da bude postavljen.

Clan 9

Predsednik razmatra prituzbe stranaka i drugih u¢esnika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlaci, da je
nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na njegov tok, odnosno ishod i preduzima odgovaraju¢e mere, u skladu sa zakonom.

Clan 9a

Kad stranka ili drugi u¢esnik u postupku podnesu prituzbu, predsednik suda duzan je da je razmotri, da je dostavi na
izjaSnjenje sudiji na koga se odnosi i da o njenoj osnovanosti i preduzetim merama obavesti podnosioca prituzbe, kao i
predsednika neposredno viSeg suda, u roku od 15 dana od dana prijema prituzbe.

Predsednik moze da odbaci prituzbu, u potpunosti ili u odredenom delu, ako utvrdi da podnosilac zloupotrebljava pravo na
prituzbu.

Smatrace se da podnosilac prituzbe zloupotrebljava pravo na prituzbu ako prituzba ima uvredljivu sadrzinu ili ako podnese
prituzbu iste ili slicne sadrzine o kojoj je prethodno odluc¢eno.

Ako je prituzba nerazumljiva, predsednik suda ¢e naloziti podnosiocu da je uredi u roku od osam dana od dana prijema
naloga, a ako podnosilac to ne ucini, odbaciée prituzbu.

Ako je prituzba podneta preko ministarstva, neposredno viSeg suda ili Visokog saveta sudstva, o osnovanosti prituzbe i
preduzetim merama obaves$tava se i organ preko kojeg je prituzba podneta.

Clan 9b
Sudovi posebno vode evidenciju osnovanih prituzbi.

Predmete u kojima je podneta osnovana prituzba na dugo trajanje postupka, predsednik Ce pratiti sve do pravnosnaznog
okoncanja postupka i po potrebi preduzimati mere za njegovo ubrzanije.

Na koricama predmeta u kojima je podneta osnovana prituzba na dugo trajanje postupka stavlja se Stambilj "hitno -
osnovana prituzba".

Clan 9v

Visi sud prati postupanje nizestepenog suda po podnetoj prituzbi kada utvrdi da izvestaj nizestepenog suda ne sadrzi sve
potrebne podatke za ocenu osnovanosti prituzbe trazi dopunu izvestaja od nizestepenog suda i preduzima druge mere radi
otklanjanja propusta u radu nizestepenog suda po podnetoj prituzbi.

Clan 10

Ako je predmet prituzbe raspored mesta sudenja ili preduzimanja pojedine sudske radnje, predsednik moze odrediti drugo
mesto sudenja ili preduzimanja sudske radnje, najkasnije do pripremnog rocista ili prvog ro€ista za glavnu raspravu, ukoliko
se time omoguc¢ava ostvarivanje prava stranke na nesmetan pristup sudu i poStovanje zakonom utvrdene mesne nadleznosti.

Odluku iz stava 1. ovog ¢lana predsednik donosi najkasnije u roku od tri dana od dana podnos$enja prituzbe sudu.
Ako predsednik ne odluci o podnetoj prituzbi, odluku iz stava 1. ovog ¢lana donosi predsednik neposredno viSeg suda.

Odredbe st. 1. do 3. ovog ¢lana primenjuju se i u slu€aju kada sudija koji postupa po predmetu predlozi izmenu rasporeda
mesta sudenja ili preduzimanja pojedine sudske radnje.

Vodenje evidencije po predstavkama i prituzbama

Clan 10a

Sudovi Sestomesec¢no, godiSnje i trogodiSnje sacinjavaju izvestaj o radu suda po podnetim prituzbama i dostavljenim
obavestenjima niZestepenih sudova o podnetim prituzbama i odgovorima na prituzbe.



U izvestajima se posebno evidentira podatak o osnovanosti prituzbe, kao i osnovni razlog podnoSenja prituzbe (dugo trajanje
postupka, poStovanje rokova za zakazivanje predmeta, izradu sudske odluke u zakonom propisanom roku i dr.).

Izvestaje iz stava 1. ovog €lana, sudovi dostavljaju ministru, neposredno visem sudu, Vrhovnom kasacionom sudu i Visokom
savetu sudstva.

Clan 11

U poslovima sudske uprave predsednik neposredno viSeg suda ima pravo da nadzire sudsku upravu nizeg suda i da pri
necinjenju predsednika nizeg suda donese akte iz njegovog delokruga.

U obavljanju nadzora, viSi sud moze traziti od nizeg suda obavestenja o primeni propisa, toku postupka, izvestaje kao i druge
potrebne podatke.

Predsednik neposredno viseg suda moze naloziti neposredan uvid u rad nizeg suda o ¢emu se sacinjava pisani izvesta;.

Clan 12

Ako se pri razmatranju godi$njeg izvestaja o radu utvrdi da u sudu postoje nereSeni stari predmeti, predsednik donosi
Program reSavanja starih predmeta (u daljem tekstu: Program) najkasnije do 31. januara za teku¢u godinu.

Programom se mogu uvoditi mere radi blagovremenog obavljanja poslova u sudu, kao $to su izmene unutrasnje organizacije
suda, uvodenje dodatnog rada sudija i sudskog osoblja, privremena preraspodela radnog vremena i druge mere, u skladu sa
zakonom i ovim poslovnikom.

Predsednik moze, u okviru pripreme i sprovodenja Programa da predlozi upucivanje sudija iz drugog suda i donese izmenu
godiSnjeg rasporeda.

Predlog Programa predsednik dostavlja na razmatranje sednici svih sudija.
O donetom Programu predsednik obavestava predsednika neposredno viSeg suda i predsednika Vrhovnog kasacionog suda.
Predsednik mesec¢no prati i nadzire sprovodenje Programa radi njegove izmene i dopune, odnosno obustavljanja njegovog
daljeg sprovodenja.

Clan 13

Predsednik viSeg suda moze organizovati obilaske niZih sudova sa svog podrucja. Prilikom obilaska nizeg suda moze traZiti
obavestenja o primeni propisa i problemima u sudenju.

Predsednik viseg suda moze za pribavljanje podataka iz stava 1. ovog ¢lana koristiti informaciono-komunikacionu
tehnologiju.

Clan 14

Kada predsedniku prestane funkcija i bude izabran novi predsednik, obavezno se vrsi primopredaja duznosti o ¢emu se
sacinjava zapisnik koji potpisuju raniji predsednik i novoizabrani predsednik. Zapisnik sadrzi narocito: izvestaj o finansijsko-
materijalnom poslovanju u sudu, stanje blagajne, poslove sudske uprave (broj prituzbi, stanje u upisnicima "Su", "Su-Pov" i
sl.).

Sekretar suda

Clan 14a
Sud ima sekretara suda.

Sekretar suda pomaze predsedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave kojima se doprinosi ostvarivanju funkcije
predsednika suda, u skladu sa zakonom, ovim poslovnikom i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u
sudu.

Ako sud nema upravitelja suda, organizaciono-tehni¢ke poslove predsednik mozZe poveriti sekretaru suda.
Upravitelj suda

Clan 14b
Sud republi¢kog ranga, apelacioni sud i sud sa 30 i viSe sudija ima upravitelja suda.

Ako se u jednom mestu nalaze sedista viSe sudova koji ne ispunjavaju uslove iz stava 1. ovog ¢lana, ti sudovi imaju
zajednickog upravitelja suda, Cije se radno mesto sistematizuje u sudu opSte nadleznosti najviSeg stepena u tom mestu.

Izuzetno od stava 1. ovog €lana, ako se viSe sudova nalazi u istoj zgradi, mogu imati zajedni¢kog upravitelja suda Cije se
radno mesto sistematizuje saglasno dogovoru predsednika tih sudova.



Predsednik poverava upravitelju suda organizovanje i koordiniranje materijalno-finansijskih i organizaciono-tehnickih poslova.

Upravitelj suda za poslove koji su mu povereni odgovara predsedniku suda.
Poslovi upravitelja suda

Clan 14v

Upravitelj suda obavlja poslove vezane za organizovanje i koordiniranje rada suda u materijalno-finansijskim poslovima i
organizaciono-tehni¢kim poslovima, kao i druge poslove odredene ovim poslovnikom i aktom o unutra$njem uredenju i
sistematizaciji radnih mesta u sudu, a narocito: priprema predlog finansijskog plana i predlog plana javnih nabavki, nadgleda
i kontroliSe sprovodenje ugovorenih obaveza suda na godiSnjem nivou, predlaze strateski plan suda na godiSnjem i
trogodiSnjem nivou, priprema predlog plana razvoja tehnicke i druge interne komunikacije u sudu i informacionog sistema
suda, organizuje, kontroliSe i koordinira rad tehnickih sluzbi, nadzire i kontroliSe obavljene poslove u vezi sa popravkom,
odrzavanjem i higijenom prostorija suda, priprema predloge projekata za donacije, vodi poslove evidentiranja realizovanih
donacija za sud, obavlja i druge poslove predvidene ovim poslovnikom ili po nalogu predsednika suda.

§ 1l Glava
UNUTRASNJE UREDENJE SUDA

1. Sudsko odeljenje

Clan 15

U sudovima sa ve¢im brojem veca i sudija pojedinaca koji postupaju u istoj pravnoj oblasti obrazuju se krivi¢no i gradansko
odeljenje, a mogu se obrazovati i odeljenja za radne, porodicne i statusne sporove, kao i vanparni¢no, ostavinsko, izvrsno,
pripremno odeljenje i odeljenje sudske prakse, a po potrebi mogu se obrazovati i druga odeljenja (ha primer odeljenje za
zastitu autorskih i srodnih prava, medijske sporove i dr.).

U viSim i apelacionim sudovima postoje odeljenja za krivicne postupke protiv maloletnika i za radne sporove.

U pojedinim viSim i apelacionim sudovima mogu se obrazovati odeljenja za krivicna dela protiv Vojske Srbije, za krivicna dela
organizovanog kriminala, ratnih zlo€ina i visokotehnoloskog kriminala.

U prekrSajnim sudovima i PrekrSajnom apelacionom sudu mogu se obrazovati odeljenja za vodenje prekrdajnog postupka u
oblasti javnih prihoda, carinskog, spoljnotrgovinskog i deviznog poslovanja, a po potrebi i odeljenja iz drugih oblasti.

Odeljenja iz st. 1. do 4. ovog €lana obrazuju se ako poslove obavljaju najmanje tri sudije.

Ako nema uslova za osnivanje posebnog odeljenja za krivicne postupke prema maloletnicima, radne sporove, odeljenja za
porodi¢ne, statusne sporove, vanparni¢nog i izvrSnog odeljenja, sudovi su u okviru tih odeljenja duzni da osnuju posebno
vece, odnosno tim predmetima da zaduze odgovarajuc¢e sudije.

Sudskim odeljenjem rukovodi predsednik odeljenja, koga po pribavljenom misljenju sudija odeljenja, postavlja predsednik.
2. Pripremno odeljenje

Clan 16

U okviru suda, odnosno sudskog odeljenja mozZe se organizovati pripremno odeljenje radi ispitivanja ispunjenosti procesnih
pretpostavki za vodenje postupka i odlu€ivanje o pravnim lekovima, kao i za obavljanje drugih poslova.

Godi$njim rasporedom poslova blize se odreduju poslovi koji se obavljaju u pripremnom odeljenju, sudijski pomoc¢nici koji
obavljaju poslove i sudija koji nadzire njihov rad.

3. Delokrug sednice odeljenja

Clan 17

Na sednici sudskog odeljenja razmatraju se rad odeljenja, pravna pitanja, nacin poboljSanja rada i stru¢nosti sudija, sudijskih
pomocnika i sudijskih pripravnika i druga pitanja od znacaja za rad odeljenja.

Odeljenja apelacionog suda, Privrednog apelacionog suda i PrekrS§ajnog apelacionog suda razmatraju i pitanja vazna za rad
podrucnih sudova.

Clan 18

Sednicu sudskog odeljenja saziva predsednik odeljenja ili predsednik po sopstvenoj inicijativi ili na zahtev jedne treéine
sudija tog odeljenja.

Predsednik uvek moze da u€estvuje u radu i odlu€ivanju sednice odeljenja.

Sednici sudskog odeljenja prisustvuju i sudijski pomoc¢nici koji su rasporedeni na rad u to odeljenje.



Clan 19

Aktom o sazivanju sednice predlaze se dnevni red, a prilazu se i materijali o kojima ¢e se raspravljati i dostavljaju se
predsedniku ako on nije sazvao sednicu, svakom sudiji i sudijskom pomoc¢niku u sastavu odeljenja. Predsednik koji saziva
sednicu predlaze izvestioca i stara se o formulisanju pravnih shvatanja i zaklju¢aka donetih na sednici. Svi pozvani duzni su
da prisustvuju sednici, a o opravdanosti odsustvovanja vodi se evidencija u knjizi zapisnika.

Clan 20
Za punovazan rad na sednici odeljenja potrebno je prisustvo vecine sudija koji su u sastavu odeljenja.

Odluka je doneta kada za nju glasa vecina prisutnih sudija.

Clan 21
Ako dode do podele glasova na jednake delove, sporno pitanje se iznosi na sednicu svih sudija.

Na isti nacin postupice se i u slu€aju ako vece pri ponovnom odlucivanju ne postupi u skladu sa pravnim shvatanjem
odeljenja.

Clan 22

O radu sednice vodi se zapisnik u koji se unosi: ko je opravdano i neopravdano odsutan, sva misljenja u toku raspravljanja,
kao i rezultat glasanja.

Zapisnik potpisuju predsednik odeljenja koji je rukovodio sednicom i sudijski pomo¢nik koji je sacinio zapisnik.
Zapisnik se sacinjava u roku od pet radnih dana od dana odrzavanja sednice.

Sastavni deo zapisnika su referati sudija izvestilaca koji su razmatrani na sednici odeljenja, kao i audio i/ili video zapis ako su
u sudu obezbedene tehnicke mogucnosti za sacinjavanje takvog zapisa.

Zapisnik se dostavlja svim sudijama tog odeljenja radi stavljanja eventualnih primedaba na sadrzinu zapisnika.

Zapisnik je usvojen kada na narednoj sednici za njega glasa vecina prisutnih sudija.

Clan 23

Nacrt pravnog stava usvojenog na sednici sudskog odeljenja obrazovanog za odredenu pravnu oblast izraduje izvestilac.
Ako njegov predlog nije prihvacen, nacrt izraduje sudija koga odredi sudsko odeljenje.

Nacrt se dostavlja svim ¢lanovima odeljenja na misljenje.

Konacni tekst pravnog stava potpisuju svi ¢lanovi odeljenja (verifikacija). Sudija koji se ne slaze sa izrekom ili obrazloZenjem
usvojenog pravnog stava nece potpisati pravni stav, ve¢ ¢e svoje misljenje odvojeno izlaze i priloziti uz izvornik usvojenog
pravnog stava.

Konacni tekst verifikovanog pravnog stava objavljuje se zajedno sa izdvojenim misljenjem.
4. Zajednicka sednica odeljenja

Clan 24

Zajednicka sednica odeljenja obrazovanih za odredenu pravnu oblast saziva se kad je za razmatranje pravnog pitanja
potrebna saradnja najmanje dva odeljenja.

Zajednicku sednicu sazivaju zajedno predsednici odeljenja ili predsednik, a njome rukovodi predsednik odeljenja u Cijem je
delokrugu pitanje koje se razmatra.

Prilikom glasanja na zajednickoj sednici potrebno je da se za zajednicki stav izjasni vecina prisutnih ¢lanova svakog
odeljenja.

O radu sednice vodi se zapisnik koji se sacinjava na nacin i u roku predvidenim ¢lanom 22. ovog poslovnika.
5. Sednica svih sudija

Clan 25

Na sednici svih sudija razmatraju se izvestaji o radu suda i sudija, odlu€uje o pokretanju postupaka za ocenu ustavnosti i
zakonitosti propisa i drugih opstih akata, razmatra primena propisa kojima se ureduju pitanja iz delokruga sudova, utvrduje
godisniji raspored poslova, razmatra predlog programa reSavanja starih predmeta, daje misljenje o kandidatima za sudije,
sudije porotnike i sudijske pomoénike, odlu€uje o svim drugim pitanjima od znacaja za ceo sud.

Sednica svih sudija Privrednog apelacionog suda, PrekrS§ajnog apelacionog suda i Upravnog suda utvrduje i pravne stavove
radi jedinstvene primene zakona iz nadleznosti tih sudova.



Clan 26

Sednicu svih sudija saziva predsednik po svojoj inicijativi, na predlog sudskog odeljenja, odeljenja izvan sedista suda, ili na
predlog najmanje jedne trecine svih sudija.

Sednicom svih sudija rukovodi predsednik i na njoj se moze odlucivati ako je prisutno vise od polovine sudija.
Ako je 0 nekom pitanju potrebno da se glasa, po pravilu se glasa javno.

Odluka je doneta kada za nju glasa vecina prisutnih sudija.

U radu sednice svih sudija u€estvuju i sudijski pomoénici, ako predsednik drugacije ne odlugi.

Svi pozvani duzni su da prisustvuju, a o opravdanosti odsustvovanja vodi se evidencija u knjizi zapisnika.

O radu sednice vodi se zapisnik koji se sacinjava na nacin i u roku predvidenim ¢lanom 22. ovog poslovnika.
6. Odeljenje sudske prakse

Clan 27

Odeljenje sudske prakse obavezno se osniva u sudovima republickog ranga i apelacionim sudovima, a moze postojati u
sudu s ve¢im brojem sudija.

Odeljenje sudske prakse prati i prou¢ava praksu sudova i medunarodnih sudskih organa i medunarodnih institucija koje
nadziru zastitu ljudskih i manjinskih prava i obavestava sudije, sudijske pomocnike i sudijske pripravnike o pravnim
shvatanjima sudova.

Odeljenjem sudske prakse u sudu sa vec¢im brojem sudija rukovodi sudija koga odreduje predsednik.

Odeljenjem sudske prakse u sudovima republi¢kog ranga i apelacionim sudovima, rukovodi sudija koga odreduje predsednik
posebno za op&tu gradansku materiju, materiju radnih sporova i krivicnu materiju.

Odeljenja sudske prakse Upravnog suda i Prekr$ajnog apelacionog suda ¢ine dvoje sudija iz sediSta suda i po jedan sudija iz
odeljenja izvan sediSta suda, odreden godisSnjim rasporedom poslova.
Clan 28

U sudu se vodi opsti registar pravnih shvatanja u koji se u sazetom obliku unose pravni stavovi izrazeni u odlukama suda u
pojedinim predmetima ili primljenih od viSeg suda, a koji su od znacaja za sudsku praksu.

Pored opsteg, sud vodi i poseban registar u koji se unose pravna shvatanja usvojena na sednici svih sudija, sednicama
odeljenja, savetovanjima i radnim sastancima sudija.

Opsti i poseban registar pravnih shvatanja vode se odvojeno za svaku granu sudskog rada hronolo$kim redom i mogu se
objaviti u posebnoj zbirci ili na internet stranici suda.

U sudu se kao posebni registri vode i registri za: odluke Vrhovnog kasacionog suda, odluke Ustavnog suda, odluke
Evropskog suda za ljudska prava, odluke medunarodnih institucija koje $tite ljudska prava, odluke apelacionih sudova,
odluke visih sudova, pravne stavove i zakljucke, kao i registar sudskih odluka po granama prava.

Pravni stavovi koje je sud uneo u registre dostavljaju se Vrhovnom kasacionom sudu za potrebe pravosudnog informacionog
sistema Republike Srbije.
Clan 29

Apelacioni sudovi odrzavaju zajednicke sednice i obaveStavaju Vrhovni kasacioni sud o spornim pitanjima od znacaja za
funkcionisanje sudova u Republici Srbiji i ujedna¢avanje sudske prakse.

Radi uskladivanja rada apelacionih sudova, razmatranja spornih pitanja od znacaja za funkcionisanje sudova u Republici
Srbiji i ujednacavanja sudske prakse, apelacioni sudovi odrzavaju i najmanije tri zajednicke sednice odeljenja sudske prakse,
u januaru, aprilu i decembru mesecu tekuée godine.

Organizaciju, mesto i vreme odrzavanja zajednickih sednica blize ureduju predsednici apelacionih sudova posebnim
sporazumom najkasnije do 15. decembra tekuc¢e godine za narednu godinu.

O odrzavanju zajednickih sednica, kao i o zaklju€cima sa sednica, spornim pitanjima i potrebi ujednacavanja sudske prakse
obavestava se i Vrhovni kasacioni sud.

Clan 29a

Potrebu ujednaCavanja sudske prakse prethodno utvrduju sudska odeljenja apelacionih sudova iz Cije su oblasti sporna
pravna pitanja, na osnovu referata sudije izvestioca koga odreduje predsednik odeljenja.

O potrebi ujednaCavanja sudske prakse obaveStavaju se ostali apelacioni sudovi uz dostavljanje referata iz stava 1. ovog
Clana.



Apelacioni sudovi se o spornom pitanju izjasnjavaju na sednicama odeljenja, a pisano izjasnjenje dostavljaju apelacionom
sudu koji je postupak inicirao u roku od 30 dana i dostavljaju koreferate ako ih ima.

Na zajedni¢ku sednicu pozivaju se Privredni apelacioni sud i Vrhovni kasacioni sud uz dostavljanje referata i koreferata.

Na zajedni¢kim sednicama sporna pravna pitanja razmatraju se na osnovu referata i koreferata sudija izvestilaca, a usvojeni
zakljucci se dostavljaju Vrhovnom kasacionom sudu zajedno sa referatima, koreferatima i zapisnicima sa ovih sastanaka,
radi izjadnjenja, u roku od 15 dana od dana odrzavanja zajednicke sednice.

Apelacioni sudovi objavljuju na svojoj internet stranici zakljucke koje je prihvatio Vrhovni kasacioni sud.

Clan 30

Kada se poslovi pra¢enja sudske prakse obavljaju primenom informaciono-komunikacionih tehnologija, primenjuje se
jedinstvena standardna aplikacija (jedinstvena lista zakonskih instituta) metodologija i raCunarski programi utvrdeni u
Pravosudnom informacionom sistemu Republike Srbije.

7. Sednica odeljenja sudske prakse

Clan 31

Na sednici odeljenja sudske prakse utvrduju se i pripremaju predlozi o pitanjima iz sudske prakse koji ¢e se izneti na sednici
svih sudija radi zauzimanja odredenog stava u cilju ujednacavanja sudske prakse.

Odeljenje sudske prakse stara se o pripremi sednice svih sudija i moze u tu svrhu obaviti konsultacije sa predsednicima
veca, predsednicima odeljenja sudske prakse drugih sudova ili strunjacima iz odredene naucne oblasti.

8. Sastanci i savetovanja

Clan 32

Radi uskladivanja rada u sudu kao celini, u okviru jednog ili vise sudskih odeljenja ili sluzbi, po potrebi se odrzavaju radni
sastanci.

Radne sastanke saziva predsednik ili predsednik odeljenja u cilju reSavanja pojedinih pitanja, bolje saradnje izmedu sudskih
odeljenja, odnosno sudskog osoblja.

Vi8i sud moze organizovati zajedniCke sastanke i savetovanja predsednika drugih sudova i sudija tog suda, kao i sudijskih
pomocnika radi razmatranja pitanja od zajednic¢kog interesa.

Clan 33

Radi razmatranja spornih pitanja sudske prakse u sudu se za jedno ili viSe odeljenja odrzava sastanak sudija, sudijskih
pomocnika i sudijskih pripravnika.

Po potrebi predsednik saziva i sudije porotnike radi razmatranja pitanja od znac¢aja za njihovo u¢eS¢e u radu suda.

Clan 34
Sudije i sudsko osoblje imaju pravo na struéno usavr§avanje i obuku.

U cilju ostvarivanja prava i obaveza iz stava 1. ovog ¢lana i razmene misljenja o pitanjima koja su od zajedni¢kog interesa,
sudovi organizuju i u€estvuju na savetovanjima i konsultativnim sastancima sa predstavnicima drugih sudova ili drugih
organa i organizacija.

Predsednik odreduje sudije i sudsko osoblje koji ¢e zavisno od pravne oblasti na kojoj rade i koja je na dnevnom redu
uCestvovati na savetovanju i sastancima iz stava 2. ovog ¢lana.

9. Sudska pisarnica

Clan 35

Administrativni i tehni¢ki poslovi u sudu obavljaju se u sudskoj pisarnici u sediStu suda. Ako je to celishodnije, pojedini
poslovi, mogu se obavljati i u sudskim jedinicama, odnosno u odeljenjima izvan sedista suda.

Za pojedine vrste poslova u sudovima se mogu obrazovati i posebne organizacione jedinice pisarnice, kao $to su: prijemna
kancelarija, odeljenje za prepis, ekspediciju poste i sl. Ove organizacione jedinice mogu se obrazovati i u sudskim
jedinicama, odnosno u odeljenjima izvan sedista suda.

Poslove iz st. 1. i 2. ovog €lana koji ¢e se obavljati u sediStu suda, sudskim jedinicama, odnosno odeljenjima izvan sedista
suda odreduje predsednik u zavisnosti od obima poslova u sudu, tehni¢ko-organizacionih potreba suda, promene godi$njeg
rasporeda poslova i sl.

Clan 36



Radom sudske pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice, koji istovremeno moze voditi i poslove pojedinih organizacionih
jedinica pisarnice.

Kada je pisarnica podeljena na viSe odseka ili odeljenja, radom odseka ili odeljenja rukovodi Sef odseka, odnosno odeljenja
pod nadzorom upravitelja pisarnice.

10. Rac¢unovodstvo

Clan 37

Finansijsko-materijalni poslovi obavljaju se u racunovodstvu, po pravilu u sedistu suda pod neposrednim nadzorom
predsednika, u skladu sa posebnim propisima.

11. Zajednicka sluzba

Clan 38

Ako je u sudskoj zgradi smesteno viSe sudova i drugih pravosudnih organa, sporazumom funkcionera koji rukovode tim
organima, moze se obrazovati zajednicka sluzba.

Ukoliko do sporazuma iz stava 1. ovog ¢lana ne dode, predsednik suda najviSeg ranga €ija je sudska uprava smestena u
sudskoj zgradi, reSenjem odreduje koji ¢e se poslovi obavljati zajednicki.

Sporazumom iz stava 1. ovog ¢lana utvrdice se kod kog ¢e se pravosudnog organa organizovati zajednicka sluzba. U slucaju
organizovanja zajedni¢ke finansijsko-materijalne sluzbe za svaki pravosudni organ vodi se odvojeno knjigovodstvo.

U sudskoj zgradi u kojoj je organizovana zajednicka sluzba za viSe pravosudnih organa, pojedini poslovi se mogu poveriti
upravitelju suda.

Pored zajednicke finansijsko-materijalne sluzbe, zajednicki se mogu obavljati i sledeéi poslovi: upravljanje objektima koje
organi koriste, obezbedivanje prostorija za rad, staranje o sprovodenju mera bezbednosti i zastite zdravlja na radu,
koordinacija razli€itih sluzbi u organima i van njih, vodenje li¢nih i kadrovskih evidencija, obezbedivanje uslova za tehnicku i
drugu komunikaciju u zgradi, poslovi voznog parka, odrzavanja i poslovi obezbedenja suda.

11a Sluzba za pomo¢ i podrSku svedocima i oStecenima

Clan 38a

U viSim sudovima, kao i u drugim sudovima koje odredi Visoki savet sudstva mozZe se osnovati sluzba za pomoc¢ i podrsku
svedocima i oStecenima.

Odluku o odredivanju sudova u kojima se osniva sluzba za pomo¢ i podr§ku svedocima i o$te¢enima donosi Visoki savet
sudstva.

Obavestenje o postojanju sluzbe za pomoc i podrsku ostecenima i svedocima sud je duzan da dostavi svedoku ili oStecenom
u vidu napomene na obrascu poziva.

Clan 38b

Sluzba za pomoc¢ i podrsku koja je osnovana pri viSem sudu moze pruzati podrsku u postupcima koji se vode pred nizim
sudom.

Sluzba za pomo¢ i podrSku svedocima i oSte¢enima svoje poslove obavlja neposredno i angazovanjem obucenih volontera.

U zgradi suda u kojoj je smeSteno viSe pravosudnih organa moze biti organizovana zajednicka sluzba za pomoc i podrsku
oStecenima i svedocima, a na osnovu sporazuma rukovodilaca tih organa.

12. Sluzba za informatiku i analitiku

Clan 39

Za poslove koji se odnose na uspostavljanje i odrzavanje informaciono-komunikacionih tehnologija (u daljem tekstu: IKT) i
elektronsku obradu podataka, skladiStenje i prenos informacija u sudu, moze se obrazovati sluzba za informatiku i analitiku.

U cilju reSavanja pitanja u sudovima o nacinu primene poslovnog softvera za upravljanje predmetima u postupku prikupljanja
i obrade podataka i saCinjavanja izvestaja, ministar moze obrazovati posebnu komisiju za standardizaciju nacina prikupljanja
i obrade podataka.

Sastav komisije iz stava 2. ovog ¢lana, odreduje ministar.
13. Javne knjige

Clan 40



Poslovi vodenja javnih knjiga, uredeni po posebnim propisima, obavljaju se pod neposrednim nadzorom predsednika ili
sudije koji je godisnjim rasporedom poslova odreden za rad na tim predmetima.

14. Biblioteka

Clan #1

Sudsku biblioteku &ine izdanja, zakoni i drugi propisi, stru¢ne knjige i Casopisi, sluzbeni glasnici, publikacije i sudska praksa u
knjigama, kako u Stampanom tako i u elektronskom obliku.

Predsednik, ili sudija koga on odredi, stara se o nabavci knjiga i pretplati na Casopise i druge publikacije, kao i odrzavanju
knjiznog fonda.

Clan 42

Bibliotekom rukovodi bibliotekar.

U biblioteci se vodi knjiga inventara za knjige i knjiga inventara za periodi¢ne publikacije, u koje se unose hronoloSkim redom
nabavke. U biblioteci se poslovi obavljaju, u skladu sa propisima kojima se ureduje bibliotecka delatnost.

15. Izvestaj i statistika

Clan 43

Sudska uprava organizuje rad suda tako da se unos i obrada podataka iz predmeta u redovnim i povremenim izvestajima o
radu suda i sudija, vr8i na standardizovan nacin.

Sudska pisarnica sastavlja redovne i povremene izvestaje o radu odeljenja i sluzbi, koji su potrebni sudskoj upravi.

Na osnovu izvestaja iz stava 1. ovog €lana razmatraju se rezultati rada pojedinih odeljenja, sluzbi i suda kao celine i daju
predlozi za unapredenje rada u sudu.

Clan 44
Sudovi sacinjavaju Sestomesecni i godiSnji izvestaj o radu suda po uputstvu za sastavljanje izvestaja o radu sudova.

Sudovi Sestomesecne i godiSnje izveStaje o radu sudova dostavljaju neposredno viSem sudu, Vrhovnom kasacionom sudu,
Visokom savetu sudstva i ministarstvu.

Izvestaji o radu iz stava 1. ovog ¢lana sacinjavaju se prema posebnim obrascima i uputstvima koji su propisani ovim
poslovnikom i €ine njegov sastavni deo.

Predsednik je ovlas¢éen da pored izvestaja iz stava 1. ovog ¢lana samostalno sacinjava i druge izvestaje.
Evidencija o trajanju postupka

Clan 44a
Sudovi vode evidencije o duzini trajanja postupka.
Evidencije u prvostepenom postupku vode se za predmete koji traju preko dve godine od datuma prijema u sud.
Evidencije u postupku po pravnim lekovima vode se za predmete koji traju preko godinu dana od datuma prijema u sud.

Sudovi vode posebne evidencije o predmetima po datumu podnosenja inicijalnog akta za predmete koji traju preko tri godine,
preko pet godina i preko deset godina.

IV Glava
RASPORED POSLOVA

Clan 45

Rasporedom poslova u sudu se formiraju sudska vec¢a i odreduju sudije i sudsko osoblje u sedistu suda, sudskim jedinicama
i odeljenjima izvan sedista suda.

Rasporedom poslova predsednik moze odrediti zamenika predsednika suda koji ga zamenjuje u sudskoj jedinci ili odeljenju
izvan sediSta suda.

Kad sud ima viSe zamenika predsednika suda, predsednik odreduje jednog zamenika koji ga zamenjuje u slu¢aju
sprecenosti ili odsutnosti.

Predsednik moze rasporedom poslova poveriti pojedine poslove sudske uprave zameniku predsednika ili predsednicima
odeljenja. Poslovi odlu€ivanja o pravima sudija po osnovu rada, utvrdivanja godiSnjeg rasporeda poslova, odluCivanja o



pravima iz radnog odnosa sudskog osoblja u slu€aju kada je to zakonom odredeno, kao i o udaljenju sudija i sudija porotnika
sa duznosti ne mogu se poveravati.

1. Godisnji raspored poslova

Clan 46

Godis$njim rasporedom poslova u sudu predsednik odreduje vrstu sudijskog posla za svakog sudiju u sudu, sudskoj jedinici i
odeljenju izvan sedista suda.

Godi$njim rasporedom poslova predsednik moze odrediti da se u sudu, sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sediSta suda
sudi i preduzimaju sudske radnje samo iz jedne ili viSe pravnih oblasti.

Prilikom odlucivanja koji ¢e sudija raditi u kojoj sudskoj jedinici odnosno odeljenju izvan sedista suda, Predsednik ¢e posebno
uzeti u obzir okolnosti koje utiCu na efikasnost i troSkove postupka, potreban broj sudija za odredenu pravnu oblast, kao i broj
i vrstu predmeta u kojima ¢e se postupati.

Predsednik moze godiSnjim rasporedom poslova odrediti da se pojedine sudske radnje preduzimaju u zgradi sedista suda ili
u drugim zgradama na podrucju suda.

U prekrSajnim sudovima u kojima nema uslova za osnivanje sudskog odeljenja, za odredenu oblast moze se zaduZiti i manje
od tri sudije (npr. izvrSenje).

Godisnji raspored poslova za narednu godinu utvrduje se po prethodno pribavljenom misljenju sudija i saopStava na sednici
svih sudija najkasnije do 1. decembra teku¢e godine.
Clan 47

U toku jedne godine sudija se godiSnjim rasporedom poslova, po pravilu, odreduje da radi na predmetima iz iste pravne
oblasti u sudu, sudskoj jedinici ili odeljenju izvan sedista suda.

Kada u sudu ima dovoljno predmeta iz jedne pravne oblasti (npr. krivicna, gradanska), predsednik moze godisSnjim
rasporedom poslova odrediti da pojedine sudije, odnosno veca rade iskljucivo po tim predmetima.

Clan 48

Godisnjim rasporedom poslova odreduju se sudska odeljenja, vec¢a i sudije koje ih €ine, predsednici odeljenja odnosno, veéa
i sudije koje Ce ih zamenjivati, kao i poslovi sudijskih pomoc¢nika.

Predsednik odeljenja, odnosno veca, stara se da se poslovi obavljaju zakonito, tacno, blagovremeno, uredno i jednoobrazno.

Sudska veca u sastavu odeljenja oznacavaju se arapskim brojevima.
2. Raspodela predmeta

Clan 49

U cilju obezbedivanja podjednake opterecenosti svih sudija u sudu, novoprimljeni predmeti se najpre razvrstavaju po hitnosti,
vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a zatim rasporeduju prema astronomskom ra¢unanju vremena prijema, metodom
slu¢ajnog odredivanja sudije, u skladu sa utvrdenim godiSnjim rasporedom poslova.

Predmeti se rasporeduju ru¢nim upisivanjem u upisnik prema redosledu prijema i rednom broju, odnosno primenom
poslovnog softvera za upravljanje predmetima, s tim da se najpre rasporeduje grupa novoprimljenih predmeta, a zatim
predmeti prispeli u sud na drugi nacin.

Stranka koja je predala inicijalni akt u sud ima pravo da u roku od tri dana od dana njegove predaje sazna broj predmeta, ime
sudije koji je odreden da postupa i mesto preduzimanja sudskih radniji.
Clan 50

Hitnim predmetom u smislu odredaba ovog poslovnika smatra se predmet u kome je posebnim zakonom odredeno hitno
postupanje (pritvor, postupci prema maloletnicima, kriviéni postupci u kojima se maloletnik pojavljuje u svojstvu ostecenog,
prekrsajni postupci kod kojih je propisana mogucnost izvrenja osudujuce presude pre pravnosnaznosti, privremene mere,
izvrSenje, bracni i porodi¢ni sporovi, sporovi u vezi sa javnim informisanjem, ste€ajni postupak, smetanje drzavine,
izdrzavanje maloletne dece, radni sporovi, izborni sporovi, i sl.).

Predmeti se mogu razvrstati po pravnoj oblasti, vrsti postupka, vrsti spora ili krivicnog dela, broju u¢esnika, broju zahteva i sl.

Clan 51

U sudovima u kojim postoje uslovi za vodenje elektronskih upisnika koriS¢enjem IKT, raspodela novoprimljenih predmeta vrsi
se koriS¢enjem posebnog programa (matemati¢kog algoritma) koji obezbeduje da na kraju jednog ciklusa raspodele sve
sudije imaju podjednak broj novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako opterecene.

Ciklus raspodele predmeta traje jedan mesec.



Izuzetno od stava 2. ovog €lana, ciklus raspodele predmeta moze biti duzi, ako je broj novoprimljenih predmeta maniji od
broja sudija rasporedenih za odredenu pravnu oblast. U tom slu€aju sud godi$njim rasporedom poslova odreduje trajanje
ciklusa.

Clan 52

Kada sud istovremeno primi viSe inicijalnih akata, a u sudu ne postoje uslovi za vodenje elektronskih upisnika koris¢enjem
IKT, inicijalni akti se mogu razvrstati prema: azbu¢nom redu prezimena ili nazivu stranaka. Nakon toga predmeti se
rasporeduju sudijama u skladu sa ¢lanom 49. ovog poslovnika.

U postupku po pravnim lekovima, razvrstavanje se moze vrsiti i prema datumu prijema inicijalnog akta.

Clan 53

U sudskim jedinicama predmeti se po pravilu rasporeduju polazec¢i od zakonom utvrdene mesne nadleznosti i prava stranke
na nesmetan pristup sudu, kao i zahteva da se postupak sprovede efikasno i sa §to manje troSkova.

Clan 54

Posebnom odlukom predsednika moze se odstupiti od redosleda rasporedivanja predmeta zbog opravdane sprecenosti
sudije da postupa (privremena sprecenost za rad, odsustvo u skladu sa posebnim propisima i sl.).

U slucajevima prestanka sudijske funkcije, napredovanja ili upucivanja sudije u drugi sud ili organ, promene propisa o
nadleznosti i organizaciji suda, zateCeni predmeti rasporedi¢e se na nacin predviden u ¢lanu 49. ovog poslovnika.

Clan 55

(Brisan)

Clan 56

Poslove razvrstavanja i raspodele predmeta obavlja pisarnica prema utvrdenom godiSnjem rasporedu poslova, odnosno
posebnoj odluci predsednika.

Kontrolu raspodele predmeta vrsi predsednik, sekretar suda ili lice koje predsednik ovlasti.

§ V Glava
OBAVESTAVANJE JAVNOSTI O RADU SUDOVA

Clan 57

U cilju obezbedivanja objektivnog, pravovremenog i tacnhog obavestavanja javnosti o radu suda i sudskim postupcima,
predsednik, sudije i sudsko osoblje duzni su da obezbede potrebne uslove, kao i odgovarajuci pristup medijima u pogledu
aktuelnih informacija i postupaka koji se vode u sudu, vodec¢i racuna o interesima postupka, privatnosti, kao i bezbednosti
ucesnika u postupku.

Vreme, mesto i predmet sudenja svakodnevno se objavljuju na vidnom mestu ispred prostorije u kojoj ¢e se sudenje odrzati,
info tabli u elektronskom obliku ili na drugi pogodan nacin.

Za sudenje za koje postoji vec€e interesovanje javnosti sudska uprava ¢e obezbediti prostoriju koja moze primiti veci broj lica.
Sudsko vece je duzno da po nalogu predsednika odrzi sudenje u vecoj prostoriji koja je obezbedena.

Clan 58

Obavestenja za medije o radu suda i pojedinim predmetima daje predsednik, lice zaduzeno za informisanje javnosti
(portparol) ili posebna sluzba za informisanje.

Sudovi republi¢kog ranga, apelacioni sudovi i sudovi sa posebnim odeljenjima ili ve¢im brojem sudija odreduju lice zaduzeno
za informisanje javnosti (portparol).

Informacije o pravnosnazno okoncanim postupcima pred sudom obavezno se objavljuju kada je zakonom, ili posebnim
propisom predvideno, kao i u slucajevima za koje je javnost posebno zainteresovana.

Informacije i podaci koji se dostavljaju javnosti moraju biti tacni i potpuni. Podaci koji prema posebnim propisima predstavljaju
tajnu i zasti¢eni podaci Cije objavljivanje je isklju¢eno ili ograni¢eno zakonom se ne saopstavaju.

Prilikom kontakta sa javno$¢u i medijima koristi¢e se sredstva savremene komunikacije u skladu sa materijalno-tehni¢kim
mogucnostima suda (prostorija za pres konferencije - medija centar, izveStavanje putem internet-stranica i sl.).

O ravnomernoj zastupljenosti predstavnika razli¢itih medija na sudenjima starace se predsednik.

Clan 59

Fotografisanje, audio i video snimanje u zgradi suda moze se obaviti samo uz prethodno pribavljeno pisano odobrenje
predsednika, u skladu sa posebnim zakonom.



Clan 60

Fotografisanje, audio i video snimanje na ro€istima u cilju javnog prikazivanja snimka obavlja se po odobrenju predsednika,
uz prethodno pribavljenu saglasnost predsednika vec¢a, sudije i pisanog pristanka stranaka i u€esnika snimljene radnje.

Prilikom davanja odobrenja za fotografisanje i snimanje vodice se racuna o interesovanju javnosti, interesu postupka,
privatnosti i bezbednosti u€esnika u postupku.

Fotografisanje, audio i video snimanje u sudnici, nakon pribavljenog odobrenja, obavljace se pod nadzorom sudije, na nacin
koji obezbeduje nesmetan tok sudenja i red u sudnici.

Clan 61

Sud najmanje jedanput godisnje, a najkasnije do 1. februara teku¢e godine za prethodnu godinu, izraduje informator sa
osnovnim podacima o radu, koji su propisani posebnim zakonom i ovim poslovnikom, a od znacaja su za ostvarivanje prava
gradana i prezentaciju organizacije rada suda javnosti. Informator sadrzi: naziv i sediste suda; godi$nji raspored poslova;
kontakt informacije (telefon, faks, internet-stranicu i adresu elektronske poste), imena rukovodilaca sudske uprave, podatke o
radnom vremenu suda i njegovih sluzbi, imena i kontakte lica ovlas¢enih za prijem, obavestavanje stranaka i postupanje po
prituzbama, imena i kontakte lica ovlascenih za izdavanje uverenja i overu potpisa; imena i kontakte lica ovlas¢enih za
omogucavanje razgledanja, prepisivanja i kopiranja spisa.

Informator iz stava 1. ovog ¢lana, zbirke odluka i pravnih stavova, sud mozZe objavljivati u Stampanom ili elektronskom obliku.

VI Glava
RADNO VREME | SUDSKI ODMOR

1. Radno vreme

Clan 62
Radno vreme u sudu odreduje predsednik Vrhovnog kasacionog suda, u skladu sa posebnim propisom.

U okviru odredenog radnog vremena predsednik utvrduje dnevni raspored radnog vremena, koji se objavljuje na
orijentacionoj tabli na ulazu u zgradu suda.

Radnje koje se po odredbama pojedinih procesnih zakona smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje, sprovode se bez
obzira na propisano radno vreme.

Zapoceta rocista, Cije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troSkove ili odugovlacenje postupka, dovrsic¢e se i nakon redovnog
radnog vremena.

2. Sudske radnje koje se preduzimaju u dane kada se ne radi

Clan 63
Van propisanog radnog vremena se, po odobrenju predsednika, mogu obavljati samo poslovi koji ne trpe odlaganje.

Izuzetno, osnovni sud, sudska jedinica ili prijemna kancelarija osnovnog suda, duzni su da overu potpisa birac¢a koji podrzi
izbornu listu kandidata za narodne poslanike, predlog kandidata za predsednika Republike, odnosno izbornu listu kandidata
za odbornike jedinice lokalne samouprave, obavljaju i izvan radnog vremena, kao i u dane praznika i druge dane kada sud
ne radi.

Godi$njim rasporedom poslova predsednik rasporeduje sudije i sudsko osoblje za sprovodenje radnji koje se po odredbama
procesnih zakona smatraju hitnim, a koji ¢e naizmeni¢no biti u sudu u dane i vreme kada sud ne radi, ili ¢e biti u pripravnosti
da dodu u sud ili sprovedu takve radnje kada se za to ukaze potreba (pripravnost). O tom rasporedu obavestavaju se
nadlezni javni tuzilac i policija.

U mestima u kojima se nalazi sediSte viSeg suda i jednog ili viSe osnovnih sudova, kao i kada je viSe sudova smesteno u istoj
zgradi, predsednici tih sudova se mogu sporazumeti da u pripravnosti budu sudije i sudsko osoblje samo jednog suda.

3. Raspored korisé¢enja godiSnjeg odmora

Clan 64

Prilikom sacinjavanja rasporeda koris¢enja godiSnjeg odmora vodice se racuna o tome da u sudu ostane dovoljan broj sudija
i sudskog osoblja kako bi se obezbedilo nesmetano vodenje postupka u predmetima za koje je zakonom propisana hitnost u
postupaniju (pritvorskim, istraznim, postupcima prema maloletnicima, krivicnom postupku kada je maloletnik oStec¢eno lice,
pustanja na uslovni otpust, radnim sporovima, predmetima smetanja drzavine, porodi¢nim sporovima, po predlogu za
obezbedenje dokaza, odredivanje priviemenih mera, menic¢nim, ¢ekovnim i ste€ajnim postupcima, sporovima u vezi sa
javnim informisanjem, prekrsajnim postupcima hitne prirode i sl.).

VIl Glava



SUDIJE POROTNICI | SUDSKO OSOBLJE

Clan 65

(Brisano)
2. Evidentiranje, pozivanje i rasporedivanje sudija porotnika

Clan 66
U sudu se vodi evidencija sudija porotnika i prikupljaju podaci potrebni za vodenje li¢nih listova sudija porotnika.

O neopravdanim izostancima sudija porotnika predsednik obavestava Visoki savet sudstva.

Clan 67

O potrebi pozivanja sudija porotnika predsednik veéa deset dana pre odrzavanja rociSta obavestava predsednika. Ako je s
obzirom na prirodu predmeta potrebno u€eS¢e odredenih sudija porotnika, predsednik ve¢a duzan je oznacditi i te posebne
okolnosti.

Predsednik poziva na raspravu sudiju porotnika i rasporeduje ga u vece najmanje osam dana pre odrZavanja rasprave,
odnosno pretresa.

Predsednik vec¢a koji postupa i kao sudija pojedinac u okviru jednog sudeceg dana, odredi¢e, po pravilu, predmete iz
nadleznosti veca.

Clan 68

Sudije porotnici pozivac¢e se prema utvrdenom redosledu, odnosno prema njihovim znanjima, vestinama kao i potrebama
suda i specijalizovanih sudskih veca.

3. Obaveze predsednika pri dostavi podataka za vodenje li¢nih listova

Clan 69
Podatke potrebne za vodenje li¢nih listova za sudije, sudije porotnike i zaposlene evidentiraju sudovi.
Predsednik je duzan da dostavlja Visokom savetu sudstva podatke potrebne za vodenije licnih listova.

Za taCnost podataka koji se dostavljaju radi upisivanja u li¢ni list odgovoran je predsednik, kao i lice na koje se podaci
odnose, ako ih je ono saopstilo.

Ukoliko u sudu postoje uslovi, podaci koji se prikupljaju radi upisivanja u li¢ni list mogu se voditi u elektronskom obliku, vodeci
pri tome racuna o zastiti i tajnosti podataka.

4. Sudsko osoblje

Clan 70
Sudsko osoblje obavlja poslove u skladu sa zakonom, ovim poslovnikom i pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta u sudu.

Clan 71
Sudsko osoblje ima pravo i obavezu na stru¢no usavr3avanje i obuku koju organizuje sud, ministarstvo i institucija nadlezna
za obuku u pravosudu.

Cl. 72-73

(Brisano)
7. Sudijski pomo¢énik

Clan 74

Sudijski pomoc¢nik prou¢ava predmete koje mu dodeli sudija i priprema ih za sudenja, obavlja poverene poslove u
pripremnom odeljenju, sacinjava zapisnik o sastancima, sednicama veca i odeljenja, priprema struCne izvestaje, analize i
obavestenja po nalogu sudije, uzima izjave stranaka na zapisnik obraduje prituzbe gradana i obavlja druge poslove utvrdene
godi$njim rasporedom poslova i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u sudu.

Sudijskom pomoc¢niku moze se poveriti i obavljanje drugih poslova pod nadzorom sudije, kao $to su: izrada nacrta odluke
koja se odnosi na ispitivanje procesnih pretpostavki za vodenje postupka, nacrt sudske odluke, nacrt odluke o dozvoljenosti
pravnog leka, pripremanje referata za sudiju izvestioca, odredivanje visine sudske takse, razvrstavanje predmeta i sl.



8. Sudijski pripravnik

Clan 75

Sudijski pripravnik upoznaje se sa predmetima koje mu dodeli sudija, prati sudenja i usavrsava se u skladu sa programom
obuke propisanim od strane institucije nadlezne za obuku u pravosudu i aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji.

Sudovi vode evidenciju o praksi sudijskog pripravnika koji se obu¢ava u sudu radi polaganja pravosudnog ispita.

Sudovi vode posebnu evidenciju o praksi sudijskog pripravnika koji je na odredeno vreme upucéen na obuku u drugi sud ili
drzavni organ.

Sudijski pripravnik vodi dnevnik rada (Obrazac broj 97).
9. Sluzbena legitimacija i identifikaciona kartica

Clan 76
Sudija ima sluzbenu legitimaciju.
Predsednik propisuje ko od sudskog osoblja ima sluzbenu legitimaciju (dostavlja¢, sudski izvrsitelj, overitelj i dr.).

Legitimacija je dimenzija 10 x 6,5 cm. Sadrzaj i oblik legitimacije dati su na posebnom obrascu (Obrazac. br. 93 i 94) koji se
nalazi na kraju ovog poslovnika i ¢ini njegov sastavni deo.

Po razreSenju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika legitimacija se vraca i ponistava.

Clan 77

Predsednik moze odrediti da sudije i sudsko osoblje poseduju i identifikacionu karticu - oznaku identiteta, kao i da je sudsko
osoblje obavezno da tokom radnog vremena tu oznaku nosi na vidnom mestu.

Identifikaciona kartica je dimenzija 5,5 x 8,5 cm.

Sadrzaj i oblik identifikacione kartice dati su na posebnom obrascu (Obrazac broj 95) koji se nalazi na kraju ovog poslovnika i
¢ini njegov sastavni deo.

Po razre$enju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika identifikaciona kartica se vrac¢a i ponistava.
10. Odevanje sudija, sudskog osoblja, stranaka i drugih uc¢esnika u sudskom postupku

Clan 78

Sudije, sudije porotnici, stranke i sudsko osoblje obavezni su da se odevaju prikladno, na nacin kojim se €uva ugled suda i
liéno dostojanstvo. O prikladnom odevanju sudskog osoblja stara se upravitelj suda.

Clan 79
Sudije u toku sudenja na raspravama, pretresima i javnim sednicama nose sluzbenu odecu (u daljem tekstu: toga).

Toga je crne boje, komotnog kroja, Sirokih rukava sa manzetnom. U srednjem delu iznad kop&anja smesten je beli kolar sa
faltama. Lice kragne na togama za sudije Vrhovnog kasacionog suda je crvene boje u kombinaciji sa crnom bojom.

Predsednik Vrhovnog kasacionog suda preko toge nosi pozlaéenu kolajnu, sa medaljonom na kome je grb Republike Srbije,
ispod koga je natpis "Vrhovni kasacioni sud".

Izgled kolajne prikazan je na crtezu 2 koji €ini sastavni deo ovog poslovnika.

Clan 80
Toga se ne nosi van prostorija suda.

Toga se ¢uva i odlaze u posebnoj prostoriji u sudu. O odrzavanju toge (popravke, hemijsko €iS¢enje, obnavljanje, Sivenje),
stara se sudska uprava.

TroSkovi odrzavanja toge padaju na teret budzZetskih sredstava suda.

Clan 81

Sudsko osoblje u toku sudenja na raspravama, pretresima i javnim sednicama moze da nosi sluzbenu odecu.

Clan 82

Prilikom rada i boravka u sudnici sudsko osoblje koje ne nosi sluzbenu odecu, stranke i drugi u¢esnici u sudskom postupku
ne mogu nositi sportsku odecu (trenerke, patike, papuce i sl.), kao ni drugu odecu koja nije primerena prirodi i ozbiljnosti
posla koji se obavlja u sudnici.



O prikladnom odevanju u sudnici stara se sudija koji vodi postupak i ovlas§éen je da neprikladno odevene udalji iz sudnice.

Clan 83

Pravosudna straza nec¢e dozvoliti ulazak u sudsku zgradu neprikladno odevenim licima (u Sortsevima, kratkim pantalonama,
majicama bez rukava i sl.).

VIl Glava
SUDSKA ZGRADA | RADNE PROSTORIJE

1. Sudska zgrada

Clan 84
Svim sudskim zgradama i nepokretnostima koje su namenski dodeljene sudu na kori§¢enje upravlja sud.

Pojedina odeljenja jednog suda mogu se nalaziti i u drugim zgradama na podrucju tog suda. U istoj zgradi moze biti
smesteno viSe sudova ili odeljenja tih sudova.

Predsednik Prekrsajnog apelacionog suda moze odrediti da odredeni broj sudija i sudskog osoblja koristi za rad prostorije
koje se nalaze izvan odeljenja PrekrSajnog apelacionog suda.

Predsednik apelacionog suda moze odrediti da odredeni broj sudija i sudskog osoblja koristi za rad prostorije koje se nalaze
izvan sediSta apelacionog suda.

Ako je u istoj zgradi smesteno viSe sudova, sudskom zgradom upravlja sud najviSeg ranga Cija je sudska uprava smestena u
zgradi suda.

Clan 85
Na ulazu u zgradu suda postavlja se natpis sa sluzbenim nazivom suda i drzavhom zastavom.
Naziv suda ispisuje se na posebnoj tabli Cetvorougaonog oblika dimenzije 45 x 25 cm.

Tabla sa natpisom sadrzi: grb i naziv Republika Srbija, naziv i sedi$te suda. Tekst mora biti napisan velikim Stampanim
slovima, jezikom i pismom koje je u sluzbenoj upotrebi u sudu. Ukoliko je u sudu u sluzbenoj upotrebi, pored srpskog jezika i
¢irilickog pisma, i jezik i pismo nacionalnih manjina, tekst se ispisuje u skladu sa redosledom predvidenim posebnim
zakonom.

Tabla sa natpisom se istiCe na desnoj strani zgrade uz glavni ulaz. Ako je u sudskoj zgradi smesteno viSe sudova table sa
natpisom istiCu se na istoj strani zgrade tako da najpre bude pri¢vrS¢ena tabla sa nazivom viSeg suda a zatim ostalih sudova.

Ako su u sudskoj zgradi smesteni i drugi drzavni organi tabla sa natpisom ostalih drzavnih organa isti¢e se na levoj strani
zgrade.

Zastava mora biti sa€injena od kvalitetnog materijala i postavljena na jarbolu vertikalno ili na fasadi zgrade.

Clan 85a

U sudovima se mogu organizovati posebna sluzba za informisanje posetilaca na ulazu u sudsku zgradu i postaviti u
elektronskom obliku info table koje sadrze, izmedu ostalog, i raspored prostorija, oznake za sudnice, za pisarnicu i sl.

O radu sluzbe iz stava 1. ovog ¢lana stara se upravitelj suda.
2. Raspored radnih prostorija

Clan 86

Predsednik odreduje raspored prostorija u sudskoj zgradi, tako da se tim rasporedom odreduju prostorije za odrzavanje
sudenja (sudnice), prijem stranaka i njihovo zadrzavanje u zgradi, smestaj predsednika, sudske uprave, sudija, sudija
porotnika, sudskih odeljenja i vec¢a, pisarnice i ostalih sluzbi u sudu.

Prilikom odredivanja prostorija za sudsku pisarnicu, zemljiSne i druge javne knjige, vodi¢e se raCuna da se strankama olaksa
obavljanje poslova u sudu.

Prijemna kancelarija odredice se u neposrednoj blizini ulaza.

Prostorije sluzbe za pomoc¢ i podrsku svedocima i oSte¢enima i Cekaonice za svedoke i oStecene, po pravilu, odreduju se u
neposrednoj blizini prostorija za odrzavanje sudenja (sudnice).

U slucaju da sediSte javnog tuzilastva nije u zgradi suda, odredice se prostorija koju ¢e koristiti javni tuzioci i njihovi zamenici.

U sudovima sa ve¢im obimom poslova, odredice se prostorija za advokate.



Ako je u sudskoj zgradi smesteno viSe sudova ili drugih drzavnih organa, predsednik neposredno viseg suda, po
pribavljenom misljenju predsednika sudova, odnosno funkcionera koji rukovode drugim drzavnim organima, odreduje koje ¢e
prostorije u sudskoj zgradi koristiti sud nizeg ranga, odnosno drugi drzavni organi.

Clan 87

Raspored radnih prostorija istiCe se na vidnom mestu na ulazu u sudsku zgradu, na orijentacionoj tabli, odnosno info tabli u
elektronskom obliku.

Orijentaciona tabla sadrzi: pregled sudskih prostorija po odeljenjima i sluzbama, brojeve radnih prostorija u kojima se nalaze
pojedina odeljenja, vec¢a i sluzbe sa imenima predsednika veca, odnosno sudija pojedinaca, kao i sudskog osoblja koje
neposredno postupa sa strankama. Ukoliko je u sudu u sluzbenoj upotrebi, pored srpskog jezika i Cirilickog pisma, i jezik i
pismo nacionalnih manjina, tekst se ispisuje u skladu sa posebnim zakonom.

Na ulazu u svaku radnu prostoriju istice se natpis sa oznakom odeljenja, veca ili sluzbe, kao i imena sudija i sudskog osoblja.
Sudnice i prostorije u kojima se odrzava sudenje moraju biti opremljene grbom i drzavnom zastavom, koji se, po pravilu,
postavljaju na zidu iza sudskog veca.

Clan 88

Prostorije u sudu, osim onih koje su namenjene za upotrebu i boravak stranaka, se zaklju€¢avaju kada se u njima ne nalaze
sudije i sudsko osoblje.

Predsednik odreduje prostorije u kojima nije dozvoljen ulazak strankama, advokatima i drugim licima (pisarnica, arhiva,
racunovodstvo, prostorije sluzbe za pomo¢ i podrsku svedocima i oStec¢enima racunarski centar i sl.).

Po zavrSetku radnog vremena predmeti, sluzbeni materijal, kancelarijski pribor i drugi predmeti vece vrednosti, zaklju€avaju
se. Pecati, Stambilji i zigovi zaklju€avaju se u posebnim pregradama.

Radne prostorije, hodnici, ¢ekaonice za stranke i advokate moraju biti uredne, Ciste i opremljene higijenskim sredstvima i
propisanim protivpozarnim uredajima.

3. Kuéni red

Clan 89

Kuénim redom propisuje se nacin koris¢enja radnih i drugih prostorija u sudskoj zgradi, vreme zadrzavanja u zgradi, mere
potrebne za bezbednost prostorija i ostale mere potrebne za Cuvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u
sudu.

Kuénim redom utvrduju se obaveze lica koja koriste prostorije suda ili se u njima povremeno zadrzavaju.

Sa kuénim redom upoznaju se sudije i sudsko osoblje, a izvod iz kuénog reda koji se odnosi na gradane isti¢e se na vidnom
mestu u sudu i na drugi pogodan nacin.

Clan 90

Kuéni red propisuje predsednik. Ako je u istoj zgradi smesteno viSe pravosudnih ili drzavnih organa, kucni red propisuje
predsednik viSeg suda, a ako su u zgradi smesteni sudovi istog ranga, predsednici sudova sporazumno propisuju kuéni red.

Clan 91

Sudije, sudije porotnici, sudsko osoblje i pravosudna straza duzni sud da se prema strankama i licima koja se nalaze u
sudskoj zgradi ili prisustvuju izvodenju pojedinih radnji u toku sudskog postupka, odnose tako da postuju dostojanstvo
njihove li¢nosti.

Stranke i lica koja borave u sudskoj zgradi duzni su da se pridrzavaju kuénog reda i da ne remete rad suda.

U slu€aju krdenja kuénog reda od strane stranaka i drugih lica u sudskoj zgradi, pravosudna straza moze primeniti mere koje
su odredene zakonom i aktom o pravosudnoj strazi.

4. Oglasnatabla

Clan 92

U sudskoj zgradi se na vidnom mestu postavlja oglasna tabla za objavljivanje sudskih oglasa, saopStenja i dostavljanja koja
se vrSe po procesnim zakonima, raspored zakazanih sudenja, kao i sva obavestenja o prijemu stranaka i drugih lica kojima
nije upucen sudski poziv.

U sudu se postavlja i oglasna tabla za dostavu, u skladu sa posebnim propisima.
U osnovnom sudu postavlja se oglasna tabla za dostavu koju vrse izvrsitelji.

U privrednim sudovima se postavlja se i posebna ste€ajna oglasna tabla na kojoj se objavljuju sve odluke u vezi sa steCajem
i likvidacijom.



U sudu se moze postaviti i elektronska oglasna tabla.

Clan 93

Upravitelj pisarnice, stara se o blagovremenom i urednom isticanju i uklanjanju oglasnih primeraka na oglasnu tablu.

Upravitelj pisarnice odnosno ovlaséeno lice, stavlja beleSku o danu isticanja i uklanjanja oglasnog primerka, potpisuje
beleSku, overava je peCatom i ulaze u odgovarajuci spis.

IX Glava
POSLOVANJE U SUDU

1. Postupanje sudskog osoblja sa strankama

Clan 94

Stranke, njihovi punomocnici i druga lica koja dolaze u sud radi trazenja obavestenja, razgledanja i prepisivanja spisa,
dobijanja potvrda i sl., primaju se u vreme odredeno za to godiSnjim rasporedom poslova.

Podnesci i druga pismena primaju se tokom celog radnog vremena.

Vreme odredeno za primanje stranaka objavljuje se na vidnom mestu na ulazu u sudsku zgradu i na drugi pogodan nacin
(info tabla).

Clan 95

Stranke i druga lica prima predsednik, sekretar suda, kao i sudsko osoblje odredeno rasporedom poslova za prijem stranaka,
tokom redovnog radnog vremena. Predsednik moze odrediti krace vreme za obavljanje pojedinih radniji (razgledanje spisa i
sl).

Predsednik odreduje vreme kada prima stranke. Prijem stranaka predsednik moze poveriti zameniku predsednika suda ili
predsedniku pojedinog odeljenja.

Clan 96

Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga oteZzan ponovni dolazak u sud primi¢e se i van vremena odredenog za
primanje stranaka. Na isti na€in ¢e se postupiti i u hitnim i drugim opravdanim slu€ajevima.

Clan 97
Obavestenja iz delokruga sudske uprave daje predsednik, zamenik predsednika suda ili predsednik pojedinog odeljenja.

Stranke, njihovi punomoénici i druga ovlasc¢ena lica obavestavaju se o stanju predmeta u pisarnici na osnovu podataka iz
upisnika i spisa. Obavestenja ¢e se ograniciti na nuzne podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi.

Sudskom osoblju nije dozvoljen razgovor sa strankama o pravilnosti sudskih radnji, sudskih odluka ili o verovatnom ishodu
spora.

Sudsko osoblje drugostepenog suda ne moze davati obavestenja ni o sadrzini odluka koje nisu otpravljene prvostepenom
sudu.

Sudsko osoblje duzno je da vodi ra¢una o primeni posebnih propisa o tajnosti podataka, zastiti podataka o li¢nosti i zastiti
privatnosti (porodi¢ni sporovi, predmeti organizovanog kriminala, predmeti ratnih zlo¢ina i sl.).

Obavestenja ¢e se davati i pismeno ili na drugi pogodan nacin, a kratka i hitna i telefonom, ako je to po prirodi stvari moguce.

U sudovima u kojima se koristi IKT, odredene informacije se mogu davati i putem Interneta u zavisnosti od tehnickih
mogucnosti suda.

Clan 98

Stranke mogu, da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju spise kod kojih je postupak u toku u svako vreme, osim tri dana pre
zakazanog rocCista, ukoliko bi se time ometala priprema sudenja.

Stranke mogu da pregledaju spise u sudskoj jedinici i odeljenju izvan sedi$ta suda, pod uslovima iz stava 1. ovog ¢lana.

Zahtev za pregledanje, fotokopiranje i prepisivanje spisa, odnosno umnozavanje podnosi se na obrascima propisanim ovim
poslovnikom (Obrazac br. 134, 135 i 136). Obavestenje o mestu i vr.emenu pregledanja spisa, bice dostavljeno, odnosno
saopS$teno stranci najkasnije u roku od 24 sata od prijema zahteva, na pogodan nacin.

O zahtevu za pregledanje, fotokopiranje i prepisivanje spisa odlucuje se, u skladu sa zakonom.

Stranke pregledaju i prepisuju spise na za to odredenom mestu i pod nadzorom sudskog osoblja u pisarnici, a mogu
zahtevati fotokopiranje celog spisa, pojedinih delova spisa ili pojedinih pismenih dokaza ( fotografisanje, snimanje,
elektronski oblik i sl.). Stranke mogu da pregledaju spise u elektronskom obliku ukoliko za to postoje tehnicki uslovi.



Ostalim licima koja imaju opravdan interes da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju pojedini spis dozvola se daje, u skladu sa
zakonom.

Po pravnosnaznom okonc¢anju postupka dozvolu za pregledanje spisa daje predsednik.
Nacrti neotpravljenih odluka, sluzbene beleske sudije i dokazi u vezi sa kojima je isklju¢ena javnost, pre pregledanja ¢e se
izdvoijiti iz spisa.

Clan 99

Na zahtev stranke, trecih lica koja imaju opravdan interes i kad je to propisima odredeno, sud izdaje uverenje o Cinjenicama o
kojima vodi sluzbenu evidenciju.

O sadrzaju sudskih odluka, zapisnika i drugih akata u spisima nece se izdavati potvrda, ve¢ ¢e se saciniti prepis tih pismena.

Izvodi iz javnih knjiga izdaju se, u skladu sa posebnim propisima.

Clan 100

Sud izdaje uverenje da se protiv lica koje podnosi zahtev ne vodi krivi¢ni ili prekr$ajni postupak, na podrucju za koje je sud
nadlezan. Ukoliko su dva ili viSe sudova povezani IKT, sud izdaje uverenje da se protiv lica koje podnosi zahtev ne vodi
krivicni ili prekr$ajni postupak na teritoriji za koju su sudovi nadlezni.

Ako sud utvrdi da se krivicni ili prekrSajni postupak vodi, izdace uverenje u kome ¢e to konstatovati i navesti broj predmeta,
licno ime stranke, jedinstveni mati¢ni broj i podatke o stadijumu postupka (zakonski osnov i naziv dela).

Na zahtev lica sud izdaje i uverenja da li je lice u odredenom periodu kaznjavano za prekrsaj ili privredni prestup na podrucju
za koje je nadlezan, odnosno za teritoriju za koju su nadlezni sudovi koji su povezani IKT.

2. Pravna pomo¢ gradanima

Clan 101
Pravnu pomo¢ gradanima pruzaju sudovi, u skladu sa zakonom i ovim poslovnikom.

Svaki sud je duzan da van sudskog postupka, na mestima posebno odredenim i vidno oznacenim u zgradi suda (info pult),
gradanima bez obzira na imovno stanje pruzi opste pravne informacije (o pravnom statusu osobe, o0 moguénostima
postizanja mirnog reSavanja spora, informacije koje se odnose na sam postupak pred sudom i pojedine faze postupka, o
nadleznosti suda, pojedinim pravilima postupka, troSkovima postupka, nacinu i mestu izvrSenja odluke, o mogucnosti
ostvarivanja prava na primarnu i sekundarnu besplatnu pravnu pomo¢, informacije o registru pruzalaca besplatne pravne
pomoci, registru posrednika za reSavanje sporova, kao i o pravu na obaveznu odbranu).

Pravnu pomo¢ mogu pruzati sudijski pomo¢nici i drugo sudsko osoblje, u sudu u skladu sa poslovima koje obavljaju.

Odredene informacije se mogu objavljivati Stampanjem, javnim objavljivanjem ili uru€ivanjem pisanog teksta u zgradi suda ili
u sredstvima javnog informisanja (veb-stranica ili na drugi pogodan nacin).

Clan 102

U gradanskom postupku, sud moze dostaviti i pisano obavestenje koje sadrzi: pouku o pravu na oslobadanje od pla¢anja
troSkova postupka, pravu na besplatnu pravnu pomoc i besplatno zastupanje, pravu na besplatnog tumaca, medijaciju i sl.

Obavestenje iz stava 1. ovog €lana moZe se dostaviti uz poziv za pripremno ili prvo rociste za glavnu raspravu, licno ili preko
punomocnika, kao i u postupku prethodnog ispitivanja tuzbe, ukoliko sud proceni da je to potrebno, u skladu sa
odgovaraju¢im odredbama procesnog zakona.

U krivicnom postupku, sud dostavlja pisano obavestenje osumnji¢enom odnosno okrivljienom, pre prvog saslusanja kojim ga
obavestava o njegovim pravima prilikom saslusSanja (pravu na odbranu, branioca, odnosno postavljenje obaveznog branioca,
da u postupku koristi jezik koji razume, prevodioca i tumaca, poverljiv razgovor pre saslusanja), u skladu sa odgovarajuéim
odredbama procesnog zakona.

3. Medusobna pravna pomo¢é

Clan 103

Poslove medusobne pravne pomoci, koji se odnose na saradnju sa drugim sudovima i drzavnim organima obavlja
predsednik.

Sudija koji po predmetu postupa saraduje neposredno sa drugim sudovima, javnim tuzilastvima, drugim drzavnim organima i
ustanovama u skladu sa procesnim zakonima koji se primenjuju u konkretnom predmetu.

Sudsko osoblje postupa u stvarima pravne pomoci kada je za to izricito ovlasceno.

Spisi se mogu dostaviti drugim drzavnim organima, u skladu sa posebnim zakonom, samo na osnovu saglasnosti
predsednika i sudije koji postupa po predmetu, ukoliko se time ne ometa sudski postupak.



Clan 104

Zamolnice za pravnu pomo¢ upucene drugim sudovima trebalo bi da budu jasne i potpune i da sadrze narocito: oznaku
predmeta, licna imena stranaka, predmet, kratku i odredenu sadrzinu zahteva, oznaku da li je sa rasprave, odnosno pretresa
javnost iskljucena, da li su se stranke odrekle prava prisustvovanja ili trazile da svedok na svoj iskaz polozi zakletvu i sl.

Ako se zahteva sasluSanje, naveSc¢e se sve okolnosti o kojima bi saslusSani trebalo da se izjasni.

Predmet po kome se trazi pravna pomo¢ dostavlja se zamoljenom sudu samo izuzetno, kada postoje opravdani razlozi za to.
U tom slucaju, pisarnica formira pomo¢ni omot, u koji stavlja kopiju zamolnice i unosi datum predevidencije. Rok povracéaja
predmeta evidentira se i u spisku poslatih predmeta koje bi trebalo vratiti.

Zamoljeni sud je duzan da obavesti sud koji je poslao zamolnicu ukoliko postoje okolnosti koje spre€avaju da se po zamolnici
postupi u primerenom roku.

4. Medunarodna pravna pomo¢

Clan 105

Domacdi sudovi odredeni zakonom pruzaju medunarodnu pravnu pomo¢ stranim sudovima, organima i medunarodnim
organizacijama u skladu sa zakonom i potvrdenim medunarodnim ugovorima.

Zahtev za medunarodnu pravnu pomoc inostranim organima podnosi se u vidu izlazne zamolnice za medunarodnu pravnu
pomo¢ u krivicnim i gradanskim stvarima.

Domaci sudovi zahtevaju medunarodnu pravnu pomo¢ podnosSenjem izlazne zamolnice, koju upucuju inostranim organima i
medunarodnim organizacijama, u skladu sa zakonom i potvrdenim medunarodnim ugovorima.

Izlazna zamolnica trebalo bi da bude jasna i potpuna i da sadrzi narocito: naziv suda koji upu¢uje zamolnicu i naziv
zamoljenog inostranog organa, odnosno diplomatsko-konzularnog predstavniStva Republike Srbije u inostranstvu, pravni
osnov zahteva za medunarodnu pravnu pomo¢ (zakon odnosno medunarodni ugovor), liéno ime, prebivaliste ili boraviste,
drzavljanstvo, odnosno naziv i sediSte stranke i njeno svojstvo u postupku, licno ime i adresu zastupnika stranke, oznaku
spisa i opis slucaja za koji se trazi medunarodna pravna pomo¢ (sazeti pregled Cinjenica koje jasno treba povezati sa
radnjama koje bi trebalo obaviti), predmet zamolnice - opis radnje medunarodne pravne pomoci koja se trazi (npr.
dostavljanje akata, vrsta dokaza ili procesne radnje koje je potrebno izvesti, odnosno preduzeti, okolnosti na koje je potrebno
izvesti dokaz, kao i druge elemente koji su neophodni za pojedine vidove medunarodne pravne pomoci (Obrazac broj 170).

Zamolnice koje se podnose na osnovu Konvencije o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata u gradanskim i
trgovackim stvarima u skladu sa Zakonom o potvrdivanju Konvencije o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata
u gradanskim i trgovackim stvarima ("Sluzbeni glasnik RS - Medunarodni ugovori”, br. 1/10 i 13/13 - u daljem tekstu: Haska
konvencija o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata u gradanskim i trgovackim stvarima), podnose se na
obrascu koji je sastavni deo te konvencije. Ove zamolnice se upucuju direktno centralnom organu zamoljene drzave.

Zamolnice koje se podnose na osnovu Konvencije o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i trgovackim stvarima u
skladu sa Zakonom o potvrdivanju Konvencije o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i trgovackim stvarima
("Sluzbeni glasnik RS - Medunarodni ugovori”, br. 1/10 i 13/13 - u daljem tekstu: Haska konvencija o izvodenju dokaza u
inostranstvu sudskih i vansudskih akata u gradanskim i trgovackim stvarima), sacinjavaju se u skladu sa tom konvencijom i
upucuju se direktno centralnom organu zamoljene drzave.

Zamolnice koje se dostavljaju u inostranstvo potpisuje predsednik suda ili zamenik predsednika suda kome predsednik suda
godi$njim rasporedom poslova poveri poslove u skladu sa Zakonom o uredenju sudova ("Sluzbeni glasnik RS", br. 116/08,
104/09, 101/10, 31/11 - dr. zakon, 78/11 - dr. zakon, 101/11, 101/13, 106/15, 40/15 - dr. zakon i 13/16).

Sudske odluke se mogu dostavljati stranim drzavama ili medunarodnim organizacijama u overenom prepisu na latinicnom
pismu uz dostavljanje originalne odluke, po njihovoj molbi ili ako je to predvideno potvrdenim medunarodnim ugovorom.

5. Overaisprava namenjenih upotrebi u inostranstvu

Clan 106

U svakodnevnom poslovanju, a naroc€ito u vezi sa overavanjem isprave za upotrebu u inostranstvu, sud je duzan da obrati
paznju na sadrzaj i Citkost pojedinih pismena i isprava koje se overavaju, na kvalitet hartije, otisak pecata i na sve drugo §to
je od znacaja za spoljni izgled pismena i isprave.

Ako pismeno ne ispunjava uslove iz stava 1. ovog ¢lana, predsednik moze uskratiti overu pismena i uputiti podnosioca da
podnese uredno pismeno, koje je i po spoljnom izgledu podobno za upotrebu u inostranstvu.

Clan 107

Predsednik svojim potpisom i pe¢atom suda potvrduje da je navedeno lice pred sudom potpisalo ispravu, ili priznalo za svoj
potpis na ispravi. Tekst overe dat je na posebnom obrascu koji se nalazi na kraju ovog poslovnika i €ini njegov sastavni deo
(Stambilj broj 25 - Apostille).



Tekst overe stavlja se neposredno iza poslednjeg reda teksta isprave, a ako je prostor nedovoljan stavlja se na na posebnoj
strani.

Predsednik i sudija koji ga zamenjuje u poslovima medunarodne pravne pomoci, deponuju u ministarstvu svoje izvorne
potpise.
6. Vodenje postupka i dostavljanje odluka na jezicima nacionalnih manjina

Clan 108

Sudski postupak se moze voditi na jeziku nacionalne manjine, ako je jezik nacionalne manjine u sluzbenoj upotrebi u sudu, u
skladu sa posebnim propisima.

Ako se sudski postupak ne vodi na jeziku nacionalne manjine, a u sudu je pored srpskog jezika u sluzbenoj upotrebi i jezik
nacionalne manijine, pripadniku nacionalne manjine koji to zahteva pismena se dostavljaju na njegovom jeziku.

U ostalim slu€ajevima primenjuju se odredbe posebnog zakona kojim se ureduje sluzbena upotreba jezika i pisama.
Prevodenje podnesaka i isprava dostavljenih sudu na jezicima nacionalnih manjina vrsi prevodilac.

Zapisnici i odluke u prvostepenom postupku u vezi s tim postupkom izraduju se, kao autenti¢ni tekstovi, na srpskom jeziku i
na utvrdenom jeziku postupka. Po potrebi se i prevode na drugi jezik nacionalne manjine, ako to zahteva pripadnik
nacionalne manjine kao ucesnik postupka koji se ne vodi na njegovom jeziku.

Zapisnici i odluke u postupcima po pravnim lekovima izraduju se na srpskom jeziku. Prevodenje odluka donetih po pravnim
lekovima na utvrdeni jezik postupka i po potrebi na drugi jezik nacionalnih manjina, kao i dostavljanje u verodostojno
prevedenom tekstu na odgovarajuci jezik (pripadnicima nacionalnih manjina kao u€esnicima postupka koji to zahtevaju), vrsi
prvostepeni sud.

Clan 109
Sud evidentira postupke koji se vode na jezicima nacionalnih manijina.

Naznaka da se postupak vodi na odredenom jeziku nacionalne manijine stavlja se na omot spisa i unosi u odgovarajuci
upisnik.

Clan 110

Sudovi saraduju i ukazuju jedni drugima pravnu pomoc na jeziku koji je u sluzbenoj upotrebi u sudu.

Ako je pismeno sastavljeno na jeziku nacionalne manjine, a upucuje se sudu u kome taj jezik nije u sluzbenoj upotrebi,
prilaze se i prevod na srpski jezik.

X Glava 3
POSLOVANJE IZVAN SEDISTA SUDA

1. Sudska jedinica

Clan 111

U sudskim jedinicama izvan sediSta osnovnih i privrednih sudova sud sudi i preduzima druge sudske radnje, u skladu sa
godisnjim rasporedom poslova u sudu.

2. Odeljenje izvan sedista suda

Clan 112

U odeljenju izvan sedista PrekrSajnog apelacionog suda, Upravnog suda i prekrSajnog suda trajno se sudi i preduzimaju
druge sudske radnje u skladu sa zakonom.

3. Poslovi sudske jedinice i odeljenja izvan sedista suda

Clan 113
U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda, predsednik godisnjim rasporedom poslova odreduje:
1) broj veca, sudija i sudskog osoblja koji ¢e u njima raditi, raspored koriS¢enja radnog vremena;

2) podrucje suda (sudsku jedinicu, odeljenje izvan sedista suda) na kojem ¢e se preduzimati pojedine sudske radnje iz
nadleznosti suda;

3) vrstu sudijskog posla koji se obavlja, pravnu oblast i vrstu predmeta po kojima se postupa.



Clan 114

Predaja pismena vrsi se u sediStu suda, sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sediSta suda. U sudskoj jedinici vodi se
posebna evidencija za pismena koja se predaju u sudskoj jedinici. Primerak pismena ostaje u sudskoj jedinici i se uva u
skladu sa posebnim propisima.

Pismena se predaju u dva primerka za sud i u dovoljnom broju primeraka za suprotnu stranu.

Na inicijalni akt koji se predaje u sudsku jedinicu ili odeljenje izvan sedista suda, stavlja se prijemni Stambilj. Sudski broj
predmeta odreduje se u komunikaciji sa sediStem suda, elektronskim putem, telefonskim putem i sl.

Inicijalni akt primljen u sudskoj jedinici dostavlja se osnovnom sudu u kojem se vrSi upis u glavni upisnik i raspodela
predmeta u skladu sa ¢lanom 49. ovog poslovnika (Obrazac broj 168).

Sudska jedinica upisuje podatke iz Obrasca utvrdenog stavom 4. ovog ¢lana, kao i broj predmeta iz upisnika osnovnog suda
i licno ime sudije kojem je predmet dodeljen, u odgovarajuc¢i pomoéni upisnik koji se vodi u sudskoj jedinici.

U slu¢aju kada se sudske radnje neée preduzimati u sudskoj jedinici u kojoj je inicijalni akt predat, jedan primerak inicijalnog
akta zadrzace se u sudskoj jedinici, a ostali primerci inicijalnog akta sa prilozima, dostavi¢e se pisarnici u sedistu suda.

Inicijalni akt kojim se pokrece upravni spor i svi drugi podnesci, predaju se u sedistu Upravnog suda, u skladu sa zakonom.

Clan 115

U sedistu suda pored osnovnog upisnika vodi se posebna evidencija za predmete u kojima se postupa u sudskoj jedinici.
Ova evidencija sadrzi narocito podatke o broju predmeta, strankama (licno ime stranke, prebivaliste i sl.) i predmetu spora.

Clan 116

ZavrSeni predmeti se Cuvaju u priru¢noj arhivi odeljenja izvan sediSta suda najduze dve godine, a zatim se predaju arhivi
suda u sedistu.

Odeljenje izvan prekr$ajnog suda vodi evidenciju o predmetima do njihovog arhiviranja, a predsednik odeljenja je duzan da
periodi¢no, a najmanje jednom mesecno obavestava predsednika o broju i strukturi predmeta u radu.

4. Sudski dani

Clan 117
Osnovni sud, visi, privredni i prekr$ajni sud mogu izvan svog sedista da odrzavaju sudske dane.

Za vreme sudskih dana mogu se odrzavati rasprave, pretresi ili roCista, ako stranke ili druge osobe koje treba pozvati borave
na podrucju za koje se odrzavaju sudski dani i ako je to s obzirom na saobraéajnu infrastrukturu i troSkove za njih
celishodnije.

Odluku o odrzavanju sudskih dana donosi predsednik.

Odlukom o odrzavanju sudskih dana odreduje se mesto, dan i vreme sudenja i preduzimanja odredenih sudskih radnji izvan
sedi$ta suda (kalendar sudenja koji se blize odreduje godi$njim rasporedom poslova u sudu).

Sudski dani oglasavaju se u mestu u kome se odrzavaju putem sredstava javnog informisanja ili na drugi pogodan nacin
(oglasna tabla sudske jedinice - info pult, mesne kancelarije ili druga mesta podobna za isticanje oglasa).

Clan 118

Pojedine sudske radnje sud obavlja izvan sedista suda, kad je to posebnim zakonom predvideno, ako se drugacije ne mogu
obaviti ili ako je to celishodnije.

O potrebi izlaska odluCuje sud uvek kad je u pitanju odrzavanje rocista izvan sudske zgrade, uvidaj, veStaCenje, sastavljanje
testamenta i overavanje isprava i potpisa licima koja zbog bolesti ili starosti nisu u stanju da dodu u sud. U drugim
slu¢ajevima, o obavljanju sudskih radnji izvan sudske zgrade odlucuje predsednik, ukoliko posebnim propisima nije drugacije
odredeno.

Svaki sudski izlazak zavodi se u dnevnik sluzbenih izlazaka (Obrazac broj 109) i prijavljuje predsedniku, koji svojim potpisom
na nalog za sluzbeno putovanje dozvoljava izlazak.

Clan 119

Predsednik se stara da se u jednom pravcu i u okviru jednog izlaska obavi sto viSe sluzbenih poslova, vodeci racuna da se
time troSkovi stranaka ne povecavaju.

Izlasci u vezi sa uCestvovanjem vestaka, organizuju se tako, da se jednog dana obavi vise vestacenja.

Clan 119a



Spisi koji se odnose na predmete u kojima su pozvane stranke za sudski dan, kao i ostali potrebni sudski spisi koji se iznose
iz suda, upisuju se u poseban popis poslova obavljenih na sudskom danu (Obrazac broj 108). Popis ¢e se zajedno sa
spisima poneti u mesto gde se odrzava sudski dan.

U popis se zatim unose, po redu prijema, svi podnesci i zapisnici koji sadrze podneske, a koji su sastavljeni za vreme
odrzavanja sudskog dana.

Dan prijema podneska na sudskom danu smatra se kao dan prijema u sudu, pa se taj dan unosi u odgovarajuci upisnik ili
popis spisa.

Ako u mestu gde se odvija sudski dan postoje uslovi za koriScenje IKT, poslovni softver se koristi kao u zgradi suda.

Clan 119b

Spisi, podnesci i zapisnici koji su primljeni, odnosno sastavljeni za vreme odrzavanja sudskog dana, predaju se licu
odredenom za prijem pismena u sudu, zajedno sa popisom odmah nakon povratka u sud, najkasnije slede¢eg radnog dana.

Lice odredeno za prijem pismena u sudu potvrduje prijem podneska i zapisnika sacinjenih na sudskom danu tako $to uz
svaki podnesak oznacava upisnik i poslovni broj spisa u koji je ulozen.

5. Podmirenje sudskih troskova

Clan 120
Sudski troSkovi podmiruju se, u skladu sa posebnim propisima.

Sudska radnja izvan sudske zgrade odredena na zahtev i troSak stranke moze se sprovesti nakon $to stranka polozi sudu
odredenu svotu novca za tu svrhu (predujam).

Clan 121

Za obavljanje pojedinih sudskih radnji izvan sudske zgrade, sud izlazi uz naknadu troskova, prevoza sudskim vozilom,
vozilom drugog drZzavnog organa ili sredstvima javnog prevoza, a izuzetno i vozilom sluzbenog lica.

Vozila suda koriste se, po pravilu, za obavljanje sluzbenih radnji na osnovu putnog naloga koji je izdao predsednik.

Xl Glava
OBLIK SUDSKIH AKATA | ODLUKA, NACIN PISANJA | POTPISIVANJA

1. Pravila pri pisanju odluka i drugih pismena

Clan 122

U svom radu sud Koristi izraze iz zakona i izbegava strane rec€i i reCi koje nisu opSte usvojene u radu suda. Jezicki izraz
odluka i drugih pismena mora biti jasan i razumljiv.

U uvodu presude sud oznacava predmet spora. Za kratko oznacenje predmeta spora sud, po pravilu, koristi zakonske pravne
institute (zajam, sticanje bez osnova, povreda moralnih autorskih prava).

U izreci i obrazlozenju odluke stranke se uvek oznacavaju njihovim punim licnim imenom, a ne po redu nabrajanja (prvoredni
tuzilac, drugooptuzeni i sl.).

U obrazlozenju odluke moze se navoditi i praksa medunarodnih institucija koje Stite ljudska prava (npr. Evropski sud za
ljudska prava - Vinci¢ protiv Srbije "Sluzbeni glasnik RS", br...).

Kad se podaci upisuju u javne knjige izreka sadrzi i licne podatke propisane posebnim propisima (ime jednog od roditelja,
devojacko prezime, godina rodenja, JMBG i dr.).

Vremensko trajanje kazne i nov€ani iznosi ozna¢avaju se u izreci odluke brojevima i slovima u zagradi.

Naziv zakona i drugih propisa mogu se u tekstu navesti u skra¢enom obliku (ZPP, KZ), a oni koji nisu u Cestoj upotrebi,
navode se punim nazivom i oznaenjem sluzbenog glasila i broja u kome su objavljeni (npr. "Sluzbeni glasnik RS", broj
27/10).

Clan 123

Sve akte sudske uprave, kao i njihove pismene otpravke i prepise potpisuje predsednik ili zamenik predsednika kome
predsednik godiSnjim rasporedom poslova poveri poslove.

Pismena koja se odnose na predmete u radu u pojedinim odeljenjima, potpisuje predsednik ve¢a, odnosno sudija pojedinac.

Upravitelj pisarnice moze potpisivati pismena samo ako su sastavljena na osnovu pismene odluke ili uputstava predsednika
odeljenja, predsednika veca, odnosno sudije pojedinca.



Pismena koja se odnose se na pozivanje stranaka, svedoka, veStaka, dostavljanje tuzbe, odgovora na tuzbu i druge poslove
ekspedicije potpisuje lice koje ih otpravlja, na nacin propisan stavom 3. ovog ¢lana.
Clan 124

U sluc€aju trajne sprec€enosti ili nastupanja drugih izuzetnih okolnosti, usled kojih ne postoji moguénost da predsednik veca ili
zapisniCar potpisu odluku koja je doneta, ali nije izradena odnosno potpisana, odluku ¢e izraditi ili potpisati umesto
predsednika veca, drugi sudija, a umesto zapisni€ara - drugi zapisnicar, odnosno lice koga odredi predsednik.

Predsednik ¢e posebnom odlukom odrediti sudiju koji ¢e dalje postupati u predmetu u slu€aju iz stava 1. ovog ¢€lana, ako je
doneta odluka potpisana, a nije ekspedovana, odnosno da po predmetu treba da se postupa.

Ako je zakljuCena rasprava, odnosno pretres, a odluka nije doneta, predsednik ¢e u slu€aju iz stava 1. ovog ¢lana predmet
dati u rad u skladu sa ¢lanom 49. ovog poslovnika, drugom predsedniku veca ili sudiji pojedincu da otvori raspravu, odnosno
pretres i da sprovede postupak.

Clan 125

U gorniji levi ugao svih sudskih pismena stavlja se zaglavlje koje sadrzi: grb Republike Srbije, naziv Republika Srbija, naziv
suda, oznaku i broj predmeta, datum i sediste suda. Ako je odluka ili pismeno izradeno u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju
izvan sedista suda, u zaglavlju se pored naziva navodi i sudska jedinica, odnosno odeljenje izvan sediSta suda.

Presude, reSenja, zapisnici i reSenja drugostepenog suda piSu se na celom listu formata A4, a ostale odluke, uverenja,
potvrde i druga sli€na pismena mogu se pisati na listu formata A5.

Izvornici i prepisi odluka moraju biti €itljivi, uredno sastavljeni i odStampani koriS¢enjem IKT ili pisacom masinom. Izuzetno,
zbog prirode pojedinih radnji, pismena mogu biti pisana hemijskom olovkom ili mastilom (zapisnici o uvidaju, zapisnici u
postupku izvrSenja i sl.).

U sudovima u kojima se koristi IKT, standardizuje se izgled i forma sudske odluke (veli€ina i vrsta slova, broj redova, broj
slovnih mesta, prored i sl.).

la Sudski zapisnici

Clan 125a
Zapisnik se sastavlja o svakoj sudskoj radnji, u skladu sa pravilima postupka.
U svakom zapisniku oznacava se tacno vreme pocetka i zavrSetka odredene sudske radnje.

Zapisnici o glavnim pretresima, raspravama, pripremnim i ostalim rocistima, kao i zapisnici u vezi sa obavljanjem drugih
sudskih radnji sastavljaju se i Stampaju po pravilu koris¢enjem IKT ili pisaéom masinom sa dovoljno ostavljenog praznog
prostora na obe stranice (75 slovnih mesta u redu), bez proreda, sa odvojenim stavovima, na obe strane lista.

Ako se zapisnik radi koriS¢enjem IKT, za izradu se Koristi vrsta slova (font) - times new roman, sa odgovaraju¢om veli¢inom
slova (pt - 12).

Odluke donete tokom rasprave ili pretresa koje se odnose na upravljanje postupkom ili odluke o glavnoj stvari koje su
objavljene na raspravi ili pretresu piSu se u zapisniku odvojeno od ostalog teksta i ozna€avaju se nazivom, u posebnom redu,
velikim rastavljenim slovima.

Na kraju zapisnika oznaCava se vreme zavrSetka radnje (uz oznaku sata i minute).

Clan 125b
Zapisnik piSe zapisnicar, a moze ga pisati i sudijski pomoc¢nik.

Zapisnik potpisuje sudija ili sluzbenik koji sprovodi odredenu radnju, na desnoj strani ispod teksta zapisnika. Zapisni¢ar
stavlja svoj potpis na levoj strani ispod teksta zapisnika.

U sredini ispod teksta zapisnika ostavlja se prostor za potpisivanje stranaka, ako je to pravilima postupka predvideno.
Potpisi na zapisniku moraju biti Citljivi.

Ako osoba koja treba da potpiSe zapisnik ne zna ili ne moze pisati, stavice umesto potpisa otisak kaziprsta desne ruke iznad
svoga imena ispisanog pisacom masinom ili koriS¢enjem IKT.

Clan 125v

Ako se zapisnik sastavlja povodom obavljanja sudskih radnji van suda, osim onih na sudskim danima, moze se izuzetno ¢itko
pisati i hemijskom olovkom, ako nema moguc¢nosti za upotrebu pisace masine ili koriS¢enje IKT. U takvom slucaju zapisnik se
mora odmah nakon dolaska u sud prepisati po pravilu koris¢enjem IKT ili pisacom masSinom.

Prepis zapisnika iz stava 1. ovog Clana overava predsednik veca ili sudija pojedinac, odnosno drugi sluzbenik koji je
sprovodio odredenu sudsku radnju, svojim potpisom i stavljanjem sudskog pecata. Zapisnik pisan rukom zdruzuje se spisu
predmeta tako $to mu se prilaze i prepis zapisnika.



Clan 125g

Ako po zakonu nije nuzno sastavljanje zapisnika, sacinjava se sluzbena beleSka u kojoj se oznaCava obavljena sluzbena
radnja, datum i mesto izvrSenja. Ovo narocito vazi za primanje podataka od stranaka ili za razna saopStenja strankama.

Sluzbenu belesku potpisuje sudija ili zaposleni koji ju je sastavio.

Clan 125d

Zapisnik se, u skladu sa posebnim propisima, moze saciniti pomocu uredaja za tonsko i opticko snimanje.

Tonsko ili opticko snimanje vrsi se tehni¢kim uredajima koji stvaraju tonski zapis, video zapis ili video-tonski zapis. Ovi
elektronski zapisi smeSteni su na elektronskom, magnetnom, optickom ili drugom mediju.

Zapisnik se na ovaj na€in moze sastaviti ako sud ima tehnicke mogucnosti koje mogu da obezbede da snimak bude potpun i
kvalitetan.

Zapisnik koji je saCinjen pomocu uredaja za tonsko i optiCko snimanje je sastavni deo sudskog spisa i prenosi se u formu
pisanog zapisnika u rokovima predvidenim posebnim propisima.

Ako se tok glavne rasprave, pretresa ili roCista, ili pojedini delovi beleze pomoc¢u uredaja za tonsko i opticko snimanje, stranci
se moze izdati prepis zapisnika (transkript), ili kopija snimka u skladu sa posebnim propisima.

Ako je sudska radnja u skladu sa posebnim propisima koji ureduju pojedinu vrstu postupka zabelezena pomocu uredaja za
tonsko i opti¢ko snimanje, o snimanju se sastavlja zapisnik u kome se ozna¢ava mesto snimanja, kratki sadrzaj snimanja i
gde se snimak Cuva.

Mesto Cuvanja snimka mora biti zasticeno od vlage, pozara, gubitka ili oStecenja.

Clan 125d

Zapisnik se moze sastaviti u formi stenografskih beleski. Stenografske beleske se prenose u formu Stampanog teksta
najkasnije u roku od 48 ¢asova. Stampani tekst pregleda i potpisuje stenograf, a overava sudija. Stenografske beleske i
overeni prepisi belezaka i snimaka prikljuCuju se spisima.

Odredbe ovog poslovnika o zapisnicima primenjuju se i na zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana.
2. lzvornici i prepisi

Clan 126

Izvornikom se smatra odluka suda sastavljena u propisanom obliku, koju je potpisao predsednik veca - sudija koji je odluku
doneo i zapisnicar, ako je njegovo ucestvovanje obavezno, ili sudijski pomocnik kome je to rasporedom poslova povereno.

Izvornik ostaje u predmetu, a elektronska verzija izvornika, u sudovima u kojima se koristi IKT ¢uva se u programu u kojem
se evidentiraju podaci o predmetu.

Clan 127

Prepisi izvornika izraduju se kori§éenjem IKT, pisa¢om masinom, ili na drugi mehanicki nacin, fotokopiranjem, ili
mikrofilmovanjem.

Prepisi moraju biti uredni, jasni i Citki, a sadrzina mora odgovarati izvorniku.
Izvornici i prepisi mogu se saciniti odgovaraju¢im popunjavanjem obrazaca kad je to zbog njihove sli¢nosti celishodno.

Pre otpravljanja prepisi se sravnjuju sa izvornikom i potpisuju.

Clan 128

Prepis sadrzi ime predsednika vec¢a, odnosno sudije pojedinca koji je potpisao izvornik, otisak Stambilja, koji potpisuje
upravitelj pisarnice ili drugo lice koje ovlasti predsednik i jasan otisak pe€ata suda.

Na prepis odluke stavlja se pouka o pravnom leku.

Clan 129

Za odluke koje se €esto ponavljaju moze se saciniti izvornik u skracenom obliku, ukoliko to nije suprotno zakonu.

Umesto izvornika odluke kojim se usvaja predlog mozZe se na samom podnesku staviti beleSka o tome (npr.: "Usvaja se
predlog, TroSkovi predlagaca 25 din., odluka o troSkovima mora se obrazloziti, Datum, Potpis"). MozZe se naznaciti i broj
Stambilja (na primer: "Stambilj 1") kada se prepis sastavlja popunjavanjem otisaka Stambilja. Prema potrebi moze se u belesci
0 usvajanju predloga izdati uputstvo da se u otisku Stambilja neSto izmeni, izostavi ili doda.

Clan 130



Kad je predlog za izdavanje platnog naloga ili predlog odluke u bilo kom drugom postupku tako sastavljen da potpuno
odgovara reSenju koje bi se imalo doneti, a podnet je u potrebnom broju primeraka, moze se izdati skraceni prepis reSenja
stavljanjem otisaka Stambilja koji sadrzi tekst kojim se usvaja predlozeno reSenje. Stranka koja pismeno predaje sudu moze
tekst Stambilja sa svim potrebnim podacima unapred odStampati na samom pismenu, sa svim potrebnim upisima.

Prepisi ¢e se saciniti skraceno samo pod uslovom da je reSenje suda na izvorniku stavljeno Stambiljem.

Sudovi ¢e nastojati da stranke, u stvarima po kojima se mogu izdati skraceni prepisi, predaju sudu podneske u potrebnom
broju primeraka koji su podobni da se upotrebe kao skraceni prepisi.

3. Obnavljanje spisa

Clan 131

Ako se pojedini upisnici, predmeti ili delovi spisa izgube, a ni posle svestranog trazenja ne mogu se pronacdi, ili se uniste ili
tako oStete da su neupotrebljivi, pokrenuce se postupak za njihovo obnavljanje.

Obnavljanje spisa se sprovodi po pravilima vanparni¢nog postupka, shodnom primenom odredaba koje ureduju ponistaj
isprava.

Kad su u pitanju predmeti po kojima je postupak u toku, postupak za obnavljanje pokreée sud kod koga je predmet izgubljen,
unisten ili oStecen, reSenjem po sluzbenoj duznosti.

Kada su u pitanju predmeti po kojima je postupak pravnosnazno okonc¢an, postupak za obnavljanje pokrece se samo ako
postoji opravdan javni ili pravni interes. ReSenje o tome donosi sud po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranke.

U slucajevima gubitka ili oStecenja dela ili kompletnog spisa koji se Cuva u elektronskom obliku vrsi se njegovo obnavljanje
koris¢enjem IKT.

Postupak obnavljanja nec¢e se pokrenuti ako je protekao rok do koga se po postojecim propisima Cuvaju takvi spisi.

Clan 132

U postupku obnavljanja predmeta po kojima je postupak u toku postupa predsednik vec¢a, odnosno sudija pojedinac
prvostepenog suda kome je predmet po godiSnjem rasporedu poslova dodeljen u rad, a u predmetima po kojima je postupak
okoncan - predsednik vec¢a, odnosno sudija pojedinac koga odredi predsednik.

Obnavljaju se samo oni spisi u predmetu koji su od bitnog znacaja za postupak.

Predmet se obnavlja na osnovu prepisa nestalih, oStecenih ili uniStenih spisa kojima raspolazu stranke ili sud, podataka iz
upisnika i pomo¢nih knjiga, a po potrebi i na osnovu saglasnih izjava stranaka, svedoka, vesStaka, zastupnika i drugih lica koja
su ucCestvovala u postupku. Kad o pojedinim radnjama nema podataka, a izjave navedenih lica nisu saglasne, te radnje Ce se
ponoviti ukoliko nije bila doneta prvostepena odluka.

Stranke se obavestavaju samo o nestanku onih spisa po kojima je postupak u toku i ujedno pozivaju da donesu sve prepise
podnesaka, zapisnika, odluka i drugih pismena kojima raspolazu.

Clan 133

Predlog za obnavljanje spisa kojima je postupak u toku i sve radnje u postupku obnavljanja upisuje se pod istim brojem u
upisnik u kome je zaveden izgubljeni, osteceni ili unisteni spis.

Predlog za obnavljanje spisa po kojima je postupak pravnosnazno okon&an zavodi se u upisnik "Su", a posle donetog
reSenja, kojim se nareduje obnavljanje, uvodi se pod novim rednim brojem u odgovarajuci upisnik.

4. Pecati, Stambilji, obrasci i metalni zZig

Clan 134

Pecat suda izraduje se, koristi i €uva u skladu sa posebnim zakonom kojim se ureduje namena, sadrzaj, izgled i upotreba
pecata drzavnih organa.

Sud ima viSe primeraka pecata koji su istovetni po sadrzini.
Pecat suda koristi se u svim sudskim jedinicama i odeljenjima izvan sedista suda.
Predsednik odreduje ukupan broj pe€ata u sudu, nacin koris¢enja i lice kome je pecat poveren na upotrebu i Cuvanje.

Odluka predsednika iz stava 4. ovog ¢€lana se objavljuje na oglasnoj tabli suda ili na drugi pogodan nacin.

Clan 134a
Pecati i metalni Zigovi uniStavaju se u skladu sa posebnim propisima.

Komisiju za uniStavanje pe€ata i metalnih zigova koji su stavljeni van upotrebe ili su oSteceni ili istroSeni upotrebom imenuje
predsednik suda.



Clan 135

Za pojedine radnje i evidencije sudovi upotrebljavaju obrasce i Stambilje koji se nalaze na kraju ovog poslovnika i €¢ine njegov
sastavni deo.

Stambilji imaju tekst ispisan na srpskom jeziku, ¢irilickim pismom.
Stambilji i pedati mogu biti spojeni (npr. na jednom telu prijemni $tambilj, na njemu peéat suda i datumar i sl.).

Sud moze za svoje potrebe i za potrebe stranaka, sastavljati i umnozavati obrasce za pojedine radnje i poslove koji se Cesto
ponavljaju (uobicajeni dopisi, potvrde, izvestaji, zahtevi za izdavanje uverenja i slicna pismena).

Clan 136

Za pojedine kratke i Ceste zabeleSke, oznake, naredbe, uputstva za rad i sli¢na postupanja u poslovanju upotrebljavaju se
odgovarajuci Stambilji.

Pored Stambilja propisanih ovim poslovnikom sud moze upotrebljavati i druge Stambilje koje sam uvede (faksimil za potpis i
sl).

Clan 137

Na prepise (otpravke odluka, dopise i sluzbene potvrde i druga pismena koja se dostavljaju strankama, sudovima, drugim
organima i organizacijama), stavlja se otisak okruglog pecata.

Za pecacenje voskom upotrebljava se metalni zig, koji ima isti tekst kao i okrugli pecat.
Metalni Zig moze imati pre¢nik malog pecata od 20 do 28 mm ili pre¢nik od 40 do 60 mm.

U pogledu teksta, nabavke i Cuvanja pecata i zigova vaze posebni propisi. Ako se na jednom telu nalaze i pecat i Stambilj,
primenjuju se pravila za pecat.

Clan 138
Stambilji i Zigovi se evidentiraju.
Pecati, zigovi i Stambilji Cuvaju se na nacin kojim se onemogucava neovlas¢eno koriscenje.
Stambilje koji se po svojoj nameni upotrebljavaju u radu pisarnice, &uva upravitelj pisarnice, odnosno $ef odseka pisarnice.
Predsednik veca i sudija pojedinac zaduzuju se Stambiljima koji se po svojoj nameni upotrebljavaju u vec¢ima.

Stambiljem se smatra i tekst $tambilja od$tampan kao formular, saginjen u elektronskom obliku ili otkucan na pismenu.
5. Koriscéenje informaciono-komunikacionih tehnologija (IKT) u radu suda

Clan 139

U sudovima se, po pravilu, u radu koristi IKT za obradu teksta, vodenje svih vrsta evidencija (upisnici, pomoc¢ne knjige i sl.),
obradu i prikupljanje statistickih podataka, elektronsku razmenu podataka, Stampanje (omoti spisa, dostavnice i sl.),
raCunovodstvene poslove, pracenje propisa i sudske prakse, kao i u sudskoj upravi i pisarnici.

U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana, ne vode se upisnici i pomoc¢ne knjige u pisanoj formi, ve¢ se sav postupak evidentira u
elektronskoj formi.

U radu sa IKT, shodno se primenjuju posebni propisi i odredbe ovog poslovnika.

U sudovima koji raspolazu skenerima, pismena se skeniraju (podnesci stranaka sa prilozima, dostavnice o obaveznoj li¢noj
dostavi, sudske odluke, pisani dokazi i sl.).

Clan 140

Sud moZe u radu Koristiti internu raCunarsku mrezu ili vrsiti razmenu podataka u okviru Pravosudnog informacionog sistema
sa drugim pravosudnim organima koris¢enjem IKT, razmenjivati podatke sa drugim drzavnim organima, primati podatke od
tuzilaca koji imaju veliki broj tuzbi, kao i primati predloge za izvrSenje, vodeci racuna o zastiti i tajnosti podataka.

U slu€aju iz stava 1. ovog €lana, sud moze strankama i drugim drZzavnim organima izvestaje davati na isti nacin.

Xl Glava 3
SUDSKE TAKSE, NAKNADE | TROSKOVI POSTUPKA

1. OpsSte odredbe

Clan 141



Sudska taksa se pla¢a na odgovarajuci evidentni racun prihoda organa. Takseni obveznik je duzan da sudu prilozi potvrdu o
uplati.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila taksu za viSe predmeta, dokaz ¢e se uloziti u predmet koji nosi najmanji broj. U
ostalim predmetima Ce se zabeleziti gde je dokaz o uplati.

Ukoliko sud raspolaze poslovnim softverom za upravljanje predmetima, obracun i evidencija naplate sudskih taksi moze se
voditi kroz poslovni softver suda.

Clan 142

Ako je uz pismeno upuceno sudu postom prilozen novac, potreban iznos uplatice se na odgovarajuci evidentni racun prihoda
organa, a uplatnicu blagajnik ulaze u predmet.

Clan 143
Predsednik i sudija, redovno kontroliSu naplatu takse.

Kada je nalozena prinudna naplata i u predmetu postoji dokaz da je nadlezni organ taj nalog primio, smatrace se da je taksa
naplacena.

Predmet se ne moze arhivirati dok ovlas¢eno lice svojim potpisom ne overi zabeleSku da je taksa naplacena.

Otisak Stambilja sa zabeleSkom da je taksa napla¢ena stavlja se na naslovnu stranu omota spisa, u desni gornji ugao, ispred
oznake predmeta.

2. Oslobadanje od placanja

Clan 144

Kada je stranka oslobodena plac¢anja takse i troSkova postupka, to se belezi stavljanjem otiska odgovarajuceg Stambilja u
desni gornji ugao omota spisa, a na zapisnicima i drugim pismenima - na prvoj strani lista, na dan kad je doneta odluka o
oslobadaniju.

Iznosi takse koje stranka nije platila zbog oslobadanja pla¢anja, uvode se u popis taksa, a ostali troSkovi postupka koje
stranka nije platila zbog oslobadanja od placanja, a koji su prema posebnim propisima isplaceni iz budzetskih sredstava
unapred, unose se u popis troSkova isplacenih unapred iz sredstava suda.

Predmet se ne moze arhivirati dok sud ne odlu€i o naknadi troSkova iz st. 1. i 2. ovog €lana i dok ih ne naplati ili zatraZi
njihovu prinudnu naplatu.

Clan 145

Po pravnosnaznosti reSenja, kojim je stranci naredeno da plati troSkove ispla¢ene iz sredstava suda, pisarnica unosi
potrebne podatke u Kontrolnik troSkova postupka od kojih je stranka bila oslobodena (Obrazac broj 149).

3. Polaganje predujma

Clan 146

Kad jedna ili obe stranke polaZu predujam za troSkove koji ¢e nastati usled izvodenja dokaza, sud ¢e naloziti strankama da
poloze potreban novc&ani iznos na depozitni racun suda.

U reSenju kojim se nalaZe polaganje predujma navesce se pored ostalog, broj raCuna na koji se uplacuje iznos koji treba
poloziti i posledice koje ¢e nastupiti ako se predujam ne poloZzi.

Ako ista stranka ima viSe predmeta u kojima istovremeno polaze predujam, sud ¢e naloziti jednim aktom, koji ¢e zalepiti u
predmet koji nosi najmaniji broj. U ostalim predmetima ce se zabeleZiti gde je nalog.

ReSenje o odredivanju rocista za izvodenje dokaza donece se tek kada se utvrdi da je predujam polozen.

Clan 147

Kad racunovodstvo obavesti pisarnicu da je predujam polozen, izvrSice se sve ostale radnje, Cije je izvrSenje bilo uslovljeno
polaganjem potrebnog iznosa.

Ako je stranka jednom uplatnicom platila predujam za viSe predmeta, dokaz ¢e se zalepiti u predmet koji nosi najmaniji broj. U
ostalim predmetima Ce se zabeleziti gde je dokaz o uplati.

Ako predujam ne bude polozen u roku, pisarnica ¢e o tome staviti zabeleSku ispod naredbe o dostavi reSenja za polaganje
predujma i predmet izneti sudiji.

4. Naknada za izgubljenu zaradu



Clan 148

Licu koje je pozvano u sud i koje to zahteva, posle obavljene radnje, za ostvarenje naknade za izgubljenu zaradu, sudija daje
potvrdu za ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu (Obrazac broj 113).

Ako se isplata licu iz stava 1. vrSi iz poloZzenog predujma, u potvrdi ¢e se navesti da ¢e se predujam vratiti, ukoliko
poslodavac u odredenom roku ne zahteva vracanje isplacenog iznosa naknade (regres).

O izdatim potvrdama, vodi se evidencija.

Clan 149

Novcani iznos na ime novC€ane kazne, troSkova postupka i oduzetu imovinsku korist, osim za krivicna dela iz ¢lana 2. Zakona
o oduzimanju imovine proistekle iz krivicnog dela ("Sluzbeni glasnik RS", broj 32/13), okrivljeni uplacuje uplatnicom putem
poste ili banke.

Novcani iznos na ime prihvacenog jemstva okrivljeni ili lice koje on ovlasti predaje raCunovodstvu suda u radno vreme suda.
Sudija za prethodni postupak ili predsednik ve¢a neposredno prima jemstvo samo u sluc¢aju kada do polaganja gotovog
novca na ime prihvacenog jemstva dode u neradni dan.

U slu€aju iz stava 2. ovog ¢lana sudija je duzan da narednog dana preda primljeni nov¢ani iznos, hartije od vrednosti,
dragocenosti ili druge pokretne stvari koje su primljene na ime odredenog jemstva u depozit suda, odnosno nadleznom
organu.

Clan 150

Ako je kaznjeno lice nov€anu kaznu, troSkove postupka, odnosno, imovinsku korist, vise ili pogreSno uplatilo, nadlezni
prekrsajni sud duzan je da donese resSenje sa nalogom o vra¢anju pogresno ili viSe uplaéenog iznosa.

Resenje iz stava 1. ovog €lana se dostavlja nadleznom organu za poslove finansija radi povrac¢aja pogresno ili vise

uplac¢enog iznosa od korisnika na €iji je racun iznos uplacen.

Xl Glava
TOK SUDSKOG POSTUPKA

1. Prijem pismena

Clan 151

Svi podnesci, spisi, nov€éana pisma, telegrami, paketi i drugo (u daljem tekstu: pismena) primaju se na odredenom mestu u
prijemnoj kancelariji.

Pismena se ne mogu primati van sudske zgrade odnosno mesta odredenog za prijem pismena van sedista suda.

Clan 152
Pismena se primaju u redovno radno vreme suda i predaju licu koje je odredeno za prijem pismena.
Van redovnog radnog vremena, kao i u dane kada sud ne radi, sud je duZan da primi samo pismena u vezi sa predmetima
po kojima je obavezan da postupa. Pismena se predaju licu koje je za to odredeno odlukom predsednika.
Clan 153
Zaposleni koji u sudu prima pismena neposredno od stranke ne sme odbiti prijem pismena.

Ako pismeno sadrzi neke formalne nedostatke (npr. nije potpisano, nema priloga navedenih u tekstu, nema adrese stranke i
sl.), zaposleni moZe ukazati podnosiocu na njih i uputiti ga kako da ih otkloni.

Ako sud nije nadlezan za rad po pismenu, zaposleni moze na to upozoriti podnosioca i uputiti ga nadleznom organu. Ako
podnosilac i pored toga zahteva da se pismeno primi, zaposleni ¢e ga primiti, a na pismeno staviti zabeleSku o upozorenju.

Clan 154

Zaposleni je duzan da u zabeleSci o prijemu pismena (Stambilj broj 22) naznaci mesto i vreme prijema (dan, ¢as i minut),
naziv suda, nacin prijema (neposredno - postom, obi¢no - preporuc¢eno), broj primeraka sa prilozima, datum predaje
preporucene posilike posti, primljeno sa ili bez takse, nalog za placanje takse, primljene vrednosti i sl.

Zaposleni odreden za prijem potvrdice prijem pismena stavljanjem otiska skracene zabeleske o prijemu pismena (Stambil;j
broj 23) koja sadrzi: naziv suda, mesto i vreme prijema. ZabeleSka se stavlja na kopiju pismena koja ostaje podnosiocu, a
ako taksa nije placena, uruci¢e stranci i opomenu za pla¢anje takse. Opomena za placanje takse moze se staviti i
Stambiljem.

Ukoliko je pismeno poslato sudu preko poste sud je duzan da na primljeno pismeno stavi zabeleSku o prijemu pismena
(Stambilj broj 22) i uz pismeno zadrzi poStansku kovertu, odnosno omot ako je dostavljeno na drugi nacin.



Ukoliko je u rad suda uveden poslovni softver za upravljanje predmetima, evidencija o prijemu pismena i sve radnje iz st. 1.
do 3. ovog Clana vezane za obradu pismena obavlja¢e se u poslovnom softveru suda.

Clan 155

Prijem pismena od poSiljaoca koji poStu dostavlja koristec¢i dostavnu knjigu, potvrduje se stavljanjem datuma i potpisa na nju,
kao i na dostavnici, povratnici ili kopiji pismena €iji se original prima, ako su prilozeni. Pored potpisa obavezno se stavlja
sluzbeni pecat i vreme prijema (€as i minut). Ovaj podatak beleZi se i na primljenom pismenu, odnosno na njegovom omotu,
ako zaposleni koji ga je primio nije ovlasc¢en i da ga otvori.

Clan 156

Pismena koja se sudovima dostavljaju postom prima i podiZe iz poStanskog pregratka, zaposleni koji je za to odreden.
Ovlasceni zaposleni ne sme podici poSilijku na kojoj je oznacena vrednost, kao i preporucenu posiljku, ako utvrdi da je
posilika ostecena. U tom slu€aju mora zahtevati od poste da se stanje i sadrzina poSiljke komisijski utvrde, a zatim preuzme
posiliku sa zapisnikom o komisijskom nalazu.

Clan 157

Ako zaposleni koji primi poSiljku nije ovlaS¢en i da je otvori, duzan je da je odmah po prijemu, posto stavi na omot datum i
vreme prijema (€as i minut), preda zaposlenom ovlaS¢enom za njeno otvaranje.

Na nacin predviden u stavu 1. ovog ¢lana postupa se narocito kada su u pitanju poSilijke upuéene licno predsedniku ili sudiji
za prethodni postupak, posiljke koje imaju spoljnu oznaku tajnosti ("interno" - "poverljivo" - "strogo poverljivo" - "drzavna
tajna"), kao i za posiljke u vezi sa licitacijom, konkursom i sl.

Obi¢ne posiljke predaju se zaposlenom ovlas¢enom za otvaranje neposredno, dok se preporucene posiljke i poSiljke sa
oznakom tajnosti i druga posta €iji je prijem pismeno potvrden, predaju preko dostavne knjige.
Clan 157a

Elektronska pismena u obliku originalnog elektronskog dokumenta snabdevena odgovarajuc¢im elektronskim potpisom i
integrisana vremenskim zigom mogu se u sudu primiti pomoc¢u programa za prijem elektronskog dokumenta, u skladu sa
posebnim propisima, nakon Sto se odgovarajuc¢im tehnickim sredstvima izvrsi provera elektronskog potpisa i vremenskog
Ziga.

Elektronska pismena dostavljaju se sudu putem elektronske poste na adresu elektronske poste koja je od suda odredena za
prijem elektronskih podnesaka ili drugim elektronskim putem, u skladu sa zakonom.

Ako je zakonom propisano da akt treba da bude potpisan od strane odredenog lica, smatra se da je taj uslov ispunjen za akt
u obliku elektronskog dokumenta ako je na kraju elektronskog dokumenta navedeno ime i prezime odgovarajucéeqg lica i
elektronski dokument potpisan kvalifikovanim elektronskim potpisom tog lica.

Postupanje sa elektronskim pismenima

Clan 157b

Sud koji je primio elektronski podnesak bez odlaganja, a najkasnije u roku od $est radnih sati, podnosiocu potvrduje
elektronskim putem prijem podneska. Ako je za dostavljanje akata stranci u elektronskom obliku potreban prethodni izricit
pristanak stranke, smatra se da je pristanak dat ako je stranka u svom elektronskom dokumentu oznacila svoju adresu
elektronske poste.

Ako elektronski dokument koji je predat sudu ne moze biti pro€itan ili ne ispunjava tehni¢ke uslove iz ¢lana 157a, sud o tome
bez odlaganja obavestava podnosioca, poziva ga da podnesak uredi u ostavljenom roku i ukazuje mu na posledice takvog
propustanja.

Primljena elektronska pismena unose se u program za upravljanje predmetima, putem tehnickih sredstava prenose se
Stampanjem u pisani oblik i sa njima se postupa kao i sa svim drugim pismenima u skladu sa odredbama ¢lana 154. ovog
poslovnika.

Ako su elektronskom dokumentu pridruzene datoteke veceg obima ili multimedijalne datoteke (crtezi, fotografije i sl.), one se
preuzimaju i snimaju u odgovarajuc¢em programu i smatraju se prilogom odStampanog elektronskog dokumenta.

Primljena elektronska pismena ¢uvaju se u informacionom sistemu ili odgovaraju¢em programu - medijima koji omoguc¢avaju
trajnost elektronskog zapisa za utvrdeno vreme Cuvanja.

Clan 157v
Kopija elektronskog pismena na papiru izraduje se overom Stampanog primerka spoljne forme prikaza elektronskog pismena.
Kopija elektronskog pismena na papiru mora da sadrzi oznaku da se radi o kopiji elektronskog pismena.

Overu iz stava 1. ovog €lana obavlja ovlasc¢eno lice suda za elektronski dokument u okviru nadleznosti i ovla§éenja suda.



Ovlasceno lice iz stava 3. ovog ¢lana svojeru¢nim potpisom i peCatom potvrduje istovetnost kopije elektronskog pismena na
papiru sa spoljnom formom prikaza elektronskog pismena.

Kopija originalnog elektronskog pismena ima dokaznu snagu originala, odnosno overenog prepisa tog dokumenta i sa njim
se postupa kao sa ostalim pismenima u skladu sa odredbama ovog poslovnika.

2. Otvaranje i pregledanje poste

Clan 158
Svu postu primljenu u zatvorenim omotima otvara zaposleni u pisarnici koji je odreden za prijem.

Posiljku poverljive prirode upuc¢enu predsedniku, sudiji za prethodni postupak ili predsedniku vec¢a zaposleni predaje li¢no,
bez otvaranja, a poSiljku poverljive prirode koja je naslovljena sudu moze otvoriti lice koje pismeno ovlasti predsednik suda u
skladu sa propisima koji ureduju tajnost podataka.

Posiljke u predmetima organizovanog kriminala i predmetima ratnih zlo€ina, a koje su naslovljene na ta odeljenja, predaju se
neotvorene pisarnici tog odeljenja, a ako ih je otvorilo lice zaduzeno za prijem pismena duzno ih je odmah predati pisarnici
tog odeljenja vodeci racuna o zastiti tajnosti podataka.

Postu koja prema spoljnoj oznaci na omotu sadrzi izjavu poslednje volje ili se odnosi na prethodni postupak otvara nadlezni
sudija.

Novc€ana pismena i druge vrednosne poSiljke otvaraju se komisijski.

Clan 159

Prilikom otvaranja poste vodi se raCuna da se ne oStete pismena, da se prilozi raznih pismena ne pomesSaju, da neko
pismeno ili prilog ne ostane u omotu, kao i da se proveri da li se brojevi napisani na omotu slazu sa brojevima primljenih
pismena i dr.

Ako neko od pismena nedostaje ili ako su primljeni samo prilozi bez dostavnog pismena, ili se ne vidi ko je posiljalac, utvrdi¢e
se to sluzbenom zabeleSkom, uz koju se prilaze omot. U ovim slu€ajevima, ako je to moguce, pisarnica o tome odmah
obavestava posiljaoca.

Uz primljeno pismeno prilozi¢e se omot u svim slu€ajevima, kada datum predaje posti moze biti od vaznosti za raCunanje
rokova (zalba, konkurs i sl.) ili kad se iz samog pismena ne moze utvrditi mesto odakle je poslato i ime posiljaoca, a ti podaci
su oznaceni na omotu.

Ako je u jednom omotu prispelo vise pismena, uz koje bi trebalo priloZiti omot, on se prilaZze uz jedno pismeno, a na ostala
stavlja se broj upisnika pod kojim je zavedeno pismeno uz koje je prilozen omot (Omot uz I. 137/10).

Ako se u omotu nade pismeno upuéeno drugom sudu ili organu, pismeno se na najpogodniji nacin dostavlja onome kome je
upucéeno. Ovakvo pismeno ne zavodi se u upisnik, ve¢ se evidentira u posebnoj evidenciji.

Ako je uz pismeno priloZzena dostavnica, na njoj ¢e se potvrditi prijem stavljanjem datuma, potpisa i sluzbenog pecata i
odmah vratiti poSiljaocu.

Clan 160

Kad je datum poStanskog ziga na omotu necitak pa se ne mozZe sa sigurnoS¢u utvrditi dan predaje poSiljke, zatrazice se
izvestaj od poste, ako se na drugi nacin ne moze utvrditi blagovremenost.

Ako su omoti primljeni oSteceni ili postoji sumnja o neovlaS§¢éenom odnosno zlonamernom otvaranju, poSiljka se otvora u
prisustvu dvoje zaposlenih u sudu. Nedostaci i nepravilnosti utvrdeni prilikom otvaranja poSiljke konstatuju se zabeleSkom
(npr. ako pismenu nedostaju prilozi, stavi¢e se: "primljeno bez priloga", ako nedostaju samo pojedini prilozi, navodi se njihov
naziv).

3. Postupak s pismenima koja podlezu taksiranju

Clan 161

Zaposleni koji prima pismena moze staviti opomenu za plaéenje takse na primljeno pismeno samostalno.
4. Stavljanje zabeleSke o prijemu pismena (prijemni Stambilj)

Clan 162
Na svaki primerak pismena dostavljenog sudu stavlja se zabeleSka o prijemu (Stambiljem ili na drugi pogodan nacin).

Otisak prijemnog Stambilja stavlja se, po pravilu, na prvu stranu u sredini gornjeg dela pismena. Ako tu nema dovoljno mesta
otisak se stavlja na pogodno mesto prve strane, a ako to nije moguce, na poledini u gornjem levom uglu. Ako su obe strane
pismena u celini ispunjene tekstom, otisak prijemnog Stambilja stavlja se na poseban papir koji se spaja sa pismenom i
overava pecCatom, ili se prilaze odgovarajuci obrazac Stambilja.



Na ostale primerke pismena stavlja se Stambiljem skracena zabeleSka o prijemu pismena, ili se prilaze odgovarajuci obrazac
Stambilja.

Stranka koja pismeno predaje sudu moze tekst prijemnog Stambilja sa svim potrebnim podacima unapred odStampati na
samom pismenu. Zaposleni na prijemu proverava da li su svi podaci tacno upisani i to svojim potpisom potvrduje.

5. Rasporedivanje primljenih pismena

Clan 163
Primljena pismena razvrstavaju se prema oznakama iz upisnika.
Pismena hitne prirode dostavljaju se pisarnici odmabh.
Pismena koja se odnose na javne knjige predaju se odmah vodiocu javne knjige.
Pismena koja su vezana za rok i pismena sa vaznim ispravama, sreduju se i predaju odvojeno.
Na pismena za pojedine vrste postupaka stavljaju se i oznake propisane posebnim propisima.
Pismenima primljena u sudskoj jedinici, razvrstavaju se na nacin utvrden u st. 1. do 5. ovog Clana.

Ako neko od primljenih pismena nije moguce rasporediti, pismeno ¢e se zavesti u upisnik sudske uprave i predati
predsedniku koji e izvrSiti rasporedivanje.

Sa pismenima primljenim preko vojne jedinice, kazneno-popravne ustanove ili slicne ustanove, postupa se u skladu sa
¢lanom 162. ovog poslovnika, s tim da se kao dan prijema oznacava dan, mesec i godina kada je pismeno predato ustanovi.

Clan 164

Ako se uz pismeno prime predmeti, novac, vrednosni papiri ili dragocenost, to ¢e se oznaditi pri vrhu pismena crvenom
olovkom oznakom: "Depozit" i dalje postupati, u skladu sa propisima o finansijsko-materijalnom poslovanju suda.

6. Osnivanje predmeta

Clan 165

Upravitelj pisarnice, odnosno Sef odseka, deli primljena pismena zaposlenima koji su rasporedom odredeni za obavljanje
pojedinih poslova u pisarnici.

Primljena i rasporedena pismena zavode se u odgovarajuci upisnik onog dana i pod onim datumom kada su primljena, ako
se tim pismenom osniva nov predmet. Telegrami, pismena sa odredenim rokovima, kao i druga hitna pismena dostavljaju se
odmah nadleznom odeljenju.

Ako se pismenom primljenim u sudskoj jedinici pokreée postupak, pismeno se, po pravilu, zavodi u odgovarajuci upisnik u
sedistu suda, na osnovu podataka iz evidencije pismena primljenih u sudskoj jedinici.

Prilikom osnivanja predmeta u elektronskoj formi, predmetu se moze dodeliti jedinstveni sudski broj predmeta (JSBP).

Clan 166

Sudski broj predmeta sastoji se od oznake upisnika, rednog broja predmeta i poslednja dva broja godine pismena zavedenog
u upisnik (npr. K 70/10).

Predmet po kome se postupa u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda ozna¢ava se rimskim brojem ispred
oznake upisnika. Rimski broj predmeta odreduje se prema redosledu sudske jedinice odnosno odeljenja izvan sedista suda
odredenom posebnim zakonom (npr. Osnovni sud u Smederevu, sudska jedinica Kovin | P 70/10).

Sudski broj predmeta sadrzi arapski broj koji ozna¢ava sudiju - predsednika ve¢a kome je predmet dodeljen u rad, koji se
nalazi ispred oznake upisnika, ako se po predmetu postupa u sedistu suda (npr. 1 K 70/10).

Ako se po predmetu postupa u sudskoj jedinici, odnosno u odeljenju izvan sediSta suda, rimski i arapski broj pre oznake
upisnika, odvajaju se povlakom (npr. I-1 K 70/10).

Kada je sudski broj predmeta promenjen, iza novog broja predmeta dodaje se u zagradi i godina u kojoj je podnet inicijalni
akt (npr. 1-1 K 70/10 (2008).

6a Oznacavanje starih predmeta

Clan 166a

Sudska pisarnica posebno oznacava stare predmete prema datumu inicijalnog akta, Stambiljima propisanim ¢lanom 345.
ovog poslovnika, pod rednim brojem: 36. stari predmet, 37. hitno - stari predmet i 38. narocito hitno - stari predmet, na
slededi nacin:



- omot spisa predmeta koji po datumu inicijalnog akta traje preko tri godine u levom gornjem uglu ozna¢ava Stambiljem pod
brojem 36. stari predmet;

- omot spisa predmeta koji po datumu inicijalnog akta traje preko pet godina u levom gornjem uglu oznacava Stambiljem pod
brojem 37. hitno-stari predmet;

- omot spisa predmeta koji po datumu inicijalnog akta traje preko 10 godina u levom gornjem uglu ozna¢ava Stambiljem pod
brojem 38. narocito hitno-stari predmet."

Tekst overe dat je na posebnom obrascu koji se nalazi u prilogu ovog poslovnika i &ini njegov sastavni deo (Stambilj broj 25 -
Apostille).

Clan 167

U prekrSajnim sudovima, omoti spisa oznacavaju se na vrhu omota poprec¢nom linijom Sirine 2 cm po duzini omota, slede¢im
bojama:

- crvenom, za prekrsaje iz oblasti saobracaja,

- crnom, za prekrsaje iz oblasti javnog reda i mira,

- plavom, za zahteve inspekcijskih organa,

- ljubiCastom, za maloletnike prema kojim se vodi prekrdajni postupak,

- zelenom, za predmete deviznih, carinskih i drugih finansijskih prekrsaja,

- zutom, za drugostepene predmete upravnih organai sl.

Clan 168

Ako se u toku postupka nastavi vodenje predmeta pod oznakom drugog upisnika ili se izmeni oznaka predmeta istog
upisnika, ranija oznaka na omotu precrtava se, a ispod nje upisuje se nova.

Ako se promeni sud, precrtava se naziv toga suda i stavlja se naziv novog suda.
Nova oznaka predmeta stavlja se u popis spisa prema Casu kada je oznaka izmenjena.

Na nova pismena oznacena ranijim brojem predmeta stavlja se novi broj, a podbrojevi listova vode se dalje redom.
7. Popis spisa

Clan 169

Prilikom osnivanja predmeta upisni¢ar uvodi u popis spisa prvo pismeno na osnovu koga je predmet osnovan i oznacava broj
listova. Hronolo$ki se uvode u popis i oznacavaju listovi i druga pismena. Pismena, koja su primljena ili sa€injena za vreme
dok se predmet nalazi u pisarnici, tu se i zavode u popis, a ona koja su primljena dok se predmet nalazi u vecu, odnosno kod
sudije pojedinca, popis spisa unosi zapisnicar.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa oznacava se na samom pismenu (podbroj). Pojedina
reSenja suda doneta na samom pismenu, koje je uvedeno u popis spisa, ne dobijaju podbroj.

Listovi spisa oznacuju se teku¢im brojem crvenom olovkom u desnom gornjem uglu od broja 1 i dalje, bez obzira na podbroj.
Broj lista upisuje se i u odgovarajucu rubriku popisa spisa.

U popis spisa se po odobrenju postupajuceg sudije nece uneti razni izvestaji i drugi dopisi koji su bez znacaja za tok
postupka, vec¢ ce se odloziti u pomocni spis.

Vracene dostavnice, odnosno povratnice za li¢no dostavljanje po kojima su dostavljene odluke, unose se kao prilog pod
rednim brojem odluke na koji se odnose i lepe se neposredno iza odluke. Dostavnice odnosno povratnice oznacavaju se u
gornjem desnom uglu crvenom olovkom malim slovima.

8. Zdruzivanje

Clan 170
Pismena koja se odnose na predmete u toku zdruzuju se s tim predmetima.
Kada se primeti da se radi o stvarima koje treba spojiti radi sprovodenja jedinstvenog postupka, upisni¢ar obavestava o tome
upravitelja pisarnice, a ovaj nadleznog sudiju.

Clan 171

Pismena se ulazu u omot spisa i lepe redom kojim su uvedena u popis spisa tako da pismeno ranijeg datuma bude iznad
pismena kasnijeg datuma. lzuzetno, zahtev za sprovodenje istrage i optuznica lepi se, ispred ostalih spisa bez obzira na
datum prijema, Sto se konstatuje u primedbi popisa spisa.



Zaposleni koji unose pismena u popis duzni su da ih odmah zalepe.

Za lepljenje pismena sluzi umetak koji se ulaze u popis spisa koji ima visSe listica.

Za svaki listi¢ lepi se samo jedan list pismena. Ako uz pismena ima priloga prethodno ¢e se medusobno spojiti.
Kada se upotrebe svi listi¢i jednog umetka, ulaze se drugi umetak koji se kanapom spaja sa prvim.

Prilozi, koji se zbog obima ne mogu uloZiti u spise drze se odvojeno. O tome se u predmetu sacinjava zabeleska.

Clan 172

Sve sudije i zaposleni koji postupaju po predmetu, bez obzira na to da li rade u pisarnici ili vecu, staraju se da se sa
predmetima pazljivo rukuje i da pismena budu uvek propisno sredena i zalepljena. Tekstovi se ne smeju podvlaciti, Sarati i po
njima pisati primedbe.

Sud kome je dostavljen nesreden predmet, vrati¢e ga sudu od koga je predmet primljen radi sredivanja.
9. Predaja predmeta i pismena u rad

Clan 173

Pisarnica predaje predmete u rad nadleznom vecu, odnosno sudiji pojedincu i sluzbama, ukoliko se radnja ne izvrSava u
pisarnici. Predmeti hitne prirode predaju se odmah i preko reda.

Predaja predmeta sudiji, sudijskom pomoc¢niku, daktilobirou, drugim sluzbama u sudu i vra¢anje pisarnici, evidentira se u
upisniku obi€nom olovkom u rubrici za kretanje predmeta, odnosno u rubrici za primedbe, ako u upisniku ne postoji rubrika za
kretanje predmeta.

Kretanje predmeta moze se voditi u posebnim karticama ili na drugi pogodan nacin u pisarnici suda.

Ako je u radu suda uvedeno elektronsko upravljanje predmetima, evidencija i kretanje predmeta vodice se u poslovnom
softveru za upravljanje predmetima.

Zahtev za izuzece ili iskljuCenje sudije odmah se predaje predsedniku.

Clan 174

O primljenim predmetima u vecu i kod sudije pojedinca vodi se evidencija o zaduzenju sudije - predsednika ve¢a u posebnim
karticama ili elektronskim putem.

Clan 175

O predaiji predmeta i pismena iz pisarnice sudiji, odnosno sluzbi vodi se posebna evidencija.
10. Deponovanje generalnog punomocja

Clan 176

Generalno punomocje deponuje se za upotrebu u jednom sudu.

Kada se punomoc¢nik stranke poziva na generalno punomocje, koje se nalazi u spisima sudske uprave tog suda, pisarnica
¢e, pre dostavljanja predmeta sudiji, proveriti da li je predmetu priloZzen prepis punomocja, kao i da li takvo punomocje
postoji, odnosno da nije opozvano. To ¢e se konstatovati u predmetu uz navodenje poslovnog broja pismena uz koje je
prilozen izvornik punomocja, odnosno redni broj upisnika sudske uprave pod kojim je deponovano generalno punomodje.

Ukoliko je u rad suda uveden poslovni softver za upravljanje predmetima, evidencija o deponovanom punomocju moze se
voditi na taj nacin.

XIV Glava
RAD U VECU | KOD SUDIJE POJEDINCA

1. Redosled reSavanja predmeta

Clan 177
Predmeti se reSavaju po redu prijema. U hitnim ili drugim opravdanim slu€ajevima od ovog reda se moze izuzetno odstupiti.

Prvenstveno se uzimaju u rad predmeti koji se po zakonu smatraju narocito hitnim ili hitnim, a zatim predmeti koji zbog
okolnosti slu€aja zahtevaju hitno postupanije.

U krivicnom postupku prvenstveno se uzimaju u rad predmeti u kojima se neko lice nalazi u pritvoru ili na izdrzavanju kazne,
odnosno u kojima je neko lice udaljeno sa duznosti ili mu je privremeno zabranjeno vrSenje odredene delatnosti.



2. Zakazivanje

Clan 178

Predsednik veca, odnosno sudija pojedinac odmah odreduje dan i €as roc€ista, ukoliko nije potrebno preduzeti neku drugu
radnju u postupku.

Rociste se zakazuje tako da se obezbedi dovoljno vremena da se izvedu svi predlozeni dokazi (koncentracija dokaza). Za
viSe predmeta ne mogu se zakazati rocista u isto vreme.

Prilikom pozivanja lica na roCiste vodi se racuna o saobracajnim i vremenskim prilikama, udaljenosti mesta prebivalista ili
boravista lica koja se pozivaju, mestu preduzimanja sudske radnje i drugim okolnostima radi blagovremenog dostavljanja.

Ako stranka ima u sudu veci broj predmeta, sud ¢e nastojati da predmete zakazuje istog dana (grupisanje predmeta).
Rocista za koja se pozivi i zamolnice dostavljaju u inostranstvo, zakazuju se tako da ima dovoljno vremena da se po njima
postupi.

Clan 179

Prvenstveno se zakazuju roc€ista u postupcima koji su po prirodi ili po zakonu narocito hitni, odnosno hitni, postupcima iz
Programa za reSavanje starih predmeta, kao i u postupcima koji duze traju.

Rocista se zakazuju najmanje tri dana u nedelji sa $to vec¢im brojem predmeta u jednom sudec¢em danu, a u danima kada se
ne sudi, predsednik ve¢a odnosno sudija pojedinac izraduje donete odluke, prouava spise i vrsi sve potrebne pripreme za
naredna rocista.

U sudovima u kojima postoji poslovni softver za upravljanje predmetima, evidentiraju se zakazana ro¢ista, odnosno pretresi i
evidencija pozvanih lica.

Clan 180

Pozivi se piSu samo ukoliko postoji dostavna naredba o zakazivanju rocista (u daljem tekstu: D-na). D-na mora biti jasna,
potpuna i sadrzati: licno ime, zanimanje, naziv pravnog lica i sediSte, adresu lica koje se poziva, dan i tatno naznacenje Sta
se i kome dostavlja, a po potrebi i blize podatke (npr. nadimak, ime jednog od roditelja, mati¢ni broj pravnog lica, JMBG i sl.).

Za D-na i naredbe kojima se zakazuju rociSta mogu se koristiti odgovarajuci Stambilji ili obrasci. U naredbi se oznacava koja
se pismena imaju dostaviti.

U D-na sudija odreduje kome ¢e se, na koji nacin i preko koga ¢e se izvrsiti dostava.

Ako se zamolnicom zahteva pribavljanje izvestaja ili $ta drugo, odredi¢e se od koga se i §ta zahteva, ko su stranke u
postupku i u vezi sa kojom vrstom predmeta.

Clan 181

Rociste na kojem se trazi izuzec¢e, odnosno isklju¢enje sudije, ako zahtev ne bude odbacen, prekinuce se i nastavak zakazati
odmabh, a najkasnije nakon poslednjeg rocCista istog dana. Posto se sudija izjasni o navodima zahteva, predmet se iznosi
predsedniku, koji ¢e o zahtevu odmah odluditi.

Prisutnim licima obuhvacenim tom odlukom, sud ¢e saopstiti da dodu odredenog dana i ¢asa, kao i da im saopstenje
zamenjuje poziv. Saopstenje se konstatuje u zapisniku.

Clan 182
Sva zakazana rocista predsednik ve¢a, odnosno sudija pojedinac unosi u svoj Poslovni dnevnik ili rokovnik po datumima. Na
isti nacin postupa se i u pogledu odredenih rokova.

3. Zapisnici

Clan 183

O radniji preduzetoj u toku postupka na rocistu, o vaznijim izjavama i saops$tenjima koje stranke ili drugi u€esnici daju van
roCista, kao i o ostalim radnjama suda kad je to posebnim propisima odredeno, sastavlja se zapisnik.

U pogledu oblika i nacina pisanja i potpisivanja zapisnika shodno se primenjuju odredbe ¢lana 125a do 125d ovog
poslovnika.

Clan 184

Kad po zakonu nije nuzno sastavljanje zapisnika, moze ga zameniti sluzbena beleSka u kojoj se ozna¢ava obavljena
sluzbena radnja, datum i mesto izvrSenja. Ovo narocito vazi za primanje manje vaznih izjava ili podataka od stranaka ili za
razna saopS$tenja strankama.



Sluzbenu belesku potpisuje sudija ili zaposleni koji ju je sastavio. Ako beleSka sadrzi izjavu stranke ili saopstenje ucinjeno
stranci koja je prisutna i ona Ce se potpisati.

Clan 185

O svakoj sednici veca koje odlu€uje van glavnog pretresa ili rasprave vodi se evidencija u knjizi sednica veca, koja sadrzi:
oznaku veca, datum odrzane sednice, licno ime predsednika, ¢lanova veca i zapisniCara, koji je od ¢lanova veca bio
izvestilac, da li su sednici prisustvovale stranke, kakvi su predlozi stavljeni na sednici ili pismeno upuceni, oznaku predmeta o
kome je reSavano, o kakvom se i o €ijem zahtevu se odlucivalo i kakva je odluka koja je doneta. Odluka se oznaCava u

najkracem obliku ("presuda", "reSenje potvrdeno", "ukinuto", "preinaceno”, "prigovor odbijen").

Ovu evidenciju potpisuju predsednik veca i zapisnicar.
4. Zapisnik o ve¢anju i glasanju

Clan 186

Zapisnik o vecanju i glasanju nakon zavrSene glavne rasprave ili pretresa sastavlja se na posebnom listu na kome se
oznadluje: "Zapisnik o vec¢anju i glasanju od...", u desni ugao stavlja se oznaka predmeta, podbroj zapisnika pretresa ili
roCista i na kraju se koverat pecati.

Omot sa zapisnikom o vec¢anju i glasanju lepi se u predmet po kome je odlucivano, pecati i pripaja zapisniku o pretresu ili
roCistu.

Sud koji je odlu€ivao o pravnom leku van rocista, sastavlja zapisnik o ve¢anju i glasanju i zadrzava ga u svom predmetu.

Clan 187

Kad se umesto zapisnika o vec¢anju i glasanju sacinjava beleSka, ona sadrzi dan vec¢anja, ime predsednika i ¢lanova veca,
ime sudije izvestioca, kao i oznaku da je odluka doneta jednoglasno.

BeleSka o vecanju i glasanju sastavlja se na listu izvornika odluke ispod teksta na kome se oznacava: "beleSka o vecanju i
glasanju od...", a u desni ugao stavlja se oznaka predmeta, podbroj zapisnika pretresa ili ro€ista i na kraju beleSku potpisuju
svi Clanovi veca i zapisnicar.

Ako odluka nije doneta jednoglasno, sastavlja se zapisnik o vec¢anju i glasanju, uz koji se prilaze izdvojeno miSljenje ¢lana
veca i ulaze u omot sa zapisnikom.

5. Odluke za druga postupanja

Clan 188

O svim radnjama koje pisarnica izvrSava, sudija izdaje odluku (naredbu, nalog i sl.) koja mora biti jasna i sadrzati sve
potrebne podatke na osnovu kojih pisarnica moze brzo postupiti.

Ako se radi o zamolnicama i drugim zahtevima sloZenije i obimnije sadrZine sudija je duzan da izradi izvornik.

Clan 189

U odluci kojom se odreduje rociste sudija odreduje rok predevidencije, a u odlukama za dostavljanje ili drugo postupanje, rok
evidencije.

Datum ovih rokova belezi se u odgovarajuc¢u rubriku u donjem desnom uglu naslovne strane omota spisa.

Clan 190

Odluke kojima se odreduju roc€ista, kao i odluke za dostavljanje i druga postupanja izraduju se, po pravilu, na pismenu
povodom koga se takva odluka donosi (tuzba, odgovor na tuzbu, zapisnik i sl.). Ako na pismenu nema slobodnog prostora ili
bi se pisanjem ucinio nerazumljivim tekst pismena, dodaje se Cist list koji se spaja sa pismenom.

6. Ostali rad u veéu

Clan 191

Predmeti dodeljeni u rad vecu, odnosno sudiji pojedincu mogu se zadrzati u vecu samo ukoliko je potrebno da se donese
odgovarajuc¢a odluka, vodeci racuna o propisanim rokovima.

Predmeti u kojima je odlozZeno roc€iste, po postupanju zapisni€ara, vratice se odmah u pisarnicu. Predmeti u kojima je
zakljuena rasprava odnosno pretres ostaju kod sudije radi izrade odluke, a zapisni€ar u vec¢u na listi sudenja pored broja
predmeta unosi oznaku da je rasprava ili pretres zakljucen.

U sudovima u kojima je u upotrebi poslovni softver za upravljanje predmetima, zapisni¢ar unosi podatak sa liste sudenja.

Presude i druge odluke diktiraju se u diktafon ili se izraduju koris¢enjem IKT.



Ako u sudu nije organizovan rad sa diktafonom, sudijama se obezbeduje daktilograf za izradu presuda i drugih odluka.

Odluke unete u diktafon prenec¢e se u Stampanu formu koriS¢enjem IKT ili pisactom masinom najkasnije u roku od sedam
dana od predaje snimka. Otkucani tekst pregleda sudija koji je odluku izdiktirao i potpisuje prvi primerak (izvornik).

Clan 192

Pismeno izradene odluke dostavljaju se pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju primeraka prepisa, sa uputstvom za njihovu
dostavu.

Uputstvom se odreduje i da li pisarnica predmet drzi u predevidenciji ili evidenciji, ili da izvrSi spajanje sa nekim drugim
predmetom, kao i sve drugo $to bi trebalo u€initi u interesu pravilnog rada po donetoj odluci.

Ako odluka nije saopstena strankama na rocistu sud je vezan za svoju odluku kada je otpremljena iz suda.

Clan 193

Po predmetima hitne prirode (pritvor i sl.), odluke se donose odmah, vodeci racuna o prirodi stvari i propisanim rokovima
postupka.

Po tuzbama, predlozima za izvrSenje i drugim predlozima koji se mogu brzo resiti, donosi se odluka i predaje pisarnici po
pravilu istog dana kad su ti podnesci primljeni, pri ¢emu bi trebalo imati u vidu propise o prvenstvu reSavanja.

Predmeti po kojima su odrzana rocista i po kojima je doneta odluka za dalje postupanje, vracaju se pisarnici istog, a
najkasnije sledeceg dana, radi razvodenja po upisnicima i postupanja po odluci.

Clan 193a

Ako se spisi predmeta dostavljaju drugostepenom sudu na odluCivanje o pravnom leku na odluke kojima se ne okon¢ava
postupak, kojima se postupak ne prekida ili se sa postupkom ne zastaje i ne postoje druge smetnje da se sa prvostepenim
postupkom nastavi, formirace se pomocni spis.

Pomocéni spis se formira od prepisa pismena koji ¢ine osnovni spis.

Na omotu pomoénog spisa stavlja se oznaka: "POMOCNI SPIS" i na njega se prenose i posebne oznake koje se odnose na
taj predmet.

Odredbe st. 1. i 2. ovog €lana primenjuju se i na predmete u kojima u prvom stepenu odlucuje sudija pojedinac.

] XV Glava
RAD U VECU DRUGOSTEPENIH SUDOVA

Clan 194

Sudija izvestilac izraduje pisani referat u sloZenijim predmetima. Nacrt odluke izraduje na zahtev ¢lanova vec¢a i dostavlja pre
odrzavanja sednice veca radi pripreme za sednicu, a u drugim predmetima na zahtev predsednika veca.

Vece moze odrediti da pored sudije izvestioca u pripremi referata uestvuje i drugi ¢lan veca.

Clan 195

Prilikom donos$enja odluke, vece procenjuje da li se usvojeno pravno stanoviste upisuje u evidenciju sudske prakse. Prilikom
evidentiranja se shodno primenjuju odredbe ovog poslovnika koje ureduju pracenje sudske prakse.

Clan 196

Ako vece prilikom odlucivanja nade da bi zakon ili drugi propis koji se primenjuje trebalo menjati, sastavlja predlog koji
dostavlja predsedniku odeljenja u &iji sastav ulazi vece.

Ako vece nade da bi se po pravnom pitanju o kome reSava trebalo utvrditi pravno shvatanje radi obezbedenja jedinstvene
primene propisa, obavestava o tome predsednika odeljenja i zastaje sa radom na predmetu dok se ovo pitanje ne raspravi u
sednici odeljenja, odnosno sednici svih sudija.

Clan 197

Dok sudska odluka ne bude otpremljena iz suda o stvari se moze ponovo odlucivati, ali samo u istom sastavu veca.

Clan 198

Pismeno izradena sudska odluka dostavlja se zajedno sa predmetom i analitickim listom odeljenju pisarnice.

Na izvornik sudske odluke stavlja se D-na za ekspediciju.

Clan 199



Kad odeljenje sudske prakse nema primedbe, pismeno izradena sudska odluka se predaje pisarnici radi prepisa i
otpravljanja.

Ako odeljenje sudske prakse smatra da je vece odstupilo od prakse suda i da treba ujednaciti sudsku praksu zbog postojanja
razli¢itih odluka, vratice predmet vecu sa pisanom obrazlozenom primedbom i suprotnom odlukom, u roku od sedam dana od
dana prijema predmeta u odeljenje sudske prakse.

Ako odeljenje sudske prakse smatra da zbog neujednacene prakse nizestepenih sudova treba obezbediti jedinstvenu
primenu propisa, dostavlja pisano obavestenje predsedniku odeljenja u &ijoj je nadleznosti primena propisa radi usvajanja
odgovarajuéeg pravnog shvatanja.

Clan 200

Ako odeljenje sudske prakse pisanom obrazlozenom primedbom ukaze da se u donetoj odluci odstupilo od prakse suda,
predsednik ve¢a ponovo iznosi predmet na sednicu veca. Ako vece ne promeni odluku, predmet se upucuje predsedniku
odeljenja radi iznoSenja na sednicu odeljenja, odnosno sednicu svih sudija.

Ako sednica odeljenja ve¢inom glasova sudija odeljenja, odnosno sednica svih sudija ve¢inom glasova sudija odluci da se u
odluci odstupilo od prakse suda, vrati¢e predmet vec¢u radi preispitivanja odluke.

Ako vece pri ponovnom odlucivanju ne postupi u skladu sa pravnim shvatanjem odeljenja, sporno pitanje iznosi se na
sednicu svih sudija.

Clan 201

O svakoj sednici vodi se evidencija u posebnoj knjizi sednica vec¢a, u kojoj se upisuju podaci o datumu sednice, sastavu
veca, predmetu sa oznakom broja upisnika i imena stranaka, pravnom sredstvu povodom koga se odlucuje i o kratkom
sadrzaju odluke.

U vecu se vodi knjiga kretanja spisa u koju se belezi prijem spisa u vecu, predaja sudiji izvestiocu, odeljenju sudske prakse i
sl.

Clan 201a

Sednice veca drugostepenih sudova odrzavaju se najmanje jednom nedeljno, a u hitnim predmetima sednice se odrzavaju
bez odlaganja.

Predsednik veca, kada je to neophodno, moze odrediti najmanji broj dana u nedelji za odrzavanje sednica veca.

XVI Glava
RAD PISARNICE TOKOM TRAJANJA POSTUPKA

1. Opste odredbe

Clan 202

Stranka i drugo lice pozivaju se na rocCiste koris¢enjem odgovaraju¢eg obrasca (poziv) prema vrsti predmeta i svojstvu.
Svako lice se poziva posebno.

Pozive popunjavaju zaposleni u daktilobirou ili vecu.

Na poziv se mora upisati broj predmeta, kao i licno ime sudije. Poziv potpisuje sudija, a za tacnost otpravka odgovara
upravitelj pisarnice, odnosno Sef odseka ili zaposleni koji je poziv popunio.

Pozivu se prilaze odgovaraju¢i omot sa povratnicom, odnosno dostavnica, koji moraju biti jasno i potpuno ispunjeni.

Na povratnici, odnosno dostavnici, u gornjem desnom uglu ispod oznake predmeta stavlja se rok evidencije i predevidencije.

Clan 203

Odluke se dostavljaju pisarnici radi razvodenja kroz upisnik u koji upisni¢ar unosi podatke vezane za odluku i rasporeduje ih
zaposlenima koji dalje postupaju po njima. Na izvornik odluke stavlja se otisak Stambilja beleSke o otpremanju. Predmet se
odlaze u evidenciju do vracanja dostavnica i povratnica o prijemu odluke i isteka roka za Zalbu. Blagovremenost zalbe ceni
sudija, a pisarnica dalje postupa po njegovoj naredbi (dostavlja Zalbu na odgovor i ostala pismena vezana za odluku). Po
zavrSetku ovih radnji predmet se dostavlja viSem sudu na odluku.

Kada je odluka doneta u sudskoj jedinici, odnosno u odeljenju izvan sediSta suda, podaci iz stava 1. ovog ¢lana dostavljaju
se u sediSte suda radi razvodenja kroz glavni upisnik (Obrazac br. 169).

Odredba stava 2. ovog ¢lana primenjuju se i na dostavljanje podataka osnovnom sudu o drugim preduzetim radnjama u
sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda.

Clan 204



Razvodenje u upisniku vrsi upisni¢ar, a u sudovima sa ve¢im obimom poslova i drugi zaposleni u pisarnici odredeni
raspodelom poslova, pod nadzorom Sefa odseka.

Razvodenje se vrsi tako Sto se upisuju datumi roCista, datum i vrsta donetih odluka, izreCene sankcije, vaspitne i druge mere,
stavljaju oznake konacnog reSenja i dr.

U odgovarajucoj rubrici ili ako takve rubrike nema - u rubriku za primedbe upisnika, upisuje se datum roka predevidencije i
evidencije, podaci o kretanju predmeta u sudu i van suda, tako da se iz upisnika moze videti gde se predmet nalazi i u kom je
stadijumu postupak.

2. Pisanje, prepisivanje i sravnjivanje

Clan 205

Zamolnice, nalozi strankama i drugi akti, piSu se u dva primerka, od kojih jedan ostaje u predmetu. Ako je odlukom zatrazeno
da se neka radnja obavi zamolnim putem i data potpuna sadrzina zamolnice, odnosno naloga, izradi¢e se samo jedan
primerak.

Zamolnice, kojima se od sudova, organa ili ustanova traze izvestaji, obavestenja ili preduzimanje odredenih radnji po
pojedinim predmetima, potpisuje sudija.

Clan 206
Ako odluka ili drugo pismeno koje bi trebalo saciniti koriS¢enjem IKT nije tako i sastavljeno, predaje se daktilobirou na prepis.

Za sacinjavanje pismena koriS¢enjem IKT koristi se po pravilu hartija formata A4.

Clan 207
Prepis je ponovno kucanje ili Stampanje sauvanog teksta koris¢enjem IKT.

Prepisi se izraduju u dovoljnom broju primeraka prema odluci za dostavljanje.

Clan 208
Svi prepisi pazljivo se sravnjuju sa izvornikom.

Sravnjenje, po pravilu, obavljaju zaposleni koji su za to odredeni. Kada tekst sravne, zaposleni stavljaju datum i svoj potpis u
odgovarajucu rubriku Stambilja.

Za sve prepise skra¢enog izvornika odluke, sravnjivanjem teksta se utvrduje da li se svi primerci prepisa slazu sa skracenim
izvornikom.

3. Otpremanje i dostavljanje pismena

Clan 209

Odluke i druga pismena otprema zaposleni odreden za to godiSnjim rasporedom poslova. U sudovima sa vec¢im obimom
poslova, moze se organizovati posebna organizaciona jedinica za ekspediciju poste.

Pismena preuzeta za otpremanje moraju biti otpremljena istog dana. Pismena hitne prirode otpremaju se prvom postom ili po
sudskom dostavljaCu odmah po prijemu. Pismena primljena posle zaklju¢enja dostavnih knjiga, ako nisu hitna, otpremaju se
narednog radnog dana.

Na primerku koji ostaje u sudu ili ispod D-na, stavlja se otisak otpremnog Stambilja, datum otpreme i potpis zaposlenog koji
otprema postu, sa naznacenjem koliko se dostavnica, omota i drugih pismena otprema, kao i nacin otpremanja, a zatim
predmet vraca pisarnici, radi razvodenja i stavljanja predmeta u rok predevidencije ili evidencije.

Clan 210

Posiljke koje se otpremaju postom, razvrstavaju se u tri grupe: obi¢ne, preporucene i sa povratnicom i tim redom se upisuju u
dostavnu knjigu za postu, koja sluzi kao evidencija o otpremi.

Clan 211

Ako je potreban dokaz o prijemu, prepis odluke ili pismeno stavlja se u omot sa povratnicom, ako se dostavlja postom, a ako
se dostavlja na drugi nacin - u dostavnicu.

Na omotu sa povratnicom i na dostavnici oznac¢ava se li¢no ime i adresa primaoca, vrsta odluke, sudski broj predmeta, rok
predevidencije ili evidencije za pismeno koje se dostavlja.

Kada se dostavlja poziv za rociste, na povratnicu odnosno dostavnicu, iznad teksta, stavlja se datum roka predevidencije, a u
ostalim slu€ajevima datum roka evidencije.

Obi¢na kratka obavestenja strankama dostavljaju se u omotu bez povratnice ili dostavnice.



Clan 212

Dostava sudskih pismena strankama i drugim u€esnicima u postupku vrsi se u skladu sa odredbama procesnih zakona, po
uputstvu uz obrasce za dostavu pismena, u prilogu Sudskog poslovnika.

Sudska pismena se dostavljaju neposredno u sudu, putem poste, drugog pravnog lica registrovanog za dostavljanje
pismena, policije, po sudskom dostavljacu ili na drugi na¢in u skladu sa posebnim zakonom.

Dostavlja¢ dostavlja pismeno licu kome se dostavljanje ima izvrsiti, svakog dana na radnom mestu u radno vreme ili u stanu
od 7 do 22 sata. U drugo vreme i na drugom mestu, dostavljanje se moze izvrsiti na osnovu posebne odluke suda, odnosno
naloga sudije koji je dostavlja¢ na zahtev primaoca duzan da pokaze.

U slucaju sumnje, sudski dostavljac moze traziti od lica koja se zateknu na mestu na kome bi dostavu trebalo izvrsiti da
dokazu svoj identitet. Ukoliko ta lica odbiju da pruze dokaz o identitetu, sudski dostavlja¢ moze zatraziti pomoc policije radi
utvrdivanja njihovog identiteta.

Dostavlja€ je duzan da pokaze sluzbenu legitimaciju na zahtev lica kome se dostavljanje vrsi i obavezan je da je nosi u
vreme dostave.

Clan 213

Sudska pismena javnom tuziocu u mestu suda dostavljaju neposredno zaposleni u sudu.

Clan 214

Licu koje se zatekne u sudu, pismeno se moze uruciti ako je licno poznato zaposlenom u sudu ili ako se na verodostojan
nacin moze utvrditi njegov identitet.

Advokatima i drugim licima kojima se Cesto dostavljaju pismena, moze se dozvoliti da ih svakog dana primaju neposredno u
sudu. Zaposleni u sudu redovno proverava da li ova lica preuzimaju pismena, a ukoliko ih ne preuzmu u roku od tri dana -
dostavice im se kao i drugim strankama.

Clan 215

Pismena koja zaposleni u sudu dostavljaju bez dostavnice evidentiraju se u dostavnu knjigu za mesto urucenja i knjigu
zaduzenja zaposlenih u sudu pismenima za dostavu.

Neuru€ena pismena vracaju se odmah pisarnici uz oznacenje razloga zbog kojih dostavljanje nije izvrSeno, a zaposleni se
razduzuje u dostavnoj knijizi.

Clan 216

Pismena koja zaposleni u sudu dostavljaju uz dostavnicu evidentiraju se u knjizi zaduzenja zaposlenih primljenim pismenima
za dostavljanje.

Dostavnice o izvrSenoj dostavi i neuruceni pozivi i druga pismena vracaju se odmah sudu uz navodenje razloga zbog kojih
dostavljanje nije izvrSeno, a zaposleni se razduZuje u knjizi zaduzenja.

Clan 216a

Dostavljanje se u skladu sa posebnim propisima moze vrSiti i elektronskim putem i smatra se izvrSenim pod uslovom da je
moguce obezbediti povratni podatak da je lice primilo pismeno.

Dostavljanje iz stava 1. ovog ¢lana vrSi se sa adrese elektronske poste koja je od suda odredena za dostavljanje
elektronskim putem.

Potvrda o prijemu pismena dostavljenog elektronskim putem predstavlja odStampani elektronski zapis o danu i ¢asu kada je
uredaj za elektronski prenos podataka zabeleZio da je pismeno poslato primaocu, naziv posiljaoca i naziv pismena.

Clan 216b

Odredbe o dostavljanju iz ¢lana 216a, ne primenjuju se u sluajevima kada su zakonom propisana pravila o liénom
dostavljanju.

4. Postupanje po predmetima vezanim za rok

Clan 217

Predmeti po kojima je postupak u toku drze se, po pravilu, u pisarnici u rokovniku roc€ista i rokova, osim predmeta koje treba
u toku dana dostaviti ve¢ima, kao i predmeta koji su dati na prepis odnosno sravnjivanje ili otpremanje zaposlenima u
pisarnici.

Kod sudije se mogu nalaziti samo predmeti izneti radi sudenja, predmeti po kojima je u toku izrada odluka i predmeti koji su
izneti radi odredivanja rocista ili donoSenja odluka za druga postupanja.



Evidenciju o tome gde se i u kom stadijumu postupka nalaze pojedini predmeti vodi pisarnica suda, a u sudskoj jedinici
odnosno odeljenju izvan sediSta suda, zaposleni odreden godi$njim rasporedom poslova, stavljanjem zabeleske o kretanju
predmeta u odgovarajucu rubriku upisnika, kada takva rubrika postoji, odnosno u rubrici primedbi upisnika.

Zabeleska o kretanju predmeta vodi se tako da se uvidom u odgovarajuci upisnik vidi gde je predmet, a iz ostalih upisa i u
kom se stadijumu postupka nalazi.

ZabeleSka o kretanju predmeta se moze upisati i na kartici.
ZabelesSka mora biti jasna, tako da se bez teSko¢a moze videti evidencija o kretanju predmeta.

Posebno se evidentiraju predmeti koji se nalaze kod sudije duze od mesec dana i o tome obavesStava sekretar suda.
5. Rokovnik i ro¢iSnik

Clan 218

Predmeti po kojima su odredena rocista ili rokovi, drze se u pisarnici u rokovniku predmeta, zatvorenom ormanu podeljenom
na pregrade koje su posebno obelezene brojevima od 1. do 31, pod klju¢em, odnosno u zaklju¢anoj prostoriji.

Predmeti se stavljaju u odgovarajucu pregradu prema datumu roka, odnosno predevidencije i evidencije, bez obzira na
mesec i godinu, sredeni po rednim brojevima oznake predmeta, prvo za tekucu, a zatim za raniju godinu.

U sudovima sa ve¢im obimom poslova postoji, prema potrebi, poseban orman za rokove (rokovnik), a poseban za rocista
(rogisnik).
Datum rocista i rokovi, upisuju se u upisnik, roCiSta u odredenu rubriku.

6. Evidencija i predevidencija

Clan 219

Predmet se stavlja u predevidenciju kad je potrebno da se na odredeno vreme pre roka ili dana za koji je odredeno rociste
proveri izvrSenje odredenih radnji kako bi se blagovremeno mogle preduzeti dalje mere za odrzavanje rocista i rokova.

Sudija odreduje rok predevidencije, odnosno evidencije odlukom u predmetu uz oznacenje dana i meseca, a po potrebi i
Casa kad rok isti¢e (npr. "Predev. 15.1.2010. god. u 10 ¢asova", "Ev. 15.2.2010. god. u 11 ¢asova").

Predmeti po kojima su odredena rocista stavljaju se u rok za predevidenciju, a predmeti po kojima su odredeni drugi rokovi
samo po potrebi.

Ako su dan i ¢as sudenja ve¢ saopsteni strankama i drugim licima, a nije potrebno drugo postupanje, predmeti se stavljaju u
rocisnik.

Clan 220

Predmet se stavlja u odgovarajuc¢u pregradu rokovnika, odnosno rocisSnika po datumu. Rokovnik i ro€iSnik se pregledaju
svakodnevno. Predmeti koji se nalaze u rokovniku za naredni dan, predaju se sudiji najkasnije jedan dan pre isteka roka za
obavljanje odgovarajuce radnje, odnosno tri dana pre isteka roka, ako bi radnju trebalo preduzeti u sudskoj jedinici.

U predmetima po kojima je odredena predevidencija, pregledace se da li je u svemu postupljeno po odluci, odnosno da li su
sve povratnice i dostavnice o izvrSenoj dostavi vracene i zdruzene predmetu, da li su trazeni izvestaji primljeni i zdruzeni i sl.
U tom slu€aju predmet se iz roka predevidencije stavlja u pregradu koja odgovara roku evidencije.

Ako potrebne radnje nisu izvrSene ili o tome nema dokaza, ili su nepravilno izvrSene, pisarnica, sama ili po odluci sudije,
preduzima potrebne mere: pozZurivanje da se povratnice i dostavnice vrate sudu, dostave trazeni izvestaji, izvrsSi ponovno
dostavljanje na istu ili drugu adresu, ukloni uo¢ena nepravilnost i sl. Ako ima vremena odreduje novi rok predevidencije.

Ako se zbog smetniji roCiste ne moze odrzati, sudija ¢e o otkazivanju ro€ista i zakazivanju novog, obavestiti sva pozvana lica
da bi se izbegli nepotrebni trodkovi.

7. Spajanje i razdvajanje predmeta

Clan 221

Kada se viSe predmeta spoji radi zajedni¢kog raspravljanja, onda se predmet po kome je docnije pokrenut postupak po
pravilu spaja s predmetom po kome je postupak pokrenut ranije vodec¢i raCuna o tezini i slozenosti predmeta koji se pripaja.

Na omotu zajednic¢kog predmeta oznacava se predmet koji je spojen radi istovremenog postupanja (npr. "Spojen P 70/10"), a
ako na omotu spojenog predmeta postoje kakve posebne oznake, prenose se na omot zajednickog predmeta.

U popis spisa, odnosno elektronski popis spisa ranijeg predmeta unosi se spojeni predmet pod narednim rednim brojem
popisa spisa. Ako su predmeti spojeni na pretresu ili roCiStu, u popis spisa unosi se samo zapisnik. U oba slu¢aja u rubrici za
primedbe naznacava se koji je predmet spojen radi zajednickog raspravljanja.



Kad se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida nece se postupiti na nacin predviden u prethodnim stavovima, ve¢ se
na omotu predmeta, kome se drugi prilaze oznaava crvenom olovkom koji je predmet prilozen (npr. "Prilozen P 12/10").
Kada predmet bude razdvojen ova oznaka se na omotu predmeta precrtava.

Clan 222

Kada se pre okonc¢anja postupka predmet razdvoji radi odvojenog postupanja, u odvojeni predmet ulazu se overeni prepisi
pismena, koja se odnose na oba predmeta, odnosno koja su potrebna samo za odvojeni predmet.

Na omot odvojenog predmeta prenose se i posebne oznake, koje se odnose samo na taj predmet. Iste oznake precrtavaju
se na omotu ranijeg zajedni¢kog predmeta.

Za odvojeni predmet sacini¢e se novi popis spisa.
8. Ostale odredbe o radu pisarnice

Clan 223
Pisarnica samostalno:
1) stavlja potvrdu pravnosnaznosti i izvrSnosti odluke na osnovu prethodne odluke sudije;
2) overava potpise, rukopise i prepise, osim isprava namenjenih za upotrebu u inostranstvu;
3) daje usmena i pismena obavestenja na osnovu podataka iz upisnika i spisa;

4) prima u obliku sluzbene beleSke kratka saopstenja, izjave stranaka i drugih zainteresovanih lica o promeni adrese, mestu
boravka i danu prijema odluke kada povratnica ili dostavnica nije vracena ili kada u njima nije naznacen dan dostave i sli¢no;

5) pozuruje u slu€ajevima kada po nalozima nije postupljeno u odredenim rokovima i kada za pozurivanje nije potrebna
odluka sudije;

6) pregleda pismena i ukazuje strankama na nedostatke u skladu sa svojim ovlaséenjima;

7) preduzima odgovaraju¢e mere da se nov€ane kazne, troSkovi postupka i oduzeta imovinska korist, posle izdate naredbe
suda, uredno i brzo naplate;

8) stara se da se sudske takse pravilno naplate i preduzima propisane mere u slu¢ajevima nepostovanja obaveze placanja;
9) stara se da se naplate takse i troSkovi postupka koji su bili predujmljeni iz budzetskih sredstava;
10) prikuplja podatke potrebne za brisanje ili opozivanje uslovne osude;

11) vodi posebnu evidenciju o rokovima u hitnim predmetima (pritvorski, izvr§enja pre pravnosnaznosti, privremene mere i
sl.);

12) vodi spisak vestaka zaduzenih predmetima u odredenoj materiji, spisak predmeta u kojima se postupci vode na jezicima
nacionalnih manjina, spisak predmeta korupcije i sl.

Pored poslova iz stava 1. ovog €¢lana, predsednik moze narediti da se u pisarnici samostalno obavljaju i druge radnje i
poslovi.

Kada se pojedini poslovi iz st. 1. i 2. ovog €lana obavljaju u sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda,
Predsednik godiSnjim rasporedom poslova odreduje zaposlene koji ¢e ih obavljati.

Clan 224

Zaposleni koji obavljaju poslove pisarnice, staraju se da se sa predmetima postupa pravilno, uredno i na vreme, a narocito da
se postuju svi propisani ili odredeni rokovi, da se otkloni sve $to bi smetalo blagovremenom postupanju sudije u predmetu, da
sudiji na vreme budu predati svi predmeti u rad ¢im stigne kakav podnesak ili izvestaj po kome bi trebalo doneti odluku, ili
preduzeti neku drugu radnju.

Zaposleni koji obavlja poslove u pisarnici moze ukazati sudiji ili sudijskom pomoc¢niku, na protek pojedinih rokova ili na
pojedine tehnicke greske i sl.

Upravitelj pisarnice svakog meseca izvestava predsednika o odlukama koje nisu izradene, a zakonski rok je istekao. O
ovakvim slu€ajevima u sudskoj upravi vodi se za svakog sudiju posebna evidencija.

Pisarnica stavlja u predmet odgovaraju¢e napomene u pogledu postupanja, odnosno nepostupanja stranaka i drugih lica kao

i u vezi rada pisarnice (npr: "dostavnica nije vraéena", "trazeni izvestaj nije primljen", "nije stigao odgovor na tuzbu", "nije
uloZena zalba", "stranka nije postupila u ostavljenom roku" i sl.).

Na pismeno vezano za rok (pravni lek i sl.) zaposleni konstatuje datum kada je dostavljena odluka protiv koje je pravni lek
uloZen. Ako se radi o pravnom leku koji se ne dostavlja na odgovor, prosledi¢e predmet viSem sudu, odnosno vecu istog
suda. Kada se ustanovi da pismeno nije blagovremeno, stavlja oznaku "neblagovremeno” i predmet predaje sudiji. U

navedenim slu¢ajevima se koriste odgovarajuci Stambilji ili formulari.



Clan 225

Kretanje predmeta u pisarnici (prepis, sravnjivanje, otpravljanje i sl.) se po pravilu ne belezi u upisnik, ako se predmet bez
duzeg zadrzavanja (u toku dana ili odmah) vraca.

Ako se predmet privremeno dostavlja drugom sudu, organu ili organizacionoj jedinici suda, zabeleZi¢e se obicnom olovkom u
rubrici za primedbe upisnika, kada i kome je predmet dostavljen i istovremeno ga uneti u spisak poslatih predmeta koje treba
vratiti.

Clan 226
Vracene dostavnice i povratnice po kojima je dostava izvrSena, po pravilu se odmah ulazu u predmet.

U sudovima sa ve¢im obimom poslova dostavnice i povratnice kada su uredno urucene, mogu se drzati slozene po
datumima rokova i roCista u posebnom ormanu sa posebnim brojem pregrada. Uoc€i nastupanja roka, odnosno rocista ulazu
se u predmet.

U pogledu neurucenih ili nepravilno uru€enih poziva i drugih pismena, postupa se odmah po prijemu bez obzira na rok
predevidencije i evidencije.

Povratnice i dostavnice koje se odnose na pismena po predmetima javnih knjiga predaju se odmah vodiocu javne knjige.

Povratnice i dostavnice o uru¢enju odluka i drugih pismena ulazu se u predmete i lepe neposredno iza odluke na koju se
odnose.

Clan 227

Pisarnica samostalno posluje u vezi sa rukovanjem premetima i pribavljanjem potrebnih podataka, izvestaja i obavestenja od
drugih sudova, organa i ustanova.

Zaposlenom u pisarnici moze se poveriti obavljanje drugih poslova pod nadzorom i uputstvima sudija, kao Sto su:
sastavljanje dopisa, pripremanje nacrta izvestaja, zamolnica ili jednostavnijih odluka koje se odnose na upravljanje
postupkom.

Clan 228

Povodom pravnih lekova izjavljenih protiv sudske odluke, sud prvog stepena uz poseban obrazac sa prepisom odluke i
primerkom pravnog leka dostavlja sredeni predmet nadleznom viSem sudu.

Omot spisa prvostepenog suda ne moze se spajati sa spisima mehanickim niti hemijskim sredstvima (heftalicom, lepkom i
sl.), suprotno ¢lanu 171. ovog poslovnika.

Ako se predmet vraca visem sudu na ponovni postupak po pravnom leku, u obrascu se mora navesti prethodni poslovni broj
predmeta viseg suda.

Predmet po kome je izjavljen pravni lek protiv drugostepene odluke, prvostepeni sud dostavlja viSem sudu sa prepisom svoje
odluke i primerkom pravnog leka. Visi sud pridruzuje svoj predmet sa prepisom drugostepene odluke i dostavlja ga
nadleznom sudu.

Iz sudske jedinice, odnosno odeljenja izvan sedista suda, predmet se dostavlja nadleznom viSem sudu preko pisarnice u
sedistu suda.

Clan 229

Ako je zbog navoda u pravnom leku ili odgovoru na pravni lek, potrebno izvrsiti proveru, narocito u pogledu dostavljanja,
izvrSice je, po nalogu sudije, prvostepeni sud pre dostavljanja predmeta viSem sudu.

U dostavnom aktu prvostepeni sud navescée koje su provere izvrSene posle podnetog pravnog leka, odnosno odgovora na
pravni lek.

Clan 230

Zajedno sa predmetom dostavljaju se viSem sudu i isprave koje se Cuvaju kod suda, ako predmetu nije priloZzen njihov prepis.
Predmeti uvidaja ili dokazni predmeti, koji se ne mogu lako sa predmetom dostaviti, oznacice se u sprovodnom izvestaju i o
tome obavestiti visi sud. Ovi predmeti dostavljaju se viSem sudu samo ako ih zatrazi.

Clan 231

Po prijemu predmeta kod viSeg suda osniva se novi predmet pod oznakom viSeg suda (npr. "Kz"). Kao prvo pismeno u popis
spisa uvodi se propratni akt sa tacno upisanim datumom i vremenom prijema.

Na omotu primljenog spisa upisuje se ispod oznake prvostepenog suda oznaka spisa viSeg suda. Oznaka prvostepenog
suda se ne precrtava.

Clan 232



Visi sud, uz svoj izvestaj (Obrazac br. 132), vra¢a predmet prvostepenom sudu sa potrebnim brojem primeraka svoje odluke
za stranke, i primerkom za sud koji je zalepljen na kraju spisa. Shodno se postupa i u slu¢aju kada visi sud vraéa predmet
apelacionom sudu povodom pravnog leka protiv njegove odluke.

U predmetu viSeg suda ostaje izvornik odluke sa zapisnikom o ve¢anju i glasanju, odnosno beleSkom o vecanju i glasanju,
kao i druga pismena i odluke koje se odnose iskljuCivo na postupak pred viSim sudom.

3 XVII Glava
ARHIVIRANJE, CUVANJE | IZDVAJANJE PREDMETA

1. Arhiviranje

Clan 233

Pravnosnazno reSeni predmeti arhiviraju se i Cuvaju na osnovu pismene odluke sudije koji na omotu predmeta svojim
potpisom na Stambilju odreduje da je predmet za arhiviranje.

Arhiva se nalazi u sastavu pisarnice, po pravilu u posebnoj prostoriji. Zavrseni predmeti mogu se drzati u pisarnici (priru¢na
arhiva) najduze dve godine, a posle ovog roka zajedno sa odgovaraju¢im upisnicima i drugim pomo¢nim knjigama predaju se
na Cuvanje arhivi.

Predmeti moraju biti zasti¢eni od vlage i pozara i obezbedeni od oStecenja, unistenja i krade.

Arhiva se moze Cuvati u elektronskom obliku ili na drugi pogodan nacin u skladu sa zakonom.

Clan 234
Pre arhiviranja potrebno je:
1) izdvaijiti predmete koji su bili prilozeni, a postupak nije spojen;

2) iz predmeta izdvojiti priloge koji predstavljaju prepise i nemaju snagu dokaznog sredstva, dostavnice i povratnice (sem za
liéno dostavljanje) i dr.;

3) spise sloziti hronolosSkim redom;
4) proveriti da li se u predmetu nalaze neka pismena koja bi trebalo vratiti strankama, ili nekom drugom organu;

5) proveriti da li je na omot stavljen otisak Stambilja o tome da je taksa naplacena ili da je dat nalog nadleznom organu za
prinudnu naplatu;

6) proveriti da li je u krivicnom ili prekr§ajnom predmetu sudija konstatovao da je obavesten nadlezni organ za izvrSenje
kazne, da je doneta odluka o troskovima krivicnog ili prekr§ajnog postupka koji su isplaceni iz budzetskih sredstava i da su ti
troskovi, nov€ana kazna i pau$al naplaceni ili uneti u kontrolnik nov€anih kazni, pausala i troSkova, odnosno upisnik izvrSenja
zdruzene povratnice i dostavnice i da su izvrSene sve druge potrebne radnje;

7) proveriti da li su popunjeni i overeni statisticki listici;
8) proveriti da li postoji depozit i da li je o njemu odluc¢eno.

Ako su omoti obimnijih predmeta oStec¢eni, pre arhiviranja stavljaju se u nove omote.

Clan 235

ZavrSeni predmeti u tekucoj i prethodnoj godini stavljaju se, po pravilu, u priru¢nu arhivu i drze u zasebnom ormanu u
pisarnici sredeni po rednim brojevima slovnog znaka predmeta. Svi ostali predmeti se predaju i drze iskljucivo u arhivi suda.

U arhivi se €uvaju i upisnici i imenici iz ranijih godina ako nisu potrebni za tekuci rad.

Predmeti u kojima je postupak pravnosnazno prekinut, posebno se evidentiraju, Cuvaju u priruénoj arhivi i ne unistavaju.

Clan 236

Pojedini predmeti od istorijskog i nau¢nog znacaja, kao i drugi predmeti za koje predsednik nade da je potrebno, mogu se
Cuvati na posebnom mestu.

Na njihovo mesto u arhivi stavice se pomocni omot sa zabeleSkom o mestu Cuvanja.

Clan 237

ZavrSeni predmeti sreduju se u arhivi po vrsti predmeta (parnicni, krivicni, vanparnicni, izvr$ni) i po rednim brojevima spisa
pojedinih u€esnika, u posebne fascikle. Na omotu fascikle, na prednjoj strani, stavlja se skracena oznaka i godina predmeta,
kao i redni brojevi predmeta (npr. P 1/10, K 20/10).

Na police se postavlja jedan ili vise uocljivih natpisa o tome Sta je na njih slozeno.



Clan 238

Arhiviranim predmetima rukuje odredeni zaposleni u pisarnici (u daljem tekstu: arhivar).

Predmeti se iz arhive izdaju na zahtev sudije ili lica koje on ovlasti (Obrazac br. 134). Drugim sudovima, drzavnim organima
ili ustanovama predmeti se mogu dati kad to pismeno odobri predsednik ili zaposleni koga on odredi. Na mesto gde se
nalazio izdati predmet stavlja se pomoc¢ni omot spisa sa zahtevom i odobrenjem.

Arhivar vodi spisak izdatih predmeta iz arhive sa naznacenjem vremena kada bi predmet trebalo da bude vraéen arhivi. On
najmanje jedanput mesecno proverava da li su predmeti vrac¢eni u predvidenim rokovima, a ako nisu, o tome obavestava
upravitelja pisarnice.

2. Cuvanje i izdvajanje spisa

Clan 239

Arhivirani predmeti, upisnici, imenici i druge pomoc¢ne knjige Cuvaju se i izdvajaju po propisima o zastiti kulturnih dobara i
odredbama ovog poslovnika.

Podaci iz arhiviranih predmeta, upisnika, imenika i drugih evidencija koji su sacuvani u elektronskom obliku, kao i elektronski
dokumenti Cuvaju se, u skladu sa propisima koji ureduju elektronsko poslovanje.

Clan 240

U zgradi suda se Cuvaju i ne izdvajaju radi predaje nadleznom arhivu:

1) spisi koji se odnose na sudsku zgradu i pravne odnose u pogledu sudskih zgrada i ostalih nepokretnosti koje su u svojini
Republike Srbije ili su date na koriS¢enje sudu, zajedno sa odgovarajuc¢im planovima, skicama, ugovorima o gradenju,
troSkovnicimai sl.;

2) sudski registri sa ispravama,;

3) testamenti i ostale isprave koje su poverene sudu na ¢uvanje zajedno sa popisima isprava i odgovaraju¢im upisnicima;
4) krivi¢ni spisi u krivicnim predmetima zbog krivi¢nih dela za koje je izre€ena kazna zatvora u trajanju od 30 do 40 godina;
5) odluke o trajnom ili privremenom oduzimanju imovine;

6) presude i sudska poravnanja iz parni¢nih spisa koja se odnose na statusne sporove, nasledno pravne sporove i sporove o
nepokretnostima, smrtovnice i reSenja o nasledivanju;

7) reSenja o proglasenju nestalog lica umrlim i o dokazivanju smrti;
8) spisi 0 oduzimanju poslovne sposobnosti;
9) svi upisnici i njima odgovarajuci imenici.
Clan 241
Rokovi Cuvanja arhiviranih predmeta iznose:
1) za spise u kojima je u sudskom postupku raspravljano o stvarno-pravnim zahtevima na nepokretnostima - trideset godina;
2) za spise u steCajnom postupku - trideset godina;
3) za krivine spise u kojima je izreCena kazna liSenja slobode u trajanju preko deset godina - trideset godina,
4) za krivi¢ne spise u kojima je izreCena kazna liSenja slobode u trajanju preko tri do deset godina - dvadeset godina;
5) za krivicne spise u kojima je izreCena kazna liSenja slobode do tri godine - deset godina;
6) za krivicne spise u kojima je izre€ena nov€ana kazna ili sudska opomena - pet godina;

7) za krivicne spise u kojima je krivi¢ni postupak pokrenut privathom tuzbom ili po predlogu, pa je postupak obustavljen ili je
doneta presuda kojom se optuzba odbija - dve godine;

8) za spise koji se odnose na platne naloge - pet godina;
9) za spise koji se odnose na izvr$ni postupak - pet godina;
10) za sve drugostepene spise - pet godina;

11) za spise sudske uprave - deset godina;

12) za spise koji se odnose na upravni spor - 10 godina;

13) za sve ostale spise - 10 godina;



14) za spise prekrSajnog postupka iz oblasti carinskog, spoljnotrgovinskog, deviznog poslovanja, javnih prihoda i finansija,
prometa roba i usluga i vazduSnog saobracaja - Sest godina;

15) za ostale spise prekrSajnog postupka - tri godine;

16) za spise/uverenja koja na osnovu vazecih zakona izdaje sud (izdavanje uverenja iz kaznene evidencije za pravna lica i
drugih uverenja koja sud izdaje za fizi¢ka i pravna lica) - jedna godina;

17) za zapisnik o unistenju sporazuma - jedna godina i

18) za predmete u kojima je postignut sporazum o svedocenju okrivljenog ili osudenog lica - do isteka roka Cuvanja krivicnog
spisa na koji se sporazum odnosi.

Rok ¢uvanja sigurnosnih primeraka podataka u elektronskoj formi ne moze biti kra¢i od roka predvidenog za ¢uvanje spisa iz
stava 1. ovog €lana, ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Rokovi iz stava 1. ovog €lana racunaju se od dana pravhosnaznog okoncanja postupka.

Posle proteka roka iz stava 1. ovog ¢lana spisi se izdvajaju iz arhive radi unistenja ili predaje nadleznom arhivu.
Odredbe ovog ¢lana primenjuju se i na elektronske zapise koji su deo spisa, a koji se Cuvaju na nacin odreden posebnim
propisima.

2a Elektronska arhiva suda

Clan 241a

Elektronska arhiva suda je deo informacionog sistema koji omoguc¢ava trajnost elektronskog zapisa i osigurava dugotrajno
Cuvanje elektronske arhivske grade u utvrdenim rokovima €uvanja, njeno odrzavanje, migriranje odnosno prebacivanje na
nove nosace u propisanim formatima, u skladu sa propisima kojima se ureduje arhivska grada, elektronska arhiva,
elektronski dokument i kancelarijsko poslovanje.

U elektronskoj arhivi sudovi su duzni da uvaju i arhiviraju elektronska dokumenta, audio i video snimke rocista, svedocenja i
druge snimke koji su koriS¢eni u sudskom postupku, kao i druge dokumente u elektronskom obliku.

Clan 241b
Predsednik suda aktom odreduje lice koje sprovodi tehnicki postupak i rad elektronske arhive.

Tehnicki postupci od €ijeg pravilnog sprovodenja zavisi pouzdan rad elektronske arhive, kao i zaduzenja lica u vezi sa tim
postupcima moraju biti odredeni aktom predsednika suda.

Oprema za elektronsko arhiviranje i Cuvanje podataka na kojoj se fiziCki nalaze upisana elektronska dokumenta i drugi
podaci koji se Cuvaju u elektronskoj arhivi mora se nalaziti u prostoriji u kojoj je zasticena od vlage i fizickog oSte¢enja i u
kojoj su obezbedeni uslovi temperature vazduha i drugi uslovi okruzenja u granicama odredenim tehni¢kom specifikacijom
proizvodaca opreme.

Ulazak u prostoriju iz stava 2. ovog ¢lana mora da bude kontrolisan na nacin da se onemoguci neovlasc¢en pristup opremi za
elektronsko arhiviranje i Cuvanje podataka.

Clan 241v

Oprema za elektronsko arhiviranje i Cuvanje podataka mora da obezbedi dodatno zapisivanje podataka tako da otkaz jednog
od uredaja za skladiStenje podataka ne prouzrokuje trajan gubitak podataka.

Rezervne kopije svih podataka iz elektronske arhive redovno se formiraju na za to predvidenim medijima, tako da u svakom
trenutku postoji skup medija za rezervne kopije sa kojih se moze izvrSiti oporavak elektronske arhive sa stanjem koje nije
starije od 36 sati.

Clan 241g

Na sva pitanja koja se ticu elektronske arhive, a koja nisu regulisana ovim poslovnikom, shodno se primenjuju propisi kojima
se ureduje arhivska grada, elektronska arhiva, elektronski dokument i kancelarijsko poslovanije.

3. Zbirke sudskih odluka

Clan 242

Sudovi mogu osnovati zbirke presuda i drugih odluka koje sadrze sve presude i druge odluke koje su do kraja kalendarske
godine postale pravnosnazne.

Odluci koja se stavlja u zbirku prilozi¢e se po moguénosti i odluka viSseg suda doneta povodom uloZenog pravnog leka.
Odluke se razvrstavaju po rednom broju oznake predmeta i godini kada je spis osnovan.

Posebne zbirke osnovace se za pojedine vrste predmeta (krivicne, prekrsajne, parni¢ne, upravne, ostavinske i vanparnicne).



Zbirke odluka Cuvaju se u sudskom arhivu ili na drugi pogodan nacin.

XVIII Glava ]
VODENJE UPISNIKA | POMOCNIH KNJIGA

1. Osnivanje i oznake

Clan 243
Sudovi vode upisnike i pomoc¢ne knjige predvidene ovim poslovnikom, a po potrebi, i druge knjige evidencije.

Upisnici se sastoje iz potrebnog broja tabaka propisanog obrasca koji su povezani u knjigu sa tvrdim koricama. Na korice se
stavlja oznaka upisnika i godina na koju se upisnik odnosi (npr. "Su 2010", "P 2011").

Sudovi sa manjim obimom poslova mogu koristiti jednu knjigu upisnika za viSe godina. Na sredini prve strane lista kojim
pocinje slede¢a godina stavlja se oznaka godine.

Na isti nacin osnivaju se imenici i druge pomocne knjige, ukoliko ovim poslovnikom nije drukcije odredeno.

Clan 244

Umesto u knjigama, sudovi mogu upisivati evidenciju i drugo kretanje predmeta na karticama koje moraju da sadrze broj
predmeta, licno ime ili oznaku sudije, kao i podatke o strankama i vrsti spora.

Upisnici i pomoc¢ne knjige koji se vode IKT moraju da sadrze sve podatke kao i upisnik - knjiga, i Cuvaju se u elektronskom
obliku. Upisnici za jednu godinu se Stampaju kad svi predmeti iz te godine budu arhivirani.

Clan 245
Upisnike i pomoc¢ne knjige vodi pisarnica odvojeno za svaku vrstu predmeta.

U slucaju kad u sudu postoji posebno odeljenje ili specijalizovano vece, predmeti se zavode u poseban upisnik iste oznake
kao glavni upisnik za odredenu vrstu predmeta, a iza oznake upisnika se oznaCava da se radi o posebnom odeljenju ili
specijalizovanom vecu (npr. "K-Pol 4/10", "K-Po2 7/10", "K-Po3 5/10").

U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sedista suda, pomoc¢ne knjige nose naziv osnovnog upisnika sa oznakom sudske
jedinice, odnosno odeljenja izvan sediSta suda koja se obelezava rimskim brojem ispred osnovne oznake (npr. "radni sporovi
I-6 P1 34/10"). U ovom slu€aju rimski broj oznacava sudsku jedinicu, odnosno odeljenje izvan sedista suda, a arapski broj iza
rimskog broja oznacava sudiju.

Clan 246

Upisnici se vode tako da se u svako doba moze iz njih utvrditi u kom je stadijumu postupak po odredenom predmetu i gde se
predmet nalazi.

Na unutrasnjoj strani korica svakog upisnika i poslovne knjige moraju se staviti Stampana objasnjenja i uputstva za njihovo
vodenje.

2. Vodenje upisnika

Clan 247

Pismena se u upisnike zavode hronoloSkim redom. Na isti nacin vode se i pomoc¢ne knjige, ako ovim poslovnikom nije
drukcije odredeno.

Svaki predmet u upisniku vodi se do okoncanja postupka pod istim rednim brojem, osim u slu¢ajevima razdvajanja predmeta
i drugim slucajevima predvidenim ovim poslovnikom.

Kad je postupak pokrenulo viSe lica ili se vodi protiv vise lica, predmet se uvodi u upisnik pod jednim rednim brojem, s tim Sto
se ispred imena stranaka stavljaju arapski brojevi (1, 2, 3).

Clan 248

Pismeno kojim se pokrece postupak (u daljem tekstu: inicijalni akt) zavodi se u odgovarajuci upisnik, a podnesci i druga
pismena u odgovaraju¢e pomocne knjige.

Pismena, koja se odnose na ve¢ zavedene predmete (Zalbe, odgovor na Zalbu, prigovori i sl.) upisuju se u odgovarajuce
rubrike u upisnik pod rednim brojem predmeta na koji se odnose, dok se ostala pismena ulazu u predmet bez posebnog
upisivanja u upisnike.

Kada kod ranijeg upisa nema dovoljno mesta za dalje upise, koji se odnose na isti predmet, nastavi¢e se upisivanje u prvom
slobodnom vodoravnom redu koji sledi iza poslednjeg zauzetog rednog broja upisnika. Radi ozna¢avanja veze tako
nastavljenih upisa stavlja se, ispod oznake rednog broja predmeta Ciji se upisi nastavljaju, crvenom olovkom redni broj
predmeta iza koga slede stavljeni upisi (npr. 13, 17 Sto znaci da se upisi koji se odnose na predmet zavedeni pod rednim



brojem 13 nalaze u produzZenju upisa iza predmeta zavedenog pod rednim brojem 17). Prostor gde se nalazi nastavljen upis
nosi redni broj onog predmeta na koji se upis odnosi, a koji se oznaava crvenom olovkom (npr. iza rednog broja 17,
crvenom olovkom stavi¢e se broj 13, $to znaci da se ovaj upis odnosi na predmet zaveden pod rednim brojem 13). Posto
budu zavrSeni svi nastavljeni upisi, koji se odnose na prethodni predmet, u upisnik ¢e se nastaviti upisivanje novih, kasnije
primljenih predmeta, a pod sledecim tekuc¢im brojem prekinutog iza upisivanja (npr. iza broja 13, upisanog crvenom olovkom
upisace se novi sledeci predmet broj 18).

Upisnici i pomoc¢ne knjige vode se hemijskom olovkom. Priviemene zabelesSke (kretanje spisa i sl.), upisuju se obi¢énom
olovkom i briSu kada postanu bespredmetne. Crvenom olovkom stavljaju se samo one zabeleSke koje su predvidene ovim
poslovnikom.

Clan 249
PogreSno zavedeni upisi ne smeju se brisati, niti na drugi nacin ponistavati (lepiti, radirati, premazati korektorom).

Ako je neki predmet pogresno zaveden, precrtava se crvenom olovkom u vodoravnom redu celi upis kosom crtom od levog
donjeg prema desnom gornjem uglu. U rubrici za primedbe stavlja se oznaka: "Pogresan upis".

Predmet koji se zavodi iza pogre$no zavedenog predmeta dobija novi sledeci redni broj. PoniSteni redni brojevi pri
zaklju€ivanju upisnika na kraju godine odbijaju se od poslednjeg rednog broja.

Ostali pogresni upisi u upisnicima i pomoc¢nim knjigama popravljaju se unoSenjem ta¢nog upisa, s tim $to se preko
pogresnog teksta povlaci tanka vodoravna crta tako da precrtani tekst ostane Citak.

Za pogresno zavedene predmete u elektronskom obliku postoji evidencija pogresnih upisa, a u napomeni se oznacava
"pogresan upis".

Ako je neki predmet pogresno zaveden koriS¢enjem poslovnog softvera za upravljanje predmetima, potrebno je potvrdu o
zavodenju takvog predmeta Stampati i zdruziti u omot pogresno zavedenih predmeta.

3. Oznacavanje zavrsenih predmeta

Clan 250

Kada je predmet konacno reSen ispred rednog broja stavlja se oznaka konac¢nog reSenja.

na primer 585/10

Predmet se oznaCava kao konacno reSen kada je odluka otpremljena bez obzira da li je pravnosnazna, a pre otpremanja
odluke, samo ako je ovim poslovnikom odredeno.

Predmeti upisnika "Ki" i "Kri" zavrSeni su kada po okon¢&anju istrage ili istraznih radniji, istrazni sudija dostavi spise
ovlas¢enom tuziocu, a on podnese optuzni akt ili u okviru rokova predvidenih u Zakoniku o krivicnom postupku ("Sluzbeni list
SRJ", br. 70/01 i 68/02 i "Sluzbeni glasnik RS", br. 58/04, 85/05, 115/05, 85/05 - dr. zakon, 49/07, 20/09 - dr. zakon, 72/09 i
76/10) ne podnese optuzni akt, niti predlozi dopunu istrage.

Predmet zaveden u "K", "K-pol", "K-po2" i "K-po3" u kome je okrivljeni zaklju€io sporazum o priznanju krivicnog dela zavrsen
je danom pravnosnaznosti presude donete na osnovu zaklju¢enog sporazuma.

Predmet upisnika "Km-ev" je reSen kada je pravnosnazno reSenje dostavljeno nadleznom organu starateljstva.

Predmet upisnika "lvm" je reSen kada je prestala zakonska osnova za realizaciju vaspitne mere u skladu sa odgovarajuéim
odredbama zakona o maloletnim uciniocima krivic¢nih dela i krivicnopravnoj zastiti maloletnih lica.

Predmet upisnika "Vn" je reSen kada je pravnosnazno reSenje dostavljeno nadleznom organu starateljstva.

Predmet upisnika "lvn" je reSen kada je prestala zakonska osnova za primenu vaspitnog naloga u skladu sa odgovaraju¢im
odredbama Zakona o maloletnim uciniocima krivi¢nih dela i krivi€nopravnoj zastiti maloletnih lica ("Sluzbeni glasnik RS", broj
85/05).

Predmeti upisnika "KPP" zavrSeni su kada se ukine mera obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku,
podizanjem optuznice ili u drugim slu€ajevima kada sud bude obavesten da je doneta naredba o zavrSetku istrage.

Predmet upisnika "lpr" je reSen kada su prekrSajne sankcije izreCene u presudi izvrSene i kada su troSkovi prekr§ajnog
postupka placeni.

Predmet upisnika "I" je reSen kada je otpremljeno reSenje o:

- okoncanju postupka obustavom izvrSenja ili protivizvr§enja, odnosno zaklju¢enjem izvrSnog postupka ili postupka
protivizvrSenja, u sluajevima odredenim zakonom;

- povlacenju, odbacaju ili odbijanju predloga za izvrSenje, protivizvrSenje ili obezbedenje;
- odredivanju placanja sudskih penala;

- obezbedenju zasnivanjem zaloznog prava;



- odredivanju prethodne ili privremene mere u izvrSnom postupku;
- nenadleznosti suda;

- nastavljanju postupka pred javnim izvrSiteljem na osnovu izjaSnjenja poverioca (koje moze biti u formi elektronskog
pismena), u skladu sa €lanom 547. Zakona o izvrSenju i obezbedenju ("Sluzbeni glasnik RS", broj 106/15).

Predmet upisnika "li" je reSen kada je otpremljeno reSenje o izvrSenju ili protivizvrSenju koje sadrzi odluku da ¢e izvrSenje
sprovesti izvrsitel].

Predmet upisnika "Ipi" je reSen kada je otpremljeno reSenje o prigovoru treceg lica, u slu¢ajevima kada izvrSenje sprovodi
izvrsitel].

Predmet upisnika "lon" je reSen kada je otpremljeno reSenje o zahtevu za otklanjanje nepravilnosti kada izvr§enje sprovodi
izvrsitel].

Predmet upisnika "loi" je reSen kada je otpremljeno reSenje o upisu u knjigu izvrSnog duznika ili reSenje o obustavi postupka
za upis u knjigu izvr$nih duznika.

Predmet upisnika "Ink" je reSen kada je otpremljeno reSenje o predlogu za izricanje nov€ane kazne kada izvrSenje sprovodi
izvrsitel].

Predmet upisnika "Iv" je reSen kada je otpremljeno reSenje o:

- okon€anju postupka obustavom izvrSenja, odnosno zaklju¢enjem izvrSnog postupka, po pravilima za izvrSenje na osnovu
izvrSne isprave;

- povlacenju, odbijanju ili odbacaju predloga za izvrSenje na osnovu verodostojne isprave;
- nenadleznosti suda;

- usvajanju prigovora i stavljanju van snage resenja o izvrSenju i ustupanju spisa predmeta nadleznom sudu na dalji parnicni
postupak;

- nastavljanju postupka pred javnim izvrSiteljem na osnovu izjasnjenja poverioca (koje moze biti u formi elektronskog
pismena), u skladu sa ¢lanom 547. Zakona o izvrSenju i obezbedenju ("Sluzbeni glasnik RS", broj 106/15).

Predmet upisnika "I" i upisnika "Iv" je reSen kada je postupak obustavljen u skladu sa ¢lanom 547. stav 2. Zakona o izvrSenju
i obezbedenju ("Sluzbeni glasnik RS", broj 106/15).

Znak konacgnog resenja stavlja se pre otpremanja odluke i kada je reSenje o prekidu postupka postalo pravnosnazno, a u
krivicnom postupku (K, Ki, KPP, Km, Kim, Ik) i kada je prema okrivljenom/osudenom raspisana poternica, pa po proteku 90
dana ne bude pronaden.

U svim drugostepenim postupcima, kada se predmet vra¢a na dopunu prvostepenog postupka, znak konacnog reSenja
stavlja se po proteku roka od 90 dana od dana dostavljanja spisa prvostepenom sudu.

U upisnik za predmete reorganizacije, znak kona¢nog resenja stavlja se u slu¢ajevima usvajanja plana ili obustavljanja
primene plana reorganizacije.

Predmet koji se odnosi na vise lica (okrivljenih, tuzilaca, tuzenih i sl.), oznacava se kao konacno reSen kada je postupak
okoncan i odluka otpremljena u pogledu svih lica. Kada je predmet reSen samo u pogledu nekih lica, znak kona¢nog re$enja
stavlja se samo kod slova ili broja koji se odnose na ta lica.

Predmet koji je delimi¢no reSen oznacava se tako $to se ispod rednog broja upisnika stavlja crvena vodoravna crta (npr. "K
585/10").

Ako se upisnici vode koris¢enjem poslovnog softvera za upravljanje predmetima, vodi se posebna evidencija o svim
zavrSenim predmetima, uz posebno oznacenje da li je predmet resen.

Clan 251

Kada su svi predmeti zavedeni na jednoj strani upisnika ili pomoc¢ne knjige, oznaceni kao kona&no reSeni, u donjem levom
uglu lista stavlja se pravougaoni znak.

Pravougaonim znakom uokviri¢e se i redni broj predmeta kada se stavlja u arhivu.
U predmetu koji se vodi u elektronskom obliku posebno se ozna¢ava da li je predmet arhiviran (a/a).

Znak konaénog reSenja i pravougaoni znak stavlja se uvek crvenom olovkom ili Stambiljem.




4. Spajanje predmeta u upisnicima

Clan 252

Kada se viSe predmeta spoji radi vodenja jedinstvenog postupka, redni broj spojenog predmeta oznaCava se u rubrici za
primedbe upisnika kome je predmetu (zajednicki predmet) spojen (npr. "Spojen P 50/10").

U rubrici za primedbe pod rednim brojem zajedni¢kog predmeta stavlja se zabeleSka (npr. "Spojen K 50/10").

Spojeni predmet vodi se ubuduée pod oznakom zajedni¢kog predmeta koiji je kao najstariji zaveden, a u upisniku se razvodi
kao zavrSen na drugi nacin.

Clan 253

Kada se neki predmet prilaze drugom samo radi uvida, nece se postupiti po odredbama prethodnog ¢lana. Prilaganje
predmeta u ovom slu€aju belezi se obiénom olovkom u rubrici za primedbe predmeta koji se prilaze (npr. "Prilozen predmet P
30/10") i stavlja datum prilaganja.

Ovakva beleska stavlja se i u rubrici za primedbe upisnika pod rednim brojem onoga predmeta kome je drugi predmet
prilozen (npr. "Prilozen je K 50/10").

5. Razdvajanje predmeta u upisnicima

Clan 254

Kada sud odluc¢i da se postupak po nekom predmetu u pogledu pojedinih krivicnih dela ili okrivljenih, kao i u pogledu
pojedinih zahteva u istoj tuzbi, odvojeno raspravi, predmet ¢e se u upisniku razdvoijiti tako $to ¢e se prepisi pismena koja se
odnose na izdvojeni predmet zavesti kao nov predmet. U rubrici za primedbe kod novog predmeta stavlja se o tome beleSka
mastilom npr. "Izdvojeno iz K 40/10", a kod ranije zajedni¢kog predmeta: "Odvojen K 30/10". U oba slu€aja oznaCava se i
datum izdvajanja. BeleSke se stavljaju i u popis spisa.

Upisi koji se odnose na izdvojeni deo predmeta prenose se u odgovarajuce rubrike novog rednog broja izdvojenog predmeta.

Ako je u krivicnom predmetu podignuta optuznica protiv viSe lica, a jedno ili viSe lica je zakljucilo sporazum o priznanju
krivicnog dela, predmet se u upisniku razdvaja u odnosu na lice koje je zakljuCilo sporazum, tako $to se prepisi pismena koja
se odnose na izdvojeni predmet zavode kao nov predmet.

6. Zakljucivanje upisnika i pomoc¢nih knjiga

Clan 255

Upisnici i pomoc¢ne knjige se zaklju€uju na kraju godine tako $to se iza poslednjeg upisanog rednog broja podvuce zadnji
upis i unose sledeci podaci: dan, mesec i godina zaklju€enja, redni broj poslednjeg upisa, broj pogresnih upisa, broj reSenih
predmeta i broj predmeta koji su na kraju godine ostali nereSeni. Konstataciju potpisuje vodilac pomoc¢nog upisnika, upravitelj
pisarnice i predsednik.

Glavni upisnik se zaklju€uje nakon sravnjenja podataka sa podacima iz upisnika sudske jedinice, odnosno odeljenja izvan
sediSta suda.

Ukoliko se upisnici vode koris¢enjem poslovnog softvera za upravljanje predmetima, u upisnik se obavezno upisuje
konstatacija o zaklju€enju, koja se Stampa i zavodi u "Su" upisnik.

7. Prenosenje i prevodenje starih predmeta

Clan 256

Predmeti koji su na kraju godine ostali nereSeni prenose se u upisnik sledece godine tako $to se na prvoj strani upisnika
navode samo redni brojevi tih predmeta. Svi upisi koji se odnose na te predmete vrSe se i dalje u ranijem upisniku. Kada se
predmet resi u tekucoj godini, u ranijem upisniku stavlja se kod odnosnog rednog broja znak kona¢nog reSenja, a na prvoj
strani novog upisnika crvenom olovkom precrtava se odnosni redni broj.

Sudovi koji raspolazu poslovnim softverom za upravljanje predmetima, stare predmete ne prenose i ne prevode.

Clan 257

Ako se pojedini predmeti konacno ne reSe u godini u kojoj su zavedeni i u narednoj godini, prevode se zajedno sa svim
potrebnim upisima (upisi koji se upisuju prilikom zavodenja prvog pismena) u upisnik za tekuc¢u godinu i zavode pre novih
predmeta. Prevedeni predmeti zadrzavaju oznaku upisnika i broj tako da se pre zavode ranije primljeni predmeti. Kao datum
prijema upisuje se datum prijema prvog pismena (npr. predmeti upisani u upisnik za 2010. godinu, ako su ostali nereSeni do
1. januara 2012. godine, prenose se u upisnik za 2012. godinu, sa upisima koji se upisuju prilikom zavodenja prvog
pismena).

U primedbi upisnika, iz koga se predmet prevodi, upisuje se da je predmet preveden u novi upisnik, a kod rednog broja
stavlja znak kona¢nog resenja.



Ispod poslednjeg prevedenog predmeta u novom upisniku povlaci se crvenom olovkom vodoravna crta.
Pismena primljena u tekucoj godini upisuju se ispod crte iz prethodnog stava pocev od rednog broja 1.

Ostali upisi tokom dvogodi$njeg rada, ne prenose se.
8. Ponovno zavodenje

Clan 258

Kada se u predmetu koji je u upisniku oznac¢en kao konacno resSen, postupak nastavi usled ukidanja odluke (u celini ili
delimi¢no), ili posle prekida postupka ili posle pronalaska okrivljenog po poternici i sl., predmet se upisuje kao novi sa
potrebnim ranijim upisima. U rubrici za primedbe upisuje se ranija oznaka, a kod ranijeg upisa upisuje se nova oznaka
predmeta (veza ranije i kasnije).

Izuzetno od stava 1. ovog €lana, kada se nastavi prekrSajni postupak posle prekida postupka, predmet zadrzava broj pod
kojim je prethodno zaveden.

Ako u istom predmetu po kome je odluka u drugom stepenu delimi¢no ukinuta, a delimi¢no potvrdena, pa u delu po kome je
potvrdena, u postupku po vanrednim pravnim lekovima bude ukinuta, drugostepena i prvostepena odluka, u pogledu
ponovnog zavodenja postupic¢e se u smislu stava prvog ovog ¢lana, to jest predmet u ovom delu dobice istu oznaku koju nosi
deo predmeta koji je ponovno zaveden usled delimiénog ukidanja u drugom stepenu.

9. Uvodenje u imenik

Clan 259
Predmet zaveden u upisnik uvodi se odmah u odgovarajuci imenik.

Ako se vodi elektronski upisnik, ne vodi se imenik.
10. Pregled

Clan 260

Upravitelj pisarnice pregleda najmanje jedanput mesecno, po slu¢ajnom izboru, upise u svim upisnicima, imenicima i ostalim
pomocénim knjigama. Tom prilikom uporeduje upise sa spisima i proverava da li su ta¢ni i potpuni. O izvrS§enom pregledu
obavestava predsednika i predsednika odeljenja.

Predsednik odeljenja, najmanje jedanput tromesecno, a predsednik - godiSnje, pregledaju upisnike i pomoéne knjige.
Prilikom pregleda ukazuje se na propuste, ispravljaju zapazene greske i daju potrebna objasnjenja.

IzvrSen pregled potvrduje se potpisom i datumom iza poslednjeg pregledanog upisa.

O izvrSenom pregledu predsednik odeljenja, sacinjava belesku i dostavlja je predsedniku.

Kontrola u poslovnom softveru za upravljanje predmetima se vrsi na isti nacin kao i za ru¢no vodene upisnike. Upisi se
proveravaju slu¢ajnim izborom, a podaci u softveru moraju sadrzati sve podatke iz predmeta koje sadrzi i upisnik.

11. Upisnici

Upisnici koje vode svi sudovi

Clan 261
Svi sudovi vode:
- Upisnik sudske uprave "Su", Obrazac br. 1
- Popis spisa sudske uprave "Ps", Obrazac br. 2
- Upisnik sudske uprave sa podacima oznacenim stepenom tajnosti - drzavna tajna, strogo "DT.Su" "SP.Su" "P.Su", "I.Su",
poverljivo, poverljivo i interno Obrazac br. 1
Clan 262

Pismena koja se odnose na poslove sudske uprave rasporeduju se u grupe i podgrupe na slede¢e nacine:
| grupa: Organizacioni poslovi
Il grupa: Uputstva i drugi akti

[l grupa: Statistika i izvestaji



IV grupa: Finansijsko-materijalno poslovanje

V grupa: Kadrovski poslovi

VI grupa: Prituzbe

VII grupa: lzuzeca, iskljucenja

VIl grupa: Razno

Pojedine grupe sadrze podgrupe, i to:

| grupa

1) Uputstva i akti organizacione prirode;

2) Raspored poslova;

3) Pruzanje pravne pomodi;

4) Sudska jedinica/odeljenje izvan sedista suda/sudski dani;
5) Pregledi i obilasci sudova;

6) Sudije porotnici;

7) Radni sastanci;

8) Stru¢no usavrSavanje i obuka sudija i sudskog osoblja;
9) Sistematizacija radnih mesta.

Il grupa

12) Overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu;
13) Materijalno pravo;

14) Procesno pravo;

15) Prethodni postupak;

16) Takse;

17) Sudska praksa;

17a) Informacije od javnog znacaja.

Il grupa

18) Uputstva i akti koji se odnose na statistiku;

19) Redovni izvestaji o radu;

20) Redovni statisticki izvestaiji;

21) Povremeni statisticki izvestaiji.

IV grupa

22) Uputstva i drugi akti;

23) Sluzbeni glasnici, knjige, Casopisi i kancelarijski materijal;
24) Grejanje i osvetljenje;

25) Putni i selidbeni troskovi;

26) TroSkovi CiS¢enja, odrzavanja i osiguranja zgrade i inventara;
27) Postanski, telegrafski i telefonski troSkovi;

28) Dopuna inventara;

29) TroSkovi postupka;

30) Troskovi sudija porotnika;

31) Poslovi ekonomata;

32) Ostalo finansijsko poslovanje;

33) Depoziti.



V grupa

34) Evidencija o izboru predsednika i sudija;
35) Uputstva i drugi akti;

36) Strucni ispiti zaposlenih;

37) Sudijski pripravnici;

38) Godisnji odmor i odsustvovanja.

VII Grupa

39) lzuzeca

40) Iskljucenja

U ovu grupu poslova zavodi se sve ostalo iz oblasti sudske uprave.
Upisnik "Su"
Clan 263

U upisnik "Su" zavode se pismena koja se odnose na poslovanje sudske uprave.

Pismena koja se odnose na stvari koje su po svojoj prirodi iste ili srodne vrste zavode se po grupama odnosno podgrupama
na pocCetku upisnika, a sva ostala pismena, koja se ne mogu uvrstiti u pojedine od tih grupa, zavode se po redu prijema pod
daljim rednim brojevima, iza brojeva koji su zauzeti za pojedine podgrupe.

Pojedini poslovi sudske uprave rasporeduju se u grupe odnosno podgrupe. Sudovi su ovla§éeni da prema svojim potrebama
pri osnivanju upisnika odrede i druge grupe odnosno podgrupe.

Prilikom osnivanja upisnika za svaku grupu odreduje se viSe rednih brojeva, s tim da svaka podgrupa nosi poseban redni
broj.

Za svaku podgrupu na pocetku godine osniva se poseban omot i zavodi u upisnik "Su" pod rednim brojem i nazivom
podgrupe u koju se u toku godine ulazu sva pismena koja tu spadaju. Prilikom ulaganja takva pismena dobijaju zajednicki
redni broj pod kojim se u upisniku "Su" vodi podgrupa, kao i podbroj koji odgovara rednom broju popisa spisa, koji se vodi u
svakom omotu. Iza takve oznake pismena stavlja se jo§ oznaka grupe rimskim brojem (npr. "Su I-8 67/10", Sto znaci da ovo
pismeno spada u prvu grupu, podgrupu pod brojem 8, a pod nazivom "Sudije porotnici").

Tako ulozena pismena razvode se u rubrici za primedbe popisa spisa odredene podgrupe, a ne u upisniku.

Omoti sa pismenima koja se odnose na poslove sudske uprave drze se u prostorijama sudske uprave sredeni po grupama i
podgrupama.

Upisnik "DT.Su", "SP.Su", "P.Su" i "I.Su"

Clan 264

U upisnik "DT.Su", "SP.Su", "P.Su" i ".Su" sa podacima oznacenim stepenom tajnosti - drzavna tajna, strogo poverljivo,
poverljivo i interno, koji vodi predsednik ili lice koje on odredi, zavode se tajni podaci sudske uprave i pismena koja su
primljena, a od posiljaoca oznacena kao drzavna tajna, strogo poverljivo, poverljivo i interno.

Upisnici osnovnih sudova

Clan 265
Osnovni sudovi vode upisnike za:
1) krivicne predmete, i to za:
- istrage i istrazne radnje "Ki", Obrazac br. 3
- krivicne predmete "K"..., Obrazac br. 4
- postupanja sudija za prethodni postupak na dezurstvu "KPPD", Obrazac br. 3v
- razne istrazne predmete "Kri", Obrazac br. 6
- predmete pravne pomoci izmedu domacih sudova u kriviénim stvarima "Pom K", Obrazac br. 31a
- razne krivicne predmete "Kr", Obrazac br. 6
- izdavanje uverenja o vodenju krivicnog postupka za fizi¢ka lica i kaznenoj evidenciji za pravna lica ['Ku", Obrazac br. 6




- izdavanje uverenja o liSenju roditeljskog prava, o liSenju poslovne sposobnosti i druga uverenja

"U", Obrazac br. 6

- upisnik kaznene evidencije za pravna lica

"Kepl", Obrazac br. 6a

- krivicno vece van glavnog pretresa

"Kv", Obrazac br. 8

- izvrSenje krivicnih sankcija

"1k", "Ik1", "Ik2"... Obrazac br. 10

- izvrSenje alternativnih sankcija (kucni zatvor, rad u javnom interesu i sl.)

"lka", "lkal", "Ika2"... Obrazac br. 11

- predmete uslovnih otpusta

"Kuo", Obrazac br. 9

- upisnik o privremenom oduzimanju imovine

"Poi",...Obrazac br. 12

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine

"Toi",...Obrazac br. 13

- predmete sporazuma o priznanju krivicnog dela

"Spk", Obrazac br. 14

- sporazum o svedocenju okrivljenog

"Ssok", Obrazac br. 14a

- sporazum o svedoCenju osudenog

"Ssos", Obrazac br. 14b

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podr§ku o$te¢enima i svedocima

"Spp", Obrazac br. 6b

- upisnik izvrSenja krivicnih sankcija do jedne godine zabranom napustanja prostorija u kojima
osudeni stanuje

"Ik-kz", Obrazac br. 10a

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji

"POM Ik", Obrazac br. 27

- ulazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji

"POM Uk", Obrazac br. 30

- izlazne medunarodne zamolnice u krivi€noj materiji za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje
se neposredno upucuju nadleznom sudu i dr. organu strane drzave

"Pom IkN", Obrazac br. 27

- ulazne medunarodne zamolnice za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje su neposredno
upucene domaéem sudu od strane inostranog organa

"Pom UKN", Obrazaca br. 30

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za nesmetano
vodenje krivicnog postupka

"KPP", Obrazac br. 3a

- druga postupanja sudije u prethodnom postupku

"KPPr", Obrazac br. 3b

- predloge i izvestaje javnog tuZioca i naredbe sudije za prethodni postupak

"KPP Pov", Obrazac br. 39a

- predloge javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak vezane za posebne dokazne radnje

"KPP Pov1", "KPP Pov2", "KPP
Pov3"... Obrazac br. 39a

2) gradanske predmete i to za:

- parnicne predmete, radne i porodi¢ne sporove i sl.

"P", "P1", "P2"...,Obrazac br. 16

- upisnik za predmete radnih sporova u vezi sa uzbunjivanjem

"P1-Uz", Obrazac br. 16

- platne naloge

"Pl", Obrazac br. 17

- izvrSenja na osnovu izvrSne isprave

"', Obrazac br. 18 i 20

- predlog za sprovodenje izvrSenja na osnovu izvrSne isprave od strane izvrsitelja

"li", Obrazac br. 18a

- predlog za sprovodenje izvr§enja na osnovu verodostojne isprave od strane izvrsitelja

"liv", Obrazac br. 18a

- prigovor treceg lica kod sprovodenja izvrSenja od strane izvrSitelja

"Ipi", Obrazac br. 18b

- zahtev za otklanjanje nepravilnosti

"lon", Obrazac br. 18v

- zahtev za dobijanje izjave o imovini izvr§nog duZnika kada se razdruzi postupak

"loi", Obrazac br. 18g

- nov€ano kaznjavanje

"Ink", Obrazac br. 18d

- predmete izvr§enja na osnovu verodostojne isprave

"Iv", Obrazac br. 19 21

- knjiga izvrSnih duznika i zbirka isprava

"Ikd", Obrazac br. 22

- prigovore u "I" i "li" predmetima

"Ipvl", Obrazac br. 23

- prigovor u "Iv" predmetima

"Ipviv", Obrazac br. 23a

- prigovor u postupku za namirenje potrazivanja po osnovu komunalnih i sli¢nih usluga

"lpvivk", Obrazac br. 23b

- predmete ostavina

"O", Obrazac br. 24




- ostale vanparnic¢ne predmete

"R", "R1", "R2", "R3", Obrazac br. 25

- upisnik prigovora na resenja javnih beleznika

"R-jb", Obrazac br. 25a

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (gradanski, izvrsni,
krivi¢ni predmeti, radni sporovi, vanparni¢ni predmeti)

"R4p", "R4i", "R4K", "R4r" i "R4v",
Obrazac br 25 b

- upisnik za predmete po tuzbama za naknadu neimovinske Stete zbog povrede prava na sudenje u
razumnom roku

"Prr", Obrazac br. 16

- upisnik za predmete po tuzbama za naknadu imovinske Stete zbog povrede prava na sudenje u
razumnom roku

"Prr 1", obrazac br. 16

- predmete pravne pomoci

"Pom", Obrazac br. 26

- izlazne medunarodne zamolnice u gradanskoj materiji

"Pom Ig", Obrazac br. 28

- ulazne medunarodne zamolnice u gradanskoj materiji

"Pom Ug", Obrazac br. 32

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih
akata u gradanskim i trgovackim stvarima

"Pom IgH 1", Obrazac br. 28

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i
trgovackim stvarima

"Pom IgH 2", Obrazac br. 28

- ulazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih
akata u gradanskim i trgovackim stvarima

"Pom UgH 1", Obrazac br. 32

- ulazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i
trgovackim stvarima

"Pom UgH 2", Obrazac br. 32

- izlazne medunarodne zamolnice za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje se neposredno
upucuju nadleznom sudu i dr. organu strane drzave

"Pom IgN", Obrazac br. 28

- ulazne medunarodne zamolnice za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje su neposredno
upucene domacem sudu od strane inostranog organa

"Pom UgN", Obrazac br. 32

- predmete zadrzavanja lica u zdravstvenoj organizaciji

"Os", Obrazac br. 35

- overe

"Ov1l", "Ov2"..., Obrazac br. 36

- overe isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu

"Ov I", Obrazac br. 33i "Ov H",
Obrazac br. 34

U sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda vode se pomoc¢ni upisnici 0 podacima koji se upisuju u
odgovarajuce glavne upisnike suda. Obrasci propisani za glavne upisnike u sudu vaze i za pomoc¢ne upisnike.

Upisnici viSih sudova

Clan 266
ViSi sudovi vode upisnike za:

1) krivine predmete, i to za:

- istrage i istrazne radnje

"Ki", Obrazac br. 3

- razne kriviéne

"Kr", Obrazac br. 6

- razne istrazne predmete

"Kri", Obrazac br. 6

- krivino vece van glavnog pretresa

"Kv", Obrazac br. 8

- prvostepene krivicne predmete

"K", "Kl", "K2" | "KS", Obrazac br. 4

- pripremni postupak prema maloletnicima

"Kim", Obrazac br. 38

- postupak prema maloletnicima

"Km", Obrazac br. 40

- postupak prema maloletnicima u predmetima visokotehnoloSkog kriminala

"Km-Po3", Obrazac br. 40

- krivicno vece van glavnog pretresa u postupcima prema maloletnicima

"Kvm", Obrazac br. 8

- upisnik o izre€enim krivi€nim sankcijama prema maloletnicima

"Km-ev", Obrazac br. 43

- upisnik o izvrSenju vaspitnih mera

"lvm", Obrazac br. 43

- upisnik vaspitnih naloga

"Vn", Obrazac br. 41




- upisnik izvrSenja vaspitnih naloga "lvn", Obrazac br. 42

- upisnik izvrSenja mera bezbednosti maloletnika "Imbm", Obrazac br. 43

- razne krivicne predmete prema maloletnicima "Krm", Obrazac br. 6

- uslovni otpust maloletnika "KuoKm" Obrazac br. 9

- kriviéni predmeti po zalbi (mala apelacija) "KZ", "Kz1"..., Obrazac br. 55
- predmete pomilovanja "Kp", Obrazac br. 7

- predmeti uslovnih otpusta "Kuo", Obrazac br. 9

- predmeti izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica "Kre", Obrazac br. 15

- upisnik o privremenom oduzimanju imovine "Poi", Obrazac br. 12

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine "Toi", Obrazac br. 13

- predmete sporazuma o priznanju krivi¢énog dela "Spk", Obrazac br. 14

- sporazum o svedocenju okrivljenog "Ssok", Obrazac br. 14a

- sporazum o svedocenju osudenog "Ssos", Obrazac br. 14b

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji "Pom 13", Obrazac br. 29

- ulazne medunarodne zamolnice u krivicnoj materiji "Pom Uk2", Obrazac br. 31

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje se ['Pom I3N", Obrazac 29
neposredno upucuju nadleznom sudu i dr. organu strane drzave

- ulazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje su  ['Pom Uk2N", Obrazac br. 31
neposredno upu¢ene domacem sudu od strane inostranog organa

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za nesmetano "KPP", Obrazac br. 3a
vodenje krivicnog postupka

- druga postupanja sudije u prethodnom postupku "KPPr", Obrazac br. 3b
- predloge i izveStaje javnog tuzioca i naredbe sudije za prethodni postupak "KPP Pov", Obrazac br. 39a
- predloge javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak vezane za posebne dokazne radnje "KPP Povl", "KPP Pov2", "KPP

Pov3", Obrazac br. 39a

- predmete pravne pomoci izmedu domacih sudova u krivicnim stvarima "Pomk", Obrazac br. 31a

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podr§ku oStecenima i svedocima "Spp", Obrazac br. 6b

- upisnik izvrSenja krivi¢nih sankcija do jedne godine zabranom napustanja prostorija u kojima osudeni ["Ik-kz", Obrazac br. 10a
stanuje

- upisnik kaznene evidencije za pravna lica "Kepl", Obrazac br. 6a

- izdavanje uverenja o vodenju krivicnog postupka za fizi¢ka lica i kaznenoj evidenciji za pravna lica "Ku" obrazac br. 6

1.1 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u suzbijanju organizovanog kriminala, terorizma i
korupcije ("Sluzbeni glasnik RS", broj 94/16) - organizovani kriminal:

- upisnik za krivicne predmete organizovanog kriminala "K-Pol" Obrazac br. 4

- upisnik za istrazne predmete organizovanog kriminala "Ki-Pol1", Obrazac br. 3

- predmete sporazuma o priznanju krivicnog dela "Spk-Pol", Obrazac br. 14
- sporazum o svedocenju okrivljenog "Ssok-Pol",

Obrazac br. 14a

- sporazum o svedocenju osudenog "Ssos-Pol",
Obrazac br. 14b

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine "Toi-Pol", Obrazac br. 13
- upisnik za krivicno vece "Kv-Pol", Obrazac br. 8
- upisnik za predmete pomilovanja "Kp-Pol", Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete "Kr-Pol1", Obrazac br. 6




- predmete uslovnih otpusta

"Kuo-Pol", Obrazac br. 9

- predmeti izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica

"Kre-Pol", Obrazac br. 15

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji

"Poml|3-Pol",
Obrazac br. 29

- ulazne medunarodne zamolnice u krivi¢noj materiji

"Pom Uk2-Pol",
Obrazac br. 31

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podr§ku oStec¢enima i svedocima

"Spp-Pol", Obrazac br. 6b

- izvrSenje kriviénih sankcija lica koja se upucuju na izdrzavanje kazne zatvora u posebno
odeljenje za izdrzavanje kazne zatvora

"lk-Pol", Obrazac br. 10b

- izdavanje uverenja o vodenju kriv. postupka i kaznenoj evidenciji za pravna lica

"Ku-PQO", Obrazac br. 6

- upisnik kaznene evidencije za pravna lica

"KEpl-Pol",
Obrazac br. 6a

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog sudije i sudije za prethodni
postupak i zasti¢ene svedoke

"Pov-Pol", "Str. Pov-Pol" Obrazac br. 39

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za
nesmetano vodenje krivicnog postupka

"KPP-Pol", Obrazac br. 3a

- razna postupanja u prethodnom postupku

"KPPr-Pol", Obrazac br. 3b

- predloge i izveStaje javnog tuzioca i naredbe sudije za prethodni postupak

"KPP Pov-Pol", Obrazac br. 39a

- predloge javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak vezane za posebne
dokazne radnje

"KPP Povi1-Pol", "KPP Pov2-Pol", "KPP Pov3-
Pol", Obrazac br. 39a

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku

"R4k-Pol", Obrazac br. 25 b

1.2 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u postupku za ratne zloc€ine ("Sluzbeni glasnik
RS", br. 67/03, 135/04, 61/05, 101/07, 104/09, 101/11 - dr. zakon i 6/15...) - ratni zlo€ini:

- upisnik za krivicne predmete ratnih zlocina

"K-Po2", Obrazac br. 4

- upisnik za istrazne predmete ratnih zlocina

"Ki-P02", Obrazac br. 3

- predmete sporazuma o priznanju krivicnog dela

"Spk-Po2", Obrazac br. 14

- sporazum o svedocenju okrivljenog

"Ssok-Po2", Obrazac br. 14a

- sporazum o svedoCenju osudenog

"Ssos-Po2", Obrazac br. 14b

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine

"Toi-Po2", Obrazac br. 13

- upisnik za krivicno vece

"Kv-P02", Obrazac br. 8

- upisnik za predmete pomilovanja

"Kp-Po2", Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete

"Kr-Po2", Obrazac br. 6

- predmeti uslovnih otpusta

"Kuo-Po2", Obrazac br. 9

- predmeti izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica

"Kre-Po2", Obrazac br. 15

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji

"PomlI3-Po2", Obrazac br. 29

- ulazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji

"Pom UK2-Po02", Obrazac br. 31

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podr§ku oStec¢enima i svedocima

"Spp-Po2", Obrazac br. 6b

- izvr§enje kriviénih sankcija u krivi€énoj materiji

"Ik-P0o2", Obrazac br. 10b

- upisnik kaznene evidencije za pravna lica

"KEpl-P0o2", Obrazac br. 6a

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog sudije i sudije za prethodni
postupak i zasticene svedoke

"Pov-Po2", "Str. Pov-P02", Obrazac br. 39

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za
nesmetano vodenje krivicnog postupka

"KPP-P02", Obrazac br. 3a

- razna postupanja u prethodnom postupku

"KPPr-Po2", Obrazac br. 3b

- predloge i izvestaje javnog tuzioca i naredbe sudije za prethodni postupak

"KPP Pov-Po2", Obrazac br. 39a




- predlozi javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak vezane za posebne "KPP Pov1-Po2", "KPP Pov2-Po2", "KPP Pov3-
dokazne radnje Po2" Obrazac br. 39a

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku "R4K-P02", Obrazac br 25 b

1.3 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa za borbu protiv visokotehnoloSkog kriminala
("Sluzbeni glasnik RS", br. 61/05 i 104/09) - visokotehnolo$ki kriminal:

- upisnik za krivicne predmete visoko-tehnoloSkog kriminala "K-P03", Obrazac br. 4

- upisnik za istrazne predmete visoko-tehnoloSkog kriminala "Ki-Po3", Obrazac br. 3

- predmete sporazuma o priznanju krivi¢énog dela "Spk-Po3", Obrazac br. 14

- sporazum o svedocenju okrivljenog "Ssok-Po3", Obrazac br. 14a

- sporazum o svedocenju osudenog "Ssos-Po3", Obrazac br. 14b

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine "Toi-Po3", Obrazac br. 13

- upisnik za kriviéno vece "Kv-P03", Obrazac br. 8

- upisnik za predmete pomilovanja "Kp-Po3", Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete "Kr-Po3" Obrazac br. 6

- predmete uslovnih otpusta "Kuo-Po3" Obrazac br. 9

- predmeti izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica "Kre-Po3", Obrazac br. 15

- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji "PomI3-Po3", Obrazac br. 29

- upisnik za predloge javnog tuzioca i naredbe istraznog sudije i sudije za prethodni postupak "Pov-P03", Obrazac br. 39

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za nesmetano "KPP-P03", Obrazac br. 3a

vodenje krivicnog postupka

- razna postupanja u prethodnom postupku "KPPr-Po3", Obrazac br. 3b

- ulazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji "Pom Uk2-po3", Obrazac br. 31

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog sudije i zasticene svedoke "Pov-Po3", "Str. Pov-po3",
Obrazac br. 39

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podrs§ku oStec¢enima i svedocima "Spp-po3", Obrazac br. 6b

1.4 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u suzbijanju organizovanog kriminala, terorizma i
korupcije - korupcija:

- odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za "KPP-Po4", Obrazac br. 3a
nesmetano vodenje krivicnog postupka

- razna postupanja u prethodnom postupku "KPPr-Po4", Obrazac br. 3b
- upisnik za krivicne predmete protiv korupcije "K-Po4", Obrazac br. 4

- predmete sporazuma o priznanju krivicnog dela "Spk-Po4", Obrazac br. 14

- sporazum o svedocenju okrivljenog "Ssok-Po4", Obrazac br. 14a
- sporazum o svedocenju osudenog "Ssos-Po4", Obrazac br. 14b
- upisnik o privremenom oduzimanju imovine "Poi-Po4", Obrazac br. 12

- upisnik o trajnom oduzimanju imovine "Toi-Po4", Obrazac br. 13

- krivi€no vece van glavnog pretresa "Kv-Po4", Obrazac br. 8

- predmete pomilovanja "Kp-Po4", Obrazac br. 7

- upisnik za razne krivicne predmete "Kr-Po4", Obrazac br. 6

- predmete uslovnih otpusta "Kuo-Po4", Obrazac br. 9

- predmete izruCenja okrivljenih i transfera osudenih lica "Kre-Po4", Obrazac br. 15

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku "R4k-Po4", Obrazac br. 25b
- izlazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji "PomI3-Po4", Obrazac br. 29




- izlazne medunarodne zamolnice u krivicnoj materiji za pruzanje opstih vidova pravne pomoci
koje se neposredno upucuju nadleznom sudu i dr. organu strane drzave

"PomI3N-Po4", Obrazac br. 29

- ulazne medunarodne zamolnice u krivi€noj materiji

"PomUk2-Po4", Obrazac br. 31

- ulazne medunarodne zamolnice u kriviénoj materiji za pruzanje opstih vidova pravne pomoci
koje su neposredno upuéene domacem sudu od strane inostranog organa

"PomUk2N-Po4", Obrazac br. 31

- predmete pravne pomoci izmedu domacih sudova u kriviénim stvarima

"Pomk-Po4", Obrazac br. 31a

- upisnik sluzbe za pomo¢ i podr§ku oStec¢enima i svedocima "Spp-Po4",

Obrazac br. 6b

- upisnik kaznene evidencije za pravna lica

"KEpl-Po4", Obrazac br. 6a

- upisnik za predloge javnog tuzioca, naredbe istraznog sudije i sudije za prethodni postupak i |"Pov-Po4",

zasticene svedoke

"Str.Pov-Po4", Obrazac br. 39

- predloge i izveStaje javnog tuzioca i naredbe sudije za prethodni postupak

"KPP Pov-Po4", Obrazac br. 39a

- predlozi javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak vezane za posebne dokazne
radnje

"KPP Pov1-Po4", "KPP Pov2-Po4", "KPP
Pov3-Po4",

Obrazac br. 39a

2) gradanske predmete, i to za:

- parnice

"P", "P1"..., Obrazac br. 16

- medijske sporove

"P3", Obrazac br. 16

- autorske sporove

"P4", Obrazac br. 16

- za predmete po tuzbama u vezi sa uzbunjivanjem

"P-uz", Obrazac br. 16

- privremene mere pre pokretanja spora po tuzbi u vezi sa uzbunjivanjem

"Ppr-uz", Obrazac br. 16a

- parni¢ne predmete po zalbi (mala apelacija)

"Gz", "Gz1"..., Obrazac br. 57

- za predmete po Zalbi na reSenje prvostepenog suda kojim se prigovor na reSenje javnog beleznika odbija

"Gz jb", Obrazac br. 57b

- razne gradanske

"R", Obrazac br. 25

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (gradanski, izvrni, kriviéni
predmeti, radni sporovi)

"R4p", "R4i", "R4K", "R4r",
Obrazac br. 25b

- upisnik za predmete po tuzbama za naknadu imovinske Stete zbog povrede prava na sudenje u
razumnom roku

"Prr 1", Obrazac br. 16

- krivicne predmete po zalbi na odluku o prigovoru predsednika osnovnog suda (razuman rok)

"Rz k", Obrazac br. 57v

- gradanske predmete opSte nadleznosti po zalbi na odluku o prigovoru predsednika osnovnog suda
(razuman rok)

"Rz g", Obrazac br. 57v

- radne sporove po Zalbi na odluku o prigovoru predsednika osnovnog suda (razuman rok)

"Rz r", Obrazac br. 57v

- za drugostepene predmete naknade neimovinske Stete zbog povrede prava na sudenje u razumnom roku,
u sporovima male vrednosti

"Gz rr", Obrazac br. 57

- predmete rehabilitacije

"Reh", Obrazac br. 37

- izlazne medunarodne zamolnice u gradanskoj materiji

"Pom Ig", Obrazac br. 28

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata
u gradanskim i trgovackim stvarima

"Pom IgH 1", Obrazac br. 28

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i
trgovackim stvarima

"Pom IgH 2", Obrazac br. 28

- izlazne medunarodne zamolnice za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje se neposredno upucuju
nadleznom sudu i drugim organima strane drzave

"Pom IgN", Obrazac br. 28

Upisnici apelacionih sudova

Clan 267
Apelacioni sudovi vode upisnike za:

1) Kriviéne predmete, i to za:

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na prvostepene presude

"Kz1", Obrazac br. 55a




- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na re$enja

"Kz2", Obrazac br. 55b

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na drugostepene presude

"Kz3", Obrazac br. 55a

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po predlogu za produzenje pritvora i razne drugostepene krivicne
predmete

"Kz-r", Obrazac br. 74

- krivicne predmete u kojima se odlucuje o sukobu nadleznosti,

"Kzr-As", Obrazac br. 75

- drugostepene krivicne predmete uslovnih otpusta

"Kz-uo", Obrazac br. 55v

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na prvostepene presude u zakljuéenim sporazumima o
priznanju krivicnog dela

"Kz1-Spk", Obrazac br.
55¢g

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na reSenja u zaklju€enim sporazumima o priznanju krivicnog
dela

"Kz2-Spk", Obrazac br.
55d

- drugostepene krivicne predmete izdavanja okrivljenih (ekstradicija) i transfera osudenih lica

"Kz-Kre", Obrazac br.
55d

- predmete drugostepenog suda o privremenom oduzimanju imovine

"Kz-Poi", Obrazac br.
55e

- predmete drugostepenog suda o trajnom oduzimanju imovine

"Kz-Toi", Obrazac br. 55z

- krivicne predmete u kojima se odluCuje po Zalbi na prvostepene meritorne odluke u postupcima prema
maloletnicima

"Kzm1", Obrazac br. 56

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po zalbi na procesna reSenja u postupcima prema maloletnicima

"Kzm2", Obrazac br. 56a

- krivicne predmete u kojima se odlucuje po Zalbi na drugostepene odluke u postupcima prema maloletnicima

"Kzm3", Obrazac br. 56

- razne drugostepene krivicne predmete u postupcima prema maloletnicima

"Kzm-r", Obrazac br. 74a

- krivicne predmete u postupcima prema maloletnicima kojima se odlu€uje o sukobu nadleznosti

"Kzmr-As", Obrazac br.
75a

- drugostepene krivicne predmete uslovnih otpusta u postupcima prema maloletnicima

"Kzm-Uo", Obrazac br.
56b

1.1. za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u suzbijanju organizovanog kriminala, terorizma

i korupcije (organizovani kriminal):

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje po zalbi na prvostepene presude

"Kz1-Pol",
Obrazac br. 55a

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje po Zalbi na reSenja

"Kz2-Pol",
Obrazac br. 55b

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje po Zalbi na drugostepene presude

"Kz3-Pol",
Obrazac br. 55a

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlucuje po predlogu za produzenje pritvora i razne
drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala

"Kz-r-Pol",
Obrazac br. 74

sporazumima o priznanju krivi¢nog dela

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje po Zalbi na prvostepene presude u zakljucenim

"Kz1-Pol-Spk",
Obrazac br. 559

priznanju krivi¢nog dela

- krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odluc€uje po Zalbi na reSenja u zaklju¢enim sporazumima o

"Kz2-Pol1-Spk",
Obrazac br. 55d

- drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlucuje o uslovnim otpustima

"KZ - Pol-uo",
Obrazac br. 55v

transfera osudenih lica

- drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje o izdavanju okrivljenih (ekstradicija) i

"Kz-Pol-Kre",
Obrazac br. 55d

- drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlucuje o privremenom oduzimanju imovine

"Kz-Pol-Poi",
Obrazac br. 55e

- drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlu¢uje o o trajnom oduzimanju imovine

"Kz-Pol-Toi",
Obrazac br. 55z

organizovanog kriminala

- drugostepene krivicne predmete organizovanog kriminala u kojima se odlucuje o Zalbi na prvostepenu odluku kojom
se osudeni upuc¢uje na izdrzavanje kazne zatvora u posebno odeljenje za izdrzavanje kazne zatvora za krivicna dela

"Kz-Po1l-1k",
Obrazac br. 55z

1.2 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa u postupku za ratne zlo€ine (ratni zlo€ini):




- krivicne predmete ratnih zlocina u kojima se odlu€uje po zalbi na prvostepene presude

"Kz1-P0o2",
Obrazac br. 55a

- krivicne predmete ratnih zlo€ina u kojima se odlucuje po zalbi na reSenja

"Kz2-P0o2",
Obrazac br. 55b

- krivicne predmete ratnih zlo€ina u kojima se odlucuje po zalbi na drugostepene presude

"Kz3-Po2",
Obrazac br. 55a

- krivicne predmete ratnih zlocina u kojima se odluéuje po predlogu za produZenje pritvora i razne drugostepene
krivicne predmete ratnih zloc€ina

Kz-r-Po2",
Obrazac br. 74

priznanju krivicnog dela

- krivicne predmete ratnih zlocina u kojima se odlu€uje po zalbi na prvostepene presude u zakljuéenim sporazumima o

"Kz1-Po2-Spk",
Obrazac br. 559

- krivicne predmete ratnih zlocina u kojima se odlu€uje po zalbi na reSenja u zaklju¢enim sporazumima o priznanju
krivicnog dela

"Kz2-Po2-Spk",
Obrazac br. 55d

- drugostepene krivicne predmete ratnih zloc¢ina u kojima se odlu€uje o uslovnim otpustima

"Kz-Po2-uo",
Obrazac br. 55v

osudenih lica

- drugostepene krivi€ne predmete ratnih zlo€ina u kojima se odlu€uje o izdavanju okrivljenih (ekstradicija) i transferu

"Kz-Po2-Kre",
Obrazac br. 55d

- drugostepene krivicne predmete ratnih zloc€ina u kojima se odlu€uje o privremenom oduzimanju imovine

"Kz-Po2-Poi",
Obrazac br. 55e

- drugostepene krivicne predmete ratnih zlo€ina u kojima se odlu€uje o trajnom oduzimanju imovine

"Kz-Po2-Toi",
Obrazac br. 55z

upucuje na izdrzavanje kazne zatvora u Posebno odeljenje za izdrzavanje kazne zatvora za krivi¢na dela
organizovanog kriminala

- drugostepene krivicne predmete ratnih zloc€ina u kojima se odlucuje o zalbi na prvostepenu odluku kojom se osudeni

"Kz-Po2-Ik",
Obrazac br. 55z

1.3 za predmete prema Zakonu o organizaciji i nadleznosti drzavnih organa za borbu protiv visokotehnoloskog kriminala

(visoko-tehnoloski kriminal):

- krivicne predmete visokotehnolo$kog kriminala u kojima se odlu€uje po Zalbi na prvostepene presude

"Kz1-Po3", Obrazac br.
55a

- krivicne predmete visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlucuje po Zalbi na reSenja

"Kz2-P03", Obrazac br.
55b

- krivicne predmete visokotehnolo$kog kriminala u kojima se odlu¢uje po zalbi na drugostepene presude

"Kz3-Po3", Obrazac br.
55a

- krivicne predmete visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlu€uje o predlogu za produzenje pritvora i razne
drugostepene krivicne predmete visokotehnoloSkog kriminala

Kz-r-Po3", Obrazac br.
74

- krivicne predmete visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlu€uje po zalbi na prvostepene presude u
zakljuCenim sporazumima o priznanju krivicnog dela

"Kz1 - P03-Spk,
Obrazac br. 55g

- krivicne predmete visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlucuje po zalbi na reSenja u zakljuCenim
sporazumima o priznanju krivi¢nog dela

"KZ2-P03-Spk",
Obrazac br. 55d

- drugostepene krivicne predmete visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odluCuje o uslovnim otpustima

"Kz-P0o3-uo", Obrazac
br. 55v

- drugostepene krivicne predmete visokotehnolo$kog kriminala u kojima se odlucuje o izdavanju okrivljenih
(ekstradicija) i transferu osudenih lica

"Kz-Po3-Kre", Obrazac
br. 55d

- drugostepene krivicne predmete visokotehnolo$kog kriminala u kojima se odlucuje o privremenom oduzimaniju
imovine

"Kz-Po3-Poi", Obrazac
br. 55e

- drugostepene krivicne predmete visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odluc€uje o trajnom oduzimanju imovine

"Kz-Po3-Toi", Obrazac
br. 55z

2) Gradanske predmete i to za:

- predmete u kojima se odluc¢uje po Zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u
gradanskopravnim sporovima

"Gz", Obrazac br. 57

- predmete u kojima se odlu€uje o sukobu nadleznosti nizih sudova

"R", "R1", Obrazac br. 82

- predmete u kojima se odlucuje o dozvoljenosti revizije u gradanskopravnoj materiji

"R3", "R4",Obrazac br. 78a

- predmete u kojima se odlucuje po Zalbama izjavljenih protiv odluka viSih sudova u postupcima za
rehabilitaciju

"Reh 2", Obrazac br. 57a




- predmete u kojima se odlucuje po Zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u porodiénim
sporovima

"Gz2", Obrazac br. 57

- predmete u kojima se odluc€uje po zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u radnim sporovima

"Gz1", Obrazac br. 57

- predmete u kojima se odlucuje po Zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u medijskim
sporovima u vezi sa objavljivanjem ispravke informacije

"Gz3", Obrazac br. 57

- predmete u kojima se odlucuje po Zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u autorskim
sporovima

"Gz4", Obrazac br. 57

- predmete po Zzalbama na odluke visih sudova po tuzbama za zastitu u vezi sa uzbunjivanjem

"Gz-uz", Obrazac br. 57

- predmete po Zalbi u radnim sporovima u kojima je istaknut navod da je u pitanju odmazda zbog uzbunjivanja

"Gz1-uz", Obrazac br. 57

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (gradanski predmeti opste
nadleznosti, krivicni predmeti opSte nadleznosti, radni sporovi)

"R4g", "R4K", "R4r",
Obrazac br. 25b

- krivicne predmete po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika viSeg suda

"Rz k", Obrazac br. 57v

- gradanske predmete op$te nadleznosti po Zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika
viSeg suda

"Rz g", Obrazac br. 57v

- radne sporove po Zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika viSeg suda

"Rz r", Obrazac br. 57v

- drugostepene predmete po Zalbi na odluke prvostepenog suda o naknadi imovinske Stete zbog povrede
prava na sudenje u razumnom roku

"Gz rr", Obrazac br. 57

Upisnici privrednih sudova

Clan 268

Privredni sudovi vode upisnike za:

- parni¢ne predmete: privatizacije, statusne sporove, bankarske sporove, gradevinske sporove, autorske ["P", "P1", "P2", "P3", "P4", "P5"...,

sporove, sporove industrijske svojine i sl. Obrazac br. 16

- platne naloge "PI", Obrazac br. 17

- izvr§enja na osnovu izvrSne isprave "|", Obrazac br. 18

- predlog za sprovodenje izvr§enja na osnovu izvr$ne isprave od strane izvrsitelja "li", Obrazac br. 18a

- predlog za sprovodenje izvrSenja na osnovu verodostojne isprave od strane izvrSitelja "liv", Obrazac br. 18a
- prigovor treceg lica kod sprovodenja izvrSenja od strane izvrsitelja "Ipi", Obrazac br. 18b
- zahtev za otklanjanje nepravilnosti "lon", Obrazac br. 18v
- zahtev za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika kada se razdruzi postupak "loi", Obrazac br. 189
- nov€ano kaznjavanje "Ink", Obrazac br. 18d
- izvrSenja na osnovu verodostojne isprave "Iv", Obrazac br. 19

- knjiga izvrSnih duznika i zbirka isprava "Ikd", Obrazac br. 22

- prigovore u "I" i "li" predmetima "lpvl", Obrazac br. 23
- prigovor u "Iv", " I", "lIV" predmetima "lpvIv", Obrazac br. 23 a
- prigovor u postupku za namirenje potrazivanja po osnovu komunalnih i sli¢nih usluga "lpvivk", Obrazac br. 23 b
- razne gradanske "R", Obrazac br. 25

- prethodni postupak po privrednim prestupima "Pki", Obrazac br. 44
- privredne prestupe "Pk", Obrazac br. 45

- steCaje "St", Obrazac br. 46

- prijave potrazivanja "Ppot", Obrazac br. 47
- unapred pripremljen plan reorganizacije, plan reorganizacije "Reo", Obrazac br. 48
- likvidacije "L", Obrazac br. 49

- prijave za upis u registar "Fi", Obrazac br. 50




- izlazne medunarodne zamolnice

"Pom Ig", Obrazac br. 28

- ulazne medunarodne zamolnice

"Pom Ug", Obrazac br. 32

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih
akata u gradanskim i trgovackim stvarima

"Pom IgH 1", Obrazac br. 28

- izlazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i
trgovackim stvarima

"Pom IgH2", Obrazac br. 28

- ulazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih
akata u gradanskim i trgovackim stvarima

"Pom UgH1", Obrazac br. 32

- ulazne zamolnice podnete po Haskoj konvenciji o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i
trgovackim stvarima

"Pom UgH2", Obrazac br. 32

- izlazne medunarodne zamolnice za pruzanje opstih vidova pravne pomoci koje se neposredno upucuju
nadleznom sudu i drugim organima strane drzave

"Pom IgN", Obrazac br. 28

- ulazne medunarodne zamolnice za pruzanje op$tih vidova pravne pomoci koje su neposredno upuéene
domacem sudu od strane inostranog organa

"Pom UgN", Obrazac br. 32

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (gradanski predmeti,
izvrSni predmeti, ste€aj, privredni prestupi, upis u sudski registar, vanparnicni predmeti - razno)

"R4p", "R4i", "R4st", "R4pp",
RA4fi", "R4vr", Obrazac br 25b"

Upisnici prekrSajnih sudova

Clan 269

Prekrsajni sudovi vode upisnike za:

- prekrSaje

"Pr", Obrazac br. 83

- maloletne ucinioce prekrsaja

"Prm", Obrazac br. 84

- pruzanje pravne pomoci

"Pr-pom", Obrazac br. 85

- izvrSenje

"lpr", "lprl", "lpr2", "lpr3",
Obrazac br. 86

- prigovore na reSenje o izvrSenju

"lprv", Obrazac br. 86a

- druge poslove

"Prz", Obrazac br. 88

red i mir, saobracaj i javna bezbednost i ostali prekrsajni predmeti)

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (prekrsajni predmeti - javni  ["R4p-01,02,03", "R4o0p",

Obrazac br. 25 b

Upisnici Prekrsajnog apelacionog suda

Clan 270

Prekr$ajni apelacioni sud vodi upisnike za:

- zalbe

"Prz", Obrazac br. 89

- Zalbe u postupku prema maloletnicima

"Przm", Obrazac br. 90

- Zalbe na resSenje organa uprave
(Republicka komisija za zastitu prava u postupcima javnih nabavki)

"Przu", Obrazac br. 87

- sukob nadleznosti i prenoSenje nadleznosti (delegacija)

"Psd", Obrazac br. 92

- Zalbe povodom zamene novCane kazne u kaznu zatvora

Privremeni upisnik "Przi",
Obrazac 91

- druge poslove

"Prz", Obrazac br. 88

ubrzanja postupka u ostalim prekr$ajnim predmetima

- drugostepene predmete po Zalbama stranaka na odluke predsednika prekr§ajnih sudova o prigovorima radi "Rz p-01,02,03", Obrazac
radi ubrzanja postupka (prekrsajni predmeti - javni red i mir, saobraéaj i javna bezbednost) br. 57v
- drugostepene predmete po Zalbama stranaka na odluke predsednika prekrsajnih sudova o prigovorima radi "Rz op", Obrazac br. 57v

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku radi ubrzavanja postupka
(prekrSajni predmeti-javni red i mir, saobracaj i javna bezbednost i ostali prekrSajni predmeti)

"R4p-01,02,03", "R4op",
Obrazac br 25 b"




Upisnici Privrednog apelacionog suda

Clan 271

Privredni apelacioni sud vodi upisnike za:

- drugostepene predmete privrednih prestupa

"Pkz" Obrazac br. 51

- drugostepene parni¢ne predmete

"PZz" Obrazac br. 52

- drugostepene vanparni¢ne predmete

"Pvz" Obrazac br. 53

- drugostepene izvr$ne predmete

"IZ" Obrazac br. 54

- sukob nadleznosti i delegaciju nadleznosti

"R" Obrazac br. 25

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku (gradanski predmeti,
steCaj, izvrSni predmeti, privredni prestupi, upis u sudski registar, vanparni¢ni predmeti - razno)

"R4p", "R4st", "R4i", "R4pp", R4fi
i "R4vr", Obrazac br 25 b

- gradanske predmete po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika privrednog
suda

"Rz p", Obrazac br. 57v

- predmete stecaja po Zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika privrednog suda

"Rz st", Obrazac br. 57v

- izvrSne predmete po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika privrednog suda

"Rz i", Obrazac br. 57v

- predmete privrednih prestupa po Zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika
privrednog suda

"Rz pp", Obrazac br. 57v

- predmete upisa u sudski registar po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika
privrednog suda

"Rz fi", Obrazac br. 57v

- vanparni¢ne predmete (razno) po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika
privrednog suda

"Rz vr", Obrazac br. 57v

Upisnici Upravnog suda

Clan 272

Upravni sud vodi upisnike za:

- upravni spor

"U" Obrazac br. 58

- odlaganje izvrSenja pre podnosenja tuzbe

"Uo" Obrazac br. 59

- prigovor na odluku sudije pojedinca

"Uv" Obrazac br. 60

- ponavljanje upravno-sudskog postupka

"Up" Obrazac br. 61

- izvrSenje presude Upravnog suda

"Ui" Obrazac br. 62

- razne upravne predmete

"Ur" Obrazac br. 63

- Zalbe u izbornim sporovima

"Uz" - Obrazac br. 63a

- izlazne medunarodne zamolnice

"Pom 1g", Obrazac br.
28

- ulazne medunarodne zamolnice

"Pom Ug", Obrazac br.
32

- predmete u vezi sa zastitom uzbunjivaca

"U-uz", Obrazac br.
58a

- za predmete po tuzbama za izbor ¢lanova nacionalnih saveta nacionalnih manjina

" Uip, Obrazac broj 58

predmete Upravnog suda

- upisnik za predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku radi ubrzavanja postupka za "R4u", Obrazac br. 25

b

Upisnici Vrhovnog kasacionog suda

Clan 273
Vrhovni kasacioni sud vodi upisnike za:

1) kriviéne predmete:




- zahtev za zastitu zakonitosti

"Kzz", Obrazac br. 73

- razne krivicne predmete

"Kr", Obrazac br.

74

- sukobe nadleznosti, odredivanje nadleznosti

"Ks", "Kd", Obrazac br. 75

- rehabilitaciju u krivicnom postupku

"Krh", Obrazac br. 76

- druge podneske u krivicnoj materiji

"Krs", Obrazac br. 77

2) gradanske predmete:

- reviziju, direktnu reviziju, reviziju u vezi sa Zakonom o zastiti uzbunjivaca za predmete u kojima je
prvostepeni sud bio viSi sud, reviziju u vezi sa Zakonom o zastiti uzbunjivaca za radne sporove

"Rev". "Revl”. "Rev2" "Prev".
"Drev", "Dprev", "Rev-uz", "Rev2-
uz", Obrazac br. 78

- zahtev za zastitu zakonitosti,

"Gzz", "Gzz1", "Pzz", "Pzz1",
Obrazac br. 79

- zahtev za preispitivanje pravnosnazne sudske odluke

"Gzpl", "Gzp2", "Pzpl, "Pzp2",
Obrazac br. 79a

- Zalbe na resSenja apelacionih sudova - opsta materija

"Gz -ap", "Gz - ap 1", Obrazac
br. 79b

- Zzalbe na resenja Privrednog apelacionog suda

"Gz-Ap2", Obrazac br. 79v

- Sporno pravno pitanje

"Spp", "Sppl", Obrazac br. 80

- druge podneske u gradanskoj materiji

"Rs", Obrazac br. 81

- sukobe nadleznosti izmedu apelacionih sudova i izmedu sudova razliCite vrste i sa raznih apelacionih
podrucja, delegacija

"R", "R1", Obrazac br. 82

- predmete u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku radi ubrzavanja postupka (krivicni
predmeti opsSte nadleznosti, prekrSajni predmeti 01,02,03, gradanski predmeti opste nadleznosti,
predmeti iz privredne materije, upravni predmeti, radni sporovi, ostali prekrSajni predmeti)

"R4K", "R4 kp", "R4 g", "R4 gp",
"R4 u", "R4 r", "R4 up", Obrazac
br. 25b

- predmete po Zalbama na reSenja viSih sudova, apelacionih sudova, Privrednog apelacionog suda i
Prekrsajnog apelacionog suda donetih u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku po
Zakonu o uredenju sudova dok ih bude

"Rzk", "Rzkp", "Rzg", "R2r",
"Rzgp", "Rzup", Obrazac br. 57v

- predmete po zalbama stranaka izjavljenim protiv odluka predsednika VKS i odluka o prigovorima radi
ubrzavanja postupka i zalbama na odluke predsednika apelacionih sudova i sudova republickog ranga po
Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku

"Rz1k", "R21kp", "Rz1g", "RZ1r",
"Rz1gp", "RZ1u", "R¥1up",
Obrazac br. 57v

3) upravne predmete:

- zahtev za preispitivanje sudske odluke

"Uzp", Obrazac br. 64

- zahtev za preispitivanje pravnosnaznih presuda prekrS§ajnog suda

"Przp", Obrazac br. 65

- zahtev za zastitu zakonitosti u prekrsajnim predmetima

"Przz", Obrazac br. 66

- sukob nadleznosti

"Us", Obrazac br. 67

- druge upravne predmete

"Ur", Obrazac br. 68

- zahtev za vanredno preispitivanje sudske odluke

"Uvp", Obrazac br. 69

- zahtev za vanredno preispitivanje pravnosnaznog resenja o prekr$aju

"Upr", Obrazac br. 70

- zahtev za zastitu zakonitosti

"Uzz", Obrazac br. 71

- Zalbe

"Uz", Obrazac br. 72

Clan 274

Vrhovni kasacioni sud, Upravni sud, PrekrSajni apelacioni sud, Privredni apelacioni sud i apelacioni sudovi mogu voditi i

druge upisnike, u skladu sa odredbama ovog Poslovnika za odredenu vrstu predmeta.

Visi, privredni, osnovni i prekrSajni sudovi, mogu voditi i druge upisnike, u skladu sa ovim poslovnikom i posebnim propisima.

12. Pojedini upisnici

Upisnici u kriviénim predmetima




Upisnik "Ki", "Ki-Po1", "Ki-Po2" i "Ki-Po3"

Clan 275

U upisnik "Ki" zavode se zahtevi ovlaScenog tuZioca za sprovodenje istrage, zahtevi za proSirenje istrage protiv novog lica i
zahtevi javnog tuzioca za odredene istrazne radnje, kao i u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih veca viseg
suda.

Predlozi za dopunu istrage se evidentiraju, ali se predmet ne zavodi ponovo.
Upisnici "KPP", "KPP-Po1", "KPP-P02", "KPP-P03" i "KPP-P04"

Clan 275a

U upisnike "KPP", "KPP-Pol", "KPP-P02", "KPP-P03" i "KPP-Po4" zavode se predlozi javnog tuzioca, okrivljenog, branioca i
ostalih lica i odluke vezane za mere obezbedenja prisustva okrivljenog u prethodnom postupku i za nesmetano vodenje
krivicnog postupka, kao i u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih veca viSeg suda.

Upisnici "KPPr", "KPPr-Pol1", "KPPr-Po2", "KPPr-Po3" i "KPPr-Po4"

Clan 275b

U upisnike "KPPr", "KPPr-Pol", "KPPr-Po2", "KPPr-Po3" i "KPPr-Po4" zavode se predlozi, zalbe, prigovori, molbe i druga
postupanja sudije za prethodni postupak, kao i u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih veca viseg suda.

Upisnici "K", "K1", "K-Pol", "K-P02", "K-P03" i "K-Po4"."

Clan 276

U upisnik "K" zavode se krivicni predmeti u kojima osnovni i viSi sudovi sude u prvom stepenu, koji se razvrstavaju po pravnoj
oblasti, hitnosti ili drugim kriterijumima (K2, K3...), kao i predlozi za izricanje mere bezbednosti obaveznog psihijatrijskog
leCenja i Cuvanja, odnosno u predmetima posebnih odeljenja i specijalizovanih veca viSeg suda.

U upisnik "K1" zavode se krivicni predmeti u kojima postupaju osnovni i viSi sudovi u prvom stepenu, bez odrzavanja glavnog
pretresa.

Upisnik "Kri"
Clan 277
U upisnik "Kri" zavode se postupanja po pojedinim istraznim radnjama i zamolnice za izvrSenje pojedinih istraznih radnji.
Upisnici "Kr", "Kr-Pol", "Kr-P0o2", "Kr-Po3" i "Kr-Po4"."

Clan 278

U upisnik "Kr" zavode se svi oni podnesci koji se odnose na krivicni postupak, a ne uvode se u druge upisnike.
Upisnik "Ku"

Clan 279

U upisnik "Ku" zavode se molbe stranaka za izdavanje uverenja o tome da li je protiv njih potvrdena optuznica, odnosno
odreden glavni pretres ili roCiSte za izricanje krivicne sankcije u skracenom postupku ili odreden glavni pretres u postupku za
izricanje mere bezbednosti obaveznog psihijatrijskog leenja, postupak i zahtevi pravnih lica za izdavanje uverenja iz
kaznene evidencije.

Upisnik "U"

Clan 279a
U upisnik "U" zavode se zahtevi stranaka za izdavanje uverenja o liSenju roditeljskog prava, zahtevi stranaka za izdavanje
uverenja o lisenju poslovne sposobnosti, kao i izdavanje drugih uverenja (da li se vodi postupak, o komisijskom unistenju
spisaidr.).
Upisnik "Kp", "Kp-Pol1", "Kp-Po2", "Kp-Po3" i "Kp-Po4"
Clan 280

U upisnike "Kp", "Kp-Pol", "Kp-Po2", "Kp-P03" i "Kp-Po4" zavode se molbe za pomilovanje osudenih lica.



Upisnik "Kv", "Kvm", "Kv-Po1l", "Kv-P02", "Kv-Po3" i "Kv-Po4"

Clan 281

U upisnik "Kv" i "Kvm" zavode se svi krivicni predmeti u kojima reSava vece suda van glavnog pretresa, kao i odluke donete
po Zalbama, ukoliko se ne zavode u upisnik "Kz" ili "Kp".

U upisnike "Kv-Pol", "Kv-Po2", "Kv-P03" i "Kv-Po4" zavode se krivicni predmeti posebnih odeljenja i specijalizovanih ve¢a u
kojima reSava vece van glavnog pretresa.

Upisnik "Ik", “Ika"

Clan 282

U upisnik "Ik" zavode se predmeti lica osudenih na kaznu zatvora koja se sa slobode pozivaju na izdrzavanje kazne, koja su
iz pritvora upucena na izdrzavanje kazne, za koja je izdat nalog za privodenje na izdrzavanje kazne, za koja je doneta
naredba za izdavanje poternice ili koja su na svoj zahtev upuéena iz pritvora na izdrzavanje kazne pre pravnosnaznosti
presude.

U upisnik "lka" zavode se predmeti lica kojima su izreCene alternativne sankcije u krivicnom i prekrSajnom postupku
Upisnik "lk-pol", "lk-po2"

Clan 282a

U upisnik "lk-pol" i "lk-po2" zavode se predmeti lica osudenih na kazne zatvora koja se upucuju na izdrzavanje kazne
zatvora u posebno odeljenje za izdrZzavanje kazne zatvora za krivicna dela organizovanog kriminala u kazneno-popravnom
zavodu zatvorenog tipa sa posebnim obezbedenjem.

Upisnik "Kuo", "Kuo Km", "Kuo-Po1l1", "Kuo-Po2", "Kuo-Po3" i "Kuo-Po4"

Clan 283

U upisnik "Kuo" zavode se molbe osudenih lica i maloletnika za pustanje na uslovni otpust.
Upisnik "Spk", "Spk-Pol", "Spk-Po2", "Spk-P03" i "Spk-Po4"

Clan 284
U upisnik "Spk", "Spk-Po1", "Spk-Po2", "Spk-P03" i "Spk-Po4" zavode se predlozi sporazuma o priznanju krivicnog dela i
odluke o podnetim sporazumima.

Upisnik "Ssok", "Ssok-Pol", "Ssok-P02", "Ssok-Po3" i "Ssok-Po4"

Clan 284a

U upisnik "Ssok", "Ssok-Pol", "Ssok-P02", "Ssok-P03" i "Ssok-Po4" zavode se predlozi sporazuma o priznanju krivicnog dela
i odluke o podnetim sporazumima.

Upisnik "Ssos", "Ssos-Pol", "Ssos-P02", "Ssos-Po3" i "Ssos-Po4"

Clan 284b

U upisnik "Ssos", "Ssos-Pol", "Ssos-P02", "Ssos-P03" i "Ssos-Po4", zavode se predlozi sporazuma o svedocenju okrivljenog
i odluke o podnetim sporazumima.

Upisnici "Kri Pov", "Ki Pov", "KPP Pov", "KPP Pov1l", "KPP Pov2", "KPP Pov3", "Pov-Pol", "Pov-Po2", "Pov-
Po3", "Pov-Po4", "Str Pov-Po1l", "Str Pov-Po2" i "Str Pov-Po4"

Clan 285

U upisnike "Kri Pov", "Ki Pov", "KPP Pov", "Pov-Pol", "Pov-Po2", "Pov-P03", "Pov-Po4", "Str Pov-Pol", "Str Pov-Po2" i
"Str.Pov-Po4" zavode se predlozi ovlas¢enog tuzioca i naredbe istraznog sudije, odnosno sudije za prethodni postupak za
nadzor i snimanje telefonskih i drugih razgovora ili komunikacija drugim tehni¢kim sredstvima i opti¢ka snimanja lica, uredaja
za automatsku obradu podataka i opremu na kojoj se ¢uvaju ili se mogu Cuvati elektronski zapisi, pretresanje stanaiilica i
naredbe o pribavljanju podataka od finansijskih i drugih bankarskih organizacija, kao i u predmetima posebnih odeljenja i
specijalizovanih veca viSeg suda.

U upisnike "KPP Pov1", "KPP Pov2" i "KPP Pov3" zavode se predlozi javnog tuzioca i odluke sudije za prethodni postupak
vezane za posebne dokazne radnje, i to za tajni nadzor komunikacije, tajno pracenje i snimanje, simulovane poslove,



raCunarsko pretrazivanje podataka i odredivanje prikrivenog islednika, kao i u predmetima posebnih odeljenja i
specijalizovanih veca viSeg suda.

Upisnik "Kim"

Clan 286

U upisnik "Kim" zavode se zahtevi za pripremni postupak prema maloletnicima.
Upisnik "Km"

Clan 287

U upisnik "Km" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima viSi sudovi sude u prvom stepenu i predlozi za izricanje krivicnih sankcija
prema maloletnicima.

Upisnik "Km-ev"

Clan 288

U upisnik "Km-ev" zavode se predmeti izreCenih krivinih sankcija maloletnicima: vaspitne mere, kazne maloletnic¢kog
zatvora i mere bezbednosti obaveznog leCenja.

Upisnik "Vn" i "Ivn"

Clan 289
U upisnik "Vn" zavode se predmeti maloletnika kojima je izre€en vaspitni nalog.

U upisnik "lvn" zavode se svi podaci vezani za primenu vaspitnih naloga.
Upisnik "lvm"

Clan 290

U ovaj upisnik zavode se svi podaci vezani za izvrSenje vaspitnih mera prema maloletnicima.
Upisnik "Krm"

Clan 291

U upisnik "Krm" zavode se drugi krivicni predmeti prema maloletnicima koji se ne zavode u upisnik "Kim", "Km" i "Kvm".
Upisnik "Kz1", "Kz2", "Kz3", "Kz-r", "Kzr-As", "Kz-uo", "Kz-Kre", "Kz-Poi", "Kz-Toi", "Kz-spk"
Clan 292
U upisnik "Kz1" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima se po zalbi odlu€uje o prvostepenim presudama.
U upisnik "Kz2" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima po Zalbi odlu€uje o reSenjima prvostepenih sudova.

U upisnik "Kz3" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima se odluc€uje po Zalbi na drugostepene presude.

U upisnik "Kz-r" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima se odlu€uje po predlogu za produzenje pritvora i razni drugostepeni
krivi€ni predmeti.

U upisnik "Kzr-As" zavode se krivi¢ni predmeti u kojima se odlu¢uje o sukobu nadleznosti.

U upisnik "Kz-uo" zavode se drugostepeni krivicni predmeti u kojima se odlu€uje o zalbi na odluke prvostepenih sudova
povodom molbi osudenih lica za pustanje na uslovni otpust.

U upisnik "Kz-Kre" zavode se drugostepeni kriviéni predmeti u kojima se odluc€uje o Zalbi na odluke prvostepenih sudova
povodom izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica

U upisnik "Kz-Poi" zavode se drugostepeni krivicni predmeti u kojima se odluc€uje o Zalbi na odluke prvostepenih sudova
povodom zahteva za priviemeno oduzimanje imovine ste€ene izvrSenjem krivicnog dela.

U upisnik "Kz-Toi" zavode se drugostepeni krivic¢ni predmeti u kojima se odlu€uje o Zalbi na odluke prvostepenih sudova
povodom zahteva za trajno oduzimanje imovine stecene izvrSenjem krivicnog dela.

U upisnik "Kz-spk" zavode se drugostepeni krivi¢ni predmeti u kojima se odluc€uje o zalbi na odluke prvostepenih sudova o
zaklju€enim sporazumima o priznanju krivicnog dela.



Upisnik "KZzm1", "KZm2", "KZm3", "KZm-r", "KZm-uo"

Clan 293

U upisnik "KZm1" zavode se krivicni predmeti prema maloletnicima u kojima se odluCuje po zalbi na prvostepene meritorne
odluke u postupcima prema maloletnicima.

U upisnik "Kzm2" zavode se krivicni predmeti prema maloletnicima u kojima se odlu€uje po zalbi na prvostepene procesne
odluke u postupcima prema maloletnicima.

U upisnik "Kzm3" zavode se krivicni predmeti prema maloletnicima u kojima se odlu€uje po zalbi na drugostepene odluke u
postupcima prema maloletnicima.

U upisnik "Kzm-r" zavode se razni drugostepeni krivicni predmeti prema maloletnicima koji se ne uvode u druge upisnike.

U upisnik "Kz-uo" zavode se drugostepeni krivicni predmeti u kojima se odluCuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova
povodom molbi maloletnika za pustanje na uslovni otpust.

Upisnik "Kz1-Po1", "Kz2-Po1", "Kz3-Po1", "Kz-Pol-r", "Kz-Pol-uo", "Kz-pol-Spk", "Kz-Pol-Kre", "Kz-Pol-Poi",
"KZ-Pol-Toi"
Clan 294

U upisnik "Kz1-Po1" zavode se krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se po zalbi odlu€uje o prvostepenim
presudama posebnog odeljenja viSeg suda.

U upisnik "Kz2-Po1" zavode se krivi¢ni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje po zalbi na reSenja
prvostepenih sudova.

U upisnik "Kz3-Po1" zavode se krivi¢ni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlucuje po zalbi na drugostepene
presude.

U upisnik "Kz-Pol-r" zavode se krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odluc€uje o sukobu nadleznosti,
predlogu za produzenje pritvora i razni drugi drugostepeni predmeti koji se ne uvode u druge upisnike.

U upisnik "Kz-Pol-Uo" zavode se drugostepeni krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlucuje o Zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom molbi osudenih lica za puStanje na uslovni otpust.

U upisnik "Kz-Pol1-Spk" zavode se drugostepeni krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova o zaklju€enim sporazumima o priznanju krivicnog dela.

U upisnik "Kz-Pol-Kre" zavode se drugostepeni krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlu€uje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica.

U upisnik "Kz-Po1-Poi" zavode se drugostepeni krivi¢ni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odluc¢uje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za privremeno oduzimanje imovine ste€ene izvrSenjem krivi¢nog dela.

U upisnik "KZz-Pol-Toi" zavode se drugostepeni krivicni predmeti organizovanog kriminala u kojima se odlucuje o Zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za trajno oduzimanje imovine ste€ene izvrSenjem krivi€nog dela.

Upisnik "Kz1-Po2", "KZ2-Po2", "Kz3-Po2", "Kz-Po2-r", "Kz-Po2-uo", "Kz-Po2-Spk", "Kz-P0o2-Kre", "Kz-Po2-Poi",
"KZ-Po2-Toi"
Clan 294a

U upisnik "Kz1-Po2" zavode se krivicni predmeti ratnih zloc¢ina u kojima se po zalbi odlu€uje o prvostepenim presudama
posebnog odeljenja viseg suda.

U upisnik "Kz2-Po2" zavode se krivicni predmeti ratnih zlo€ina u kojima se odlu€uje po zalbi na reSenja prvostepenih sudova.
U upisnik "Kz3-Po2" zavode se krivi¢ni predmeti ratnih zlo€ina u kojima se odlu€uje po Zalbi na drugostepene presude.

U upisnik "Kz-Po2-r" zavode se krivi¢ni predmeti ratnih zlo€ina u kojima se odlu€uje o sukobu nadleznosti, predlogu za
produzenje pritvora i razne druge drugostepene predmete koji se ne uvode u druge upisnike.

U upisnik "Kz-Po2-uo" zavode se drugostepeni krivicni predmeti ratnih zlo€ina u kojima se odluCuje o zalbi na odluke
prvostepenih sudova povodom molbi osudenih lica za pustanje na uslovni otpust.

U upisnik "Kz-Po2-Spk" zavode se drugostepeni krivi¢ni predmeti ratnih zlo€ina u kojima se odlucuje o Zalbi na odluke
prvostepenih sudova o zaklju¢enim sporazumima o priznanju krivicnog dela.

U upisnik "Kz-Po2-Kre" zavode se drugostepeni krivicni predmeti ratnih zlo¢ina u kojima se odlucuje o Zalbi na odluke
prvostepenih sudova povodom izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica.

U upisnik "Kz-Po2-Poi" zavode se drugostepeni krivi¢ni predmeti ratnih zloCina u kojima se odlucuje o zalbi na odluke
prvostepenih sudova povodom zahteva za privremeno oduzimanje imovine ste¢ene izvrSenjem krivicnog dela.



U upisnik "Kz-Po2-Toi" zavode se drugostepeni krivicni predmeti ratnih zlo¢ina u kojima se odlucuje o zalbi na odluke
prvostepenih sudova povodom zahteva za trajno oduzimanje imovine steCene izvrSenjem krivicnog dela.

Upisnik "Kz1-Po3", "Kz2-Po3", "Kz3-Po3", "Kz-Po3-r", "Kz-P0o3-uo", "Kz-P03-Spk", "Kz-P0o3-Kre", "Kz-Po3-Poi",
"Kz-Po3-Toi"
Clan 294b

U upisnik "Kz1-Po3" zavode se krivicni predmeti visokotehnoloskog kriminala u kojima se po zalbi odlu€uje o prvostepenim
presudama posebnog odeljenja viSeg suda.

U upisnik "Kz2-Po3" zavode se krivicni predmeti visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odluCuje po zalbi na reSenjima
prvostepenih sudova.

U upisnik "Kz3-P03" zavode se kriviéni predmeti visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odlucuje po Zalbi na drugostepene
presude.

U upisnik "Kz-Po3-r" zavode se krivi¢ni predmeti visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlu¢uje o sukobu nadleznosti,
predlogu za produzenje pritvora i razni drugi drugostepeni predmeti koji se ne uvode u druge upisnike.

U upisnik "Kz-Pol-uo" zavode se drugostepeni krivicni predmeti visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odlu¢uje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom molbi osudenih lica za puStanje na uslovni otpust.

U upisnik "Kz-P03-Spk" zavode se drugostepeni kriviéni predmeti visokotehnoloSkog kriminala u kojima se odlu€uje o zalbi
na odluke prvostepenih sudova o zaklju€enim sporazumima o priznanju krivicnog dela.

U upisnik "Kz-Po3-Kre" zavode se drugostepeni krivicni predmeti visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlu€uje o Zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom izru€enja okrivljenih i transfera osudenih lica.

U upisnik "Kz-P0o3-Poi" zavode se drugostepeni krivicni predmeti visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlucuje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za privremeno oduzimanje imovine ste€ene izvrSenjem krivicnog dela.

U upisnik "Kz-Po3-Toi" zavode se drugostepeni krivicni predmeti visokotehnoloskog kriminala u kojima se odlucuje o zalbi na
odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za trajno oduzimanje imovine ste¢ene izvrSenjem krivicnog dela.

Upisnik "Kz-Pol-ik" i "Kz-Po2-ik"

Clan 294v

U ove upisnike zavode se drugostepeni krivi¢ni predmeti posebnih odeljenja u kojima se odlu€uje o zalbi na reSenje Viseg
suda u Beogradu - Posebnog odeljenja kojim se osudeni upucuje na izdrzavanje kazne zatvora u posebno odeljenje za
izdrzavanje kazne zatvora za krivi¢na dela organizovanog kriminala u kazneno-popravnom zavodu zatvorenog tipa sa
posebnim obezbedenjem, kao i predmeti posebnih odeljenja u kojima se odlucuje o zalbi protiv odluka donetih po predlogu
da se osudenom kome je izreCena kazna zatvora do jedne godine kazna izvrSi bez napustanja prostorija u kojima osudeni
stanuje.

Upisnik "Poi", "Poi-Pol", "Poi-P02", "Poi-Po3" i "Poi-Po4"

Clan 295

U upisnike "Poi", "Poi-Pol", "Poi-P02", "Poi-P03" i "Poi-Po4" zavode se zahtevi javnog tuzioca za privremeno oduzimanje
imovine steCene izvrSenjem krivicnog dela.

Upisnik "Toi", "Toi-Pol", "Toi-Po2", "Toi-P0o3" i "Toi-Po4"

Clan 296

U upisnike Toi", "Toi-Pol", "Toi-Po2", "Toi-P0o3" i "Toi-Po4" zavode se zahtevi javnog tuzioca za privremeno oduzimanje
imovine steCene izvrSenjem krivicnog dela.

Upisnik "Spp", "Spp-Pol", "Spp-Po2", "Spp-Po3" i "Spp-Po4"

Clan 296a

U upisnik "Spp", "Spp-Pol", "Spp-Po2", "Spp-Po3" i "Spp-Po4" zavode se svi podnesci i druga pismena kojima se inicira
angazovanje sluzbe za pomoc i podrsku svedocima i oSte¢enim, povratne informacije o svedocima dostavljene organima
postupka, posebni zahtevi osteé¢enih i svedoka, ulazne i izlazne zamolnice vezane za postupanje sluzbe i druga postupanja
sluzbe.

Upisnici u prekrsajnim predmetima

Upisnik "Pr","Prl1" i "Pr2"



Clan 297

U upisnik "Pr", "Pr1" i "Pr2" zavode se predmeti u kojima prekrSajni sudovi sude u prvom stepenu.
Upisnik "Prm"

Clan 298

U upisnik "Prm" zavode se predmeti u kojima se prekrsajni postupak vodi prema maloletnicima.
Upisnik "Pr-pom"
Clan 298a

U upisnik "Pr-pom" zavode se zamolnice upuc¢ene od strane drugog prekr$ajnog suda za pruzanje pravne pomoci.

Upisnik "Ir","lprl", "Ipr2" i "lpr3"

Clan 298b
U upisnik "lpr" zavode se predmeti izvrSenja po pravnosnaznim i izvrSnim odlukama prekrsajnih sudova.
U upisnik "lpr1" zavode se predmeti izvrSenja po zamolnicama drugih prekrsajnih sudova.

U upisnik "lpr2" zavode se predmeti izvrSenja koje sprovode prekrsajni sudovi po konacnim i izvrSnim resenjima organa
uprave.

U upisnik "lpr3" zavode se predmeti izvrSenja koje sprovode prekrsajni sudovi po konacnom i izvrSnom prekrsajnom nalogu.
Upisnik "lprv"

Clan 298v

U upisnik "lprv" zavode se predmeti veca prekrSajnog suda koji odlu€uju u drugom stepenu po prigovoru na reSenje o
izvrSenju.

Upisnik "Prz", "Prz1" i "Prz2"

Clan 299

U upisnik "Prz", "Prz1" i "Prz2" zavode se predmeti Prekrdajnog apelacionog suda koji po zalbama odlu¢uje u drugom
stepenu.

Upisnik "Przm"

Clan 300

U upisnik "Przm" zavode se predmeti PrekrSajnog apelacionog suda koji po zalbama maloletnih ucinilaca prekrsaja odlucuje
u drugom stepenu.

Upisnik "Przu"

Clan 301

U upisnik "Przu" zavode se predmeti PrekrSajnog apelacionog suda koji po zalbama na reSenje organa uprave (Republicke
komisije za zastitu prava u postupcima javnih nabavki) odlu¢uje u drugom stepenu.

Upisnik "Ps d"

Clan 302

U upisnik "Ps d" zavode se predmeti PrekrSajnog apelacionog suda u kojima odlu€uje o sukobu nadleznosti i prenoSenju
nadleznosti prvostepenih prekrSajnih sudova.

Privremeni upisnik "Przi"

Clan 302a

U privremeni upisnik "Przi" zavode se predmeti Prekrdajnog apelacionog suda koji odlu€uje po Zalbama na reSenje o zameni
novCane kazne u kaznu zatvora.



Upisnici u gradanskim predmetima
Upisnici "P", "P1", "P2"

Clan 303

U upisnik "P" zavode se tuzbe u sporovima po kojima se ne izdaje platni nalog, platni nalozi na koje je ulozen prigovor,
predmeti u kojima je sud odbio predlog za izdavanje platnog naloga, predmeti u kojima se po posebnim propisima postupak
nastavlja kao povodom prigovora protiv platnog naloga (predmeti po prigovoru na resenje o izvrSenju na osnovu
verodostojne isprave i na reSenje doneto u skracenom izvrSnom postupku), kao i u drugim slu€ajevima utvrdenim posebnim
zakonom.

Ako se po tuzbi zavedenoj u upisnik "P" izda platni nalog, predmet se ne prevodi u upisnik "PI".

Predlozi za izdavanje privremenih mera u toku parni€nog postupka ne zavode se posebno, ve¢ dobijaju odgovarajuci redni
broj u popisu spisa.

U osnovnom sudu u upisnik "P1" zavode se tuzbe u radnim sporovima, u upisnik "P2" tuzbe u porodi¢nim sporovima, a ostali
predmeti mogu se razvrstati po pravnoj oblasti, hitnosti i dr. ("P3", "P4"...).

U viSem sudu u upisnik "P1" zavode se sporovi povodom S$trajka, kolektivnog ugovora, socijalnog osiguranja, mati¢ne
evidencije, izbora i razreSenja organa pravnih lica, ako nije nadleZzan drugi sud, u upisnik "P2" zavode se tuzbe u sporovima
o osporavaniju ili utvrdivanju o€instva ili materinstva, a ostali predmeti mogu se razvrstati po pravnoj oblasti, hitnosti i dr.
("P3", "P4"...).

U privrednom sudu u upisnik "P" ("P1", "P2"...) zavode se tuzbe razvrstane po pravnoj oblasti, hitnosti i sl.
Upisnik "PI"

Clan 304

U upisnik "PI" zavode se tuzbe sa predlogom za izdavanje platnog naloga.
Upisnici llIlI, lllvll’ lllkdll, llIiVlI’ lIIill, Illpill1 llIOnII’ "IOi" i Illnkll

Clan 305

U upisnik "I" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izvr8enje i obezbedenje, zahtevi za sprovodenje
dozvoljenog izvrdenja od strane drugog suda, kao i nalozi za izvrSenje privremenih mera.

U upisnik "Iv" zavode se predlozi za izvrSenje na osnovu verodostojne isprave.

U upisnik "Ikd" zavode se podaci o izvrSnom duZniku, osnovu upisa, reSenju kojim je naloZen upis i evidencionom broju kojim
je odreden upis u knjigu izvrdnih duznika.

U upisnik "li" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izvrSenje na osnovu izvrSne isprave u kojima je
naznaceno da Ce izvrSenje sprovesti izvrsitel;.

U upisnik "liv" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izvr§enje na osnovu verodostojne isprave u kojima je
naznaceno da Ce izvrSenje sprovesti izvrsitel;.

U upisnik "Ipi" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova prigovori treceg lica kad izvrSenje sprovodi izvrSitelj.

U upisnik "lon" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova zahtevi za otklanjanje nepravilnosti kada izvrSenje sprovodi
izvrsitelj.

U upisnik "loi" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova zahtevi za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika, kad se o
istom odlucuje u odvojenom postupku.

U upisnik "Ink" zavode se kod osnovnih i privrednih sudova predlozi za izricanje nov€ane kazne, kad izvrSenje sprovodi
izvrsitel].

Upisnik "IpvI", "lpvIv" i "lpvivk

Clan 306
U upisnik "lpvl" zavode se svi predmeti u kojima veée od troje sudija reSava o prigovoru u postupku izvrSenja i obezbedenja.

U upisnik "lpvIv" zavode se svi predmeti u kojima vece od troje sudija reSava o prigovoru protiv reSenja sudije pojedinca
donetog u postupku izvrSenja na osnovu verodostojne isprave.

U upisnik "lpvivk" zavode se svi predmeti u kojima vece od troje sudija reSava o prigovoru u postupku izvrSenja radi
namirenja potrazivanja po osnovu komunalnih i sli¢nih usluga.

Upisnik "O"



Clan 307

U upisnik "O" zavode se pismena koja su vezana za ostavinski postupak.
Upisnik "R"
Clan 308

U upisnik "R" zavode se predmeti koji ne spadaju u druge upisnike.

Pojedini predmeti rasporeduju se u tri grupe. Sudovi su ovlas¢eni da prema svojim potrebama pri osnivanju upisnika odrede i
druge grupe odnosno podgrupe.

Prilikom osnivanja upisnika za svaku grupu odreduje se viSe rednih brojeva, s tim da svaki nosi posebnu oznaku upisanu
arapskim brojem ("R", "R1", "R2", "R3").

Za svaku grupu na pocetku godine osniva se u upisniku poseban deo ili posebna knjiga pod rednim brojem i nazivom grupe
u koju se u toku godine uvode svi primljeni predmeti. Tom prilikom takvi predmeti dobijaju zajednicki broj pod kojim se u
upisniku "R" vodi grupa, kao i svoj redni broj upisa (npr: "R1 4/10", predmet spada u prvu grupu i zaveden je u upisnik pod
rednim brojem 4).

U prvu grupu (R1) spadaju:

- predlozi za odredivanje naknade za eksproprisanu nepokretnost;

- predlozi za uredenje, upravljanje i koriS¢enje zajednickih stvari;

- predlozi za deobu zajednickih stvari ili imovine;

- predlozi za uredenje meda;

- predlozi za odredivanje nosilaca stanarskog prava;

- predlozi za utvrdivanje prava na otkup stana po osnovu stanarskog prava.

U drugu grupu (R2) spadaju:

- predlozi za liSenje poslovne sposobnosti;

- predlozi za proglasenje nestalih lica umrlim i dokazivanje smrti;

- predlozi za produZenije roditeljskog prava,

- liSenje i vracanje roditeljskog prava;

- molbe za davanje dozvole za stupanje u brak.

U tre¢u grupu (R3) spadaju:

- predlozi za sastavljanje, Cuvanje, opozivanje, ponistaj i overu testamenta, ugovora i ostalih javnih isprava;
- predlozi za obezbedenje dokaza i za izdavanje privremenih naredbi i drugih mera osiguranja pre pokretanja postupka;
- predlozi za primanje i osnivanje depozita pre pokretanja postupka na koji se depozit odnosi;

- poravnanja primljena na zapisnik ako pred tim sudom ne te€e parnica;

- zamolnice domacih sudova i drugih organa za dostavljanje pismena i pruzanje druge pravne pomoci;

- molbe drugih sudova, odnosno drugih organa za izvrSenje pojedinih izvrsnih radniji;

- predlozi za priznanje i izvrSenje stranih odluka;

- zahtevi po posebnim propisima kojima je predvideno da se postupak sprovodi po pravilima vanparni¢nog postupka;
- sukobi mesne nadleznosti, stvarne nadleznosti i delegacije;

- predlozi za odlucivanje o posebnoj, odnosno izuzetnoj reviziji;

- ostali predmeti.

U Cetvrtu grupu (R4) spadaju:

- predmeti u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku radi ubrzavanja postupka;

- predmeti po zalbi na odluku o prigovoru radi ubrzanja postupka predsednika suda;

- predmeti po prigovoru na reSenja javnih beleznika.

Upisnik "Pom"



Clan 309
Upisnik "Pom" vode osnovni sudovi za poslove pravne pomoci.

U upisnik "Pom" zavode se zamolnice za poslove pravne pomoci i zamolnice domacih sudova i drugih organa za dostavljanje
pismena i pruzanje druge pravne pomoci.

Upisnik "Os"

Clan 310

U upisnik "Os" upisuju se predmeti zadrzavanja lica u zdravstvenoj organizaciji.
Upisnik "Gz"

Clan 311

Upisnik "Gz" vode sudovi koji reSavaju u drugom stepenu protiv odluka donetih u parni¢nim i vanparni¢nim predmetima.
Upisnici u upravnim predmetima
Upisnik "U"
Clan 312
U upisnik "U" upisuju se tuzbe kojima se pokrec¢e upravni spor.
Upisnik "Up"

Clan 313

U ovaj upisnik se upisuju tuzbe stranaka za ponavljanje upravno-sudskog postupka okon€anog pravnosnaznom presudom ili
reSenjem Upravnog suda.

Upisnik "Ui"

Clan 314

U ovaj upisnik se upisuju zahtevi stranaka za donoSenje odluke u izvrSenju presude Upravnog suda.
Upisnik "Uz"

Clan 314a

U upisnik "UZ" upisuju se zalbe izjavljene u postupku zastite izbornog prava.
Upisnik "Uzp"

Clan 315

U ovaj upisnik se upisuju zahtevi za preispitivanje odluka Upravnog suda.
Upisnik "Us"

Clan 316

U ovaj upisnik se upisuju zahtevi za reSavanje sukoba izmedu Upravnog suda i sudova opSte i posebne nadleznosti koje
reSava Vrhovni kasacioni sud.

Upisnici u predmetima medunarodne pravne pomogi
Upisnik "Ov I"

Clan 317

U ovaj upisnik upisuju se overe isprava namenjene za upotrebu u inostranstvu.
Upisnik "Ov H"

Clan 318



U ovaj upisnik upisuju se overene isprave u smislu Konvencije o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava (Haska
konvencija).

Upisnici "Pom Ik", "Pom Ig", "PomI3", "Pom UK", "PomUk2" i "Pom Ug"

Clan 319

U upisnike "Pom Ik", "PomI3" i "Pom Ig" zavode se izlazne zamolnice domacih sudova za pruzanje medunarodne pravne
pomoci u kriviénim i gradanskim stvarima, osim u slu€ajevima iz ¢l. 319a i 319b ovog poslovnika.

U upisnike "Pom Uk", PomUk2" i "Pom Ug" zavode se ulazne zamolnice stranih sudova, organa i medunarodnih organizacija
za pruzanje medunarodne pravne pomoci u kriviénim i gradanskim stvarima, osim u slu€ajevima iz ¢l. 319a i 319b ovog
poslovnika.

Upisnici "Pom IgH1", "Pom IgH 2", "Pom UgH 1" i "Pom UgH 2"

Clan 319a

U upisnik "Pom IgH1" zavode se izlazne zamolnice domacih sudova za dostavljanje pismena u inostranstvu koje se podnose
na osnovu Haske konvencije o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata u gradanskim i trgovackim stvarima.

U upisnik "Pom IgH2" zavode se izlazne zamolnice domacih sudova za izvodenje dokaza u inostranstvu koje se podnose na
osnovu Haske konvencije o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i trgovackim stvarima.

U upisnik "Pom UgH1" zavode se ulazne zamolnice inostranih sudova za dostavljanje pismena koje su podnete na osnovu
HaSke konvencije o dostavljanju u inostranstvu sudskih i vansudskih akata u gradanskim i trgovackim stvarima.

U upisnik "Pom UgH2" zavode se ulazne zamolnice inostranih sudova za izvodenje dokaza koje se podnose na osnovu
HaSke konvencije o izvodenju dokaza u inostranstvu u gradanskim i trgovackim stvarima.

Upisnici "Pom IgN", "Pom IkN", "Pom I3N", "Pom UgN", "Pom UKN" i "PomUKk2N"

Clan 319b

U upisnike "Pom IgN", "Pom IkN" i "Pom I3N" zavode se izlazne zamolnice domacih sudova za pruzanje opstih vidova
pravne pomoci u gradanskoj i krivicnoj materiji (dostavljanje pismena, izvodenje dokaza i dr.) u inostranstvu, koje se po
osnovu zaklju€enih medunarodnih ugovora upucuju neposredno inostranim sudovima i drugim organima.

U upisnike "Pom UgN", "Pom UkN" i "PomUk2N" zavode se ulazne zamolnice inostranih organa za pruzanje opstih vidova
pravne pomoci u gradanskoj i krivicnoj materiji (dostavljanje pismena, izvodenje dokaza i dr.), koje su po osnovu zakljucenih
medunarodnih ugovora, upuc¢ene neposredno domacim sudovima.

Upisnici u ostalim predmetima
Upisnici "Ov1", "Ov2" i "Ov-izb."
Clan 320
Upisnici "Ov1", "Ov2" i "Ov-izb." vode se za overu potpisa, rukopisa, prepisa i isprava.

U upisnik "Ov1" zavode se overe potpisa, rukopisa i prepisa izvrSene u sudskoj zgradi, a u upisnik "Ov2" van sudske zgrade.

U upisnik "Ov-izb." zavode se overe potpisa biraca koji podrzavaju izbornu listu za izbor narodnih poslanika ili odbornika,
odnosno kandidata za predsednika Republike, kao i overe potpisa na ugovorima i drugim izjavama koji se overavaju u skladu
sa propisima koji ureduju izbore. Upisnik "Ov-izb." je identi¢an upisnicima "Ov1" i "Ov2" i vodi se na obrascu br. 36.

Upisnik "Ov-izb." ne vodi se u elektronskoj formi koriS¢enjem IKT, a moze se voditi u zgradi suda i van sudske zgrade.
Sud moze voditi upisnik "Ov-izb." u viSe knjiga, od kojih svaka ima poseban broj.
U slu€aju iz stava 5. ovog ¢lana u knjigama upisnika "Ov-izb." mogu se upisivati podaci u isto vreme na viSe razli¢itih mesta.
Upisnik "Reh"
Clan 321

U upisnik "Reh" zavode se predmeti rehabilitacije u skladu sa posebnim zakonom.

Up'sn'c' "R4 p", "R4 i", "R4 k", IIR4 k-POl", IIR4 k'POZ“, ||R4 r.ll, ||R4 V", IIR4 gu’ IIR4 St", ||R4 ppn, ||R4 fill, ||R4 VI’",
||R4 p_01102’03u’ ||R4 opu’ ||R4 uu’ ||R4 kp", ||R4 gp", .|R4 up"

Clan 321a



U upisnike "R4 p", "R4 i", "R4 k", "R4 r" i "R4v" koje vode osnovni sudovi u gradanskim, izvrSnim i krivicnim predmetima,
radnim sporovima i vanparni¢nim predmetima zavode se predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o
zastiti prava na sudenje u razumnom roku ("Sluzbeni glasnik RS", broj 40/15).

U upisnike "R4 p", "R4 i", "R4 k" i "R4 r" koje vode viSi sudovi u gradanskim, izvrsnim i krivicnim predmetima i radnim
sporovima zavode se predmeti po zahtevima za za$titu prava na sudenje u razumnom roku po Zakonu o uredenju sudova
dok ih bude, kao i predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o za$titi prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "R4 k", "R4 g" i "R4 r" koji se vode u apelacionim sudovima u krivicnim predmetima i gradanskim predmetima
opste nadleznosti i radnim sporovima zavode se predmeti po zahtevima za zastitu prava na sudenje u razumnom roku po
Zakonu o uredenju sudova dok ih bude, kao i predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na
sudenje u razumnom roku.

U upisnike "R4 p", "R4 st", "R4 i", "R4 pp", "R4 fi" i "R4 vr" koje vode privredni sudovi u gradanskim predmetima, predmetima
stec€aja, izvrSnim predmetima, predmetima privrednih prestupa, predmetima upisa u sudski registar i raznim vanparni¢nim
predmetima zavode se predmeti po prigovorima stranaka radi ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje u
razumnom roku.

U upisnike "R4 p", "R4 st" R4 i", "R4 pp", "R4 fi" i "R4 vr" koje vodi Privredni apelacioni sud u gradanskim predmetima,
predmetima stecaja, izvrSnim predmetima, predmetima privrednih prestupa, predmetima upisa u sudski registar i raznim
vanparni¢nim predmetima zavode se predmeti po zahtevima za zastitu prava na sudenje u razumnom roku po Zakonu o
uredenju sudova dok ih bude, kao i predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje
u razumnom roku.

U upisnike "R4 p-01,02,03" i "R4 op" koje vode prekrSajni sudovi u prekrSajnim predmetima javnog reda i mira, saobracaja i
javne bezbednosti i ostalim prekrsajnim predmetima zavode se predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu
o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "R4 p-01,02,03" i "R4 op" koje vodi Prekrsajni apelacioni sud u prekrsajnim predmetima javnog reda i mira,
saobracaja i javne bezbednosti i ostalim prekrdajnim predmetima, zavode se predmeti po zahtevima za zastitu prava na
sudenje u razumnom roku po Zakonu o uredenju sudova dok ih bude, kao i predmeti po prigovorima radi ubrzavanja
postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnik "R4u" koji vodi Upravni sud zavode se predmeti po prigovorima stranaka radi ubrzavanja postupka po Zakonu o
zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "R4 k", "R4 kp", "R4 g", "R4 gp", "R4 u", "R4 r" i "R4 up" koje vodi Vrhovni kasacioni sud u krivicnim predmetima
opste nadleznosti, prekrSajnim predmetima u oblasti javnog reda i mira, saobrac¢aja i javne bezbednosti, gradanskim
predmetima opSte nadleznosti, predmetima iz privredne materije, upravnim predmetima, radnim sporovima i ostalim
prekrSajnim predmetima, zavode se predmeti po zahtevima za zastitu prava na sudenje u razumnom roku po Zakonu o
uredenju sudova dok ih bude, kao i predmeti po prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje
u razumnom roku.

Upisnici "Rz k", "Rz g", "Rz r", "Rz p", "Rz st", "Rz i", "Rz pp", "Rz fi", "Rz vr", "RZp-01,02,03", "Rz op", "Rz kp",
"Ré gp"’ "RZ up" IIRZ"1k"’ "RZ"1kp ", "RZ"1glll "RZV1,'", "R21gp ", IIRZ1UII, "Rz"1up n

Clan 321b

U upisnike "Rz k", "Rz g" i "Rz r", koje vode viSi sudovi u krivicnim i gradanskim predmetima op$te nadleznosti i radnim
sporovima, zavode se predmeti po zalbi na odluku predsednika osnovnog suda o prigovoru radi ubrzavanja postupka po
Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "Rz k", "Rz g" i "RZ r" koji vode apelacioni sudovi u krivi€nim i gradanskim predmetima opste nadleznosti i radnim
sporovima, zavode se predmeti po zZalbi na odluku predsednika viseg suda o prigovoru radi ubrzavanja postupka po Zakonu
o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "Rz p", "Rz st" Rz i", "Rz pp", "Rz fi" i "Rz vr" koje vodi Privredni apelacioni sud u gradanskim predmetima,
predmetima stec€aja, izvrSnim predmetima, predmetima privrednih prestupa, predmetima upisa u sudski registar i raznim
vanparni¢nim predmetima zavode se predmeti po Zalbi na odluku predsednika privrednih sudova o prigovorima radi
ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike "Rz p-01,02,03" i "Rz op" koje vodi Prekr3ajni apelacioni sud u prekrSajnim predmetima javnog reda i mira,
saobracaja i javne bezbednosti i ostalim prekrSajnim predmetima, zavode se predmeti po Zalbi na odluku predsednika
prekrsajnih sudova o prigovorima radi ubrzavanja postupka po Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

U upisnike Rz k", "Rz kp", "Rzg", "Rz r", "Rz gp" i "Rz up" koje vodi Vrhovni kasacioni sud u krivicnim predmetima opste
nadleznosti, prekrSajnim predmetima u oblasti javnog reda i mira, saobrac¢aja i javne bezbednosti, gradanskim predmetima
opste nadleznosti, gradanskim privrednim predmetima, radnim sporovima i ostalim prekrSajnim predmetima za drugostepene
predmete zavode se predmeti po zalbi na reSenja viSih sudova, apelacionih sudova, Privrednog apelacionog suda i
Prekr8ajnog apelacionog suda donetih u postupku za zastitu prava na sudenje u razumnom roku po Zakonu o uredenju
sudova dok ih bude.

U upisnike "Rz1 k", "Rz1 kp", "Rz1 g", "Rz1 r", "Rz1 gp", "Rz1 u", "Rz1 up", koje vodi Vrhovni kasacioni sud u krivi¢nim
predmetima opste nadleznosti, prekrSajnim predmetima u oblasti javnog reda i mira, saobraéaja i javne bezbednosti,



gradanskim predmetima opste nadleznosti, gradanskim privrednim predmetima, radnim sporovima, predmetima iz upravne
materije i ostalim prekr8ajnim predmetima zavode se predmeti po Zalbama izjavljenim protiv odluka predsednika Vrhovnog
kasacionog suda i odluka o prigovorima radi ubrzavanja postupka i Zalbama na odluke predsednika apelacionih sudova i
sudova republickog ranga po Zakonu o zastiti prava na sudenje u razumnom roku.

Registar protesta hartija od vrednosti

Clan 322

Za proteste hartija od vrednosti (menica, Cekovi) kod sudova vodi se registar protesta u tri knjige po posebnim propisima.
Upisnici u predmetima iz nadleznosti privrednih sudova
Upisnik "Pki", "Pz", "Pvz" | "IZ"

Clan 323
U upisnik "Pki" zavode se predmeti prethodnog postupka po privrednim prestupima.

U upisnike "Pz", "Pvz" i "Iz" zavode se predmeti u kojima povodom zalbi izjavljenih protiv presuda i drugih odluka donetih od
strane privrednih sudova reSava Privredni apelacioni sud.

Upisnik "PK"

Clan 324

U upisnik "Pk" zavode se zahtevi javnog tuzioca, za pokretanje postupka zbog privrednog prestupa protiv pravnih i fizickih
lica.

Upisnik "Pkz"

Clan 325

U upisnik "Pkz", zavode se predmeti privrednih prestupa u kojima povodom zalbi reSava Privredni apelacioni sud u drugom
stepenu.

Upisnici "St", "Ppot", "L" i "Re0"

Clan 326
U upisnik "St" zavode se predlozi za otvaranje ste€ajnog postupka.
U upisnik "Ppot" zavode se prijave potrazivanja poverilaca u postupku ste¢aja, odnosno likvidacije.
U upisnik "L" zavode se predlozi za pokretanje postupka likvidacije.

U upisnik "Reo" zavode se predlozi sa unapred pripremljenim planom reorganizacije i planom reorganizacije.
Upisnik "Fi"

Clan 327

U upisnik "Fi" zavode se prijave za upis u sudski registar privrednih sudova.

13. Imenici i pomocéne knjige

Clan 328
Svi sudovi vode:
- imenik o izdatim sluzbenim legitimacijama Obrazac br. 93 i 94
- imenik o izdatim identifikacionim karticama Obrazac br. 95

- imenike za upisnike predmeta u kriviénoj i prekr§ajnoj materiji (K, Ki, Km, Kim, Kz, Ki-Po1, "Pr", "Prm", "Pru", "Pom",

"Pri", "Prz", "Przm"...) Obrazac br. 138
- imenik za upisnike predmeta u gradanskoj materiji ("P", P1, "PI", "Gz"...) Obrazac br. 139
- imenik za upisnike predmeta u vanparni¢noj materiji ("R", "Pom", "Os", "Reh"...) Obrazac br. 140
- imenik za upisnike predmeta u izvrSnoj materiji ("1", "Iv", Iv1...) Obrazac br. 141

- imenik za upisnik predmeta ostavinskog postupka "O" Obrazac br. 142




- licni imenik za upisnik "Su"

- stvarni imenik za upisnik "Su"

- kontrolnik vaspitnih naloga

- imenik maloletnika na koje se primenjuje vaspitni nalog "lvn"
- imenik pozvanih lica na izdrzavanje kazne zatvora

- imenik za upisnik "Fi"

- imenik za upisnik "lvm"

Sudovi vode pomoc¢ne knjige za:

- praksu sudijskog pripravnika

- za rad sudijskog pripravnika (dnevnik)

- vrSenje porotniCke duznosti

- prijave za pozivanje sudije porotnika

- evidenciju pozvanih sudija porotnika

- spisak medijatora

- spiskove advokata za pojedine vrste zastupanja

- spisak sudskih vestaka kojima je povereno vestacenje

- spisak poslatih predmeta koje treba vratiti

- spisak predmeta u kojima su stranke upué¢ene na medijaciju odnosno na mirno reSavanje radnih sporova
- spisak predmeta u kojima se postupci vode na jezicima nacionalnih manjina
- kontrolnik za predmete korupcije

- radnje izvrSene u vreme sudskih dana

- sluzbene izlaske (dnevnik)

- spisak pecata, Stambilja i Zigova

- evidencije o zaduzenju sudije i predsednika vecéa

- poslovni dnevnik sudije

- interna dostavna knjiga o kretanju spisa u sudu

- dostavnu knjigu za mesto

- 0 zaduzZenju zaposlenih za primljena pismena za dostavljanje
- postarinu (kontrolnik)

- knjiga uslovnih osuda i knjiga uslovnih osuda sa zastitnim nadzorom
- knjiga oduzetih predmeta Kdp i Kdpl

- kontrolnik naplate nov€anih kazni, pausala, troskova krivicnog postupka i oduzimanja imovinske koristi
- kontrolnik troskova postupka od kojih je stranka bila oslobodena u izvrSnom postupku
- spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrsitelju

- izveStaj o sprovedenim ili nesprovedenim izvrSnim radnjama

- obracun troSkova

- imenik za spisak isprava "Si" (zaveStanja i dr.)

- kontrolnik lica u pritvoru u prethodnom postupku

- kontrolnik lica u pritvoru u istraznom postupku

- kontrolnik lica u pritvoru po optuzenju

- kontrolnik mera odredenih radi obezbedenja prisustva okrivljenog

- knjiga pozvanih lica na izdrzavanje kazne zatvora

- evidenciju o nadzoru nad izvr§enjem kazne zatvora
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152
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155
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- kontrolnik izvrSenja vaspitnih mera Obrazac br.
- kontrolnik lica upuc¢enih na izdrzavanje kazne zatvora pre pravnosnaznosti presude Obrazac br.
- evidencija o podnetim prituzbama i obavestenjima nizestepenih sudova o podnetim prituzbama i odgovorima Obrazac br.
- spisak izvrsitelja Obrazac br.
- spisak javnih beleznika Obrazac br.
- spisak poverenika za izvrSenje alternativnih sankcija Obrazac br.
- kontrolnik lica osudenih na rad u javnom interesu Obrazac br.
Obrasci

popis taksa kojih je stranka oslobodena u predmetu Obrazac br.
popis troskova ispla¢enih unapred iz sredstava suda Obrazac br.
potvrde za ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu Obrazac br.

Omote spisa u postupcima

krivicnom Obrazac br.
parni¢nom Obrazac br.
opsti Obrazac br.
Eqi Obrazac br.
prekrsajnom 121

dostavnica bela - za dostavljanje koje nije licno prema Zakonu o parni¢nom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br.

125/04 i 111/09) Obrazac br.
dostavnica za licno dostavljanje prema Zakonu o parniénom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br. 125/04 i 111/09) Obrazac br.
povratnica prema Zakonu o prekr$ajima ("Sluzbeni glasnik RS", broj 65/13) Obrazac br.
obavestenje za stranku u postupku dostave prema Zakonu o prekrajima ("Sluzbeni glasnik RS", broj 65/13) Obrazac br.
povratnica prema Zakoniku o krivicnom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br. 72/11, 101/11, 121/12, 32/13, 45/13 i

55/14) Obrazac br.
obavestenje za stranku u postupku dostave prema Zakoniku o krivicnom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br. 72/11,

101/11, 121/12, 32/13, 45/13 i 55/14) Obrazac br.
povratnica za dostavu koja nije licna prema Zakonu o parniénom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br. 72/11, 49/13 -

US, 74/13 - US i 55/14) Obrazac br.
povratnica za li¢nu dostavu prema Zakonu o parni¢nom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br. 72/11, 49/13 - US, 74/13

- USi55/14) Obrazac br.
obavestenje za stranku u postupku licne dostave prema Zakonu o parni¢énom postupku ("Sluzbeni glasnik RS", br.

72/11, 49/13 - US, 74/13 - US i 55/14) Obrazac br.
povratnica prema Zakonu o izvr§enju i obezbedenju ("Sluzbeni glasnik RS", br. 31/11, 99/11 - dr. zakon, 109/13 - US,

55/14 i 139/14) Obrazac br.
izvestaj viSem, odnosno apelacionom sudu povodom Zalbe u krivicnom postupku Obrazac br.
izvestaj viSem sudu povodom zalbe odnosno revizije u parnicnom postupku Obrazac br.
propratni izvestaj viSeg/apelacionog/vrhovnog kasacionog suda po pravnim lekovima u parnicnom postupku Obrazac br.
predmete izdate iz arhive Obrazac br.
zahtev arhivi za dostavu spisa Obrazac br.
zahtev za razgledanje spisa Obrazac br.
zahtev za prepis i fotokopiranje Obrazac br.
priznanica Obrazac br.
tekst overe Obrazac br.
evidencija inicijalnih akata za upisnike u sediStu suda Obrazac br.
evidencija o donetim odlukama i drugim preduzetim radnjama za upisnike u sedistu suda Obrazac br.
izlazne zamolnice za medunarodno pravnu pomo¢ Obrazac br.
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Tekst koji je naveden u obrascima br. 126a do 1262 shodno se primenjuje i na sacinjavanje sudskih dostavnica.




Sadrzaj kontrolnika lica osudenih na rad u javhom interesu

Clan 328a
U kontrolnik lica osudenih na rad u javhom interesu upisuju se po presudama donetim u krivicnom ili prekrSajnom postupku
lica koja su osudena na rad u javnom interesu (Obrazac br. 160a).

Evidencija o podnetim prituzbama i obavestenjima nizestepenih sudova o podnetim prituzbama i
odgovorima
Clan 328b

U evidenciju o podnetim prituzbama i obavestenjima nizestepenih sudova o podnetim prituzbama i odgovorima, u koloni "na
Ciji rad se prituzba odnosi" navodi se uvek, ako se prituzba ne odnosi na rad sudije, uprava i ispod eventualno ime
zaposlenog na ¢iji rad se istiCu primedbe. Ako predmet na koji se prituzba odnosi zaduZuje vece, onda se u koloni "na ¢iji rad
se prituzba odnosi" navodi ime sudije izvestioca u tom predmetu, odnosno sudije koji po evidencionim knjigama suda
zaduzuje taj predmet.

U koloni "broj upuéenih intervencija" navodi se da li je i koliko puta viSi sud intervenisao kod nizeg suda zbog nepravilno
razmotrene prituzbe, neblagovremenog postupanja po podnetoj prituzbi ili nalogu viseg suda, kao i svaka druga intervencija
viSeg suda u vezi sa nacinom rada nizeg suda po podnetoj prituzbi.

U koloni "broj upu¢enih dopuna" navodi se da li je i koliko puta viSi sud intervenisao kod nizeg suda zato $to odgovor nizeg
suda nije sadrzao sve potrebne podatke na osnovu kojih bi viSi sud bio u mogucnosti da utvrdi da li je nizi sud pravilno
razmotrio prituzbu, kao i svaka druga dopuna izvestaja koju visi sud trazi od nizeg suda. Dopunom izvestaja ne smatraju se
izvestaji koje visi sud redovno trazi od osnovnih sudova u vezi sa predmetima koje prati po osnovanim prituzbama.

Ako dopis viSeg suda predstavlja i dopunu i intervenciju, dopis se prikazuje samo kao intervencija.

Visi sudovi na polugodiSnjem nivou redovno vrSe sravnjenje upucenih intervencija i dopuna za sve prethodne godine radi
utvrdenja da li se rad nizih sudova po podnetim prituzbama u odnosu na prethodni period pobolj$ao.

U koloni "osnovanost prituzbe" navodi se nacin na koji je prituzba ocenjena (osnovana, neosnovana, nenadleznost ili
nerazmotrena), a posebno se napominje ako je prituzba ocenjena i kao osnovana na rad sudije.

U pogledu nenadleznosti ocenjuje se svaka prituzba ili obavestenje koje je podneto od strane neovlas¢enog lica (u vezi sa
postupkom koji je pravnosnazno okoncan, u vezi sa predmetom koji ne zaduzuje sud kome je prituzba podneta, koja se
odnosi na upravljanje postupkom u vezi sa kojim predsednik suda nije ovlas¢en da interveniSe ili ponasanje postupajuéeg
sudije ili nekog od zaposlenih u sudu, a uprava suda nije u moguénosti da utvrdi da li je ista prituzba osnovana).

Nerazmotrenom prituzbom smatra se prituzba ili obavestenje u kojoj do momenta sastavljanja izvestaja visem sudu prituzba
ili obavestenje nisu razmotreni.

14. Pojedini imenici

Clan 329
Imenici se vode kod sudova radi lakSeg i brzeg pronalazenja brojeva predmeta po upisnicima.

Imenici se vode kao knjige ili po sistemu kartoteke.

Clan 330
Imenici koji se vode kao knjige podeljeni su po slovima prema azbu¢nom redu sa dovoljnim brojem tabaka za svako slovo.

Imenici se mogu voditi za viSe godina u jednoj knjizi. U tom slu¢aju na poCetku svake godine stavlja se kod pojedinog slova
godina crvenom olovkom.

Imenici za krivi¢ne upisnike vode se po imenu okrivljenog lica, parni¢ni po imenu tuzenog, predmeti izvrSenja po imenu
duznika, predmeti ostavine po imenu ostavioca, a ostali po imenu predlagac¢a, odnosno lica na koji se postupak odnosi. Za
stvari iz upisnika "Su" vodi se li¢ni i stvarni imenik.

15. Pomoéne knjige
1. Knjiga uslovnih osuda

Clan 331
U knjigu uslovnih osuda zavode se sve uslovne osude kad postanu pravnosnazne.

Knjiga uslovnih osuda osniva se za viSe godina unapred, a vodi se u osnovnim sudovima po sistemu kalendara po godinama
i mesecima prema isteku roka, za koji je odlozeno izvrSenje kazne, dok se u viS§im sudovima za uslovne osude uvode u
knjigu uslovnih osuda po redu utvrdivanja pravnosnaznosti.



Dvostruko uslovljene osude zavode se tako, $to se prvo upisuje rok do koga treba ispuniti poseban uslov, a posle toga rok za
opsti uslov izvrSenja kazne.

Kada se uslovna osuda zavede, stavlja se u odgovarajucu rubriku odnosnog upisnika redni broj pod kojim je osuda zavedena
u knjizi uslovnih osuda.

Upis u knjigu uslovnih osuda oznacava se znakom konacnog reSenja kada sud donese odluku o brisanju ili opozivu osude, a
kod dvostrukog uslova, kada se razvede i osuda za drugi rok.

2. Knjiga oduzetih predmeta i knjiga oduzetog oruzja "Kdp" i "Kdp1"

Clan 332

U knjigu oduzetih predmeta "Kdp" zavode se predmeti koji su u toku krivicnog ili prekrSajnog postupka oduzeti i Cuvaju se u
sudu.

Svakog meseca proverava se da li se stanje po knijizi slaze sa stvarnim stanjem oduzetih predmeta. Ako se ustanovi da se
pojedini predmeti nalaze na Cuvanju duze od Sest meseci, obavestice se sudija radi donosSenja odgovarajuce odluke.

Kada je oduzeti predmet prodat, unisten ili predat po odluci suda, u knjizi se redni broj toga predmeta ozna¢ava znakom
konacnog resenja.

Za oduzeto oruzje vodi se posebna knjiga oduzetih predmeta "Kdpl".
3. Kontrolnik nov€anih kazni, troskova krivicnog postupka i oduzete imovinske koristi

Clan 333

U kontrolnik se zavode nov€ane kazne i troskovi krivi¢nog ili prekrSajnog postupka, kao i oduzeta imovinska korist po
pravnosnaznim sudskim odlukama, koje se naplac¢uju po sluzbenoj duznosti.

Posto se izvrSi zaduZenje u kontrolniku u predmetu se, ispod odluke sudije kojom se nareduje zaduZenje, stavlja otisak
Stambilja o tome da je zaduzenje izvrSeno.

Redni broj kontrolnika pod kojim je izvrSeno zaduZenje upisuje se u odgovarajucu rubriku krivicnog upisnika za taj predmet.

Clan 334

Kontrolnik se svakog meseca proverava, uporedivanjem kontrolnika sa dnevnikom, da li su zaduzeni iznosi naplaceni.

Clan 335

Predmet se u kontrolniku oznaava znakom kona¢nog reSenja kada je zaduzZenje po odnosnom predmetu u celini naplaceno
ili otpisano.

Kontrolnik se zakljuCuje krajem svake godine tako Sto se na svakom tabaku sumiraju zaduzenja, naplaceni, otpisani i
nenaplacéeni iznosi, a iza poslednjeg rednog broja izvrsi rekapitulacija sa ukupnim zbirom pojedinih kolona i ukupnim
nenaplac¢enim saldom. Rekapitulaciju potvrduje vodilac kontrolnika, upravitelj sudske pisarnice i predsednik.

Nenaplaceni iznosi prenose se u kontrolnik za narednu godinu sa svim upisima iz pojedinih rubrika odnosno predmeta. U
ranijem kontrolniku predmet se oznaCava oznakom kona¢nog resenja, a u rubrici za primedbe zabeleZi¢e se novi redni broj.

Predsednik ¢e narediti da se otpiSu potrazivanja iz ovog ¢lana (osim nov€ane kazne) kada je, zbog inflacije postala
neisplativa prinudna naplata.

4. Kontrolnik troSkova postupka od kojih je stranka oslobodena

Clan 336

U ovaj kontrolnik zavode se iznosi neplacenih taksa i troSkova koji su isplaceni iz sredstava suda, kao i potrebni podaci po
pravnosnaznosti reSenja kojim je stranci naredeno da plati troSkove isplacene iz sredstava suda. Taksu i unapred isplacene
troSkove sud naplacuje po sluzbenoj duznosti od stranke koja je duzna da ih naknadi.

5. Kontrolnik lica u pritvoru

Clan 337

U kontrolnik se upisuju lica u pritvoru. Posebno se vodi kontrolnik za pritvorena lica u prethodnom postupku i istrazi, a
posebno za ona koja su optuzena.

6. Kontrolnik lica upucéenih na izdrzavanje kazne zatvora pre pravnosnaznosti presude donete u
krivicnom ili prekr§ajnom postupku



Clan 338

U kontrolnik lica upucenih na izdrzavanje kazne zatvora po presudama donetim u krivicnom ili prekrSajnom postupku u
kojima je odredeno izvrSenje pre pravnosnaznosti, upisuju se lica koja su upuéena na izdrzavanje kazne zatvora pre
pravnosnaznosti presude (Obrazac br. 160).

7. Evidencija o nadzoru nad izvrSenjem kazne zatvora

Clan 339

Evidenciju o nadzoru u kazneno-popravnim zavodima u skladu sa odredbama Zakona o izvrSenju kriviénih sankcija, vode
sudovi na osnovu zapisnika odnosno sluzbene zabeleSke o izvrS§enom obilasku osudenih lica u kazneno-popravnom zavodu.

8. Spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrsitelju

Clan 340

U spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrsitelju, zavode se predmeti izvrSenja, koji su predati radi sprovodenja izvrSenja.
9. Spisak popisa

Clan 341
U spisak popisa upisuju se predvideni podaci o izvrSenom popisu pokretnih stvari.

Pre izvrSenja popisa sudski izvrsitelj, radi moguéeg zdruzenja predmeta i sprovodenja jedinstvenog postupka proveri¢e se da
i je protiv duznika ranije izvrSen popis.

Spisak popisa vodi se po sistemu kartoteke. IzvrSeni upis u spisak popisa zabelezice se i u zapisniku o popisu.

Kada poverilac odustane od zahteva ili kada se izvrSenje obustavi ili kada se izvrSi naplata, predmet se u spisku oznacava
znakom konacnog reSenja.

9a Vodenje zbirke isprava i €uvanje isprava

Clan 341a

U zbirci isprava Cuvaju se originalni primerci izjave izvrSnih duznika o imovini, odnosno kopije zapisnika koji sadrze izjave o
imovini, kao i isprave o imovini izvrSnog duznika i primerak pravnosnaznog reSenja o upisu u knjigu izvrSnih duznika.

Na omotu spisa u kome se nalaze isprave iz stava 1. ovog ¢lana, stavlja se evidencioni broj pod kojim se ¢uvaju u zbirci
isprava, koji se oznacava i u knjizi izvrSnih duznika, pored li€nog imena, odnosno naziva izvrSnog duznika.

Zbirka isprava se ¢uva u sudu na bezbednom mestu, odvojeno od drugih predmeta i spisa.

Zbirka isprava se moze voditi i u elektronskom obliku, u skladu sa posebnim propisima.
10. Spisak isprava "Si"

Clan 342
U popis isprava zavode se zavestanja i druge vazne isprave koje su predate sudu radi ¢uvanja.

Isprave se predaju sudu posebnim podneskom ili usmeno na zapisnik. Ako su isprave predate otvorene, stavi¢e se u koverat
i zapecatiti, a na podnesku odnosno zapisniku zabeleziti broj pod kojim je zavedena u popis.

Na omot u kome se nalazi isprava, stavlja se redni broj popisa, poslednja dva broja godine u kojoj je isprava u popisu
zavedena i kratka sadrzina (npr. "Si 10/10 zavestanje Petra Pavlovi¢a ucitelja iz PoZarevca").

Isprava se €¢uva u sudu na bezbednom mestu, odvojeno od drugih predmeta i spisa.

Isprave se vraéaju strankama samo po odluci suda. Kada se zavestanje proglasi, pripaja se ostavinskim spisima.
11. Dostavne knjige

Clan 343
Sud vodi posebne dostavne knjige za poStu, a posebne za druge nacine dostavljanja.

Pismena koja se dostavljaju postom, uvode se u dostavnu knjigu, koja ima oblik i sadrzinu prema postanskim propisima.
Posebno se uvode povratnice, posebno preporucene, a odvojeno obi¢ne posiljke.

Pre predaje pismena posti, sabira se vrednost nalepljenih poStanskih maraka i zbirna vrednost upisuje iza zadnjeg upisa.
Tacnost upisa overava zaposleni u raunovodstvu.



U dostavnu knjigu za mesto zavode se pismena koja se dostavljaju u mestu preko dostavljaca.

U dostavnu knjigu za sud zavode se pismena koja se dostavljaju sudijama i sluzbama u sudu.
12. Ostale pomoc¢ne knjige

Clan 344

Ostale pomocne knjige i imenici propisani ovim poslovnikom, vode se u skladu sa obrascima utvrdenim posebnim zakonima.
16. Stambilji

Clan 345
Sudovi obavezno koriste sledece Stambilje:
. "Hitno";
. "Maloletnik™;
. "Pritvor";
. "lzdrzavanje";
. "Radni spor";
. "Smetanje drzavine";
. "Obezbedenje dokaza";

. Konstatacija da protiv presude - reSenja je/nije izjavljena Zalba;
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. Konstatacija o otpremanju;

10. Konstatacija o naplati takse;

11. ReSenje o izvrsenju;

12. Konstatacija o oslobadanju od placanja troSkova postupka;
13. ReSenje o usvajanju predloZenog platnog naloga;

14. Potvrda tacnosti prepisa;

15. Saglasnost prepisa sa izvornikom;

16. Potvrda o pravnosnaznosti odluke;

17. Potvrda o izvrSnosti odluke;

18. Konstatacija o zaduZenju u kontrolniku naplate nov¢anih kazni;
19. Dostava zalbe suprotnoj stranci na odgovor;

20. Overa potpisa;

21. Overa prepisa;

22. ZabeleSka o prijemu pismena;

23. Skracena zabeleSka o prilemu pismena;

24. Potvrda o prijemu pismena;

25. Potvrda overe potpisa i peCata u smislu ¢lana 3. Konvencije o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava -
Apostille;

26. "Zadrzavanje";

27. Poverljivo;

28. Strogo poverljivo;

29. Jezik postupka;

30. dozvoljenost, blagovremenost i urednost zalbe;
31. naredba za dostavljanje predmeta viSem sudu;

32. pravna pouka;



33. na optuznicu je/nije podnesen odgovor;
34. naredba za dostavljanje optuznice;

35. hitno-osnovana prituzba;

36. stari predmet;

37. hitno-stari predmet;

38. narocito hitno-stari predmet.

XIX Glava
POSEBNE ODREDBE ZA POJEDINE POSTUPKE

1. Postupanje u kriviénim predmetima
Hitno postupanje

Clan 346

U kriviénim predmetima u kojima se vodi postupak zbog krivi¢nih dela koja se gone po sluzbenoj duznosti, kod kojih opsti
interes zahteva hitan postupak, sudovi postupaju bez odlaganja.

Radnje koje ne trpe odlaganje izvrSice se i u dane i u vreme kada sud ne radi (uvidaj i sl.), pod uslovima propisanim u
zakonu.

Posebnu paznju sud ¢e obratiti na hitno postupanje u pritvorskim predmetima (bezuslovno odrzavanje rokova trajanja,
produzenje i ukidanje pritvora, saslusanje pritvorenih) i u predmetima u kojima je podneta molba za pomilovanije ili uslovni
otpust.

Istrazne sudije

Clan 347
Predsednik je duzan da obezbedi nuzne uslove za normalan rad istraznih sudija.

Predsednik viSseg suda odrZzava povremene radne sastanke sa istraznim sudijama, predsednicima krivicnih vec¢a i ve¢a koje
odlucuje u prvom stepenu van glavnog pretresa i preduzima potrebne mere za efikasan i pravilan rad u prethodnom
postupku.

Clan 348

Predsednik viSeg suda, povremenim pregledom predmeta u kojima je pokrenuta istraga, prati rad sudija za prethodni
postupak. Najmanje svaka tri meseca predsednik detaljno pregleda rad odeljenja za prethodni postupak radi provere, da li se
postuju odredeni rokovi, kao i da li se poslovi obavljaju dovoljno brzo i u skladu sa odredbama Zakonika o krivicnom
postupku.

Clan 349

U slucajevima kada je potrebno odrzati rokove u vezi sa odredivanjem, produzenjem ili ukidanjem pritvora, a sudija za
prethodni postupak zbog vecéeg broja okrivijenih ili pritvorenih lica, slozenosti i ve¢eg broja radnji koje treba hitno obauviti ili
zbog zauzetosti u nekom drugom zapoc¢etom predmetu nije u stanju da obavi sve potrebne radnje u propisanim rokovima,
sudija je duzan da o tome blagovremeno obavesti predsednika, koji ¢e odrediti jednog ili viSe sudija da obave potrebne
radnje.

Obavestenje o postupku i donetim odlukama

Clan 350

O stavljanju u pritvor, kao i o svakoj pravnosnaznoj presudi kojom je osudeno lice u radnom odnosu, sud ¢e odmah, drzeci se
strogo rokova odredenih u posebnim propisima, obavestiti njegovog neposrednog rukovodioca, odnosno ustanovu ili
poslodavca kod koga je lice zaposleno.

Sud c¢e tako postupiti i u slu€aju ako je pravnosnaznom odlukom obustavljen krivi€ni postupak ili je pravnosnaznom
presudom lice oslobodeno od optuzbe ili je optuzba odbijena, ali ne zbog nenadleznosti suda.

Ako je lice advokat ili advokatski pripravnik, sud ¢e obavestiti nadleznu advokatsku komoru.

Clan 351

O svakom pokretanju krivicnog postupka protiv nediplomatskog osoblja na sluzbi u stranim misijama, kao i protiv stranih
drzavljana, sud ¢e odmah obavestiti nadleZzno ministarstvo.



Ako se u toku preduzimanja odredene radnje (npr. pretresanje stana i sl.), dogodi neki incident, o takvom dogadaju odmah
Ce se obavestiti nadlezno ministarstvo.

Clan 352

Sud ¢e obavestiti nadlezni fond zdravstvenog osiguranja o svakoj pravnosnaznoj presudi, kojom se u smislu propisa o
socijalnom osiguranju porodici osudenog osiguranika ostavlja delimi¢no ili u celini uzivanje prava na osnovu socijalnog
osiguranja.

Na isti nacin sud ¢e obavestiti nadlezni fond kada se u smislu propisa o ratnim vojnim invalidima porodici pravhosnazno
osudenog ratnog ili mirnodopskog vojnog invalida ostavlja delimi¢no ili u celini uzivanje invalidskih prava.

Clan 353

O svakoj pravnosnazno izre€enoj meri zabrane bavljenja odredenim zanimanjem, sud ¢e obavestiti nadleznu profesionalnu
organizaciju, kao i organ nadlezan za izdavanje dozvole za obavljanje zanimanja.

Sudovi ¢e redovno dostavljati nadleznom organu policije, koji vodi kaznenu evidenciju, reSenja o rehabilitaciji i reSenja kojima
se utvrduje brisanje uslovne osude.

Clan 354
Sudovi su duzni da obavestavaju i druge organe, ustanove ili organizacije, kada je na osnovu posebnih propisa predvideno
obavestavanije ili dostavljanje pravosnaznih presuda.

LiSenje slobode i pritvor

Clan 355

Licu kome je odlukom suda odreden pritvor, uz reSenje o odredivanju pritvora sud ¢e uruciti i pisano obavestenje o pravima
pritvorenih lica utvrdenih procesnim zakonom.

Pritvoreniku koji se smesta u sudsko odeljenje zatvora na osnovu posebne odluke suda se uru€uje i pisano obavestenje o
polozaju, pravima i obavezama utvrdenim posebnim zakonom.

Clan 356
U upisnik u kome je zaveden predmet po kome je protiv nekog lica odreden pritvor, ispred imena se upisuje "pritvor" ili stavlja
Stambilj sa istim tekstom, koji ¢e se precrtati i kosom crtom kada to lice bude pusteno na slobodu.

Clan 357

Pritvorenici se smestaju u sudska odeljenja zatvora samo na osnovu pismene odluke suda.

Clan 358
Li¢no ime lica protiv koga je odreden pritvor zavodi se u kontrolnik lica u pritvoru u prethodnom postupku, odnosno u
kontrolnik lica u pritvoru po optuzenju.

Clan 359

U osnovnom i visem sudu vodi se knjiga nadzora nad pritvorenicima, u koju Predsednik ili sudija koga on odredi godi$njim
rasporedom poslova za obilazak pritvorenih lica, upisuje obavestenja o tome kako se pritvorenici hrane, kako se snabdevaju
neophodnim stvarima i kako se sa njima postupa.

Predsednik, odnosno sudija koga on odredi duzan je da bez odlaganja obavesti Ministarstvo o nepravilnostima uo€enim
prilikom obilaska pritvora.

Sa obavestenjem unetim u knjigu nadzora i preduzetim merama Ministarstva obaveStavaju se sudije i uprava zatvora.

Clan 360

U slu€aju neopravdanog zadrzavanja lica u pritvoru, kao i prekoracenja zakonskih rokova u kojima je trebalo doneti odluku o
produzenju pritvora, sudija u ¢ijem se postupanju to desilo duzan je da odmah pismeno obavesti Predsednika i da navede
razloge prekoracenja odnosno zadrzavanja.

Postupak po naredbama istraznog sudije u predkrivicnom postupku i naredbama sudije za prethodni
postupak

Clan 361

Podaci o identitetu, zasticenog svedoka, prikrivenog islednika, kao i svi podaci dobijeni u vezi sa krivicnim delima
organizovanog kriminala, korupcije i drugih izuzetno teskih krivicnih dela u skladu sa posebnim propisima, ¢uvaju se u
posebno za to odredenim prostorijama i pod posebnim nadzorom.



Clan 362

Prikupljeni materijal i podaci dobijeni posebnim merama za otkrivanje i dokazivanje krivicnih dela u odnosu na koja se
primenjuju posebne dokazne radnje, prima licno sudija za prethodni postupak koji je izdao naredbu ili sudija koji ga prema
godisSnjem rasporedu poslova menja i predaje vodiocu upisnika "KPP Pov", "KPP Pov1", "KPP Pov2", "KPP Pov3", "DT",
"Str.pov", "Pov" i "Int".

Dostavljanje svedoku saradniku i zasticenom svedoku vrsi se na nacin kojim se obezbeduje da se ne otkrije njegov identitet,
preko organa ili posredstvom organa koji mu obezbeduje taj status.

Vodilac upisnika "KPP Pov", "KPP Pov1", "KPP Pov2" i "KPP Pov3", "DT", "Str.pov", "Pov" i "Int" primljeni materijal stavlja u
poseban omot na kome se sa spoljne strane stavlja oznaka predmeta, broj pod kojim je materijal zaveden u evidenciji.
Zajedno sa primljenim materijalom u omot se stavlja zapisnik o popisu koji sadrzi: vrstu snimaka, broj kopija snimaka i
oznake da li se radi o poslovnom ili liénom racunu.

Clan 363

UniStenje materijala ili podataka dobijenih posebnim merama za otkrivanje i dokazivanje krivicnih dela u odnosu na koja se
primenjuju posebne dokazne radnje, vrsi upisnicar pod nadzorom istraznog sudije ili sudije za prethodni postupak uz
prisustvo sudije kojeg predsednik suda odredi, o c¢emu se sacinjava zapisnik.

UnisStenje prikupljenog materijala i podataka iz stava 1. ovog ¢lana vrsi se pogodnim mehanickim ili termic¢kim sredstvima za
unistenje.

Postupak po sporazumu javnog tuzioca i okrivljenog o priznanju krivicnog dela, o svedo¢enju
okrivljenog i svedo€enju osudenog

Clan 364
Podaci o podnetom sporazumu o priznanju krivicnog dela, o svedocenju okrivljenog i o svedocenju osudenog, identitetu
okrivljenog i osudenog, kao i svi podaci dobijeni u toku ovih postupaka Cuvaju se odvojeno od krivi¢nih spisa.

Clan 365

Vodilac upisnika "Spk", "Spk-Po1", "Spk-P02", "Spk-Po3", "Ssok", "Ssok-Pol1", "Ssok-Po2", "Ssok-P03", "Ssos", "Ssos-Pol1",
"Ss0s-P02" i "Ssos-Po3", primljeni sporazum i druga pismena stavlja u poseban omot na kome se sa spoljne strane stavlja
oznaka predmeta i broj pod kojim je sporazum zaveden u upisniku, a potom sva pismena evidentiraju u popisu spisa.

Clan 366

U slucajevima predvidenim posebnim zakonom, unistavanje predlozenog sporazuma o priznanju krivicnog dela, sporazuma o
svedocenju okrivljenog i sporazuma o svedocenju osudenog i svih spisa u vezi sa njim, vrsi upisni€ar u prisustvu sudije koji je
doneo resenje. O unistenju se sastavlja zapisnik, koji se uva u pisarnici u zasebnom ormaru, sreden po rednom broju
upisnika, a u rubrici "datum unistenja spisa" upisuje se datum unistenja.

UniStavanje predloga sporazuma sa prilozima iz stava 1. ovog €lana vrsi se pogodnim mehanickim ili termickim sredstvima
za unistenje.

2. Evidencija naplate novcane kazne, troskova postupka i oduzete imovinske koristi

Clan 367

O sprovodenju sudske odluke o naplati nov€ane kazne, trosSkova kriviénog ili prekr§ajnog postupka i oduzimanju imovinske
koristi stara se pisarnica.

Pravnosnazna presuda u kojoj je nekom licu izreCena nov€ana kazna ili je osudeno da plati troskove postupka (krivicnog il
prekrsajnog, u postupcima i predmetima u kojima je sud umesto stranke oslobodene pla¢anja troskova iz budzetskih
sredstava podmirio troSkove postupka), zavodi se u kontrolnik i odmah poziva obavezano lice, da u roku izvrsi obavezu.
Pozivanje se evidentira u odgovarajucoj rubrici kontrolnika.

Sve uplate se doznacavaju na racun suda, koji se redovno prazni. Po dobijanju izvoda sud u predmetu konstatuje svaku
uplatu.

Ako stranka ne uplati u roku troSkove, vodilac kontrolnika sacinjava predlog za prinudnu naplatu troSkova postupka u
izvrSnom postupku, odnosno postupku prinudne naplate pred poreskim organima koji potpisuje sudija. Broj i datum izvrSnog
predmeta belezi se u rubrici za primedbe kontrolnika, odnosno upisnika a predmet oznacava kao delimi¢no reSen.

Po izvr§enoj naplati, predmet je zavrSen.

Ako se potrazivanje ne moze naplatiti u izvrSnom postupku iz razloga propisanih zakonom ili nov€ana kazna nije placena u
odredenom roku, predmet se dostavlja krivicnoj odnosno prekrsajnoj pisarnici koja ga iznosi sudiji odnosno predsedniku veca
koje je izreklo kaznu.

Clan 368



Pravnosnazna osudujuca presuda prekrSajnog suda kojom je nekom licu izreCena nov€ana kazna ili je odredeno da plati
troSkove prekrSajnog postupka evidentira se u upisnik za prekrSajne predmete izvrSenja "lpr" (Obrazac br. 86).

Ako kaznjeno fizi¢ko lice uplatu nov€ane kazne u celini ili delimi€éno ne izvr§i u odredenom roku odredenom presudom,
zaposleni na poslovima izvrSenja izvrSenja to evidentira i odmah obavestava sudiju prekrSajnog suda koji zamenjuje nov€anu
kaznu ili nepla¢eni deo nov€ane kazne radom u javnom interesu ili donosi reSenje o zameni nov€ane kazne kaznom zatvora.

Clan 369

Ako kaznjeno fizicko lice ili preduzetnik u odredenom roku ne plati nov€anu kaznu koja prelazi iznos koji se moze zameniti
kaznom zatvora, propisan posebnim zakonom, odnosno troSkove prekr§ajnog postupka i ako pravno lice, odgovorno lice u
pravnom licu ili profesionalni vojnik, nov€anu kaznu i troSkove prekrsajnog postupka ne plate u odredenom roku, naplata ¢e
se izvrsiti prinudnim putem preko nadleznog organa, u skladu sa propisima o prinudnoj naplati.

3. Oduzimanje i cuvanje predmeta

Clan 370

Predmeti oduzeti u krivicnom i prekr§ajnom postupku ili pronadeni kod okrivljenog, za koje se ne zna ¢iji su, zavode se u
knjigu oduzetih predmeta.

Ako bi oduzeti novac, vrednosni papir i dragocenosti, trebalo da se koriste na raspravi kao dokaz, Cuvaju se u raunovodstvu
suda u kasi. Ako nemaju ovu svrhu ili su polozeni kao jemstvo, dostavljaju se na ¢uvanje depozithom mestu suda.

Oduzeti predmeti, koji se prema posebnim propisima ne predaju nadleznom organu - Direkciji za upravljanje oduzetom
imovinom (u daljem tekstu: Direkcija), predaju se na Cuvanje zaposlenom koji je rasporedom poslova odreden za njihovo
cuvanje, u skladu sa propisima o sudskim depozitima.

Ako se radi o nov€anim knjigama i drugim prepisima koji se koriste kao dokaz, sredi¢e se po stranama odnosno rednim
brojevima, staviti u omot i Cuvati na nacin predviden u stavu 3. ovog ¢lana.

Oruzje, eksplozivne stvari, droga, lako zapaljive stvari i drugi predmeti predaju se na Suvanje policiji ili se predaju depozitnom
mestu koje odredi Ministarstvo.

Lako kvarljive stvari i zivotinje predace se odmah Direkciji.

Clan 371

Primanje, Cuvanje, rukovanje i uniStavanje predmeta, upisanih u knjigu oduzetih predmeta sprovodi se prema propisima o
sudskim depozitima.

Clan 372

Prilikom prijema zahteva za sprovodenje istrage, optuznog akta ili zahteva za pokretanje prekrsajnog postupka sudija ¢e
naloziti da se proveri da li su predmeti oduzeti i predati sudu. Ako se ne nalaze kod suda, naredice se da se predaju,
odnosno oduzmu od lica kod kojih se nalaze.

4. Postupanje po molbama za pomilovanje

Clan 373
Po molbama za pomilovanje sud postupa hitno.
Molbe za pomilovanje zavode se u upisnik "Kp".

Molbe i svi akti u vezi sa postupkom pomilovanja ulaZzu se u posebne omote i uvaju odvojeno od krivicnog spisa na koji se
odnose. U kriviCni spis stavlja se sluzbena beleSka o datumu podnete molbe i o licu koje ju je podnelo.

Spisu koji je formiran povodom molbe za pomilovanje prilaZe se spis koji se odnosi na predmet u kome je zapocet postupak i
u kome su izreCene kazne. Kada molba za pomilovanje bude kona¢no reSena, izvornik odluke ulaze se u krivi¢ni spis. To ¢e
se zabeleZiti u spisu u kome se trazi pomilovanje, a krivicni spis ¢e se izdvajiti.

5. Postupanje u predmetima privrednih sudova
Privredni prestupi

Clan 374
Za upisnik "Pk" vodi se imenik posebno za pravna, a posebno za fizicka lica.

Pre zavodenja predmeta u upisnik "Pk" pregledom imenika proveri¢e se da li se protiv tog pravnog, odnosno fizi¢kog lica,
vodio ili se sada vodi postupak zbog privrednog prestupa i to ¢e se potvrditi stavljanjem zabeleSke na samom pismenu
"imenik pregledan”.



Ako se ustanovi da je postupak voden ili da je u toku, stavice se o tome posebna zabeleSka na samom pismenu potpisana
od strane zaposlenog koji je izvrSio proveru.

Stecaj

Clan 375

Po prijemu predloga za pokretanje, odnosno otvaranje steCajnog postupka, vodilac upisnika proverava uvidom u imenik da li
se u pogledu tog preduzeca (duznika) vodio ili se jo§ uvek vodi postupak stec€aja i to potvrduje na predlogu stavljanjem
zabeleSke "imenik pregledan"”.

Ako se ustanovi da je postupak voden ili da je u toku, stavi¢e se o tome zabeleSka na pismenu, potpisana od strane
zaposlenog u sudu odredenog za te poslove.

Naknadne podneske koji se odnose na predmet u roku, vodilac upisnika dostavlja predsedniku ve¢a poravnanja odnosno
predsedniku ste€ajnog veca.

Clan 376

Predsednik steCajnog veca, odnosno ste€ajni sudija, moze narediti da se osim popisa spisa vodi i posebni popis poverilaca i
poseban popis radnji koje se ponavljaju, kao i da se takva pismena lepe na posebne umetke i u omotu spisa drze odvojeno.

Popis poverilaca sadrzi podatke: redni broj, datum, licno ime odnosno naziv poverioca, prijavljena potrazivanja i da li su
potrazivanja osporena.

Ako predsednik ste€ajnog veca, odnosno stecajni sudija odluci da se neka druga pismena posebno popiSu odredi¢e ujedno i
Sta ¢e se u taj spisak uneti.

Nakon $to se postupak ste€aja obustavi u odnosu na ste€ajnog duznika i nastavi prema ste€ajnoj masi, steCajni predmet se
sudski razvodi kao reSen i upisuje u upisnik "St" pod novim "St" brojem.

Clan 377

Prepis odluka koje su donete na rocCistu za ispitivanje potraZivanja dostavljaju se samo onim poveriocima €ija su potrazivanja
osporena i onim Kkoji nisu prisustvovali rocCistu.

Ukoliko postoje smetnje za dostavljanje zakljuCka za listu utvrdenih i osporenih potrazivanja dostavljanje se moze izvrsiti
stavljanjem zakljucka na oglasnu tablu suda, a o izvrSenom dostavljanju poverioci se obavestavaju oglasom u "Sluzbenom
glasniku Republike Srbije".

Upis u sudski registar

Clan 378
Upisi u sudski registar i postupak oko vodenja sudskog registra, vode se po posebnim propisima.
Ukoliko za to postoje uslovi i posebni propisi to dozvoljavaju, sudski registar ¢e se uciniti dostupnim putem veb-stranice suda.

XX Glava
MATERIJALNO-FINANSIJSKO POSLOVANJE

Clan 378a

Finansijsko i materijalno poslovanje sa strankama i drugim fizi€kim i pravnim licima u odnosu na prijem novca i drugih
vrednosti radi upotrebe u odredene svrhe u postupku, odnosno prijem novca i drugih vrednosti kojima se u postupku utvrduje
korisnik, kao i naplata nov€ane kazne, troSkova krivicénog postupka, oduzete imovinske koristi i jemstva vrsi se u skladu sa
posebnim propisima.

Clan 378b
Finansijsko i materijalno poslovanje u odredenom predmetu vrsi se na osnovu naredbe predsednika ili sudije.
Sva primanja i izdavanja novca i drugih vrednosti upisuju se u propisane evidencije u skladu sa ovim poslovnikom.

U predmetu se stavlja beleSka o izvrSenom polaganiju ili primanju sa nazna¢enjem rednog broja dnevnika pod kojim je
knjizenje sprovedeno.

Clan 378v

Novac i vrednosti primaju se i izdaju na osnovu priznanica, potvrda ili zapisnika koji se ¢uvaju kao finansijski dokumenti,
odnosno uz potpis primaoca u odgovarajucoj rubrici poslovnih knjiga i evidencija.

Clan 378g



Sud, po pravilu, ne prima uplatu u novcu neposredno, ve¢ upucuje stranke i druga lica da uplatu izvrSe na odgovarajuci
racun suda, odnosno drugog organa. U tom slu€aju stranci Ce se zatraziti da se sudu dostavi dokaz o izvr§enoj uplati.

Izuzetno, samo ako je to zakonom predvideno, sud ¢e neposredno primiti novac, o ¢emu Ce se stranci izdati potvrdu o
prijemu novca, a kopija potvrde zadrzace se kao racunovodstveni dokument.

1. Postupanje u predmetima izvrSenja
Rad sudskog izvrsitelja

Clan 379
Izvréne radnje sprovode sudovi neposredno ili sudski izvrsitelj po nalogu izvrSnog sudije.
Zaposleni u sudu koji preduzima pojedine izvrSne radnje je sudski izvrSitelj i duzan je da postupa u skladu sa zakonom.

Sudski izvrsitelj je duzan da na zahtev duznika pre pocetka sprovodenja izvrSenja pokaze sluzbenu legitimaciju.

Clan 380

Sudski izvrSitelj u postupku izvr§enja sprovodi bez odlaganja sva izvrSenja, po pravilu onim redom kojim su mu predmeti
izvrSenja dodeljeni u rad.

Raspodela predmeta u kojima treba sprovesti izvrSenje vrsi se tako da jedan sudski izvrSitelj prilikom jednog izlaska obavi
viSe izvrSnih radnji u $to viSe izvrSnih predmeta (u istom mestu ili viSe obliznjih mesta).

Svi predmeti u kojima se sprovodi izvrSenje upisuju se u spisak izvrSenja poverenih sudskom izvrsitelju.
Uzajamno obavestavanje o izvrSenjima osnovnih i privrednih sudova

Clan 381

Pre sprovodenja prodaje, privredni sud koji je sproveo popis obavestice nadlezni sud dostavljanjem prepisa zapisnika o
popisu stvari izvrSnog duznika i zatraziti obavestenje o tome da li je protiv istog duznika u toku izvr$ni postupak pred
osnovnim sudom.

Primljeno obaves$tenje privrednog suda osnovni sud upisuje u spisak popisa sa naznacenjem spisa privrednog suda,
datumom obavljenog popisa i visinom potrazivanja.

Ako je osnovni sud sproveo popis protiv istog izvrSnog duznika u izvrSnom predmetu gde je postupak u toku, dostavice
prepis zapisnika o popisu priviednom sudu.

Privredni sud upisuje popis o kome ga je obavestio osnovni sud u spisak popisa.

Clan 382
Kada sudski izvrsitelj napla¢uje novac potvrdi¢e uplatu na priznanici iz bloka priznanica (Obrazac br. 137).

Priznanica se popunjava u tri primerka (umnozavanjem) sa naznac¢enjem naplacenog iznosa za racun poverioca i stavljanjem
datuma i potpisa. Prvi primerak priznanice upucuje se licu koje je izvrsilo isplatu, drugi primerak se zadrzava u bloku
priznanica, a tre¢i primerak predaje raCunovodstvu.

Priznanice imaju serijske brojeve i sa njima se postupa u skladu sa propisima o postupanju sa nov€anim depozitom.
Ako sudski izvrsitelj preda neposredno poveriocu gotovinu ili oduzeti predmet, to potvrduje potpisom na zapisniku.

Ako sudski izvrSitelj posalje gotovinu izvrSnom poveriocu postom, prilaze poStansku uputnicu u kojoj se nazna¢ava da je
posiljalac sud.

Clan 383

Gotovinu, papire od vrednosti i dragocenosti koje mu je predao izvrs$ni duznik ili koje je sam oduzeo, ako ih nije neposredno
predao izvrSnom poveriocu, sudski izvrsitelj predace raCunovodstvu najkasnije prvog narednog radnog dana po naplati.

Racunovodstvo ¢e potvrditi prijem gotovine odnosno vrednosti na kopiji priznanice, odnosno u izvestaju (zapisniku) sudskog
izvrsitelja.

Kopiju priznanice na kojoj je potvrdeno da je novac polozen u blagajnu suda, sudski izvrSitelj predaje izvrSnom sudiji zajedno
sa izveStajem i zapisnikom o obavljenoj izvrSnoj radniji.

Ako sudski izvrsitelj uplati gotovinu na depozitni raCun suda, uz izvestaj prilaze uplatnicu.

Clan 384

Sudski izvrSitelj podnosi izvrSnom sudiji izvestaj o sprovedenim ili nesprovedenim izvr$nim radnjama (Obrazac br. 151) kome
prilaze zapisnik i priznanice o naplacenim iznosima za vreme sprovodenja izvrSnih radnji. U izve$taju se navodi trajanje



izvrSne radnje, vreme provedeno na putu i ostale podatke potrebne za odlucivanje o troSkovima (koriS¢enje sudskog vozila ili
drugog prevoza, naknade angazovanim licima i sl.).

Ako sudski izvrsitelj prilikom jednog izlaska obavi viSe radnji u vise predmeta na koje bi trebalo razdeliti nastale troSkove,
sacini¢e obracun troskova (Obrazac br. 152) koji ¢e priloziti samo jednom predmetu, a u izveStaju za taj predmet navesce i
sve predmete na koje se odnose troSkovi. U izvesStaju o obavljenim radnjama u ostalim predmetima stavi¢e se belesSka o
tome u kome se predmetu nalazi obracun troskova.

Sudski izvrSitelj je duzan da vodi meseénu evidenciju o preduzetim izvrSnim radnjama u koju ¢e upisivati poslovni broj
predmeta, datum preduzimanja izvrSne radnje, obavljenu izvrSnu radnju, odnosno podatak da izvrSna radnja nije preduzeta i
zasto, kao i podatak o tome da li je prilikom preduzimanja izvrSnih radnji koristio sudsko ili sopstveno vozilo i da istu na kraju
svakog meseca dostavi predsedniku.

Clan 385

Izvr$ni sudija pregleda izvestaj (obrazac izvestaja moze biti Stampan na koricama predmeta) utvrduje troSkove i uporeduje
podatke na priloZenoj priznanici sa podacima u zapisniku i izves$taju o obavljenoj izvrSnoj radnji. Na izvestaj i blok priznanicu
stavlja svoj skraceni potpis (paraf).

Ako polozeni predujam prelazi obracunate troskove izda¢e naredbu o vra¢anju viska. Ako je predujam nedovoljan pozvace
stranku da uplati razliku.

2. Sudski depozit

Clan 385a

U sudski depozit primaju se novac i vrednosti sa namenom da se odmah ili u kracem roku upotrebe za odredene svrhe u
postupku (privremeni depozit) ili za koje u postupku treba da se utvrdi korisnik (stalni depozit).

Novac i vrednosti primljene u sudski depozit Cuvaju se u blagajni suda, na posebnom racunu suda ili u sefu u banci.

Ako je predmet sudskog depozita takav da zbog posebnih svojstava i veli€ine nije pogodan za ¢uvanje u sudu ili u sefu,
odredice se da se taj predmet ¢uva kod odgovarajuéeg pravnog ili fizickog lica.

Clan 385b

Sudski depozit ima svoj naziv u kojem se navodi ime polagaca i pravna stvar na koju se depozit odnosi.
Poslovanje sredstvima depozita

Clan 386
Sredstvima sudskih depozita finansijski i materijalno posluje se na osnovu naredbe nadleznog sudije.

Ako prilikom prijema nekog iznosa ili predmeta ne postoji naredba sudije, raunopolagac ¢e zahtevati da se takva naredba
izda, a ako ne postoji predmet, osnovace se u tu svrhu novi koji ¢e se upisati u upisnik "R".

Sva primanja i izdavanja gotovine i vrednosti upisuju se u propisane knjige (dnevnik i kontovnik).

Na omotima spisa stavlja se beleSka o izvrSenom polaganju i primanju navodeci broj depozitnog kartona ili rednog broja
dnevnika za negotovinska primanja, a izvestaji o promenama i stanju sredstava depozita lepe se hronoloskim redom na
posebnom kartonu uloZzenom u predmet.

Primanje novca

Clan 386a

Novac se prima u sudski depozit na nacin Sto polagac vrsi uplatu u korist racuna suda na kojem se vodi depozit.

Clan 387
Pod uplatom u gotovini podrazumeva se i elektronsko pla¢anje sa racuna fizickog ili pravnog lica.
Gotovina i vrednosti primaju se i izdaju uz popunjenu priznanicu odnosno potvrdu koje se ¢uvaju kao nov€ana dokumenta, ili
se registruju uz potpis primaoca u odgovarajucoj rubrici propisanih knjiga i evidencija.

Privremeni depoziti

Clan 388

Kad polozZena sredstva treba odmah ili u kratkom roku upotrebiti za odredene svrhe (predujam za vestacenje i sl.), sud moze
samo ako je zakonom dozvoljeno, novac primiti i preko blagajne depozita i ako se time ne krSe pravila o blagajnickom
maksimumu.



Novac primljen na racun sudskog depozita i neposredno na blagajni sudskog depozita upisuje se u dnevnik novéanog
depozita koji se Cuva u blagajni sudskog depozita ili na racunu suda.

Clan 389

Gotovina i vrednosti koje su predmet sudskog depozita, Cuvaju se na odgovaraju¢em depozithom mestu ili depozithnom
racunu suda.

Clan 390

Gotov novac primljen u toku dana na blagajni sudskog depozita, uplati¢e se odmabh, ili slede¢eg radnog dana na racun
depozita, osim ako je sudija nalozio da se gotovina ¢uva u blagajni sudskog depozita, ali ne duze od 30 dana i ako se time
ne kr8e propisi o blagajnickom maksimumu.

Clan 391

U blagajnu sudskog depozita mogu se po nalogu sudije primati kao negotovinski depoziti papiri od vrednosti, dragocenosti,
strana valuta, Stedne i ulozene dinarske i devizne knjizice i druge isprave za koje nije propisano da se upisuju u popis
isprava.

Primanje vrednosti

Clan 392

Vrednosti se primaju, po pravilu, uplatom na depozitni racun suda ili polaganjem na depozitno mesto, a izuzetno na
privremeni racun kod Narodne banke Srbije.

Primanje putem poste ili banke

Clan 393

Gotov novac primljen poStom uvodi se istog dana preko uplatnog naloga u blagajnicki izvestaj, a potom knjizi u evidenciju
depozita.

Ako se odmah ne moze utvrditi svrha poSiljke, odnosno na koju se pravnu stvar odnosi primljeni novac ili vrednost pozvace
se posiljalac da u roku od tri dana objasni svrhu poSiljke ili da oznadi pravnu stvar na koju se ona odnosi, sa upozorenjem da
¢e mu se novac i vrednosti vratiti na njegov trosak ako ne postupi po pozivu suda.

Primanje dragocenosti i drugih predmeta

Clan 394

Primljene dragocenosti i predmete popisuje i procenjuje komisija koju odreduje predsednik. Komisija se sastoji od tri ¢lana od
kojih je jedan obavezno zaposleni na poslovima sudskog depozita.

Komisija je duzna da tacno popise primljene predmete po komadima, serijskom i drugom broju ako postoji, kvalitetu, kolicini,
tezini, obliku i sl., tako da se iskljuCi svaka moguénost zamene. Zapisnik o popisu sastavlja se u dva primerka od kojih se
jedan ulaze u odgovarajuci predmet, a drugi u omot u koji se stavljaju popisane vrednosti.

Ako iz bilo kojih razloga komisija ne moze sama da popiSe predmete, angaZzovace se sudski vestak.
Dragocenosti se procenjuju prema prometnoj vrednosti na dan prijema u sudu.

TroSkove procene utvrduje sudija i istovremeno odreduje ko ¢e ih snositi.
Primanje vrednosnih papira

Clan 395

Vrednosni papiri kao predmet depozita primaju se na taj nacin $to se sacinjava popis i navode sledeci podaci: drzava u kojoj
je vrednosni papir izdat, ime i naziv izdavaoca vrednosnog papira, oznaka serije i broja vrednosnog papira, iznos na koji glasi
talon i kuponi koji su vezani za vrednosni papir kao i datum kada bi trebalo isplatiti ili realizovati prvi kupon.

Ako je vrednosni papir izdat u nasoj zemlji, njegova vrednost se oznacava u nominali. U slu€aju da vrednosni papir nema sve
kupone, odnosno, ako se prilikom naplate kupona, pored kamate isplacuje i deo glavnice, kao vrednost oznacice se
smanjena vrednost papira.

Ako se za vrednosne papire koji su izdati u inostranstvu ne moze odmah utvrditi njihova nominalna vrednost, kao vrednost u
domacoj valuti ¢e se privremeno oznaditi vrednost od jednog dinara.

Primanje Stednih i ulozenih knjizica

Clan 396



Stedne i ulozne knjiZice popisuju se navodenjem naziva izdavaoca, vlasnika i korisnika, broja knjiZice, iznosa salda, a
eventualno i posebnog znaka.

Vrednost Stedne i ulozne knjiZice nave$c¢e se prema saldu koji pokazuje stanje knjizice u nominalnom iznosu, ako se radi o
Stednji kod finansijskih organizacija.

Primanje isprava

Clan 397

Isprave i ostali papiri od vrednosti popisuju se navodenjem njihovog svojstva, izdavaoca, datuma i mesta izdavanja i drugih
podataka.

Isprave se evidentiraju po komadima bez oznake vrednosti.
Primanje strane valute

Clan 398

Ako je predmet depozita strana valuta, u popisu ¢e se naznaciti naziv drzave u kojoj valuta vredi kao zakonsko sredstvo
placanja, navodenjem nominalne vrednosti na koju nov&anica glasi, naziv izdavaoca, serije i broja kao i eventualnih drugih
podataka.

Sredstva strane valute primljena na blagajni suda uplatice se u banku na racun deviznog depozita ukoliko sudija, u zavisnosti
od potrebe izvodenja dokaza (uvid, pregled, brojanje), ne odluci drugacije.

Clan 399

Vrednosti (dragocenosti, papiri od vrednosti, isprave i sl.), koje se €uvaju u blagajni suda ili predaju na ¢uvanje kod
depozitnog mesta, stavljaju se u posebne omote na kojima se sa spoljne strane stavlja oznaka predmeta, broj depozita pod
kojim su vrednosti zavedene u evidenciju depozita, pravna stvar na koju se odnose, kra¢a specifikacija sadrzaja omota, licno
ime i adresa polagaca.

Zajedno sa predmetima depozita u omot se stavlja zapisnik o popisu i proceni.
Izdavanje gotovine i vrednosti

Clan 400

Gotovina i vrednosti koje se ¢uvaju u blagajni suda, na racunu depozita kod nadlezne banke ili kod depozitnog mesta, izdaju
se samo na osnovu pismene naredbe sudije i na nacin kako on odredi.

Po pravilu, isplata gotovine je na blagajni suda, a ako se radi o vec¢im iznosima ili to stranka zahteva, postom ili u banci.
Maksimalne iznose koji se mogu isplatiti na blagajni propisuje predsednik. Gotovina koja se nalazi na racunu depozita kod
nadleznog organa isplacuje se odgovaraju¢im nalogom.

Negotovinski predmeti (vrednosti) izdaju se neposredno korisniku uz potpis u knjizi vrednosti, preko poste ili zamoljenog
suda.

Gotov novac i vrednosti priviemeno se izdaju, radi upotrebe u sudskom postupku na revers koji se ulaze u odgovarajuci
omot. Revers se poniStava kada se vrati privremeno izdati predmet.

3. Redovni depoaziti
Predmet redovnog depozita

Clan 401

Predmet redovnog sudskog depozita moZze biti gotov novac, negotovinske vrednosti i drugi predmeti kojima bi u sudskom
postupku trebalo utvrditi korisnika.

Redovne sudske depozite prima sud i daje na Cuvanje depozithom mestu.
Sudske depozite primaju depozitna mesta.
Depozitna mesta su:

1) Narodna banka Srbije u Beogradu, za plemenite metale (zlato i platinu) i za predmete koji su izradeni od tih metala
(zlatnici i sl.) bez obzira da li su u prometu kao sredstvo pla¢anja;

2) filijala Narodne banke Srbije u sedistu suda, odnosno njene najblize filijale ili druge banke, koje su po postoje¢im
propisima ovlascene za Cuvanje sudskih depozita;

3) drugo lice ili institucija koja je reSenjem suda odredena kao Cuvar depozita.



Clan 402

Dragocenosti sud predaje na ¢uvanje depozithom mestu po izvrSenom popisu i proceni u zapecaéenom omotu na kome se
sa spoljne strane naznacuje naziv depozita, oznaka predmeta i upozorenje da se prepis zapisnika o popisu i proceni nalazi u
omotu. Na omotu, pored mesta gde je stavljen pecat, stavljaju se potpisi ¢lanova komisije koja je zapecatila omot.

Dragocenosti koje se odnose na isti depozit stavljaju se zajedno u isti omot.

Clan 403

Stedne i ulozne knjiZice koje se odnose na isti depozit polazu se kod depozitnog mesta u nezape¢aéenom zajednickom
omotu na kome se sa spoljne strane naznacuje naziv depozita, broj depozita, kao i oznaka sudskog predmeta. U omot se
ulaZe i primerak zapisnika o popisu.

Ako je u vezi sa polozenim Stednim i uloznim knjizicama potrebno da se izvrSi neka radnja, sud ¢e zatraziti od depozitnog
mesta da mu privremeno izda knjizicu. Po izvr§enoj radnji knjizica se vra¢a depozithom mestu posebnim reSenjem. Na isti
nacin se postupa kada su u pitanju vrednosni papiri i druge isprave koje se ne Cuvaju u sudu.

Clan 404
Ako su predmet depozita strana valuta i devize postupa se u skladu sa deviznim propisima.

Ako se u depozit preda strana valuta u zape¢a¢enom omotu primenjuju se shodno odredbe ovog poslovnika koje vaze za
dragocenosti.

Clan 405

U blagajni suda ¢uva se potvrda o preuzimanju zapeCac¢enog omota sa dragocenostima, stranom valutom, devizama,
Stednim i uloZnim knjiZicama, koju izdaje depozitno mesto.

Ako depozitno mesto zatrazi da mu se prilikom izdavanja depozita sa reSenjem vrati potvrda, sud ¢e vratiti potvrdu, a u
sudskoj blagajni ostaviti overen prepis potvrde.

Naziv depozita

Clan 406

Svaki redovni depozit ima svoj naziv u kome se oznacuje pravna stvar na koju se odnosi (na primer: "lzvr§na stvar Petra
Jovi¢a | 26/2010" ili "Ostavina Marka Mari¢a O 103/2010" itd.).

Kod privatnih sudskih depozita oznacuje se li¢no ime polagaoca i pravna stvar na koju se depozit odnosi (na primer:
"Uplatilac Mirko Savi¢ u parnici Mirka Savi¢a protiv Petra Savica P 12/2010" itd.).
Rukovanje depozitima

Clan 407

Sud rukuje depozitima neposredno ili preko depozitnog mesta. Radi izvr§enja pojedinih radnji koje se odnose na rukovanje
depozitima sud preuzima predmet depozita od depozitnog mesta. Zaposleni u sudu duzan je obaviti odredene radnje istog
dana po prijemu predmeta od depozitnog mesta i o tome podneti izvestaj. Ako se odredena radnja nije mogla izvrsiti istog
dana primljeni predmet predaje se zaposlenom koji vodi evidenciju depozita radi privremenog €uvanja u blagajni suda. U tom
slu¢aju predmet se evidentira u dnevniku negotovinskih depozita kao privremeni depozit.

Promena depozitnog mestaili depozitnog suda

Clan 408

Ako dode do promene depozitnog mesta, depozitni sud naredice dosadasnjem depozitnom mestu da prenese depozit novom
depozitnom mestu. U naredbi ¢e se narediti da se depozithom sudu dostavi izvod stanja depozita sa svim potrebnim
zabeleSkama i drugim podacima koji su potrebni za odmeravanje troSkova.

Takva naredba se izdaje i onda kada dode do promena depozitnog suda, a depozitno mesto ostaje isto. U tom slucaju
odredi¢e se samo prenosenje depozita na novi depozitni sud.

Zabeleske ogranicenja raspolaganja depozitima

Clan 409

Postojanje zabrana koje se odnose na izdavanje depozita ili obavljanje pojedinih pravnih poslova u vezi sa njima (zabrana
otudivanja ili opterecenja, pravo uzivanja, ispunjenje naloga po testamentu i sl.) ili pojedinih poslova rukovanja koji se
ponavljaju, evidentira se stavljanjem zabeleSke crvenom hemijskom olovkom ili mastilom u odgovarajucoj kartici. O ovoj
zabeleSci obavesti¢e se depozitno mesto radi upisa u svoju evidenciju.



Za sve vreme dok na depozitu postoji zabeleSka iz stava 1. ovog ¢lana, depozitno mesto ne moze vrsiti poslove koji su u
suprotnosti sa sadrzajem zabeleSke, dok drugim reSenjem sud drukcije ne odredi.

Popis depozita

Clan 410

ReSenje izvrSnog suda kojim se dozvoljava izvrSenje popisa depozita dostavlja se depozitom sudu.

Kada depozitni sud upiSe zabeleSke depozitnog izvrSenja u depozitnu karticu, naredice reSenjem depozithom mestu da
izvrSeni popis zabelezi u svojoj evidenciji kao zabranu izdavanja depozita.

Izdavanje depozita

Clan 411
Sudski depoziti izdaju se na osnovu reSenja depozitnog suda.

ReSenje iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi predmet izdavanja, porodi¢no i rodeno ime korisnika kome se depozit izdaje, naziv i
broj depozita, kao i nacin izvrSenja reSenja, sa napomenom da li je depozitna taksa placena i za koje vreme, odnosno
zakonski osnov oslobodenja od pla¢anja takse.

Primerak reSenja koji je namenjen depozithom mestu potpisuje nadlezni sudija.

ReSenje se dostavlja depozitnom mestu preko ovlas¢enog radnika suda ili preporu¢enom postom.

Clan 412

Depozitno mesto izdaje negotovinske depozite ovlas¢enim pravnim i fizickim licima po nalogu suda neposredno ili poStom
(vrednosnim pismom, odnosno paketom sa oznacenom vredno$¢u koja se u njemu nalazi).

Kada su predmet izdavanja dragocenosti, sud ¢e po pravilu narediti depozitnom mestu da sudu na €ijem podrucju stanuje
korisnik poSalje omot sa dragocenostima, radi neposrednog uru€enja, ili da ga vrati sudu radi neposrednog izdavanja stranci.

Clan 413

Kada se iz zapeCacenog omota izdaju pojedini predmeti sud nareduje posebnim reSenjem, depozithnom mestu da mu se vrati
zapecaceni omot.

Ovako vraceni omot otvara se komisijski, a izdvojeni predmeti predaju korisniku uz potvrdu koja se ulaze u predmet.

Kada se dragocenosti delimi¢no izdaju, u postoje¢em popisu obelezavaju se tekuci brojevi izdvojenih predmeta sa
napomenom kad su izdvojeni. Ovu konstataciju potpisuju ¢lanovi komisije koja je izvrSila izdavanje.

Preostali predmeti, zajedno sa popisom ponovo se pecate i vrac¢aju depozithnom mestu novim reSenjem suda radi stavljanja u
depozit.

Ako korisnik nije prisutan, tako da nije moguc¢e neposredno izdavanje, odmah po prijemu omota, predmeti koji su bili u omotu
primi¢e se na privremeno Cuvanje u blagajnu suda, upisace se u odgovarajuci dnevnik, a korisnik pozvati da depozit preuzme
u odredenom roku.

Kada korisnik stanuje izvan podrucja depozitnog suda, predmet depozita dostavice se radi neposrednog uru¢enja sudu na
Cijem podrucju korisnik ima svoje boraviste.

Depoziti na €uvanju kod drugih lica ili institucija

Clan 414

Ako je predmet sudskog depozita takav da usled posebnih svojstava ili veli€ine nije pogodan za ¢uvanje u sudu, odredi¢e se
njegovo Cuvanje kod fizickog ili pravnog lica, odnosno institucije, kao ¢uvara predmetnog depozita.

Pre donosenja takvog reSenja sud ¢e zatraziti od predlagaca da polozi potreban predujam za podmirenje troskova ¢uvanja i
rukovanija.

Pre nego Sto sud poveri predmet depozita odredenom Cuvaru radi Cuvanja izvrSi¢e popis i procenu depozita i o tome sastaviti
zapisnik u tri primerka od kojih ¢e se jedan uloziti u odgovarajuéi predmet, drugi predati Cuvaru zajedno sa predmetom
depozita, a treci priloziti u dokumentaciju raunovodstva.

Clan 415

Cuvar kome je poveren na &uvanje depozit moze izdati depozit odredenom korisniku samo na osnovu re$enja suda i na
nacin kako je u reSenju odredeno.

ReSenjem kojim se odreduje izdavanje depozita utvrdice se troSkovi koji su nastali usled ¢uvanja depozita i ko je duzan da ih
naknadi, i odluciti o polozenom predujmu.



Postupak sa zastarelim depozitima

Clan 416

Ako korisnik depozita na poziv suda ne preuzme depozit, a istekne rok, sud ¢e reSenjem utvrditi da je pravo na izdavanje
depozita zastarelo i da je predmet depozita postao drzavna imovina i naloziti da se uplati na racun budZetskih sredstava.

U reSenju kojim se odreduje izdavanje depozita i korisnik poziva da preuzme depozit, pored roka u kome bi depozit trebalo
preuzeti, naveSce se pouka o pravnim posledicama ako depozit ne bude preuzet u roku u kome po zakonu zastareva pravo
na njegovo izdavanje.

Ako je iznos depozita koji bi korisnik trebalo da preuzme maniji od ¢etvorostrukog iznosa troSkova pozivanja (postarina,
koverat), ne¢e se primenjivati postupak iz st. 1. i 2. ovog ¢lana ve¢ ¢e predsednik naloziti da se sredstva uplate na racun
budzetskih sredstava.

Clan 417

Poslovne knjige i ostale evidencije sudskog depozita ustrojavaju se i vode u skladu sa posebnim propisima.
4. Popis blagajne sudskog depozita

Clan 418
Sud je duzan da izvrSi popis blagajne sudskog depozita, najkasnije do 15. januara tekuée godine za prethodnu godinu.
Predsednik moze naloziti pregled i popis blagajne sudskog depozita u toku godine, ukoliko oceni da je to potrebno.

Popis blagajne sudskog depozita izvrSice se obavezno u slu¢aju primopredaje funkcije predsednika novom predsedniku.

XXI Gla}va
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 419

Vrsilac funkcije predsednika 1. januara 2010. godine, obrazovace dezurna veca i odrediti sudije i sudsko osoblje u
pripravnosti za postupanje u predmetima koji se po odredbama zakona ili ovog poslovnika smatraju hitnim i naro€ito hitnim.

Vrsilac funkcije predsednika utvrdi¢e godisnji raspored poslova za 2010. godinu, do 6. januara 2010. godine, na nacin
predviden ovim poslovnikom.

Clan 420

Vrsilac funkcije predsednika, odredi¢e najpre upisivanje i rasporedivanje u rad neresenih preuzetih predmeta koji su po
zakonu hitni, narogito hitni ili u kojima su rocisSta zakazana, vodeci rauna o ravhomernom opterecenju sudija.

Clan 421

Prilikom rasporedivanja predmeta u novoosnovanim sudovima, predsednik ¢e se starati da sudije budu ravhomerno
opterecene predmetima, posebno vodeci racuna o starim predmetima, vremenu podnosenja inicijalnog akta, kao i drugim
okolnostima od znacaja za rasporedivanje predmeta u skladu sa ovim poslovnikom.

Clan 422

Predmeti koji su po ranijim propisima razvedeni kao reSeni, odnosno po kojima mora da se postupa i posle 1. januara 2010.
godine (redovni, vanredni pravni lekovi i sl.), posebno se evidentiraju, ukoliko u sudu ne postoji IKT.

Na predmete preuzete 1. januara 2010. godine shodno ¢e se primenjivati odredbe ¢lana 124. ovog poslovnika.

Clan 423

Vojni predmeti okruznih sudova, koji nisu reSeni do 31. decembra 2009. godine, upisace se u odgovarajuce upisnike viSeg
suda za kriviénu materiju.

Clan 424

Na omotu spisa, u predmetima preuzetim od 1. januara 2010. godine, promena suda, oznake i broja upisnika, izvrsice se u
skladu sa odredbama iz ¢lana 168. ovog poslovnika.

Clan 425

Danom stupanja na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Sudski poslovnik ("Sluzbeni glasnik RS", br. 65/03, 115/05, 4/06
- ispravka i 50/06).



Clan 426

Ovaj poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije", a
primenjivace se od 1. januara 2010. godine.

Samostalni ¢lanovi Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 70/2011)

Clan 9

Predmeti koji nisu reSeni zaveSc¢e se u odgovarajuci upisnik u skladu sa ovim poslovnikom.

Clan 10

Ovaj sudski poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 96/2015)

Clan 3

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 104/2015)

Clan 5

Ovaj poslovnik stupa na snagu 1. marta 2016. godine.

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 39/2016)

Clan 152

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 16/2018)

Clan 18

Ovaj poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 78/2018)

Clan 6

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije", a primenjuje se
od 1. januara 2019. godine, izuzev ¢lana 1. ovog poslovnika koji se primenjuje od 1. novembra 2018. godine.



Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o izmenama i dopunama
Sudskog poslovnika

("Sl. glasnik RS", br. 43/2019)

Clan7

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Samostalni ¢lan Sudskog poslovnika o dopuni
Sudskog poslovnika

"Su", "DT.Su", "SP.Su", "P.Su" i "I.Su"

("Sl. glasnik RS", br. 18/2022)

Clan 2

Ovaj poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

OBRASCI

UPISNICI

Obrazac br. 1
UPISNIK SUDSKE UPRAVE

Dan prijema
G Redni Osnovni sud/sudska jedinica/odeljenje izvan Posiljalac/ podnosilac  |Broj poSiljaoca
rupal " T o
broj Inicijalnog Ponovnog sedista suda akta akta
akta upisa
1 2 3 4 5 6 7
Poslovni broj sudskog predmeta na koji se |Predmet, odnosno Resenje, odnosno drugo |Primalac, datum )
o . . . v . . - a/aPrimedba
odnosi, ime lica na koje se odnosi sadrzina inicijalnog akta  |postupanje suda otpremanja (ekspedicija)
8 9 10 11 12 13
Obrazac br. 2
POPIS SPISA SUDSKE UPRAVE
"pg"
. . . Poslovni broj sudskog |Predmet, P Primalac,
Datum prijema, |Posiljalac, Broj - ResSenje,
- i predmeta na koji se odnosno datum )
Podbrojjodnosno odnosno posiljaoca odnosi. ime lica na koie sadrsina odnosno drugo otoremania Primedba
donosenja akta |donosilac akta jakta 1N |€ sadr postupanje suda [P emaniz
se odnosi inicijalnog akta (ekspedicija)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac br. 3
UPISNIK ISTRAGE | ISTRAZNIH RADNJI
"Ki","Ki - Pol1","Ki - Po2","Ki - P03"
Dan prijema Istraga
Sud. Podnosilac Krivic Neslaganje ip's' ieni |
Red. Jed. |Istrazni|zahteva za o [O1vIEno istraznog - dostavijeni  llstraga
o R " . |Okrivljeni|delo po - Resenje o Odluka javnom obustavljena,
broj |Inicijalnog|Ponovnog|Os. |sudija |sprovodenje sudije sa s < .
; ) zahtevu sprovodenju [Zalba po tuziocu, Kv. reSena na
akta upisa suda istrage zahtevom za |; s . R
-~ listrage zalbi  \vecu, drugi nacin,
sprovodenje .
- predsedniku |a/a
istrage .
veca, sudiji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14




Istraga Pritvor Predmet po
Zabrana Predmet dopuni PO brimedba
Podneta - P - Odluka \vracenna °OP (kretanje spisak
. Osteceni napustanja Zalba|~ . . istrage
Istraga  |optuznica preuzeo Datum Produzen Ukinutistana po Zalbi [dopunu vracen druge
prekinuta |(datum i broj onienie odredivanja istrage tuZiocu napomene)
"K" upisnika) gonjen)
15 16 17 18 19 20 21 22 |23 24 25 26
Obrazac br. 3a
UPISNIK SUDIJE ZA PRETHODNI POSTUPAK

"KPP", "KPP-Pol", "KPP-P02", "KPP-P03", "KPP-P0o4"

Red. [Dan prijema Sud. [Sudijaza |Podnosilac |Okrivljeni|Kriviéno Pritvor

broj Jed. |prethodni |inicijalnog delo

Inicijalnog |Ponovnog Os. postupak lakta Predlog |Datum Produzen|UkinutDatum
akta upisa suda odbijen |odredivanja odredivanja

pritvora i
izdavanja
poternice

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Pritvor Jemstvo Zabrana napustanja stana

Zalba|Odluka po Zalbi|Odbijeno|Usvojeno Oduzeto Ukinuto|Zalba Odluka po Zalbi|Predlog odbijen Datum odredivanja Produzen|Ukinut|/Zalba

14 |15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
Zabrana Zabrana napustanja boravista Zabrana prilaZzenja, sastajanja ili komuniciranja sa
napustanja stana odredenim licem
Odluka po zalbi |Predlog  |[Datum Produzen Ukinut|Zalba|Odluka po |Predlog  |Datum Produzen|Ukinut/Zalba|Odluka po
odbijen odredivanja zalbi odbijen odredivanja zalbi
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 |39
Privremeno oduzimanje vozacke dozvole Radnje u Tuzilacka istraga Reseno|Primedba
; postupku (kretanje spisa,
Predlog Datum Produzen|Ukinut|Zalba|Odluka Istraga Istraga  |Podneta Osteceni druge
odbijen |odredivanja po zalbi obustavljena |prekinuta optuznica preuzeo napomene)
(datum i broj |gonjenje
K upisnika)
40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

Obrazac br. 3b

UPISNIK RAZNO SUDIJE ZA PRETHODNI POSTUPAK
"KPPr", "KPPr-Po1", "KPPr-Po2", "KPPr-Po3", "KPPr-Po4"

Redni Dan prijema Sud. |Sudijaza |Podnosilac |Kratak Predlog Dan |Kratak |Zalba/Odluka Primedba

broj Jed. [|prethodni |inicijalnog  |sadrzaj sudije za odluke |sadrzaj po zalbi |(kretanje spisa,
Inicijalnog |lPonovnog Os.  |postupak jakta inicijalnog  |prethodni odluke druge
akta upisa suda akta postupak napomene)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Obrazac br. 3v

UPISNIK UPISNIK POSTUPANJA SUDIJA ZA PRETHODNI POSTUPAK NA DEZURSTVU
"KPPd"

Red. | Datum prijema privedenog Oznaka |Sudija Prezime (o€evo ime) ime i prebivaliste Datum liSenja slobode privedenog
broj lica spisa privedenog lica lica

Dan | Mesec | Godina |Cas Dan | Mesec Godina | Cas




1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Kriviéno delo | Zakonski osnov za odredivanje pritvora | Privedeno lice pusteno na slobodu | Kome je i kada dostavljen predmet |Primedba
Dan | Mesec Godina | Cas
14 15 16 17 18 19 20 21
Obrazac br. 4
UPISNIK ZA KRIVICNE PREDMETE
"KM UK2" "K3M UK - Pol" 'K - Po2", "K - Po3", "K - Po4"
. Prigovor
Eeqm Dan prijema Pritvor protiv
roj 5
optuznice
Zalba na
Sud. Oznaka Krivicno U ﬁ:blrjag?:n'a Odluka |reSenje
Inicijalnog [Ponovnog jed. |veca - Podnosilac - .(delo pritvoru pus:ani KV veca KV i Podnet |Odluka
. o . Okrivljeni stana i mesta .
akta upisa Os. [sudija optuzbe prema |od__do boravista od odluka |dana |Veca
suda |pojedinca optuzbi do — |pritvoru |viSeg
— suda
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Presuda
Kojom se optuzeni oglasava krivim
Resenie IzvrSenj
Dan -Sen) - - - e kazne |Oslobad
kojim se |ReSenje o Kojim  |[Kojim se .
glavnog . - .. Glavna kazna Sporedna kazna |odlozen a se od
retres postupak qenadleznos an o Naz!\{l se optuzeni 0 7a kazne
P obustavlj i objavljivanj kvalifikacij loptuzb |oslobad
a vreme
a a a dela a a od
odbija |optuzbe Ra Oduz. Ra
Kazna . . Oduz
atvor Nov€an du voz. |Nov€an [du Voz
a kazna jjav. dozvol ja kazna jjav. | T
a d .~ " doz.
int e int
15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Izreden Resen;j \-I,—irifil\(,o Datum Odluka viSeg suda Datum IzvrSen
N eo postub Odluka o |otpravlja Datum Zalba (datum, oznaka spisai |podnoSenja je
sudska vaspitni Kai merama |nja _ ppd?ose Odgov lodbacena kratak sadrzaj) zalbe na Odluk|Datum odlu!<e
bezbedno odluke i Inja zalbe . presudu . Istupio
opome oduz. ; R orna freSenjem a pravosnazn
meram | sti trajanje i ko je N drugostepe : na
na imov. ... Zalbu |prvostepen N . -~ |VKS |osti s
a e postupka |izjavljuje Potvrde |Preinace |Ukinu nog suda i izvrSen
koristi N og suda ! '
Zalbu na na ta ko je e
izjavljuje kazne
31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45
Vanredni pravni lekovi
Broj Zahtev za ponavljanje
kontrolnika krivicnog postupka Zahtev za zastitu Izmena pravnosnazne Izvestaj o Spis
naplate zakonitosti i datum i broj lodluke po molbi za izdrzanoj pIS a/alPrimedbe
odluka po |presude VKS pomilovanje kazni ustupljen
odluka zalba |, .
zalbi
46 a7 48 49 50 51 52 53 54 |55

K1

3 Obrazac Qr. 5
UPISNIK ZA KAZNJAVANJE BEZ ODRZAVANJA GLAVNOG PRETRESA



Redni Dan priiema Sud. Jed. Oznaka Podnosilac Okrivlieni Krivicno Javno Regenie
broj pry Os. suda optuzbe optuzbe €M el0 rocCiste )

Inicijalnog  |Ponovnog . Vrsta

akta upisa Odbaceno sankcija
1 2 3 4 5 6 7 7 8 9 10
PRESUDA

o . Broj "K" lzvrSenje

Dan Glavna Sporedna Odlozeno izvrSenje PrigovoriOdbacen upisnika odluke Napomena
objavljivanja kazna kazna kazne
11 12 13 14 15 16 1718 19 20

] Obrazac br. 6 ) )
UPISNIK ZA RAZNE KRIVICNE PREDMETE | PRAVNU POMOC IZMEBPU DOMACIH

SUDOVA U KRIVICNIM STVARIMA
"Kri", "Kr", "Ku", Ku-PQO", "U", "Krm","Kr - Po1","Kr - Po2", "Kr - Po3", "Kr - Po4"

Dan Prijema . |Organ i poslovni broj spisa odnosno  [Kratak Dan rocista Kratak
Red Sud. jed. : N e .. . Dan . .
= stranke (prezime, ime i prebivaliSte) sadrzaj (ako je < . sadrzaj Primedba
br. |Inicijalnog |Ponovnog |[Os. suda| " ; reSenja | . .
; koji dostavlja zahtev zahteva odreden) reSenja
akta upisa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Obrazac br. 6a

UPISNIK KAZNENE EVIDENCIJA ZA PRAVNO LICE
"KEpl", "Kepl-Pol", "Kepl-Po2", "Kepl-Po4"

Red | Datu| Broji PRAVNO LICE Krivi¢ KAZNA Uslov| Mera ODGOVORNO LICE
ni [ m datum no na |bezbedn
broj | prije | odluke |Naziv|Sedi$|Delatn |Registar|Mati¢| delo |Nov¢&a [Prestan/osuda| osti Imei| Ime |Datu Mest JMB DrZavljans
ma |prvostepe |pravn| te ost |skibroj| ni na ak prezi [jedno| m o] G tvo
nog sudai| og broj kazna |pravno me g [rodenroden
odluka | lica g lica roditel| ja ja
viseg ja
suda
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15 | 16 | 17 | 18 19
PRAVNI SLEDBENIK PRAVNOG LICA Oprostene| Pravne Izmene |lzvrSena| Ponistenje ZASTARELOST  |Primedbe
kazne |posledice | podataka | kazna |evidencije o
Naziv [Sediste Delatnost/Registarski|Mati¢ni osude |sadrzanihu pogresnoj |lzvrSenja Mere
pravnog broj broj kaznenoj osudi kazne |bezbednosti
lica evidenciji
20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32
Obrazac br. 6b
UPISNIK SLUZBE ZA POMOC | PODRSKU OSTECENIMA | SVEDOCIMA
"Spp", "Spp-Pol", "Spp-P02", "Spp-Po3", "Spp-Po4"
Redni Datum Podnosilac| Broj akta |Broj predmeta | Sadrzina | Vremei |Imeiprezime| Mere zastite |Audio-video
broj akta poSiljaoca| na koji se |inicijalnog| mesto svedoka- konferencijska
Inicijalnog |Ponovnog odnosi ime i akta |odrzavanja| oste¢enog, [Pseudonim Druge veza
akta upisa prezime adresa, mere
okrivljenog, kontakt
krivicno delo telefon
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Postupanje Spp Primalac, datum otpremanja ala Primedbe




13

14

15

16

Obrazac br. 7

UPISNIK ZA PREDMETE POMILOVANJA
"Kp", Kp - Po1","Kp - Po2", "Kp - Po3", "Kp - Po4"

Dan prijema Predmet
Red. Oznaka Prezime i ime Poslovni broj i nacin reSenja organa za )
br Inicijalno Ponovno spisa osudeno omilovanje Primedba
' I 9 ; 9 P 9 PoslatVracen|” y
akta upisa
1 2 4 5 6 7 8 9
Obrazac br. 8
UPISNIK KRIVICNOG VECA VAN GLAVNOG PRETRESA
"Kv", "Kvm" Kv - Pol","Kv- Po2", "Kv- P03", "Kv- Po4"
Predmet o kome se odlucuje
Redni Dan prijema Sud. Oznaka Podnosilac zalbe, .
broi jed. Os. |primljenog zahteva, predloga, Neslaganje istraznog Zalba protiv reSenja Drugi
! — suda  predmeta prigovora, molbe i dr.  sudije sa zahtevom, istraznog sudije slué%'evi
Inicijalnog |Ponovnog odnosno predlogom odnosno veéa sudije J
akta upisa
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka veca
o zalbi 0 neslaganju . Pregmet Primedbal
U drugim vracen
Odbacena OdbijenaUsvojena Prlh\{aceno / errlhvaceno neslaganje Revs.eno nadrugi slucajevima
istraznog sudije nacin
9 10 11 12 13 14 15 16
Obrazac br. 9
UPISNIK USLOVNIH OTPUSTA
"Kuo", "Kuo - Pol", "Kuo - Po2", "Kuo - Po3 ", "Kuo - Km", "Kuo-Po4"
R. |Datum prijema Osudeni Br_ol Krlv. Kriviéno Kazna !Datlvjm stqpanja na Regenje Zalba g)dlgka PO |brimedbe
br. |molbe upisnika delo izdrzavanje kazne Zalbi
Usvojen|OdbacajOdbijen
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 (12 13
Obrazac br. 10
UPISNIK ZA 1IZVRSENJE KRIVICNIH SANKCIJA
"lk","lkl"’ IIIk2II
Datum prijema
Podaci o Sud koji je doneo Datum upucivanja
osudenom (licno  |presudu (naziv Vreme  osudenog na
Red. . Sy . ~ Datum - N .
. L ime, datum suda, krivicno Pravnosnaznost|lzvr§nost ._ [ftrajanja izdrzavanje kazne,
Broj [Inicijalni |Ponovnog . . [ zastarevanja | L ; .
akt upisa rodenja, adresai |delo i visina pritvora  |zatvora iz pritvora i broj
P JMBG kazne) naloga
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Privremeni Izdrzavanje Spojeni Poternice Datum predloga poverenika o Datum i predlog
smestaj kazne na predmeti izvrSenju zastitnog nazora poverenika




osnovu akta
direktora o
uprave za  |izdrzavanje Naredba |Stupanje na Ukidanie Smanjenje
izvrsenje K N . o an Izmena |duzine
o azne po za izdrzavanje \zamena |Ukidanje [zatitnog rad
krivicnih drugom IK privodenje kazne iedinih boiedinih nad programa izrecene
sankcija. pojedinih |pojedinih nadzora pre kazne
obaveza |obaveza |isteka roka
proveravanja
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
Datum i Molba Prekid
obavestenje Transfer osudenog Datum o izdrzavanja
overenika o Odluka |5 . osudenog prema za > Odluka |stupanjana | tvaJst Sa  lazne po )
p . . Primedba . Zalba|~. .~ lizdrZzavanja a/a|Primedbe
nemogucnosti suda medunarodnom  odlaganje o Zalbi |izdrzavanje kazne zahtevu
izvrSenja ugovoru izvrSenja i kazne javnog tuzioca
programa dr. i dr.
23 24 25 26 27 28 |29 30 31 32 33 134
Obrazac br. 10a
UPISNIK IZVRSENJA KRIVICNIH SANKCIJA DO JEDNE GODINE ZABRANOM
NAPUSTANJA PROSTORIJA U KOJIMA OSUDENI STANUJE
(ZA OSNOVNE | VISE SUDOVE)
"|k-kZ",
Red. broj |Dan prijema inicijalnog, akta [Podnosilac inicijalnog akta (Osudeni |Presuda, naziv kriv. dela i kazna Odluka
Odbacen [Usvojen |Odbijen
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka otpravljena i trajanje postupka  [Podnosilac Zalbe [Zalba podneta [Zalba odbadena Odluka po zalbi Primedbe
Potvrdena [Preinaena [Ukinuta
9 10 11 12 13 14 15 16

3 ; Obrazac br. 10b ) ;
UPISNIK IZVRSENJA KRIVICNIH SANKCIJA LICA KOJA SvE UPUCUJU NA IZDRZAVANJE
KAZNE ZATVORA U POSEBNO ODELJENJE ZA IZDRZAVANJE KAZNE ZATVORA

Ik-Po1" i "Ik-P02"
Redni Dan prijema Predsednik | Podnosilac Resenje Zalba|Odluka| Primedba
broj suda-sudija | inicijalnog po zalbi| (kretanje
Inicijalnog |Ponovnog akta Upucivanje Naknadno |Produzenje Obustavljanje spisa, druge
akta upisa na rasporedivanje napomene)
izdrzavanje
kazne
1 2 3 4 5 6 7. 8 9 10 11 12
Obrazac br. 11
UPISNIK IZVRSENJA ALTERNATIVNIH SANKCIJA
"lka", "lka2"...
Datum i predlog
Datum Datum predloga poverenika [Poverenika Datum i
_ pokretan Kontrola |, jzyrgenju zagtitnog nazora obavestenje
Sudsk Ime i izvrSenja ;

Red [Datum Oznak . VB @ K poverenika |Odluk Primedb
. prijem |. dini prezdlme G postupka |. azne - . Smanjenj o a rime
Broj a ; inic spisa osudeno za IZC\)/\?eS:::‘lik Kidani Ukidanje .zrr:err;% e duzine jnemoguéno suda

izvrSenje P Zamen \Ukidanj zastitnog 2 9 izreCene |sti izvrSenja

sankcije a € lhadzora kazne |programa

pojedini [pojedini )
h h pre isteka
roka




obavez |obavez |proveravan
a a ja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Obrazac br. 12
UPISNIK O PRIVREMENOM ODUZIMANJU IMOVINE
"Poi", "Poi-Pol", "Poi-P0o2", "Poi-P03", "Poi-Po4"
Re| Dan prijema |Sudi|Podnosi{Vez Okrivlj| Tre |Krivi¢ |Roci§| ReSenje o | Datum [TrajanjVlasnik privremeno |Kratak [Vrednos |Prigovor
d. ja lac a| eni |¢e | no | te |privremenolotpravljal e |oduzete imovine opis t na
bro zahteva | Ki, lice | delo oduzetoj nja |postup imovine imovine reSenje
i Kp imovini | odluke | ka koja se koja se 0
p, privrem |privrem |privrem
Inicijal |Ponov K Zahte| Zaht okrivlj |Okrivlj | Pravni eno eno eno
nog nog v ev eni eni |sledbe joduzim joduzim oduzeto
akta |upisa usvoj | odbij saradn| nik ili ja a j imovini
en | en ik | trece
lice
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Odluka vanpretresnog veéa Zalba na redenje Odluka viSeg suda (datum, oznaka spisa Datum Dostava pravne odluke
0 prigovoru vanpretresnog veca i kratak sadrzaj) pravosnaznosti |Direkciji za upravljanje
oduzetom imovinom
odbacen | odbijen | usvojen Potvrdena |Preinacena Delimi¢no
preinacena ili
ukinuta
21 22 23 24 25 26 27 28 29
Zahtev stranke ili predlog Odluka po Zalba na odluku  |Odluka vanpretresnog vec¢a o Veza sa spisima | Kretanje | Druge
Direkcije za preispitivanje zahtevu stranke |po zahtevu Zalbi za trajno spisa | napomene
odluke o privremenom ili predlogu stranke ili oduzimanje
oduzimanju imovine Direkcije predlogu Direkcije jodbacena |odbijena Jusvojena imovine
30 31 32 33 34 35 36 37 38
Obrazac br. 13
UPISNIK O TRAJNOM ODUZIMANJU IMOVINE
"TOI", "Toi-Po4"
Resenje o
i Rociste priviemeno oduzetoj
Redni |Dan Ozn_gka VeCa Ibodnosilac Veza - .. [Kriviéno imovini Datm Trajanje
broj |priiema sudija S ahteva Ki, K, |Okrivljeni delo otpravljanja postupka
pojedinac KiP, KP odluke
. Zahtev  |Zahtev
Pripremno|Glavno : -
usvojen odbijen
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
lasnik trajno oduzete Kratak ; Dostava
imovine : Vrednost [Zalba na pravne Veza sa
opIs imovine [reSenje o (Odluka odluke spisima za |Spis
P ——fimovine ; >N - Datum o . . [Kretanje |5 .
ravni Koi koja se trajno viseg . . Direkciji za privremeno |stavljen | . Primedbe
. |koja se : . pravnosnaznosti A ; ) - |spisa
. .|Svedok |sledbenik | trajno oduzetoj |suda upravljanje loduzimanje |u arhiv
Optuzeni S ohe 2 trajno X ) o ) .
saradnik jili trece - oduzima |imovini oduzetom  |imovine
i oduzima A A
ice imovinom
14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

Obrazac br. 14

UPISNIK SPORAZUMA O PRIZNANJU KRIVICNOG DELA
"Spk", "Spk-Po 1", "Spk-Po2", "Spk-Po3", "Spk-Po4"




Dan prijema Sudija Podnosilac inicijalnog akta Okrivljeni Kriviéno delo
Red. broj Inicijalnog akta Ponovnog upisa
1 2 3 4 5 6 7
Presuda
Dan Naziv i Glavna kazna Sporedna kazna
objavljivanja  |kvalifikacija dela
Kazna Nov€ana |Rad ujavnom |Oduzimanje Nov€ana |Rad ujavnom |Oduzimanje
zatvora  kazna interesu vozaCke dozvole  |kazna interesu vozacke dozvole
8 9 10 11 12 13 14 15 16
Presuda
IzvrSenje IzvrSenje kazne |Izre€ena ReSenje o [Troskovi kriv. |Datum Datum Odgovor |Zalba odbagena
kazne zabrana sudska vaspitnim postupka i otpravljanja podnosenja na zalbu reSenjem
odlozeno za |napustanja opomena |merama oduz. imov. odluke i trajanje zalbe i ko je prvostepenog suda
vreme stana koristi postupka izjavljuje
17 18 19 20 21 22 23 24 25
Odluka viSeg suda (datum, oznaka spisa i kratak ~ |Datum Datum Izvr$enje odluke, stupio na | Broj kontrolnika
sadrzaj) pravnosnaznosti izvrSnosti izvrSenje kazne naplate
Potvrdena|Preinacena /Ukinuta| Delimi¢no preinac¢ena
ili ukinuta
26 27 28 29 30 31 32 33
Vanredni pravni lekovi Izmena pravnosnazne Izvestaj o Spis Datum  |a/ajprimedbe
odluke po molbi za izdrzanoj ustuplien | unistenja
Zahtev za ponavljanje  |[Zahtev za zastitu pomilovanje kazni spisa
krivicnog postupka zakonitosti, datum i broj
presude VKS
Odluka |Zalba | Odluka po
zalbi
34 35 36 37 38 39 40 41 42| 43
Obrazac br. 14a
SPORAZUM O SVEDOCENJU OKRIVLJENOG
"Ssok", "Ssok-Po-", "Ssok-Po2", "Ssok-Po3", "Ssok-Po4"
Red. broj Dan prijema Sudija| Podnosilac inicijalnog akta | Okrivljeni | Kriviéno delo Resenje
Inicijalnog akta | Ponovnog upisa Odbacen | Odbijen | Usvojen
1 2 3 4 5 6 7. 8 9 10
Datum pravnosnaznosti ResSenje o stavljanju van snage prihvacenog sporazuma Datum unistenja spisa Primedbe
11 12 13 14
Obrazac br. 14b
SPORAZUM O SVEDOCENJU OSUDENOG
"Sso0s", "ss0s-P0.", "Ssos-Po.", "Ssos-Pos", "Ssos-Po4"
Red. broj Dan prijema Sudija |Podnosilac inicijalnog akt Osudeni Krivicéno delo
Inicijalnog akta Ponovnog upisa
1 2 3 4 5 6 7




Resenje Datum pravnosnaznosti Datum unistenja spisa primedbe

Odbacen Odbijen Usvojen

8 9 10 11 12 13

Obrazac br. 15

UPISNIK PREDMETA OKRIVLJENIH | TRANSFERA OSUDENIH LICA
"Kre", "Kre Pol", "Kre Po2", "Kre Po 3", "Kre-Po4"

. S . odluka suda po
. |dan prijema podnosilac inicijalnog akta - sadrzaj akta L < e odluka dan
redni | ... L - kojoj se trazi licno ime dan o -
. linicijalnog ministarstvo pravde odeljenje  (transfer - L v.x, |Krivicnog  otpravljanje
broj - transfer - okrivljenog  [roCista
akta za medunarodnu pravnu pomo¢ ekstradicija) S vecta odluke
ektradicija
1 2 3 4 5 6 7 8 9
postupak po zalbi
dan i
zalba odiuka vanredni Sc?IUKa izmena izvestaj o
dan odbagena viSeg datum izvrSenje ravni molbi za pravnosnazne izdr¥anoi spis kretanje rimedbe
podnosenja |~ . suda pravnosnaznosti odluke pravn - lodluke po molbi anol |arhiviran spisa P
S %~ reSenjem lekovi |uslovni : . kazni
Zalbe i ko je (oznaka za pomilovanje
S prvostepenog P otpust
izjavljuje spisa i
suda
kratak
sadrzaj)
10 11 12 13 14 17 18 19 20 21 22 23
Obrazac br. 16
UPISNIK ZA PARNICNE PREDMETE
IIPII, llPlll, IIP2II, IIP3II, IIP4II' IIP5|I...|I, “P—UZ“, llPl_UZII' Ilprrll i Ilprrlll
Datum prijlema Vece - sudija  ime, prezime i
pojedinac prebivalidte, RO
ocCiste
Sud. odnosno Zastoj i
Redn ed. naziv i sediste Predme Vrednost Medijacij jprekid
AN Os. za za predmet
i broj | . .. t spora a postupk
inicijalno ponovno |sud |postupa [redovan a spora Za za a
gakta gupisa ja k postupa Tyzila Tuzen ﬁz odb [Pripremn glavnu ostala
nagodbe K e i U 9 o rasprav [roGist
u a
1 2 3 4 b 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Tuzba |R . Presude
N eSenja
odbacena - -
povucena Zakljuc¢eno kojima se Datum .
Nagodba reSenje kc;jim poravnanje Zbog Na Na O svim otpremanja
. okon¢ava |Medupresuda < .| OSNOVU | Osnovu . _Delimi¢na Dopunska/odluke
se okoncava propustanja| . - . _ - |zahtevima
postupak priznanja [odricanja
postupak
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
Postupak po Zalbi
Datum podnos$enja zalbe, Odluka suda drugog stepena odnosno Apelacionog suda
odnosno direktne revizije i ko Odgovor Zalba odbagena odlukom
je izjavljuje 9 prvostepenog suda - Zalba  |[Zalba Prvostepena odluka
na zalbu . N
povucena odbacena -
povucena Potvrdena Ukinuta Preinacena




Vracen na

onovni Odbacena
P tuzba
postupak
29 30 31 32 33 34 35
Postupak po reviziji Ponavljanje postupka i dr.
Odluka po reviziji
Odluka o predlogu
] Primedbe
Ukinuta o o
aztu‘;?].a Datum Datum D(;ictiirgéen'a Usvojen, kretanju ,:rihslwran
ganje Revizija pravnosnaznosti izvrénosti U ukinuta  |sredmeta p
revizije i Y predloga i resuda a/a
koiuje cdbacenal . . Preinad K ; P van
ojuje otvrdena reinacena ogaje  |odbacenli pisarnice
uloZio Vraceno podneo : predmet
na ~ |Odbacena povucen \vraéen
ponovni tuzba na
postupak ponovni
postupak
36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48

Obrazac br. 16a

UPISNIK PRIVREMENIH MERA PRE POKRETANJA SPORA PO TUZBI ZA UZBUNJIVACE

"Ppr-uz"
Redni broj Datum prijema Vecée - sudija pojedinac Ime, prezima i prebivaliSte, odnosno naziv i sediste
Inicijalnog akta | Ponovnog upisa Predlagac¢ Protivnik predlagaca
1 2 3 4 5 6
Predmet Vrednost predmeta Odluka Datum otpremanja Primedbe o kretanju predmeta van Arhiviran spis
spora spora odluke pisarnice ala
Usvojena Odbijena
7 8 9 10 11 12 13
Obrazac br. 17
UPISNIK ZA PLATNE NALOGE
IIPII
Dan prijema
Ime, prezime, prebivaliSte (naziv i sediste)
Redni broj Sud | Sudija
Inicijalnog akta Ponovnog upisa
Tuzioca Tuzenika
1 2 3 4 5 6 7
Vrednost spora | Platni nalog izdat | Platni nalog odbijen | Pravnosnaznost | Prigovor | Platni nalog ukinut | Broj "P" Upisnika | Primedba
6 7 8 10 11 12 13 14
Obrazac br. 18
UPISNIK ZA PREDMETE IZVRSENJA
e
Redni Li¢no ime i prebivaliste, Predlozeno izvr§enje
broi Datum prijema |Sudijajodnosno naziv i sediste
roj . < ——
stranaka Radi naplate nov€anog potrazivanja




Inicijalni [Ponovni Izvr8ni Izvr3ni Izvrdna Na . |Na pokretnim [Na Na %ara_ldl I drugim
: ) . X celokupnoj . ) nov¢anim
akt upis poverilac duznik isprava |- . stvarima nepokretnostima | .
imovini primanjima
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Predlozeno izvrSenje

Radi naplate nov€anog potrazivanja Radi ostvarivanja nenov€anog potrazivanja
Na Stednom IzvrSenje o .

. Na . . . . IzvrSenje radi .
ulogu i hartiama Na racunu Na Na drugim |Predaja |Ispraznjenjei |obaveze na vraéania IzvrSenje
tekucem I pravnog lica ili |akcijama i imovinskim |pokretnih |predaja Cinjenje, I odluke o

N od ; ! : i . s o' .. |zaposlenog na : ]
racunu . preduzetnika  |udelima |pravima stvari nepokretnosti  |necinjenje ili deobi stvari
o . vrednosti - rad
fiziCkog lica trpljenje
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Predlozeno izvrSenje

Radi ostvarivanja nenov€anog potrazivanja
IzvrSenje odluka iz oblasti porodi¢nog prava Zahtev drugog suda za sprovodenje
Ostalo izvrSenja
Oduzimanje i predaja  |Odrzavanje licnih odnosa sa Izdrsavanie Zastita od nasilja u
deteta detetom ! porodici
22 23 24 25 26 27
PredloZzeno obezbedenje
ZaloZno pravo
na pokretnim | Zalozno pravo na  |ZaloZno pravo na Predlqg za Predlovg za Predlog za
- ) ) . produzenje |produzenje 2
stvarima na nepokretnostima na [nepokretnostima na |Prethodne |Priviemene || -~ "~ o ..+ . _odredivanje
s trajanja trajanja Protivizvr§enje .
osnovu 0SNOvVU sporazuma  (0snovu izvrsne mere mere rethodne rivremene sudskih
sporazuma stranaka isprave P P penala
mere mere
stranaka
28 29 30 31 32 33 34 35 36
Odluke suda Dan p_odnosenja
prigovora
Odbijen predlog za Delimi¢no odbijen predlog |Odbacen predlog za Povucen predlog za
<. . _lizvrSenje, obezbedenje, |za izvrSenje, obezbedenje, iizvrSenje, obezbedenje, |izvrSenje, obezbedenje, « <
Resenje o tivizvrsenie ili predl tivizvrsenie ili pred| tivizvrsenie ili pred| tivizvréenie ili ored IzvrSnog |IzvrSnog
izvr&enju protivizvrSenje ili predlog |protivizvrsenje ili prediog  |protivizvrenje ili prediog - |protivizvrsenje ili prediog |~ boverioca
za odredivanje sudskih  za odredivanje sudskih za odredivanje sudskih  za odredivanje sudskih
penala penala penala penala
37 38 39 40 41 42 43
Odluka o prigovoru
Prvostepenog suda Sudskog veca
Usvajanje Delimi¢no Usvajanje Delimi¢no
Odbacaj prigovora prigovora, usvajanje Odbacaj prigovora prigovora, usvajanje Ukidanje
ukidanje prigovora, ukidanje prigovora, R —
kao . Sz kao o Z reSenja i ... |Odbijanje
reSenja o ukidanje reSenja o ukidanje s Preinacenje |~
neblagovremenog, [ 2 "7, P neblagovremenog, | " 7. P vracanje - prigovora kao
. o izvrSenjui  [reSenja o . o izvrenjui  reSenja o .reSenja
nedozvoljenog ili obustava izvrsenju i nedozvoljenog ili obustava izvrSenju i na ponovni neosnovanog
nepotpunog izvrSenjau |obustava nepotpunog izvrSenjau |obustava postupak
celini izvrSenja celini izvrSenja
44 45 46 47 48 49 50 51 52

Preduzete izvrSne radnje




Zabelezba -
. . reSenja o Utvrdivanje . . Zaplena i . . l_Jda_IjenJe .
Popis  |Procena Prodaja .~ - °". . Prodaja Dosudenje |Predaja Oduzimanj llicaistvarii |x. .

. - . lizvrSenju na \vrednosti prenos : . . Cinidb
pokretni |pokretni [pokretni nepokretnos nenokretnos nepokretnos nepokretnos |nepokretnos otrazivani € predaja |predaja A
hstvari hstvari hstvari |07, 1ep ti ti ti kupcu i | lstvari nepokretnos

ti u javnu ti i
knjigu
53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64
Preduzete izvrSne radnje
Nov¢€ana Zatvor Oduzimanje i predaja [Plenidba akcija, udela ili Procena akcija, udela ili Prodaja akcija, udela ili Ostale
kazna deteta hartije od vrednosti hartije od vrednosti hartije od vrednosti
65 66 67 68 69 70 71
Postupak dovrsen
Resenjem
o odbacaju
ReSenjem / odbijanju
o <. . [ReSenje Resenje S R predloga
0 Resenje ReSenje ResSenje Resenjem
m o m o . za o N
obezbede m o m o . . mo ResSenjem 0 e Resenj Pravnosnazno
. ) . |produze |produze ) . lizvrSenje, " SN
nju odrediva |odrediva hiu niu odrediva |0 nenadlezn obezbeden €M N2 Zakljucenj |Obustav [§¢u reSenja o
zasnivanj nju nju trja'an'a trja'an'a nju protivizvrSe osti e drugi  lem om prekidu
em prethodn |privreme jany ania i, gskih nju Istvarnai 1S |nacin postupka
. prethodn [privreme protivizvrSe
zaloznog e mere ne mere penala mesna S
e mere |ne mere nje ili
prava L
odredivanje
sudskih
penala
72 73 74 75 76 77 78 79 80 81 82 83 84
ResSenje o prigovoru
Prigovor treceg lica Prigovor tre¢eg lica na reSenje o prigovoru Odluka o prigovoru
Odbacen [Upucen na parnicu
85 86 87 88 89
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika
Resenje
gah_t_ev za O odbacaju |0 odbijanju |O povlacenju o Ua!OQU lzvrsnom O nov€anom Rg;em_e O upisu u Resenje o opustaw N
obijanje duzniku da dostavi . . knjigu izvrsnih postupka upisa u knjigu
- zahteva zahteva zahteva o . S kaznjavanju 2 IR .
izjave izjavu o imovini duznika izvrdnih duznika
90 91 92 93 94 95 96 97
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika Kretanje
predmet
Odluke sudskog veca Reseni Odluke po prigovoru Datum ja
esenj |5 . . .

Dobun e - Resenj Resenie Resenje o lupisa

a P nalog €°© u uéerjwo ukidanju / |u Primedb
Prigov iave |za 9 izricanj [Prigov ng oslobadan knjigu Van e
or odbac¢ |Odbijanj Usvajanj J S or Odbac¢ |Usvajanj|Odbijanj ju od izvrsni

) 0 predaj : sprovoden sud |sud
aj e e imovinilu kazne aj e e ie kazne h 0
isprava zatvora zatvora  duznik
a

98 99 100 101 102 103 104 [105 106 107 108 109 110 111 112 113 114

Obrazac br. 18a

UPISNIK ZA PREDLOGE ZA SPROVODENJE IZVRSENJA OD STRANE IZVRSITELJA

|||i|| "”V"

Sudija lzvrsit

elj

Odluke po predlogu




Redni  [Datum prijema Izvrsni IzvrSni Reseni Odbijen Delimi¢no odbijen |Odbacen Povucen
- . . eSenje
broj predloga poverilac duznik predlog predlog predlog predlog
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Odluke o prigovoru
Prigovor
Usvojen Odbijen Delimi¢no odbijen Odbacen
12 13 14 15 16
Postupak dovrsen
ReSenjem o ResSenje o nenadleznosti / ReSenjem o odbacaju i odbijanju Resenjem na Pravnosnaznos$cu reSenja o
izvrSenju stvarna i mesna predloga za izvrSenje drugi nacin prekidu postupka
17 18 19 20 21

) Obrazac br. 18b }
UPISNIK ZA PRIGOVORE TRECEG LICA KOD SPROVODENJA IZVRSENJA OD STRANE

IZVRSITELJA
Illpill
Redni  |Datum " wio p:[lZvrsni Izvr8ni — .
- " Sudija|lzvrsitel] ; . ReSenje o prigovoru
broj prijema poverilac duznik . S -
Prigovor tre¢eg lica na reSenje o |Odluka o
Odbaten Upu{:en na prigovoru prigovoru
parnicu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Obrazac br. 18v

UPISNIK ZA ZAHTEV ZA OTKLANJANJE NEPRAVILNOSTI
"lon"
Odluke suda Reseno na drugi nacin
Redni broj Datum prijema |Sudija |lzvrSitel]
Usvaja se (Odbija se |(Odbacuje se Nenadleznost / stvarna i mesna

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 18g

UPISNIK ZA 1ZJAVU O IMOVINI (KADA SE RAZDRUZI POSTUPAK)

"loi"
Redni broj Datum prijema zahteva Sudija  |lzvrSni poverilac Izvrdni duznik Veza sa predmetom
1 2 3 4 5 6

Resenje
Zahtev za dobijanje O odbacaju O odbijanju O povlacenju O nalogu izvrSnom duzniku da dostavi  |O nov€anom
izjave zahteva zahteva zahteva izjavu 0 imovini kaznjavanju
7 8 9 10 11 12
Reseni Datum Kretanje
Odluke sudskog veca / Resen;j Odluke po prigovoru - ResSenje o lupisa [predmet
Dopun e - Resenje Kidaniu /
. a nalog eo | upuceno uradanju 7 - a .
Prigov . izricanj Prigov oslobadan knjigu Primedb
izjave |za na ) R
or 0 redaj | or sprovoden u od 12VIShty - van ©
Odba¢ (Odbijanj|Usvajanj. . Predal azne Odbac¢ |Usvajanj Odbijanj P kazne h
s imoviniju ; e . .. isud |sud
aj e e isprava zatvora aj e e zatvora  |[duznik o
a




13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Obrazac br. 18d
UPISNIK ZA NOVCANO KAZNJAVANJE
Illnkll
Odluka o predlogu Odluke po prigovoru
Redni D'c_l_tum - Izvr8ni Izvrani .
broi  [Priiema SudijalzvrSitel] overilac  duznik ReSenje o Na Prigovor
J predloga P izricanju Odbacaj Odbijanje|drugi Usvajanje Odbacaj|Odbijanje
novCane kazne nacin
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Obrazac br. 19
UPISNIK ZA PREDMETE IZVRSENJA
"yt
Li¢no ime i Odluke suda
Datum priiema prebivaliste, odnosno
Redni P naziv i sediste Delimi¢no
- Sudija stranaka <. . Odbijen o, Odbacen  |Povucen  |ReSenje o
broj Resenje o odbijen Y .
.o~ " lpredlog za predlog za Ipredlog za nenadleznosti
P - - < lizvrSenju |~ “. "% predlog za I I :
Inicijalni |Ponovni Izvrsni Izvrsni izvrSenje [~ "% izvrSenje izvrSenje  |(mesna i stvarna)
. : . izvrenje
akt upis poverilac  |duznik
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Dan
izjavljivanja Odluka o prigovoru
prigovora
Izvrdn |Izvréno
0g g ” X
duznik [poverio Sudije Sudskog veca
a ca
Broj
. Resen;j parnicno __Delimi¢
Resenj g Usvajan
eo ) no
e o . predmet je I
. _|usvajan . usvajanj| . .
usvajan | a, prigovor |, Ukidanj
ju rigovo [ReSenje o Prigovo jodnosno a rigovor |°
prigovo Faig odbaéé'u ReSenj |r na nazivi |Odbacaj ukidanje prig reSenja Odbiianie
rai i . ; K eo reSenje lsediSte |prigovora kao reSenja k dani i dbijanj Preinad
stavljan stavijan prigovora kao odbijanj|o nadlezn |neblagovremen o ukiganje vracanj prigovora - mreinace
; uvan |neblagovremen o .. reSenja kao nje
uvan u odbijanjlog suda |og, izvrSenj e na -
snage |og, . . . X neosnovan resenja
snage resenja nedozvoljenog prigovo u kome je _n_edozvoljenog ui izvrsen] ponovn og
reSenja | ili nepotpunog ra prigovo [predmet |ili nepotpunog |obustav i i
0 N ra ustuplje a postup
. . lizvrSenj .« . obustav
izvrsenj | n nakon izvrsenj ak
uu - usvajanj au N
.. |delimi¢ .. izvrSenj
celini no a celini
prigovor
a
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
Postupak sprovodenja izvr§enja
Zabelesba Plenidb |Procena [Prodaja
PoDi . reSenja o Utvrdivanje . . . Zaplena i aa"c”."’?' akcua,__ akcua,__
opis  |Procena |Prodaja |_~ - -~ ; Prodaja Dosudenje |Predaja udela ili judelaili |udelaili
) - - lizvrSenju na vrednosti prenos - - - Ostal
pokretni [pokretni |pokretni nepokretnos Inepokretnos nepokretnos nepokretnos [nepokretnos otrazivani hartije  |hartije  |hartije
hstvari |hstvari hstvari <P ep ti ti ti kupcu P ) lod od od
ti u javnu ti a
knjigu vrednostvrednostvrednost
i i i
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39




ResSenjem o ReSenjem o stavljanju van snage Regenjem na Pravnosnazno$cu redenja o
nenadleznosti / stvarnai reSenja o izvrSenju i ustupanju S Zaklju€enjem Obustavom h
Y drugi nacin prekidu postupka
mesna nadleznom sudu
40 41 42 43 44 45
Resenje o prigovoru
Prigovor treceg lica Prigovor tre¢eg lica na reSenje o prigovoru Odluka o prigovoru
Odbacen [Upucen na parnicu
46 a7 48 49 50
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika
Resenje
Zah_t_ev za 0 odbagaju (0 odbijanju (O poviagenju O rja!ogu izvrSnom O novéanom Re_fsenj_e 0 upisu u Resenje o ot_)ustaw )
dobijanje duzniku da dostavi e X knjigu izvrSnih postupka upisa u knjigu
- zahteva zahteva zahteva - ; o kaznjavanju o IR g
izjave izjavu o imovini duznika izvrSnih duznika
51 52 53 54 55 56 57 58
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika Kretanje
predmet
Odluke sudskog veca Reseni Odluke po prigovoru Datum ja
esen] o oxani Regeni .
Dopun e - esen ReSenje esenje o upisa .
eo i ukidanju / u Primedb
. a nalog |-~ .. upuceno .
Prigov iziave lza izricanj Prigov na oslobadan |knjigu Van €
or deac Odbijanj [Usvajanj o predaj u or deac Usvajanj|Odbijanj sprovoden u od izvrsni |0 4 lsud
aj e e imovinilu kazne aj e e e kazne h U
) zatvora zatvora  duznik
isprava N
59 60 61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 71 72 73 |74 |75
Obrazac br. 20
SKRACENI OBLIK UPISNIKA ZA PREDMETE IZVRSENJA
Li€no ime i prebivaliste, Predlozeno izvrSenje
odnosno naziv i sediste
Redni Datum Sudiia stranaka Radi naplate nov€anog potrazivanja
broj prijema !
- . lzvrsni Na celokupnoj Na potrazivanju Na pokretnim (Na Na akcijama i
|zvrSni poverilac duznik imovini izvrSnog duznika |stvarima nepokretnostima |udelima u DOO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
. . Odluka suda Postupak dovrsen
IzvrSenje radi
e . Dan Preduzete
ostvarivanja Predlozeno odnosenia Odluka o iZvrsne Na
nenovéanog obezbedenje |lzvrSenje Predlog po | prigovoru ; . . _|Obustavljen .
. B " prigovora radnje Zaklju€enjem drugi
potrazivanja dozvoljeno |odbijen postupak nadin
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
ReSenje o prigovoru
Prigovor treceg lica Prigovor treceg lica na reSenje o prigovoru Odluka o prigovoru
Odbacen [Upucen na parnicu
21 22 23 24 25
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika
Zahtev za Re§ enje o nalogu lzvrsnom Resenje o nov€anom ResSenje o izricanjulg . Odluke De}.tum. upisa u .
PN duzniku da dostavi izjavu o . . Prigovor| ", knjigu izvrSnih Primedbe
dobijanje izjave imovini kaznjavanju kazne zatvora veca duznika




26 27 28 29 30 31 32 33
Obrazac br. 21
SKRACENI OBLIK UPISNIKA ZA PREDMETE IZVRSENJA
"yt
Lic':ng ime i prebivaliSte, odnosno naziv i Odluka suda
. N sediste stranaka
Redni  |Datum SudijaIznos nov¢anog
broj prijema potraZivanja . . R IzvrSenje Predlog Predlog
Izvr$ni poverilac IzvrSni duznik dozvoljeno odbijen odbacen
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Postupak po prigovoru
Datum iziavliivania Odluke sudije Odluke sudskog veca Broj parni¢nog predmeta, odnosno naziv i sediste
c odnosiJIacJ y nadleznog suda kome je predmet ustupljen nakon
P Odbacivanje Odbijanje|Usvajanje Odbacivanje Odbijanje Usvajanje jusvajanja prigovora
10 11 12 13 14 15 16 17

Postupak sprovodenja izvrSenja

Preduzete izvrSne radnje (resenje otpravljeno registru . Sprovedeno izvr§enje Reseno na drugi [Kretanje
zaloge, prodaja stvari, itd.) Prekid(Obustava (zaklju€enje) nacin spisa
18 19 20 21 22 23
Resenje o prigovoru
Prigovor treceg lica Prigovor tre¢eg lica na reSenje o prigovoru Odluka o prigovoru
Odbacen [Upucen na parnicu
24 25 26 27 28
Postupak za dobijanje izjave o imovini izvrSnog duznika
Resenje o nalogu izvrSnom — N T Datum upisa u
Zah_t_ev . duzniku da dostavi izjavu o Revs enje o noveanom Resenje o izricanju Prigovor OdJuke knjigu izvrsnih Primedbe
dobijanje izjave | . kaznjavanju kazne zatvora vecta L
imovini duznika
29 30 31 32 33 34 35 36
Obrazac br. 22
KNJIGA IZVRSNIH DUZNIKA | ZBIRKA ISPRAVA
"lkd"
Datum Osnovi upisa

Li¢no ime, Mati¢ni broj[Netacni / nepotpuni podaci ResSenje o |Datum Resenje o
Redni / prebivaliste, duznika i upisu u upisau |brisanju iz
Evidencioni odnosno naziv i |PIB broj Nije Izjava da | knjigu knjigu knjige Primedbe
broj Prijem |Sacinjavanje |sediste izvrSnog jizvrSnog  |Predaja jpostupio ne izvrSnih  fizvrdnih  fizvrénih

izjave |zapisnika duznika duznika izjave |po nalogu poseduje | duznika |duznika |duznika
suda imovinu
1 2 3 4 5 6 7 8 9110 11 12 13
Obrazac br. 23
UPISNIK ZA PRIGOVORE U "I" I "li" PREDMETIMA
"lpvI*
Datum |Oznak |Oznaka « . |lzvr$ Odluka po prigovoru
Red |~ Izvr$ni |~ . I
ni [Priema a prvostepen poverila ni Prigov — e — — Kretgnj Primedb
broi PPrigovor sudsko og duzni or Odbacaj Usvajanj|Delimicn|Ukidan;j |Preinacen Odbijanje e spisaje
I la g veca [predmeta k prigovora kao e 0 e je reSenja |prigovora
neblagovremen |prigovor jusvajanj re$enja kao




0g, a, e i neosnovan
nedozvoljenog |ukidanje |prigovor \vracanj og
ili nepotpunog reSenja |a, e na
(o] ukidanje jponovni
izvrSenj reSenja |postup
ui 0 ak
obustav |izvrSenj
a ui
izvrSenj obustav
au a
celini izvrsenj
a
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15
Obrazac br. 23a
UPISNIK ZA PRIGOVORE U "Iv" PREDMETIMA
"lpviv"
Redni broj |Datum prijema prigovora Oznaka sudskog ve¢a |Oznaka prvostepenog predmeta Izvr$ni poverilac  lzvr$ni duznik
1 2 3 4 5 6
Odluka po prigovoru
ResSenje o Resgnjgo Reseni dbaiai Naziv i sediste
. usvajanju usvajanju. esenje o odbacaju . Prigovor na |nadleznog suda  Kretanje .
Prigovor rioovora i prigovora i prigovora kao Resenje o regenie o kome ie predmet  bredmeta Primedbe
prigovor stavljanju van neblagovremenog, odbijanju o ep P
stavijanju van snage reSenja o nedozvoljenog ili prigovora od_buanju ustupljen nakon
snage resenja o izvrenju nepotpunog prigovora  |usvajanja
izvrenju u celini delimicno prigovora
7 8 9 10 11 12 13 14 15

Obrazac br. 23b

UPISNIK ZA PRIGOVORE U POSTUPKU ZA NAMIRENJE POTRAZIVANJA PO OSNOVU
KOMUNALNIH | SLICNIH USLUGA

"IpvIvk"
Redni broj Datum prijema prigovora [Ime izvrSitelja (Oznaka prvostepenog predmeta |Oznaka sudskog veca (Izvr$ni poverilac |lzvrSni duznik
1 2 3 4 5 6 7
.OdIL,J.ka o prediogu od strane Odluke sudskog veca
izvrSitelja
Pri Resgnje_ ° Resgnje_ 0 ReSenje o odbacaju Naziv i sediste
rigovor usvajanju usvajanju - K Reseni dles d
I . I rigovora i prigovora i prigovora kao esenje o nadieznog suda
Usvajanje |Odbacaj |Odbijanje prigovor L neblagovremenog, odbijanju  |kome je predmet
stavljanju van stavljanju van . p” . !
- . nedozvoljenog ili prigovora  |ustupljen nakon
snage reSenja o  snage reSenja o e
MO O - " . __nepotpunog usvajanja prigovora
izvrSenju u celini  izvrSenju delimi¢no
8 9 10 11 12 13 14 15 16
Obrazac br. 24
UPISNIK ZA PREDMETE OSTAVINA
"on
Datum prijema
predloga Sud. Prezime, ime i ix Odluke
R f Rociste
Redni broj Jed. .._|poslednje Datum -
predmeta Os Sudija prebivaliste smrti ReSenje o Resenje o Resenje o |ReSenje o
Inicijalni [Ponovnog ’ ' nasledivanju h Dopunsko ; Ostali
: Sud ostavioca predaji . prekidu uputu na e
akt upisa - reSenje . nacini
zaostavstine postupka |parnicu




1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13
Odluka povodom zalbe
Revizija i dr.
Odluke prvostepenog
Zalba suda Odluke drugostepenog suda Datum Kretanje Drtj(i?zete Primedbe
podneta pravnosnaznosti [spisa Pa dnje
....| Stavljanje o
ijbacaj reSenja van Odluka O_dluvka Odluka Ofibacaj PodnetalOdiuka
Zalbe potvrdena | preinacena |ukinuta | zalbe
snage
14 15 16 17 18 19 21 22 23 24 25 26 26
Obrazac br. 25
UPISNIK ZA OSTALE VANPARNICNE PREDMETE
"R" "R1" " R2", "R3"
Datum prijema Naziy i sgdiétg, oq?osno ime,
prezime i prebivaliSte stranaka
Redni Sud. ied Predmet Odluka o predlogu
bron 180 s dija predloga - Rogiste
ol Inicijalni |Ponovni Os. sud zahteva
Akt upis Predlaga¢ Protivnik predlagaca
Odbacivanje |Odbijanje(Usvajanje
1 2 3 4 5 6 7 te] 9 10 11
Postupak po zalbi
Odluka o zalbi Datum Datum Druge preduzete Kretanje Primedbe
pravnosnaznosti izvr§nosti sudske radnje spisa
Datum izjavljivanja i o - o
podnosilac Odbacivanje/Odbijanje|Usvajanje
12 13 14 15 16 17 18 19 20
Obrazac br. 25a
UPISNIK PRIGOVORA NA RESENJA JAVNIH BELEZNIKA
"R—jb"
Redni Datum Sudija| Podaci o reSenju na koju se prigovor |[Podnosilac Predmet Odluka o prigovoru
broj prijema odnosi prigovora prigovora
Javni belezni (ime i Broj Odbacivanje |Odbijanje(Usvajanje
prezime) reSenja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Postupak po zalbi Datum pravosnaznosti Kretanje spisa Primedbe
Datum izjavljivanja Odluka o zalbi
Odbacivanje Odbijanje Usvajanje
11 12 13 14 15 16 17

Obrazag br. 25b
UPISNIK PREDMETA U POSTUPKU ZA ZASTITU PRAVA NA SUDENJE U RAZUMNOM

ROKU
"R4p"7 "R4i", "R4k", "R4 k'POl”, ||R4 k'POZ”, "R4r", "R4V", “R4g", "R4St", "R4pp", "R4ﬁ", "R4VI’", "R4p'01 ,02,03",,J°40p",
"R4u", "R4kp", "R4gp"7 "R4Up", "R4k'PO4“

Redni
broj

Datum
prijema

odnosi

Sudija/Oznaka spisa na koje se prigovor

Podnosilac
prigovora

Predmet
prigovora

Odluka o prigovoru

Odbacivanje

Odbijanje

Usvajanje




Postupak po zalbi Datum Kretanje |Primedbe
pravosnaznosti | spisa

Datum podnos$enja Odluka o zalbi
zalbe i ko je
izjavljuje Odbacena|OdbijenaUsvojena Zalba- Usvojena Zalba- |Usvojena Zalba-

preinaceno odlu¢eno o dostavljena je

prvostepeno reSenje |prigovoru nadleznom javnom

tuZiocu
10 11 12 13 14 15 16 17 18

Obrazac br. 26 )
UPISNIK ZA PREDMETE PRAVNE POMOCI

"Pom"
Datum Osnovni sud/sudska Organ koji je Sadrzina Udovoljeno / .
Red. - R SO - ; - iy . Zamolnica ’
prijema |jedinica/odeljenje izvan sedista | uputio zamolnicu | zahteva (vrsta |RocCiste| neudovoljeno vracena dana Primedba
zamolnice | suda koji je uputio zamolnicu |(naziv i broj spisa) [pravne pomoci) zamolnici
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 27 ]
UPISNIK ZA IZLAZNE MEDUNARODNE ZAMOLNICE U KRIVICNOJ MATERIJI (OSNOVNI

SUD)
"Pomlk" i "Pom IKN"
Preuzimanje i ustupanje krivicnog gonjenja
Datum kada je
Sud - Broj Ministarstvu Drzava Organ S—
Redni| Sudska | predmeta pravde ili Koioi se kor’r?e'e Resenje L L
.| jedinica | zakoji se drugom 10] S €J istraznog Resenje Resenje veca Odluk
broj i 3 upucuje | upucena sudije o vanpretresnog | o pokretanju uka
osnovnog | zamolnica | nadleznom | __° U oo i je o anp 9 p ) stranog
suda salje organu upuéena pokretanju |veca o pokretanju | postupka za organa o
zamolnica postupka za postupka za ustupanje . .
. ) h preuzimanju
ustupanje ustupanje krivicnog P
- o - P gonjenja
krivicnog  |krivicnog gonjenja| gonjenja
gonjenja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Privre
Pozivanie i Pretresa| meno
dostavI'Jan' Saslusanje |Ispitivanje Vestacenj Uvi nje |oduzim Zamolnica za izvrSenje ostalih oblika medunarodne pravne
e ism(JanaJ okrivljenog | svedoka e daj |prostorij| anje pomogi
P ailica |predme
ta
ime i
prezi Tajni Razme
me ili o . nadzor
. o Licni Licni . . na .
naziv|vrsta| Li¢ni snimanj - . . .| Formir
i |pism |podaci poda pot_ja e . Pruzanj Angazov obayegt Konsc_en_J anje
- ci |Adre| ci |Adre Kontroli e : enjai |eaudioi|__ ' .
adres| ena jokrivije|Adresa sved | sa |veSta| sa Prost | Li telefons sana |simulov| 2"M€ ldostavij| video zajedni
alica| koja | nog - |okrivlje « - kihi |, . |prikriven avi ¢kih
L9 oka - |sved | ka - |vest orija |ce . |isporuk | anih anje | konferen|. .~ . .
kome| se | imei | nog | . S drugih . " istrazni
> } ime i| oka |imei|aka pravnih | . _|podatak| cijske
treba luruCu|prezim . . razgovor islednika h
] prezi prezi o usluga abez | veze |..
urucit| je e aili ) timova
: me me . zamolni
i komunik ce
pism acija
eno
11 | 12 13 14 15 | 16 | 17 | 18 |19 | 20 21| 22 23 24 25 26 27 28 29 g
Pritvor Ishod postupanja po zamolnici Primedba




nije udovoljeno Odluka drugih

Datum kada je

N . . delimi¢no | (razlog zbog kog e organa
odreden produzen |ukinutjudovoljeno udovolieno |  nije udovolieno po zamo_ImC| povodom
e postupljeno .
zamolnici) zamolnice
31 32 33 34 35 36 37 38

Datum vraéanja
zamolnice sudu -

sudskoj jedini

ci

Osnovnog suda

39

40

Obrazac br. 28

UPISNIK ZA MEDUNARODNO PRAVNU POMOC U GRADANSKOJ MATERIJI - IZLAZNE

ZAMOLNICE

"Pom Ig", "Pom IgH1", "Pom IgH2" i "Pom IgN"

Zamolnica za Zamolnica za Zamolnica za
pozivanje ili saslusanje izvodenje dokaza
Datum kada je dostavljanje pismena svedoka vestacdenja
Broj S
. predme]ta za Ministarstvu Drzava kojoj Organ kome ime i
Redni Sud koji se pravde ili drugom se upucuje | je upucéena | prezime ili Licni Licni
broj - nadleznom organu - - S vrsta B .
zamolnica . zamolnica | zamolnica naziv i . podaci podaci
<1 upucena . pismena Adresa « Adresa
Salje ; adresa lica ) svedoka - vestaka - |
zamolnica koja se -7 |svedoka| """ |veStaka
kome treba uruduie ime i ime i
urugiti I prezime prezime
pismeno
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Zamolnica za saslusanje Zamolnica za . -
stranaka uzimanje izjave Ishod postupanja po zamolnici
Zamolnica — — Odluka
za .~ .. |Svojstvo stranke N nije drugih Datum
izvodenje | P'¢'Me i (tuzilac, tuzeni prezime il udovoljeno organa vraéanja [Primedbal
) naziv i e nazivi | Svojstvo - ! 9 J
dokaza adresa lica umesac, adresa lica| licau ludovolieno delimi¢no |(razlog zbog | povodom |zamolnice
uvidajem predlagag, ) udovoljeno| kog nije zamolnice
kome treba rotivik kome treba | postupku udovolieno
urugiti poziv P . uruciti poziv Jen
- predlagaca...) : zamolnici)
- pismeno - pismeno
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Obrazac br. 29

UPISNIK ZA IZLAZNE MEDUNARODNE ZAMOLNICE U KRIVICNOJ MATERIJI (VISI SUD)
"Pom [3", PomI3-Pol", "Pom I3-Po2", "Pom 13-P03", "Pom I3N", "PomI3-Po4" i "PomI3N-Po4"

Preuzimanje i ustupanje krivicnog
gonjenja
Zahtev za
pritvaranje pre .
Da‘“r.“ Resenje - podnosSenja Zavhte_v stranoj
) kada je s Resenje : drzavi da
Broj A . istraznog . . zamolnice za Krivli lisi
predmet Mlnlstars'Fv_ leze'lva Orgar_l sudije o Resenje vecao izvrsenie oI r;JVJC?nog iSi
Redn|Su | a za koji ugravde i kOJOJ se kom'eje pokretanj vanpretresn pokretan] Odluka molba  |krivicne siobode
i broj| d se rugom | upucuje jupucena ogvecao - U stranog osudeno [presude
. _|nadleznom zamolnic \zamolnic pokretanju  [postupka h
zamolnic postupka K organa o g lica za
a Salje organu u a za postupka za iza . |preuzimanj premest |Datu Datu
upucena . lustupanje  |ustupanj A Odluka Odluka
: ustupanj | o3 u gonjenja aj m
zamolnica e krivicnog e kada stranog stranog
Krivi gonjenja krivicnog ) organa | organa
rvicnog onjenja e ovodo ovodo
gonjenja 9 zahte P zahte P
v zahteva | zahteva
poslat poslat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 13 14 15 16
Zamolnica za izvr$enje ostalih oblika medunarodne pravne pomodi
Pozivanje i Sasluganje Ispitivanje Pretresanje |Privremeno
dos_tavljanje okrivljenog svedoka Vestacenje |Uvidaj prostorijai oduzimanje
pismena lica predmeta




ime i

prezime Razmena
ili naziv i Liéni Licni Licni obavestenja e
vrsta . . . . Korisc¢enje
adresa | . podaci podaci podaci i Lo
lica |P'SM€NAokriviieno Adresa svedoka Adresa veStaka Adresa Prostorija|Lice dostavljanje audio i video
koje se vienog okrivljenog|~ .~ "7 |svedoka| . """ |veStaka ! jan konferencijske
kome uruéuie | -imei -imei podataka veze
treba I prezime prezime prezime bez
uruciti zamolnice
pismeno
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 33 34
Pritvor Ishod postupanja po zamolnici

Odluka drugih organa |Datum vraéanja

nije udovoljeno (razlog zbog Primedba

odreden produzen|ukinutiudovoljeno dellmlyno kog nije udovoljeno povodom zamolnice zamolnice
udovoljeno s
zamolnici)
35 36 37 38 39 40 41 42 43

Obrazac br. 30 }
UPISNIK ZA MEDUNARODNU PRAVNU POMOC U KRIVICNOJ MATERUIJI - ULAZNE

ZAMOLNICE (OSNOVNI SUD)
"PomuUk" i "Pom UKN"

preuzimanje i ustupanje krivicnog gonjenja

Datum kada je Organ koji je

Ministarstvo pravde Drzava iz ; X
. ; . . : uputio zamolnicu
Redni| Datum uputilo zamolnicu sudu i koje se Ministarstvu reenje istraznog | . reSenje veca o
broj |prijema broj pod kojim je upucuje oo . - reSenje vanpretresnog :
Ini Ini pravde (naziv i broj sudije o veca o pokretanju pokretanju
zamolnica zavedenau | zamolnica spisa) pokretanju ttioKa 70 postupka za
Ministarstvu pravde postupka za postupxa za ustupanje
. ustupanje krivicnog S
ustupanje - krivicnog
Krivic - gonjenja P
riviénog gonjenja gonjenja
1 2 3 4 5 6 7 8
Pozivanje i dostavljanje pismena Saslusanje okrivljenog Ispitivanje svedoka Vestacenje
ime i prezime ili naziv i . Li€ni podaci Liéni podaci Liéni podaci Uvidaj
adresa lica kome treba vista pismena okrivljenog - ime i A.d resa svedoka - ime i Adresa veStaka - ime i Advresa
R, koja se uruCuje : okrivljenog : svedoka : vesStaka
uruditi pismeno prezime prezime prezime
9 10 11 12 13 14 15 16 17
Zamolnica za izvrSenje ostalih oblika medunarodno pravne pomoc¢i
Pretresanje Privremeno Privremena predaja lica liSenog slobode radi

prostorijailica |oduzimanje predmeta ispitivanja

Razmen reSenje | . . | odluka po zalbi protiv
- reSenje zalba na . . ) R
Naredb Naredba a Formira kojim se koiim se| resenie | [€5€Nja o privremenoj resenj
aza obavest e ) odobrav<%"M ! predaji radi ispitivanja eo
- .7 |Koriscenje| nje |Nared odbija o]
Naredb privrem .| enjai g U ) . odlaga
- dostavlj .| audioi |zajedni | baza]| _. privrem | privrem ;
Prosto|Lic/, aza |Pred| eno 7 |dostavlja| . SR . priviem . . nju
- ; anje . video ¢kih  |prime ena enoj N reSe| . . 3
rija | e |pretresa| met | oduzim nje N ena . o s zalb| ~~~ reSenje pruzan
: . |predmet konferenci|istrazni | nu ._ |predaja | predaji | zalba nje :
nje anje ... podatak | predaja . : se a
a drzavi jske veze h mere ; radi radi |odbac | se o lih
predmet molilji |2 bez timova radi ispitivan ispitivanj|uje se odbi ukid Preinac ostal
a ! zamolnic ispitivan p.a P a Ul ja a uje |vidova
e ja ] pravne




pomoc¢

18 19| 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 |32 33 34 35

Pritvor Ishod postupanja po zamolnici

Datum kada je Odluka drugih | Datum vrac¢anja

Rociste P nije udovoljeno po zamolnici organa z_ar_nolnlce Primedba
. . . delimiéno | (razlog zbog kog ; povodom Ministarstvu
odreden |produzen|ukinutjudovoljeno . " - postupljeno .
udovoljeno | nije udovoljeno zamolnice pravde
zamolnici)
36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46

Obrazac br. 31 )
UPISNIK ZA MEDUNARODNU PRAVNU POMOC U KRIVICNOJ MATERIJI - ULAZNE

ZAMOLNICE (VISI SUD)
"Pom-Uk2", "Pom-Uk2-Pol1", "Pom-Uk2-P02", "Pom-Uk2-Po3", "Pom Uk2N", "PomUk2-Po4" i "PomUk2N-Po4"

preuzimanje i ustupanje krivicnog gonjenja
; Datum kada je 5 . Organ koji je
Ministarstvo pravde Drzava iz ; Ini
Redni| Datum |uputilo zamolnicu sudu i koje je UpUt.'O. zamornicu - = Zani A
: o : cus c Ministarstvu reSenje istraznog resenie vanpretresnog [€Senie veca o
broj |prijema broj pod kojim je upuéena d iv i broisudije o >en) Pretresnog | skretanju
zamolnica zavedenau | zamolnica P'2V9€ (r!a2|v 1 oro) ; veca o pokretanju
no spisa) pokretanju tupk postupka za
Ministarstvu pravde postupka za postupka za ustupanje
LUstupanie ustupanje krivicnog Krivieno
krivignoé gonjen;j gonjenja o
jenja gonjenja
1 2 3 4 5 6 7 8
preme reSenje
odluka Staj resenie vanpretresnog
domaceg odluka stranog organa osude van reJtre veca povodom
organa nog |co pveéa molbe osudenog
presuda licau 9 za premestaj | .
- zalba na |pravnosna
vanpretre | reSenje Republ . Imolba o .
. . pokretanju reSenje Znost
snog veca|vanpretre iku osude -
. .. | postupka vanpretre | reSenja o
0 snog veca Srbiju nog R ;
. . . . snog veca, molbi za
priznanju 0 povodo| radi |._ .~ . |licaza .
S vanredn .« | izvrSenje povodom | premestaj
strane | odbijanju m  |izvrSen . |preme .
i . . . o . domace |, . odbi| molbe za | osudenog
krivicne |zamolnice amnes|pomilov amnes|pomilov .. |vanred| ja R Staj |odbac usva| . o :
. . .. . ublaz krivicne . \ ja |premestaj lica
presude tija anje tija anje anje nog |strane presude u uje se jase|
kazne |Pravno krivicn inostranst
g leka vu
presud
e
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 | 22 23 24
Pozivanje i o . . . .
L Saslusanje Ispitivanje e Pretresanje Privremeno
dostavljanje L Vestacenje T : ; Razmen
? okrivljenog svedoka prostorijailica | oduzimanje predmeta
pismena
obaveste .. |Formira
ime? vrsta Licni Licni Naredba Naredba njai Kc:l'fd(i:gri”e nje
prezi isme Licni podac poda Uvid za dostavlja video zajednic
me ili P podaci i |Adres| ci |Adres| aj Naredb privieme . nje -l kih
.,iona - | Adresa " . dostavlja konferencij|. , - .
naziv i Koi okrivlje S~ |svedo| a |veSta| a Prostor|Lic| aza | Pred no ) podataka istraznih
adres | koja okrivlje Ka - lsvedo! ka - St - ; nj ske veze |
vesta ija | e |pretresa| met |oduzima bez timova
alica uri(c?;u' ime i %9 limei| ka |imei | ka nje nje gg?in;‘sit zamolnic
koje ) prezime prezi prezi predmet| © "
treba me me a )
urugiti




pisme
no
25 26 27 28 29 30 | 31 | 32 |33 | 34 |35 36 37 38 39 40 41 42
Rociste
Privremena predaja lica liSenog slobode radi ispitivanja
P o odluka po zalbi protiv reSenjao | reSenje o
reSenje reSenje . . . R .
Razmena e - > = zalba na | privremenoj predaji radi ispitivanja | odlaganju
<« . .| KoriS¢enje |Formiranje Naredba| kojim se kojim se . -
obavestenja i LS o . reSenje o pruZanja
7~ | audioivideo |zajednickih za odobrava odbija . . ;
dostavljanje - O . ) . privremenoj | . - ostalih
konferencijske | istraznih |primenu | privremena | privremena .| zalba |zalba reSenje| . . :
podataka bez ) ) . . - | predaji radi . reSenje se| vidova
. veze timova mere |predajaradi|predajaradi|®_"..° -~ |odbacuje| se se PV
zamolnice o o ispitivanja - . preinacuje| pravne
ispitivanja | ispitivanja se odbija| ukida -
pomodi
43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54
Pritvor Ishod postupanja po zamolnici
. Odluka drugih | Datum vraéanja
nije udovoljeno Datum kada je po organa zamolnice :
- zamolnici S Primedba
. . - delimi¢no (razlog zbog kog . povodom Ministarstvu
odreden produzen|ukinutjudovoljeno - " - postupljeno .
udovoljeno nije udovoljeno zamolnice pravde
zamolnici)
55 56 57 58 59 60 61 62 63 64

Obrazac br. 31a

UPISNIK ZA PRAVNU POMOC IZMEBDU DOMACIH SUDOVA U KRIVICNIM STVARIMA
"PomK", "Pomk-Po4"

Redni | Datum prijema |Osnovni sud/sudska jedinica/odeljenje izvan Organ koji je uputio Sadrzina zahteva - Rociste/glavni
broj zamolnice sedista suda koji je uputio zamolnicu zamolnicu (naziv i broj | (vrsta pravne pomoci) pretres
spisa)
1 2 3 4 5 6
Ishod postupanja po zamolnici Datum kada je po zamolnici Datum vraéanja |Primedba
postupljeno zamolnice
Udovoljeno|Delimi¢no Nije udovoljeno (kratak razlog zbog kog nije
udovoljeno udovoljeno zamolnici)
7 8 9 10 11 12

Obrazac br'. 32
UPISNIK ZA MEDUNARODNU PRAVNU POMOC U GRADANSKOJ MATERIJI - ULAZNE

ZAMOLNICE
"PomUg", "Pom UgH1", "Pom UgH2" i "Pom UgN"

Zamolnica za Zamolnica za Zamolnica za

Datum kada je pozivanje ili saslusanje izvodenje dokaza

Ministarstvo pravde Drsava is Organ koji je dostavljanje pismena svedoka vestacenjem
Redni| Datum uputilo zamolnicu Koie ie uputio zamolnicu ime i brezime
sudu i broj pod kojim 1€] Ministarstvu p Licni Licni

broj |prijema upucena ili naziv i vrsta

e zamolnica : ravde (naziv i ! . odaci odaci
! zamolnica | P - ( - adresa lica | pismena p Adresa | P Adresa
zavedena u broj spisa) kome treba | Koia se svedoka - svedoka vestaka - vestaka
Ministarstvu pravde oo 1a s ime i ime |
uruciti urucuje - -
; prezime prezime
pismeno

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Zavmo!nlca za Zamol_nlqa_za Ishod postupanja po zamolnici

saslusSanje stranaka | uzimanje izjava

ime i Ime |
Zamolnica : Svojstvo | prezime . Odluka

prezime hy S nije )

za by S stranke ili naziv i . drugih Datum

. . lilinazivi - . iy udovoljeno P .
izvodenje (tuzilac, adresa . SudijeRociste organa | vracanja [Primedbal

adresa . . ) Svojstvo - (razlog :

dokaza - tuzeni, lica : . delimi¢no povodom [zamolnice
Do lica . licau udovoljeno . zbog kog .

uvidajem umesac, kome udovoljeno = zamolnice

kome 4 postupku nije

predlagac, treba :
treba oo P udovoljeno
s protivnik uruciti -
uruditi . - zamolnici)
h predlagaca...)| poziv -
pismeno "
pismeno
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

Obrazac br. 33
UPISNIK - OVERA ISPRAVA NAMENJENA ZA UPOTREBU U INOSTRANSTVU - PUNA
LEGALIZACIJA

"Ovl"
Ispuniti kada se overava potpis ili rukopis
Za sve overe - - -
Istovetnost je pri overi
ustanovljena
Ime i prezime Vrsta isprave
zanimanje i na kojoj se . Na
L : Svedocima
5 prebivaliste Isprava potpis . - oshovu
Dan overe | Dan overe | Drzava g - . Li¢no od (njihovo T
Dan L L ! lica Ciji se | potpisana u Potpis odnosno o licne
ministarstva | ministarstva | za koju L . ; sluzbenika Ime,
Red.| overe . . potpis ili ambasadi | (rukoznak) rukopis - ) karte,
S nadleznog |nadleznog za| se . . koji je prezime, -
broj i . . rukopis odnosno u |priznat kao| overava, - : broj i
- za spoljne isprava . - - overu zanimanje,
Sudija overava i Poslanistvu | autenti¢an datum R ) organ,
pravosude poslove |overava X o . - izvrSio br. I k.i .
potpis ili Konzulatu izdavanja i otpis) koji je
(rukoznak tog jezik na kojem potp izdao
lica) je sastavljena
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
- . . . . Za sve
Popuniti kad se overava prepis Popuniti kada se overava javna isprava overe
Vrsta_lsprave Ciji se prepis Ime,.pre_%lm(.a: .'Vrsta Javne isprave | U kojoj drzavi Potpis
overava, izdavalac isprave, datum prebivaliste ili (navesti:potvrda, diploma i dr.) naziv| : . . .
. . S . -~ ; L ) .| ¢ée seisprava |Primedba | sluzbenog lica
izdavanja, broj i jezik na kome je | boraviste podnosioca |organa koji je ispravu izdao datum i o .
. : ; upotrebiti koje vrsi overu
sastavljena isprave broj
13 14 15 16 17 18

Obrazac br. 34
UPISNIK OVERENE ISPRAVE PREMA ODREDBAMA KONVEvNCIJE O UKIDANJU
POTREBE LEGALIZACIJE STRANIH JAVNIH ISPRAVA (HASKA KONVENCIJA)

"OVH"
Ime i prezime Svojstvo u kojem je | Ako naispravi nema potpisnika, Naziv drzave za
Redni | Datum | potpisnikajavne potpisnik javne oznaka organa ili organizacije koja Sudija| koju se isprava Primedba
broj | potvrde isprave isprave postupao je stavila pecat ili zig overava
1 2 3 4 5 6 7 8

3 Obrazac br. 35
UPISNIK ZA PREDMETE ZADRZAVANJA LICA U ZDRAVSTVENOJ ORGANIZACIJI

UPISNIK
"Os"



Red. br. [Datum prijema predmeta |Sud. jed. Os. suda |Sudija Podnosilac zahteva |Sadrzajzahteva |Datum i nacin reSavanja |Primedba
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 36
UPISNIK ZA OVERAVANJE
Ilovlll I IIOV2lI
Sud. I7|cn(v). ime, zanimanje i bqravnste Isprava je Potpis (rukoznak) Vrsta isprave na kojoj se potpis
R. [Datum ) lica Ciji se potpis ili rukopis : - N odnosno rukopis overava, datum
. Jjed. Os. . . potpisana u sudu - |priznat je ) o LG
br. loveravanja overava i potpis (rukoznak) toga L izdavanja i na kome je jeziku
suda - van zgrade suda  jautenti¢nim .
lica sastavljena
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac br. 37
UPISNIK REHABILITACIJE
"REH"
Kazne, odluke Odluka
Konfiskacija
Red IDatum Podnosilac Lice Cija se Ranija odluka, imovine Datum
- Sudija rehabilitacija naziv suda ili |SmrtnalZatvor Nov€ana Ostale donoSenja  |Usvojena Odbijena|
br |prijema zahteva o . .
trazi drugog organa posledice ranije jodluke
odluke
1 2 3 4 5 6 7 te] 9 10 11 12 13
Zalba
Datum Odluka o zalbi Pravnosnaznost Odluka dostavljena ministru pravde a/a |Primedbe
14 15 16 17 18 |19
Obrazac br. 38
UPISNIK ZA PRIPREMNI KRIVICNI POSTUPAK PREMA MALOLETNICIMA
"Kim"
Krivini postupak Pritvor
Dan prijema pokrenut
Pry Sudija za o Naziv i Odbijen zahtev
R. maloletnike - Licno ime 0 kvalifikacija |po reSenju veca
br. odeljenje maloletnika Fz)ahtevu PO resenju dela J ga malolétnike
— : veca za Odreden Produzen Ukinut
Inicijalnog |Ponovnog avnog maloletnike
akta upisa tuzioca
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Spis Spis Spis Spis Kretanje
Privremene mere . |dostavljen vraéen na |Pripremni postupak okon¢an [arhiviran ) Primedbe
ustuplien | .. spisa
tuziocu dopunu ala
Smestaj u vaspitnu  |Nadzor organa pokretanjem
ustanovu,_t_irugu staratgljstva |I|_ obustavom po§tupka pred
ustanovu ili predaja drugoj vecem za
prihvatiliSte prodici maloletnike
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Obrazac br. 39

UPISNIK ZA PREDLOGE JAVNOG TUZIOCA | NAREDBE ISTRAZNOG SUDIJE IZDATE U

PREDKRIVICNOM POSTUPKU

"Kri. Pov", " KiPov", KiPov -Pol", KiPov -Po2", "KiPov -P03","Pov- Pol","Pov- Po2","Pov- Po3", "StrPov -Pol", StrPov -Po2",
"StrPov-Po3", "Pov-Po4" i "StrPov-Po4"




R. |Datum prijema Sudija Krivicno OkrivljeniNaredba Dostavvlje"no organu !Datuvm dostavl@n;a izvestaja Dqtvum _ Primedbal
br |predloga delo unutrasnjih poslova istraznom sudiji unistenja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Obrazac br. 39a

UPISNIK ZA PREDLOGE | IZVESTAJE JAVNOG TUZIOCA | NAREDBE SUDIJE ZA

PRETHODNI POSTUPAK
"KPP Pov", "KPP Pov1", "KPP Pov2", "KPP Pov3", KPP Pov-Pol", "KPP Pov1-Pol", "KPP Pov2-Pol", "KPP Pov3-Pol",
"KPP Pov1-P02", "KPP Pov2-P02", "KPP Pov3-P02", "KPP Pov-Po4 ", "KPP Pov1-Po4", "KPP Pov2-Po4" i "KPP Pov3-Po4"

Redni |Datum [Podnosilac  [SudijalKrivicno (Osumnji¢eniNaredbaProduzetak|Prekid, |ReSenje Zalba|Odluka |Dostavljeno
broj  |prijema linicijalnog delo istek po Zalbi |nadleznom
akta Odbaceno|Odbijeno organu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Datum dostavljanja izvestaja i materijala Resenje o unistenju Datum unistenja Primedba
15 16 17 18
Obrazac br. 40
UPISNIK ZA KRIVICNI POSTUPAK PREMA MALOLETNICIMA
"Km", "Km- Po3"
Dan prijema Postupak pred ve¢em pokrenut
R. Liéno ime Po pred. javnog tuzioca radi Naziv i kvalifikacija
br |Inicijalnog Ponovnog maloletnika izricanja: Po reSenju vec¢a za dela
akta upisa maloletnike
vaspitne mere kazne
1 2 3 4 5 6 7
Pritvor Sednica veca
Odluka o privremenom smestaju Odluka
Odreden Produzen Ukinut Dana
Obustavljen postupak |lzre¢ena vaspitna mera |Upucéeno na pretres
8 9 10 11 12 13 14 15
Pretres Zalba
Presuda odnosno resenje
D Dan podnete  |Podnosilac Odluka drugostepenog
ana < = . < . - .
IzreCena IzreCena vaspitna |lzreCena mera Obustavljen zalbe zalbe suda
kazna mera bezbednosti postupak
16 17 18 19 20 21 22 23
Obrazac br. 41
UPISNIK VASPITNIH NALOGA
"w/n"
Red. broj | Dan prijema | Sudija Prezime i ime maloletnika Kriviéni postupak pokrenut po zahtevu JT Veza sa Kim br.
1 2 3 4 5 6
Neslaganje sudije sa Saglasnost sudije sa | Obustava postupka od strane Ve¢a | Odredivanje jednog ili vise Obustava
predlogom JT predlogom JT za maloletnike vaspitnih naloga postupka
7 8 9 10 11




NeizvrSenje vaspitnog
naloga Obavestenje JT-u 0 neispunjenju vaspitnog UloZena Odluka po Dopuna pripremnog
naloga zalba zalbi postupka
Potpuno Delimi¢no
12 13 14 15 16 17
Predlog JT za izvrSenje krivicne sankcije Predlog JT za obustavu postupka Arhiva Primedba
18 19 20 21
Obrazac br. 42
UPISNIK IZVRSENJA VASPITNIH NALOGA
"lvn®
Zamena  |Datum
Datum |Vaspitn - . Kontrolajizre¢enog |obustave i
Datum " _Bro Broj Li¢no ime pocetka |i nalog i Nadlezni Prlmt_ena primene |vaspitnog vrsta Kretanje | .
Redn|” Sudij . SOMB T organ vaspitno | . primen
- |prijem vaspitno |maloletnik izvrSenja datum . izvrSenj |naloga odluke 0 |predmet
i broj a Kl G . .. \starateljstv g naloga : a
a M 9 naloga |a vaspitno lizricanj - daliem ja
a -organ | ., . .
g naloga a izvestaj |Vrst Datu |postupanj
a m u
1 2 3 |4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14 15 16 17

Obrazac br. 43

UPISNIK O IZRECENIM KRIVICNIM SANKCIJAMA PREMA MALOLETNICIMA (VASPITNE

MERE)
|||Vmu, uKm_EVu | |||mbm||
Redni| Datum | Li¢noime Ime Dan, mesec, JMBG| Adresa poslednjeg Organ Ranije izre€ena sankcija Oznaka
broj | prijema | maloletnika | jednog godina i prebivalista ili starateljstva | (sud, broj predmetai |predmeta, datum
roditelja mesto boravista datum) Sankcija odluke i krivicno
rodenja maloletnika izvrSena - DA-NE delo
1 2 5 4 5 6 7 8 9 10
Postupajuci Vrste Vrsta Vrsta izreCene | Pravnosnaznost Datum Datum Spis | Kretanje [Primedba
sudija izreCenih izreCene mere odluke pocetka prestanka arhiviran | spisa
sankcija vaspitne bezbednosti izvrSenja izvrSenja ala
mere sankcija sankcija
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Obrazac br. 44
UPISNIK ZA PRETHODNI POSTUPAK PO PRIVREDNIM PRESTUPIMA
"Pki"
Datum prijema
Red. broj Sud. jedinica Sudija |Poslovni broj predloga za preduzimanije istraznih radnji | Privredni prestup
Inicijalnog akta [Ponovnog upisa
1 2 3 4 5 6 7
Odluka ve¢a povodom neslaganja Zatrazeno od drugog suda
sudiie sa predlodom iavnoa tusioca sprovodenje pojedinih istraznih |Po sprovedenim istraznim Podnet optuzni predlog
) P gom 9 radnji radnjama spisi dostavljeni javnom |(datum i broj "Pk" Primedba
tuziocu upisnika)
Datum Kratka sadrzina Datum Naziv suda
6 7 8 9 10 11 12

Obrazac br. 45

UPISNIK ZA PRIVREDNE PRESTUPE




qun

Datum prijema . Poslovni .Naz'.v odnpsqg PrezIMe, nelatnost Privredni Datum
- Vece - odn. . ime i prebivaliSte .
Red. Sudska sudiia broj odnosno sediste odnosno prestup Dan reSenja o
broj |Inicijalnog |Ponovnog jjedinica | . a optuznog o . [funkcija prema pretresa jobustavi
: pojedinac okrivljenog pravnog lica S
akta upisa predloga - okrivljenog predlogu postupka
- odgovornog lica
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Presuda Zalba
Datum
Kojom se optuzeni oglasava krivim prijema, |Odbacena
Trajanje postupka Zalilac
OdbijenalOslobaduju¢a
Dan Klasifikacija Kazna Mera 83:??.’;0 Pe(c)jno gd 1do Preko 3 (?tatrl;r\r/ll'an'a
objavljivanja prestupa bezbednosti n 9 meseca ©ravian
kazni meseca meseca odluke
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Primedba
Odluka u drugom stepenu
Datum IzvrSenje Izmena pravosnazne 2a
pravosnaznosti odluke odluke O kretanju O
g i spisa ostalom
Potvrdena UkinutaPreinacena Revs.ena na drugi P
nacin
25 26 27 28 29 30 31 32 133 34
Obrazac br. 46
UPISNIK ZA STECAJ
g
Naziv i sediste,
ogé’lzc;rsnr‘(laoilme, Odluke suda po predlogu
Datum  |Oznaka Brebivaliéte stranaka Iznos Usvajanje uz Usvajanje
Redni|_ . potrazivanja S Tz
broj pruerlna suqskog znacen u zakljuclf M€ lobustavu
predioga \veca predlogu Oosbnuos\:ﬁva na Pokretanje postupka postupka
Predlaga¢ |Duznik P Odbacivanje Odbijanje prethodnog
povlacenja
st. postupka
predloga
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Mere obezbedenja Broj
predmeta po
podnetom
Ustupanj [planu
Pokretan] Pokretanj Imenovanj eredmeta :ee?égetll:]rirf?cu
. Zabran o . e st. Stecaj e Odluk ° :
Privreme Zabrana ili [Zabranaili e ) - broj
) S . |Ostal . postupka |ni razreSenje . .jao . -
ni A ograni¢enje jodlaganje steCajnog i " . Oznacenj|;_,,.. [hadlezno donoSenja
.. . |isplate f . uz licnu |sudija stecajnog . zalbi .
steCajni raspolaganj sprovodenj postupka .2 [Datum e zalioca st reSenja o
. lsa : - o~ Jimere upravu upravnika . L -
upravnik racéuna [ Imovinom a izvrsenja podnosen;j i steCajno |obustavljanj
a zalbei |njegovog m sudiji u u primene
oznacenje |svojstva postupku |plana
ozalbenog u male reorganizacij
reSenja  |postupku vrednosti [e
13 14 15 16 17 |18 19 20 21 22 23 24 25 26
Rocista Odluke u ste¢ajnom postupku Oznacenje
Zalioca i Odluka
(o} Odluka o ~ Nacrt ~ |Resenjeo [Patum  njegovog o zalbi Primedbe
Poverilatko|ste¢ajnom [Ispitno/Zavréno|unovéenju Prodaja glavne Resenje lzdvajanje lzakljugenju [Podnosenja syojstva u
razlogu imovine  |pravnog |deobe © sredstava stedaja ~ 2albei  |postupku
oznacenje




licaili glavnoj (osnov i ozalbenog
delova deobi  |iznos reSenja
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40
Obrazac br. 47
UPISNIK PRIJAVA POTRAZIVANJA
"Ppot"
Firma i Potrazivanja Odluka o prijavi
sediste, < Fr—" -
Posvl. .br. Redn IDatu odnosno Nov€ana potrazivanja Razlu¢no pravo Oznal_<a .
steCajnol. , =" A . suda i . Oznacen
i broj m ime, 1zlu€n ; Utvrden [Oznacen e
- , R . X broja X . Osporen e lica
prijav prijem prebivalis Prav [Iznos Obracuna i 1znos .« fo,iu e ; S
predmet X h . . parni¢no . o,iu koje je
" e a te i ni novcéanog ta kamata zahte |Oznacen neobezbeden kom isplatnog kom delu osporilo
kontakt josno |potrazivan i kamata Vi je stvari |og dela delu reda i
' .. . |predmet prijavu
adresa v a u toku st. potrazivanja a U toku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Oznaka broja Arbitrazni postupak
Datum Datum Odl,u k.a pokrgvnutog Odluka Datum Odluka
P « . steCajnog Btjparni¢nog Ly . . .
donoSenja |podnos$enja o ostupka po parnicno |Datum Datumi |podnoSenja |drugostepenog Primedbe
zakljuCka |prigovora PO postupka p suda podnoSenja |sadrzina [zalbe suda po zalbi
prigovoru  josporenom predioga odluke
potrazivanju
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25126
Obrazac br. 48
UPISNIK ZA UNAPRED PRIPREMLJEN PLAN REORGANIZACIJE | PLAN
REORGANIZACIJE
"Reo"
Naziv i Podnosila Reseno na Zalba
sediste, c unapred Mere drugi nacin
Datum odnosn |Poslov Steda pripremlje preduzet
Red uvode |Stecalo ime, |ni broj |.”. nog plana Datum .. |Usvaja |e usled N
) ) = . _— ni . . |RoGi |~ . Oznace
ni njau jni prezime |'St reorganiz jpodnos |, nje nepostup (Obustavlj .
N A . uprav |_~ .~ . Ste : . Datum nje Odlu | .
broj |upisni |sudija|i predm | acije i enja plana [anjapo |anje Odba « |Podnos |, Prime
. nik ! : <. |podnos | zalben ka o
prebival eta plana usvojeno primene Caj | o ilac salbi dbe
iSte reorganiz m planu |plana I
- - odluke
duznika acije
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 |17
Obrazac br. 49
UPISNIK LIKVIDACIJE
wm
R. |Datum .|Resenje o pokretanju Resenje o Objava iy ...|Zakljucenje . )
br [Sudija Prediaga¢ prethodnog postupka likvidacije |sprovodenju likvidacije oglasa RoisteiOdbacaj likvidacije ArhivalPrimedba
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Obrazac br. 50
UPISNIK PRIJAVA ZA UPIS U SUDSKI REGISTAR
llFill
Naziv i sediste Broj reg. Odluka po prijavi Postupak po zalbi
R Datum subjekta upisa, u"du K Kratak
br. Prilema [Sudija kaoi fg iztr%m sadrzaj Podnosilac i Primedbe
"|prijave podnosioca % Kt prijave |Odbacivanje|Odbijanje Usvajanje|datum Odbacena OdbijenalUsvojena
prijave kad ~ [SUdJexta podnosenja
prijavu ne upisa




podnosi
subjekt upisa

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Obrazac br. 51
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREDMETE PRIVREDNIH PRESTUPA

llszll

g)azgapruema 51?::?';5rr?§m:kta Prvostepeni sud Naziv i sediste )
Red °P Jainog Pravna kvalifikacija Zalba Datum
br. Naziv |Oznaka i broj — Podnosioca privrednog prestupa odbacena  |prestupa

- Okrivljenog |,
suda |spisa Zalbe
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta
- Datum
< .. [Zbog bitne -

Zbog povrede |Kazna Kazna ; Zbog pogresno il povrede Zbog novih Odluka otpravljgnjq .

" - . 1z drugih jnepotpuno . potvrdena |odluke i trajanje |5 .
materijalnog poviSena - |snizena odredaba dokaza i Primedba

N . razloga |utvrdenog o postupka
zakona poostrena  |ublazena T . |sudskog Cinjenica
¢injeni¢nog stanja
postupka

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Obrazavlc br. 52
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PARNICNE PREDMETE PRIVREDNIH SUDOVA

llell
Naziv i sediste Naziv i sgdiéte, .. |Datum podnosenja
Redni Datum  |DATUM rvostepenod suda i Vrsta odnosno ime, prezime i i bodnosilac albe Vrednost
b prilema  PODNOSENJA Sudija gznakap obi.gne predmeta - |prebivaliste stranaka | ° pobijanog
| lspisa  INICIJALNOG AKTA poby oblast dela
odluke Pr T < s
Tuzilac Tuzeni Tuzilac [Tuzeni
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Postupak po zalbi
Prvostepena odluka
; Ukinuta Odluka Primedbe
Zastoj zbog |Zalba otpravljena
medijacije |odbacena Potvrdena Preinacena Bitna Pogresno ili Pc_)gresna 5
nepotpuno primena Reseno
. povreda . ;
Odrzano utvrdeno materijalnog na drugi
ix postupka |5~ " . o
roCiste ¢injeni¢no stanje |prava nacin
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Obrazac br. 53
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE VANPARNICNE PREDMETE PRIVREDNIH SUDOVA
"PVi"
- . Naziv i sediste, Naziv i sediste, odnosno
Datum Naziv i sediste - ; P
Redni Dfs_\tum prijema . Vre.anSt prvostepenog sudai| Vrsta odnosr_m Ime, Datun_1 .|me.,v prezime 1
- | prijema | . T2 Sudija| pobijanog " prezime i ulaganja | prebivaliSte podnosioca
broj - inicijalnog oznaka pobijane |predmeta o M . . )
spisa akta dela odluke prebivaliste Zalbe |zalbe i njegovo svojstvo u
stranaka postupku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Postupak po zalbi Primedbe




Prvostepena odluka

Reseno na Zalba Odr3ano PotvrdenaPreinacena |Ukinuta Odluka

drugi nacin |odbacena |[rociSte otpravljena

Bitna Pogresno ili P . )
ovreda nepotpuno utvrdeno | odreona primena
: materijalnog prava

postupka Cinjeni¢no stanje

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Obrazvac br. 54
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE IZVRSNE PREDMETE PRIVREDNIH SUDOVA

lllzll
Naziv i se_dlste, Naziv i sediste,
datum Naziv i sediste odnosno ime, odnosno ime prezime i
. IDatum . Vrednost Vrsta prezime i prebivaliste [Datum S
Redni riiema podnoS$enja Sudiialbobiiano prvostepenog suda redmeta - stranaka ulagania prebivaliste
broj [P inicijalnog 1apoolianog i, naka pobijane P Jagania i, dnosioca zalbe i
spisa dela oblast zalbe . :
akta odluke IZvréni - njegovo svojstvo u
zvrsni Izvrsni ostupku
poverilac  |duznik P P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Postupak po zalbi
Prvostepena odluka
i Odluka .
Reseno na Zalba Odrzano Ukinuta otpravljena Primedbe
drugi nacin jodbacena  rociste Potvrdena Preinacena Bitna Pogredno ili “ .
Pogres$na primena
povreda nepotpuno utvrdeno -
A . materijalnog prava
postupka ¢injeni¢no stanje
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Obrazac br. 55
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE
llKill, " K21", IIK22" ill Kzsll
Dan prilema Prvostepeni sud koji je |Prezime, ime i godina |Naziv ;
. [Pan pry Dan prijema predmet dostavio i rodenja okrivljenog krivicnog dela |Podnosilac |Zalba Datum  |Odluka
b Inicijalnog redmeta znak isa t ko ih je vi$ isuj Clan i st Zalbe odbacena |pretresa [potvrdena
- lakta p oznaka spisa toga (a o ih je vie upisuju (Clan i stav p p
suda se svi) KZ)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preina¢ena Odluka ukinuta
ggg?eéno ili Zbog Zbog c())tglrgli/el}enaiOdma )
Zbog |Kazna Kazna Po vrsti U U 1z bitne : L trecest. Primedbe
povrede poviSena |snizena - |krivicne |oslobadajucu josudujucu |drugih Eﬁﬁg;pnu(;w povrede gg‘l:::zai trgjs"?ﬂjeka suda
Kz poostrena 'smanjena |sankcije presudu presudu frazloga .. . .. 9 lodredaba [20Kazal p P
cinjeniénog | 5 ¢injenica
stanja
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Obrazac br. 55a 3
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se po zalbi odlu¢uje presudama i kriviéni predmeti u kojima se odlu€uje po zalbi na
drugostepene presude

"Kz1", "KZ1-Po1", "Kz1-Po2", "KZ1-Po3", "Kz3", "Kz3-Pol1"™,-"Kz3-P0o2" i "KZZ-P03"



Redni [Dan prijema [Dan Prvostepeni sud koji |Prezime, ime i Naziv Podnosilac [Zalba Datum sednice | Odluka
broj |inicijalnog |prijema je predmet dostavio godina rodenja krivicnog zalbe odbacena veca ili potvrdena
akta predmeta |i oznaka spisa toga |okrivljenog (ako ih |dela (Clan i zakazanog
suda je viSe upisuju se  stav KZ) pretresa
Svi)
1 2 5 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka [Primedbe
otpravljena [trecest.
Zbog |Kazna Kazna Po vrsti U U 1z Zbog Zbog Zbog i trajanje  |suda
povrede poviSena - snizena - |krivicne |oslobadajuc¢u osudujucu drugih |pogresno ili |bitne novih postupka
Kz poostrena 'smanjena. sankcije presudu presudu razloga |nepotpuno |povrede |dokaza i
utvrdenog |odredaba (Cinjenica
Cinjenicnog | ZKP
stanja
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Obrazac br. 55b 3
UPISNIK ZA DRUTOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se po zalbi odlucuje o reSenjima prvostepenih sudova

"Kz2", "Kz2-Po1", "Kz2-Po2", "Kz2-P03"

r. | Dan prijema Dan prijema|Prvostepeni sud koji je | Prezime, ime i godina Naziv Podnosilac | Zalba Datum Odluka
br.| inicijalnog | predmeta predmet dostavio i rodenja okrivljenog krivicnog Zalbe odbacena | vecanja | potvrdena
akta oznaka spisa toga (ako ih je viSe upisuju | dela(Clan i
suda se svi) stav KZ)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i treCest.
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogreSne | trajanje postupka | suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injeni¢nog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 55v 3
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova povodom molbi osudenih lica za
pustanje na uslovni otpust

"Kz-Uo", "Kz - PO1-Uo", "KZ - Po2-Uo" i "KZ - Po3-Uo"

Redni |Dan prijema|Dan prijema| Prvostepeni sud koji je | Prezime, ime i |Naziv kriviénog| Podnosilac | Zalba Datum Odluka
br. | inicijal nog | predmeta predmet dostavio i godina rodenja |dela(Clan i stav zalbe odbacena | ve¢anja | potvrdena
akta oznaka spisa toga suda osudenog KZ)
1 2 J 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogreSne | trajanje postupka | suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injeni¢nog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 55¢g
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE O SPORAZUMU O PRIZNANJU
KRIVICE



Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje po zalbi protiv prvostepenih presuda u zakljuéenim sporazumima o priznanju
krivicnog dela.

"KZ1-Spk", "KZ1-Pol-Spk", "KZ1 -P02-Spk" "KZ1-P03-Spk"

Red. | Dan prijema Dan Prvostepeni sud koji je| Prezime, ime i godina Naziv Podnosilac | Zalba Datum | Odluka
br. | inicijalnog prijema predmet dostavio i rodenja okrivljenog krivicnog Zalbe odbacena | sednice | potvrdena
akta predmeta | oznaka spisatoga |(ako ih je viSe upisuju | dela(Clani
suda se svi) stav KZ)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogre$ne |trajanje postupka suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injeni¢nog stanja odredaba zkp Cinjenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 55d ]
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odluc¢uje po zalbi na reSenja u zaklju¢enim sporazumima o priznanju krivicnog dela

"KZ2-Spk", "KZ2 - Po1-Spk", "KZ2 - Po2-Spk", "KZ2 - Po3-Spk"

Redni | Dan prijema Dan Prvostepeni sud koji |Prezime, ime i godina Naziv Podnosilac | Zalba Datum | Odluka
broj | inicijalnog prijema | je predmet dostavio i | rodenja okrivljenog |krivicnog dela|  Zalbe odbagena | vecanja | potvrdena
akta predmeta | oznaka spisatoga |(ako ih je vise upisuju| (Clan i stav
suda se svi) KZ)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog Iz drugih |Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih | Zbog pogresne trajanje postupka suda
povrede [razloga |nepotpuno utvrdenog |povrede dokaza i primene
Kz Cinjenicnog stanja odredaba ZKP [€injenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 55d }
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova povodom izru€enja okrivljenih i
transfera osudenih lica

"Kz-Kre", "Kz-Pol-Kre", "Kz-Po2-Kre" i "Kz-P0o3-Kre"

Redni | Dan prijema Dan Prvostepeni sud koji | Prezime, ime i Naziv Podnosilac | Zalba Datum | Datum | Odluka
broj | inicijalnog prijema |je predmet dostavio i |godina rodenja| krivicnog zalbe odbacena | sednice | ve¢anja | potvrdena
akta predmeta | oznaka spisa toga osudenog dela (Clani
suda stav KZ)
1 2 J 4 5 6 7 8 9 10 11
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogreSne |trajanje postupka | suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injenicnog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava
12 13 14 15 16 17 18 19 20

Obrazac br. 55e }
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE



Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za privremeno
oduzimanje imovine stecene izvrSenjem krivicnog dela.

"Kz-Poi", "Kz-Pol1-Poi", "Kz-Po2-Poi", "KZ-P03-Poi"

Redni |Dan prijema Dan Prvostepeni sud koji| Prezime, ime i godina Naziv Podnosilac| Zalba Datum | Odluka
broj | inicijalnog prijema | je predmet dostavio rodenja okrivljenog, krivicnog zalbe odbacena | ve¢anja | potvrdena
akta predmeta |i oznaka spisa toga osudenog, svedoka dela (¢lan i
suda saradnika, pravnog stav K2)
sledbenika ili tre¢eg lica
1 2 -> 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogre$ne | trajanje postupka | suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz Cinjeni¢nog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 55z ]
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova povodom zahteva za trajnom
oduzimanje imovine ste€ene izvrSenjem kriviénog dela.

"Kz-Toi", "Kz-Pol-Toi", "KZz-Po2-Toi", "Kz-Po3-Toi"

Redni Dan prijema, Dan Prvostepeni sud | Prezime, ime i godina Naziv Podnosilac| Zalba Datum | Datum | Odluka
broj | inicijalnog | prijema | koji je predmet rodenja okrivljenog, krivicnog zalbe odbacena | sednice | ve¢anja | potvrdena
akta predmet a| dostavio i oznaka | osudenog, svedoka |dela (Clani
spisa toga suda saradnika, pravnog stav KZ)
sledbenika ili tre¢eg
lica
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Odluka preinacena Odluka ukinuta
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogresne Odluka Odluka |Primedbe
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene otpravljena i trecest.
Kz ¢injenitnog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava |trajanje postupka | suda
12 13 14 15 16 17 18 19 20

Obrazac br. 55z

UPISNIK IZVRSENJA KRIVICNIH SANKCIJA PO ZALBI
"Kz-Pol-1k", "Kz-Po2-1k"

Red. |Dan prijema Dan prijema Prvostepeni sud koji je predmet dostavio i (OsudeniPresuda, naziv kriv. Podnosilac

broj inicijalnog akta predmeta oznaka spisa toga suda dela i kazna Zalbe

1 2 3 4 5 6 7

Zalba podneta  |[Zalba odbadena Odluka Odluka otpravljena i trajanje postupka Primedbe
Potvrdena |Preinatena  Ukinuta

8 9 10 11 12 13 14

Obrazvac br. 56
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE PREMA MALOLETNIKU

"Kzm1" i "Kzm3"

Dan prijema




Redni (Inicijalnog [Ponovnog |Oznaka spisa Prezime, ime i datum rodenja Kriviéno delo (¢lan Podnosilac  Zalba
broj akta upisa prvost. suda maloletnog ucinioca krivicnog dela i stav KZ) zalbe odbacena

1 2 3 4 5 6 7

Odluka preinacena

Datum sednice veca ili Odluka

zakazanog pretresa potvrdena U pogledu U pogledu vrste PreinaCena vaspitna mera |Zbog povrede Iz drugih
visine kazne  |vaspitnih mera u kaznu i obrazl. krivicnog zakona  razloga

8 9 10 11 12 13 14

Odluka ukinuta

Zbog pogresno ili nepotpuno utvrdenog Zbog bitne povrede krivicnog | Zbog novih Trajanje Odluka )

oo . . Primedbe

Cinjenicnog stanja postupka dokaza postupka otpremljena

15 16 17 18 19 20

Obrazgc br. 56a
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE PREMA MALOLETNIKU

Kriviéni predmeti prema maloletnicima u kojima se po zalbi odlu¢uje o reSenjima prvostepenih sudova

"szz"
Redni |Dan prijema Dan Prvostepeni sud koji | Prezime, ime i datum Naziv Podnosilac | Zalba Datum | Odluka
broj | inicijalnog prijema |je predmet dostavio i| rodenja maloletnog krivicnog Zalbe odbacena | ve¢anja | potvrdena
akta predmeta | oznaka spisatoga | ucinioca krivicnog dela | dela (Clan i
suda (ako ih je viSe upisuju se | stav KZ)
Svi)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog | Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogreSne | trajanje postupka | suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injenitnog stanja odredaba ZKP ¢injenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 56b }
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o zalbi na odluke prvostepenih sudova povodom molbi maloletnog uéinioca
krivi€nog dela za pustanje na uslovni otpust

"KZm-Uo"
Dan priiema Dan Prvostepeni sud koji je Prezime, ime i godina Naziv 3
Redni inicipaljno prijema predmet dostavio i | rodenja maloletnog |krivicnog dela| Podnosilac | Zalba Datum | Odluka
broj ajkta 9 predmeta | oznaka spisa toga ucinioca krivi¢nog (Clan i stav Zalbe odbacena | vecanja | potvrdena
suda dela KZ)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odluka preinacena Odluka ukinuta Odluka Odluka |Primedbe
otpravljena i trecest.
Zbog Iz drugih Zbog pogresno ili Zbog bitne Zbog novih Zbog pogreSne | trajanje postupka suda
povrede | razloga | nepotpuno utvrdenog povrede dokaza i primene
Kz ¢injeni¢nog stanja odredaba zkp Cinjenica materijalnog prava
11 12 13 14 15 16 17 18 19

Obrazac br. 57
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE GRADANSKE PREDMETE



Parni¢ni predmeti u kojima se odlucuje o zalbama izjavljenim protiv odluka prvostepenih sudova u gradanskim
sporovima

llGilly I|G21ll1 "G22", "GZBH, llG24ll’ lle_uzu’ "G21‘UZI', |le rrll

Red. broj Dan prijema Prvostepeni sud koji je predmet dostavio i oznaka spisa |Osnov spora| STRANKE

Tuzilac | Tuzeni

Datum inicijalnog akta | Datum prijema

1 2 3 4 5 6 7

Postupak po zalbi

Zalba Rociste Vecanje|Odluka Odluka Odluka ukinuta zbog:

odbacena potvrdena |preinacena
Bitne Pogresno ili Novih Pogre$ne primene materijalnog
povrede nepotpuno utvr. Cinjenica i prava zbog koje je Cinjeni¢no
postupka Cinj. stanja dokaza stanje pogreSno utvrdeno

8 9 10 11 12 13 14 15 16
Odluka otpravljena i trajanje postupka Odluka trecestepenog suda Primedbe
17 18 19

3 Obrazavc br.57a
PREDMETI U KO.!IMA SE ODLUCUJE O ZALBAMA IZJAVLJENIM PROTIV ODLUKA
VISIH SUDOVA U POSTUPCIMA ZA REHABILITACIJU

"Reh 2"
Redni Datum Datum podnos$enja inicijalnog |Vec¢e|Sudija| Oznaka sudai Podnosilac Lice Cija se rehabilitacija
broj prijema akta spisa zahteva trazi
1 2 ~> 4 5 6 7 8
Kriv. delo Odluka Eksp ala Primedbe
Uvazeno Odbijeno Odbaceno
Preinaceno - Ukinuto
9 10 11 12 13 14 15 16

3 3 Obrazac br.57b
UPISNIK PO ZALBI PROTIV RESENJA SUPA KOJIM SE ODBIJAVPRIGOVOR STRANKE
IZJAVLJEN PROTIV RESENJA JAVNOG BELEZNILA

llGi_jbll
Dan prijema Prvostepeni sud koji je predmet dostavio |Vrsta ozalbene Stranke
i oznaka spisa odluke
Redni | Inicijalnog Ponovnog Podnosilac- Javni beleznik (ime i
broj akta upisa predlagac prezime)
1 2 3 4 5 6 7
Datum podnosenja Zalbe i ko je izjavio Postupak po zalbi Odluka otpravljena i trajanje postupka |Primedbe
Odluka o zalbi

Zalba odbagena |Zalba odbijena |Zalba usvojena

8 9 10 11 12 13




Obr

azac br. 57v

UPISNIK PREDMETA PO ZALBI NA ODLUKU O PRIGOVORU | PO ZALBI NA

NEODLUCIVANJE U ROKU
llRi kll, llRi gll, |IR2 r.ll, IIRZ pll, llRi St", llRiill, lleppll, llefill, "RZVI'", |IR2p_01, 02, 03", IIRZ opll, |lR2kpll, llRigpll, lleupll, IIR21 kll,
llR21 kpll, IIR21gll, |lR21rll, IIR21gpll, IIR21UII, llRi»l Up"

Dan prijema Prvostepeni Vrsta ozalbene Stranka/Datum podno$enja Zalbe i ko je
odluke izjavio
Red. Inicijalnog Ponovnog sud koji je predmet dostavio i oznaka
broj akta upisa spisa
1 2 3 4 5 6 7
Postupak po Zalbi Odluka otpravljenai  |Primedbe
trajanje postupka
Odluka o zalbi
Odbacena|OdbijenaUsvojena Zalba-preinaceno |Usvojena zalba- Usvojena Zalba-dostavljena je
prvostepeno resenje odluc¢eno o prigovoru nadleznom javnom tuziocu
8 9 10 11 12 13 14
Obrazac br. 58
UPISNIK ZA UPRAVNE SPOROVE
IIUll, llUipll
Redni broj |[Datum prijema tuzbe Vece Sudija izvestilac [Tuzilac Tuzeni|Zainteresovano lice Broj i datum akta koji se pobija |Predmet spora
1 2 3 4 5 6 7 9
Odlaganje izvrSenja odluka suda
Dostava tuzbe na Datum dostavljanja  |Datum odrzavanja
Datum Zahtev Zahtev Datum otpravljanja odgovor spisa rasprave
donoSenja uvazen odbijen odluke
10 11 12 13 14 15 16
Odluka suda

Datum donoSenja odluke

Tuzba uvazena

Tuzba odbijena

Tuzba odbacena

Postupak obustavljen

Datum otpravljanja odluke

17 18 19 20 21 22
Prigovor
Odluka veca
Podnosilac i datum podnosenja
Prigovor usvojen |Prigovor odbijen |Prigovor odbacen [Postupak obustavljen |Datum otpravljanja odluke
23 24 25 26 27 28
Zahtev za preispitivanje sudske odluke
= Primedba
Odluka Vrhovnog kasacionog suda
Podnosilac i datum
podnosenja Zahtev Zahtev Odluka Odluka Postupak Odluka
odbacen odbijen ukinuta preinacena obustavljen otpravljena
29 30 31 32 33 34 35 36
Obrazac br. 58a




UPISNIK ZA TUZBE | PRIVREMENE MERE KOJE SU PODNETE PO ZAKONU O ZASTITI
UZBUNJIVACA

"U-uz"

Redni broj| Datum prijema tuzbe |Veée |Sudija izvestilac [Tuzilac|Tuzeni|Zainteresovano lice | Broj i datum akta koji se pobija |Predmet spora

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Privremena mera pre podnoSenja tuzbe
Datum donoSenja | Predlog uvazen | Predlog odbijen | Datum otpravljanja odluke | Predlog odbacen | Postupak po prediogu obustavljen

10 11 12 13 14 15

Odluka suda

Datum donoSenja odluke | Tuzba uvazena | Tuzba odbijena | Tuzba odbacena | Postupak obustavljen | Datum otpravljanja odluke

16 17 18 19 20 21
Zahtev za preispitivanje sudske odluke Primedba
Podnosilac i datum Odluka Vrhovnog kasacionog suda
podnosenja
Zahtev Zahtev Odluka Odluka Postupak Odluka
odbacen odbijen ukinuta preinacena obustavljen otpravljena
22 23 24 25 26 27 28 29

Obrazvac br. 59 3 3
UPISNIK ZA ODLAGANJE IZVRSENJA PRE PODNOSENJA TUZBE

"Uo"
Redni broj Datum prijema Vece |[Sudija izvestilac Podnosilac zahteva Akt Cije se odlaganje trazi
1 2 3 4 5 6
Odluka suda
Primedba
Datum donoSenja Zahtev uvazen Zahtev odbijen Zahtev odbacen Datum otpravljanja odluke
7 8 9 10 11 12
Obrazac br. 60
UPISNIK ZA PRIGOVORE NA ODLUKU SUDIJE POJEDINCA
"Uy"
Redni broj |Datum prijema  Veée |Sudija izvestilac Podnosilac prigovora Oznaka, broj i datum odluke koja se pobija
1 2 3 4 5 6
Odluka po prigovoru
Kretanje ;
Datum Prigovor Prigovor Prigovor Postupak Datum otpravljanja spisa Primedba
donoSenja usvojen odbijen odbacen obustavljen odluke
7 8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 61



UPISNIK ZA PONAVLJANJE UPRAVNO-SUDSKOG POSTUPKA

"Up"
Redni broj |Datum prijema Vece [Sudija izvestilac [Tuzilac |(Oznaka, broj i datum predmeta u kome se trazi ponavljanje Predmet spora
1 2 3 4 5 6 7
Odluka suda

Ponavljanje dozvoljeno
Datum Tuzba Ponavljanje nije Postupak Datum otpravljanja
donoSenja odbacena Odluka ostaje na |Odluka Odluka dozvoljeno obustavljen odluke
snazi ukinuta preinacena
8 9 10 11 12 13 14 15
Zahtev za preispitivanje sudske odluke
Odluka Vrhovnog kasacionog suda
Datum Podnosilac Primedba
podnosenja Zahtev Zahtev Odluka Odluka Postupak Datum
odbacen odbijen ukinuta preinacena obustavljen otpravljanja
16 17 18 19 20 21 22 23 24
Obrazac br. 62
UPISNIK ZAHTEVA ZA IZVRSENJE PRESUDE UPRAVNOG SUDA

IIUill
Redni Datum Vece Sudija Podnosilac Oznaka, broj i datum presude Cije se Nadlezni organ koji nije izvrsio
broj prijema izvestilac zahteva izvrSenje trazi presudu

1 2 3 4 5 6 7

Odluka suda
Primedba
Datum donoSenja  |Zahtev uvazen |Zahtev odbijen  |[Zahtev odbacen  |Postupak obustavljen Datum otpravljanja
8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 63

UPISNIK ZA RAZNE UPRAVNE PREDMETE
" Ur"

Redni broj Datum prijema Vecée|Sudija izvestilac|Podnosilac podneska [Kratak opis predmeta Odluka - akt sudaDatum otpravljanja|Primedba

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 63a
UPISNIK ZA IZBORNE PREDMETE

llUill
Redni | Datum prijema |Vecée Sudija Podnosilac  |Organ protiv Cijeg akta je podneta| Broj i datum akta koji se Predmet
broj zabe izvestilac zalbe zalba pobija spora
1 2 -> 4 5 6 7 8

Odluka suda

Datum donos$enja odluke | Zalba uvazena | Zalba odbijena | Zalba odbadena | Postupak obustavljen Datum otpravljanja odluke




9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 64
UPISNIK ZAHTEVA ZA PREISPITIVANJE SUDSKE ODLUKE VRHOVNOG KASACIONOG

SUDA
"Uzp"

Redni broj Datum prijema Vece Sudijaizvestilac Podnosilac zahteva Broj i datum odluke Upravnog suda

Odluka Vrhovnog kasacionog suda

Zahtev uvazen Spis vraéen Primedba
Zahtev odbijen Zahtev odbacen |Postupak obustavljen
Datum donoSenja |Odluka ukinuta |Odluka preinacena

7 8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 65 3
UPISNIK ZAHTEVA ZA VANREDNO PREISPITIVANJE PRESUDA PREKRSAJNOG SUDA

(Brisan)

3 Obrazac br. 66 3
UPISNIK ZAHTEVA ZA ZASTITU ZAKONITOSTI U PREKRSAJNIM PREDMETIMA

"Przz"
Red. |Datum .[Sudija Podnosilac Oznaka, broj i datum Prekraj (Clanistav|,_. . .| Nalog za odlaganje
. - ecel . . - Kaznjeni 2
broj prijema izvestilac zahteva presude koja se pobija zakona) izvrSenja presude
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Odluka Vrhovnog kasacionog suda
Spis .
Datum Odluka Odluka Utvrdena povreda Zahtev Zahtev Postupak vracen Primedba
donoSenja ukinuta preinacena zakona odbijen odbacen obustavljen
10 11 12 13 14 15 16 17 18
Obrazac br. 67
UPISNIK ZA SUKOBE NADLEZNOSTI
Us"
Red. |Datum . [Sudija Podnosilac Odluka suda o Odluka o sukobu nadleznostii  |Datum )
: - Vece| . X . e - Primedba
broj prijema izvestilac zahteva nenadleZnosti datum donoS$enja otpravljanja
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac br. 68
UPISNIK ZA RAZNE UPRAVNE PREDMETE
" U

Redni broj Datum prijema Vecée|Sudija izvestilac|Podnosilac podneska [Kratak opis predmeta Odluka - akt sudaDatum otpravljanja|Primedba

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 69
UPISNIK ZAHTEVA ZA VANREDNO PREISPITIVANJE SUDSKE ODLUKE
"Uvp"



Red. |Datum Vece Sudija Podnosilac Sud protiv Cije je odluke Poslovni broj i datum odluke protiv koje | Predmet
broj prijema izvestilac zahteva podnet zahtev je podnet zahtev spora
1 2 3 4 5 6 7 8

Odluka Vrhovnog kasacionog suda
Spis vraéen |Primedba
Datum donoSenja |Odluka Ukinuta |Odluka preinacena |Zahtev odbijen Zahtev odbacen |Postupak obustavljen

9 10 11 12 13 14 15 16

Obrazac br. 70 3 3
UPISNIK ZAHTEVA ZA VANREDNO PREISPITIVANJE RESENJA O PREKRSAJU

(Brisan)

Obrazac bvr. 71
UPISNIK ZAHTEVA ZA ZASTITU ZAKONITOSTI

"Uzz"
Red. broj |Datum prijema Vece |Sudijaizvestilac Podnosilac zahteva Oznaka, broj i datum odluke koja se pobija

1 2 3 4 5 6

Odluka Vrhovnog kasacionog suda
Spis Primedba
Datum Odluka Odluka Utvrdena povreda Zahtev Zahtev Postupak vracen
donoSenja ukinuta preinacena zakona odbijen odbacen obustavljen
7 8 9 10 11 12 13 14 15
Obrazac br. 72
UPISNIK ZA ZALBE

llUill
Red. broj |Datum prijema |Vec¢e (Sudija izvestilac  |Podnosilac zalbe  |Oznaka, broj i datum pobijane odluke Predmet spora

1 2 3 4 5 6 7

Odluka Vrhovnog kasacionog suda
} ; Spis vraéen |Primedba
Datum donosenja |Odluka ukinuta |Odluka preinacena |Zalba odbijena [Zalba odbagena |Postupak obustavljen

7 8 9 10 12 13 14 15

; Obrazac br. 73 }
UPISNIK ZAHTEVA ZA ZASTITU ZAKONITOSTI U KRIVICNIM PREDMETIMA

"KZZ"
Datum Odluka
Red . podnosenja .._|Podnosilac Oznaka o Kriv 5
‘Datum prijema || . .. Vece Sudija sudai [Okrivljeni ‘|Uvazeno Ekppa/al
br. inicijalnog zahteva/br ) delo . .
spisa Odbijeno/Odbaceno
akta s -
Preina¢eno|Ukinuto
Inicijalnog |U
akta VKS
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 (17

Obrazac br. 74

UPISNIK ZA RAZNE KRIVICNE PREDMETE
"Kr", "Kz-r", "Kz-1-Po1", "Kz-r-Po2", "Kz-r-Po3"




Datum Odluka
Red. Datum |podnosenja . " Oznal_<a . . Kriv. 3 .
br. |prijema inicijalnog VeceSudljasu_dal MatenjaOknvIJemdelo Uvazeno ) i Ekspla/aPrimedbe|
akia spisa Odbijeno/Odbaceno
Preina¢eno|Ukinuto
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 |15 16

Obrazac br. 74a
UPISNIK ZA RAZNE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u kojima se odlucuje o predlogu za produzenje pritvora prema maloletnom uciniocu krivicnog dela
i razne druge drugostepene predmete koji se ne uvode u druge upisnike

"Kzm-r"
Redni  [Datum Datum podnos$enja Vece|SudijalOznaka suda i |MaterijaPrezime, ime i datum rodenja maloletnog ucinioca
broj prijema inicijalnog akta spisa krivicnog dela
1 2 3 4 5 6 7 8
Krivicno delo Odluka Eksp. Primedbe
Uvazeno
Preinaceno Ukinuto Odbijeno Odbaceno
9 10 11 12 13 14 15

OQrazac br. 75 3 ;
UPISNIK ZA ODREDIVANJE NADLEZNOSTI | SUKOB NADLEZNOSTI U KRIVICNIM

STVARIMA
"Kd, Ks", "Kzr-As"
Red.| Datum |Datum podnoSenja Vece Sudija (?sir:j?ikia Materija Okrivljeni Kriviéno legrirg %dllsléglnfgtd Eksp.la/alPrimedbe
Br. | prijema | inicijalnog akta ! spisa ! ! delo dcjdeﬁjen P-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12 13

Obrazac br. 7vSa
UPISNIK ZA RAZNE KRIVICNE PREDMETE

Kriviéni predmeti u postupcima prema maloletnicima u kojima se odlucuje o sukobu nadleznosti

"KzZmr-As"
Redni Datum Datum podnosenja Vece|Sudija| Oznaka suda i MaterijaPrezime, ime i datum rodenja maloletnog ucinioca
broj prijema inicijalnog akta spisa krivicnog dela
1 2 3 4 5 6 7 8
Krivi¢no delo Datum odluke/ Sud kome je predmet dodeljen Eksp. Primedbe
9 10 11 12
Obrazac br. 76
UPISNIK ZA KRIVICNU REHABILITACIJU
IIKrhll
Datum Odluka
Red Bﬁt:m podn:senj Ve¢ | Sudij aOZEglg Podnosila rLelr?gbﬁ:Jitaaf:? Kriv Uvazeno Eks |a/ |Primedb
. br. | - e a |- c zahteva Lacy Odbijen |Odbacen | p |a e
a inicijalnog i spisa atrazi |delo P .
akta Preinacen | Ukinut o o]
o} o}




1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 |15 16

Obrazac br. 77 3
UPISNIK ZA RAZNE PODNESKE U KRIVICNOJ MATERIJI

"Krs"

Red. br. | Datum prijema | Podnosilac | Sadrzaj podneska | Kome je podnesak upuéen | Dan otpremanjai kome |a/a|Primedbe

1 2 3 4 5 6 7 8

Obrazac br. 78
UPISNIK REVIZIJE

"Rev", "Revl", "Rev2", "Prev", "Drev, "Dprev", "Rev-uz", "Rev2-uz"

Stranke
Red. Dan Dan podnos. inicijalnog Vece, Sud koji je predmet dostavio i oznaka
broj prijema akta sudija predmeta . . __.[Predmet
Tuzilac Tuzeni
spora
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka po reviziji, direktnoj reviziji
Ukinuta Direktna revizija
Revizija Vracé Reseno \Ijrraegeruet c?tatrlénr:lan'a a/alPrimedbe
) Odbijena Potvrdena|Preinacena raceno N na drugi . P )
odbacena na Odbacena | _ «: Odbijeno |Potvrdena -| |, .
< nacin - : A Ukinuta
ponovno [tuzba reSavanje preinaena
sudenje
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

3 Obrazac br.v78a )
UPISNIK O KOJIMA SE ODLUCUJEp DOPUSTENOSTI REVIZIJE U GRACANSKOJ
MATERIJI PO CLANU 395 ZPP i 404 ZPP

IIR3II i IIR4II
Redni broj Datum prijema Datum podnos$enja inicijalnog akta Vece | Sudija Oznaka suda i spisa Tuzilac | Tuzeni
1 2 3 4 5 6 7 8
Predmet spora Vecanje i datum odluke Revizija dopustena Revizija nedopustena Eksp. Primedbe
9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 79

UPISNIK ZAHTEVA ZA ZASTITU ZAKONITOSTI
"Gzz,"Gzz1", PZZ", "PZZ1"

R.  |Dan prijema Datum prijema inicijalnog Vece, Podnosilac Sud i odluka protiv koje je podignut Tuzilac

br. zahteva akta sudija zahteva zahtev

1 2 3 4 5 6 7
Odluka o zahtevu

Tuzeni Datum otpremanja a/a [Primedba
Usvojen, dan i nacin reSenja Odbijen  |ReSen na drugi nacin

8 9 10 11 12 13

Obrazac br. 79a }
UPISNIK O ZAHTEVU ZA PREISPITIVANJE PRAVNOSNAZNE SUDSKE ODLUKE




"Gzp 1", "Gzp2", "Pzpl"i "Pzp2"

Redni | Datum prijema Datum prijema Vece, | Podnosilac zahteva Republicko javno | Sudi odluka protiv koje je [Tuzilac|Tuzeni
broj zahteva inicijalnog akta sudija tuzilastvo, Broj akta RJT podignut zahtev
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka o zahtevu Datum otpremanja a/a | Primedba
Usvojen, dan i nacin reSenja Odbijen Resen na drugi nacin
9 10 11 12 13

Obrazac br. 79b

UPISNIK O ZALBAMA NA RESENJA APELACIONIH SUDOVA
"Gz"-ap", "Gz-ap1"

Red. broj| Datum prijema zahteva | Apelacioni sud koji je predmet dostavio i oznaka spisa | Vrsta i broj oZzalbene odluke Stranke
Inicijalnog akta Tuzilac |Tuzeni
1 2 3 4 5 6 7
Postupak po Zalbi Odluka otpravljena i trajanje postupka Revizioni broj | Primedbe
Zalba odbacena Potvrdeno | Preinaceno | Ukinuto
8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 79v

UPISNIK O ZALBAMA NA RESENJA PRIVREDNOG APELACIONOG SUDA
"Gz-ap", "Gz-ap2"

Red. broj | Datum prijema zahteva | Apelacioni sud koji je predmet dostavio i oznaka spisa | Vrsta i broj ozalbene odluke Stranke
Tuzilac [Tuzeni
Inicijalnog akta

1 2 3 4 5 6 7

Postupak po zalbi Odluka otpravljena i trajanje postupka Revizioni broj | Primedbe

Zalba odbadena Potvrdeno | Preinaceno | Ukinuto

8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 80
UPISNIK ZA SPORNO PRAVNO PITANJE

"Spp”, "Spp1"”
Odluka suda
. Datum Sud koji je . Datum Primedbe
E e(_jnl Sudija an podno$enja  dostavio Broj Vrsta Reseno . “ objavljivanja Datum . ala
roj prijema | . predmeta |spora . |Odbijeno |ReSeno otpremanja
inicijalnog akta [predmet na drugi « : S
nadin reSavanje |Spp
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Obrazac br. 81
UPISNIK ZA RAZNE PODNESKE U GRADANSKOJ MATERIJI
"Rs"

Red. br. Datum prijema Podnosilac Sadrzaj podneska Kome je podnesak upuéen Eksp. |a/a| Primedbe




Obrazac br. 82

UPISNIK ZA ODREPIVANJE NADLEZNOG SUDA | SUKOB NADLEZNOSTI

Parni¢ni predmeti u kojima se odlu¢uje o sukobu nadleznosti nizih sudova u gradansko pravnoj materiji

IIRll i Rlll
Red. |Datum Datum podnoSenja |Vece|Sudija|Oznaka Tuzilac/TuZenilPredmet |Datum  |Sud kome je Eksp.|a/a/Primedbe
br. prijema (inicijalnog akta suda i spisa spora odluke  |predmet dodeljen
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13 14
Obrazac br. 83
UPISNIK ZA PRVOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE
UPISNIK ZA PRVOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE
"PR"
Redni Podaci o zahtevu i okrivljenom Sifra Odbacaj
broj (PR) sudije |zahteva (datumi
Datum Datum Podnosilac zahteva (ime| Broj | Okrivljeni (ime i prezime Pravna razlog)
prijema izvrSenja i prezime ili naziv i zahteva | ili naziv i adresa, JMBG | kvalifikacija iz
prekrsaja adresa) ili PIB) zahteva
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Podaci o prvostepenom postupku
Prekid Obust | Datum Osudujuc¢a presuda Oslobada |ReSe| Pravna [Klasifikaci| IzvrSenje TroSkovi
postupka ava |donoSe ju¢a |no nalkvalifikac| ona presude
postup| nja presuda |drugi ija oznaka pre
Prekin|Nastavlj| ka |odluke| Vrstaivisinakazne |Opom |Zastitn (zakonski|nacin prekrSaja|prekrSaja |pravosnaz |[Pau$a Branio|Ost
uto eno |(datum ena a osnov) |(opis) po nosti Ini ca |ali
(datum|(datum) i Kazn|Novéa| Rad |Kazn mera prvostep (Zakonski
osnov) a na u eni (vrsta, enoj 0osnov)
zatv |kazna |javno |poeni trajanj odluci
ora m | (broj) eli (Clani
intere vredno propis)
su st)
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 |27
Redovni pravni lekovi Datum Molba za | ReSenje | Datum Vanredni |IPR | Arhiviranje [Napomena
pravnosnaznosti | pla¢anje | po molbi | izvrSnosti |pravni lekovi |broj| (datum)
; kazne u
Zalba ReSenje o | Drugostepena ratama Vrsta | Ishod
(datum i ko odbacaju odluka
je izjavio) |Zzalbe (datum)
Datum | Ishod
28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 |38 39 40
Obrazac br. 84
UPISNIK ZA PRVOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE - MALOLETNICI
"PRM"
UPISNIK ZA PRVOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE - MALOLETNICI
Podaci o zahtevu i .
Re okrivljenom ijb Podaci o prvostepenom postupku
dni ST _
bro| 5.t Podn 8roi 2% Ipravn alava Prtek'i Miglie P3| opy Osudujuéa presuda  |Osloba/Res|Pravn [<1aSIK 1oy oy
] lum osilac rch]J vijen|” 2| O | (dat postupka | pje don | stav dajucaleno| a acuons
(P prij jzahte 28" cvalifi| ) um i organ;“ON0 " 4 : (zakon | na kvalifiky 922
em| va tev (ime ot e | azl prekINasta Szlnji post Kazna_ Vaspitna |7« ski |dru| acija - f’au Bra Os
) [a(imeil @ |71 AU foq) PreK NS grarat Ik ypica | (Vrstal | mera (VISta, liing osnoy) | gi |prekrs| PEKTS [Saln nioc
prezi prezi 1EN0 glisty (dat | Visina) | trajanje) e nadilajapo| ¥ | 1 | &




me ili me, |zahte (dat |(datu| a umi Mera| a n |prvost
naziv adre| va um) | m) |(datu osno Pos poja |(vrs (opilepenoj
i sa, m V) ebn Cano|tai s) |odluci
adres JMB upuci Kaz |Nov e g |traj (Clanii
a) G) vanja na |¢an oba nadz |anje propis
zahte zatv| a |U vez | 0@ )
va, ora | kaz ko e
datum (traj| na |r
d . .| |(naz
osta anje |(visi iv i
VI]:nJ ) |na) opis |Vrsta
mislje )
nja)
1,2 3 |45 6 (78| 9 | 10 11 | 12 | 13 |14 | 15 |16/ 17 | 18 |19 | 20 |21 | 22 23 |24 |25 |26
Vanredni
Redovni pravni lekovi pravni
Molba lekovi
za  |ReSenje R
P Datum - Datum Ipr |Arhiviranje
Zalba Resenje Dostavljena Drugglstﬁpena d pravnosnaznosti pklacanje pcl)b. izvrSnosti broj| (datum) Napomena
(datum o alba na odluka Pre ’met azne u | molbi
.. lodbacaju vraéen ratama Vrstallshod
! .ko € | zalbe odluku (datum)
izjavio) (datum) (datum) | Datum |Ishod
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 | 38 |39 40 41
Obrazac br. 85
UPISNIK ZA PREKRSAJNE PREDMETE PRAVNE POMOCI
"PR POM"
Redni Naziv Broj Datum Ime i prezime ili |Redni broj i| Sifra | Predmet | Ishod postupanja po zamolnici za |Primedbal
broj prekr§ajnog |predmeta| prijema i naziv i adresa | svojstvo |sudije| daturad pruZanje pravne pomodi
(PR | sudaili drugog kratak lica koje treba | lica koje sudiji
POM) | organa koji je sadrzaj |saslusati, JMBG| treba (datum) |Postupljeno Nije Vraceno
uputio zamolnice | ili PIBinaziv | saslusati postuplieno | dana
zamolnicu pismena koje (razlog)
treba uruciti
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Obrazac br. 86
UPISNIK ZA PREKRSAJNE PREDMETE IZVRSENJA
“Ipr", Iprl”, "lpr2", "Ipr3"
Odluka o prekrsaju
Redn| Broj PR ili (osudujuca presuda, reSenje o prekrsaju organa uprave)
i broj| UP (naziv . P o
(IPR, |prekréajno Im_e i Vrsta i visina kazne TroSkovi Odluka o
.. | prezime | Datum . .
IPR1| g sudaili |, O Datum - . . imovinsk
ili naziv i | prijema |._~ ", Rad u Zastitn |Oduziman;j
: organa | -, gresa inicijalno 12Vrenos javnom a mera e o
IPR2 uprave kaznjeno| g akta R Kazna . _|interes Kaz_ne Opomen (vrsta, | imovinske . . pravnom
, Cija se lica Zzatvor Novc€an u ni a trajanje|  Koristi Pausal |Branioc |Ostal| zahtevu
IPR3| odluka 9 a a kazna (trajan poeni (vrednost) ni a i
) | izvrSava) eji ! (broj)
mesto)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Prim
Radnje preduzete u postupku izvrSenja edb
a
Resenje o izvréenju Poziv MoI.ba Isair)jelsog za odlaganje Nare PrinLIJdna Pred |Dat | 1zv [Zast INaQIata Obustal\(/a
(nalo izvrSenja kazne zatvora dba | hap ata met |um |est |itna | 1Zvrsena postupka Datu
gza Odios za dosta vra¢| aj (mer m
Datu Na& |Prig| Odl | Datum |izdrz |Dat OdloZeno dovo [Dosta|Vra | vijen lanja| da | a |Nov|Tro$|Zbog| Iz |zastar
m | in |ovor| uka [pravnos|avanj|um lzvrsenje denje vljeno|éen |drugo |(krali je | izvr | &an |kovi |zasta|dru




dono|izvr | na | po |naznost| e |prij radi | na | o m | tka |lice |Senj| a |post relost|gih|evanj
Senj |Senj reSe| prig i kazn |em upucilizvrSe|(ish | prekr [sad |izdr| a |kaz jupk| i [azl| a
a | a |nje |ovor e |a vanja| nje |odi|Sajno rzin|zal |(od-| na | a oga
reSe o u zatvo Obul. @ (datu|dat| m |ai| o |do)
nja izvr ra) Opo stav izdrz| m) |um)|sudu |isholkaz
Senj Vre ziv a avanj na | d) |nu
u odlo e izvrSe zat
me |. odlo X
za 28M05000 kazn nje vor
Odb |Odb|Dal, "> | g e (datu aili
o | koje|._% .| ¢ :
acen | ijen |tu o [1ZVIS|© < zatvo mi rad
a|a|m//! enja|_.~| ra naziv) u
odlo kazn Enia iav
Zen kazn J
e no
o} e
zatv m
ora zatv inte
ora
res
u
(od-
do)
17 |18 |19 | 20 21 22 (23|24 |25|26(27 |28 |29 |30 | 31 |32 33 |34|35|36 37 (38| 39 (40| 41 |42

Obrazac br. 869 )
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREDMETE IZVRSENJA U KOJIMA POSUTPA VECE
PREKRSAJNOG SUDA

"lprv"
Red | Datu Podaci o prvostepenom postupku Lice Podaci o drugostepenom postupku izvrSenja Napome
ni m izvrSenja koje je na
broj |prijem ulozilo
(lprv| a |Odluk | Sifra | Datum |Novéan| Nagin |prigov| Sifra | Datum Vrste odluka Datum
) a koja | sudije i [donoSen|a kaznalizvrSenj| or sudije lodlucivan vracanj
se broj ja i drugi a izvestio ja Prigov | Prigov | Stavlje | Preinace [Reden a spisa
izvrSav|predme | reSenja |novcani|odrede ca or or |novan no ona
a |ta(lpr, o iznosi n odbac | odbije | snage drugi
Ipr2, lizvrSenju| (predm |reSenje en n nacin
Ipr3) et m o
izvren;j lizvrSenj
a) u
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Obrazac br. 87
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE - ZALBE NA RESENJA
ORGANA UPRAVE (REPUBLICKA KOMISIJA ZA ZASTITU PRAVA U POSTUPCIMA
JAVNIH NABAVKI)

"PRZU"
Podaci o prvostepenom postupku Podaci o okrivljenom
Redni | Datum Naziv Datum Podnosilac Ime i prezime Pravna kvalifikacija prekr$aja iz
broj prijema Broj . zalbe p o JIMBGli prvostepenog resenja
organa donoSenja odnosno naziv i
predmeta Py PIB
uprave resenja mesto
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Drugostepeni postupak
Vrste odluka
Preinaceno prvostepeno resenje Ukinuto Datu
} m Vanre
Sifr — Res$ .. dni |Napom
Datum .|Umes| Preinaceno na . vraca
oy Y S . . Pogr ;
sSd odluciv | Zalba |Zalba Uebrizz to oslobadajucéu (f:zﬁlc?i Preina | Bitna | Povred ér?g iﬁ enn; nja pir;\f(n ena
. anja |odbac | odbij Smanj|Povec | . kazne presudu ¢eno |povre a .|spisa
ije ispod |: .~ pogled .._[nepotp |drugi
ena | ena | ena | ana - lizreGe na da materijal o e
kazna |kazna|"¥M3| na Nema | Nije Y |obusta postu| Inog naci
e | opom Rad odgovor |dokaz kvalifik vu ka rava utvrde | n
mere |°P°M| nja {°99 ¢ acije P P no
ena nije | nosti | ano ginjeni




prekr ¢no
Saj stanje
10| 11 12 | 13 | 14 15 16 17 | 18 19 20 21 22 23 24 25 | 26 | 27 | 28 29
Obrazac br. 88
UPISNIK ZA DRUGE POSLOVE
"PRZ"
Podnesak dostavljen
Redni broj Datum prijema Naziv podnosioca Vrsta podneska
Datum Ime i prezime odnosno naziv pravnog lica
1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 89
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE
Zalbe
"PRZH
Redni | Datum Podaci o prvostepenom postupku Okrivljeni| Podaci o zaliocu
broj | prijema ; }
(PRZ2) Naziv Sifra sudije i | Datum donoSenja | Pravna kvalifikacija IzvrSenje pre Zalilac (imei
prekrSajnog |broj predmeta| prvostepene prekrsaja iz pravosnaznosti prezime, ili naziv i
suda PR odluke prvostepene odluke adresa, JMBG ili
PIB)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Podaci o drugostepenom postupku
Si| Dat | Zal | Zal Ukinuto Preinacena prvostepena odluka Re Dat| Traja
fr|um | ba |ba Se [um| nje
a |odluodb | od |Bit |Povr |Cinj |Pog U odnosu na kaznu U |Um| U odnosu na zastitnu |no |vra|drugo
su|Civa |ace bije|na | eda |eni¢|res odnosu|est meru na|ca |stepe
dij| nja | na |na |po |mate| no | na na o] drulnja| nog
e vre|rijaln stan|oce kaznen kaz gi |spi |postu
dal og | je |na e ne na|sa | pka
prav dok poene |izre ¢in
a aza cen
Na U |Na|Na| Po Po Ublazena BroBro| @ | Sa | Sa |lzr | Vreme
oslobadaju¢ |odn |obu|osu | vrsti | visini j | ] |0po|bez |uslo eCe|trajanja
u presudu |osu |sta [duju sm|po \me |uslo|vne | na |zastitne
na |vu | ¢éu anj|ve¢/ ha |vne | na |nov| mere
prav pre enlan na |bez!| a
Ra/Nem | Nijj | nu sud |BI|Str|Sm |Pov|Ka | U |Um uslo uslo zas|Pov|Sm
dnj| a | e |kvali U |aozi|anj|eca|zn |me|est vnu | vnu |titn |eca | anj
a |odgo|dok fikac Z|jalena/na| a |sto| o a | no |eno
nij |vorn |aza| iju a isp |zat| zat me
e |osti | no od |vor|vor ra
pr naj| a |ske
ekr ma/no| i
8aj nje | v¢ |nov
me |an |€an
re ale
ka |izre
zn |Cen
ala
ili | sa
rad|mo
u |jed
jav| na
no | od
m njih
int
ere
su
10/ 11 |12 |13 |14| 15 |16 |17 (18| 19 |20 21 |22 |23 |2|25|26 |27 |28 |29 /30|31 /32|33 |34 | 35 |36/37 |38(39/40| 41
4




Vanredni pravni lekovi

Zahtev za zastitu zakonitosti

Napomena

Odbijen

Usvojen

42

43

a4

Obrazac br.90
UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE
Zalbe u postupku prema maloletnicima

"PRZM"
Redni broj | Datum Podaci o prvostepenom postupku Okrivljeni| Podaci o zaliocu
(PRZM) | prijema ; ;
Naziv Sifra sudije i broj| Datum donoSenja Pravna kvalifikacija Zalilac (ime'i
prekr§ajnog predmeta PR prvostepene odluke | prekrSaja iz prvostepene prezime, adresa,
suda odluke JMBG)
1 2 3 4 5 6 7 8
Drugostepeni postupak
Si|Dat | Zal |Zal Ukinuto Preinacena prvostepena odluka Re|Da|Traja
fr um | ba |ba ; Se|tu | nje
a |odlujodb|od |Bit |Povr|Cinj| Po Na U |Na|Na | U odnosu na vaspitne mere U odnosu na U odnosu na |no|m |drugo
su|Civa |ace|bij |na | eda |eni¢|gre |oslobadaju¢ odn | ob |osu kaznu zastitne mere |na|vra|stepe
dij| nja | na |en |pomat | no |Snal u presudu |osu |ust|duj dr |¢a | nog
e a |vrelerijal| sta joce na [avu|ucu|Prei|Prei|lzr \Izre|lzr | Trajanj | Po | Po |Ka|lzr [lzm|Vreme |ugi|nja postu
da|nog | nje | na prav pre nac¢ |nac |e¢ [Cen| eC e |vrsti| visini |zna|e¢ enj |trajanja na|spi| pka
prav dok nu sud/enolenalen| a len isplen lena ¢in|sa
a aza/Ra|Nem| Nij kvali U |na | na a vas| a |Pro|SkrBI/St/Sm|Po |od| a Sm|Po
dnj| a | e |fika nov |kaz |no |pitn|va |duz|aé |a|ro |anj |ve¢ naj|no anj |veé
a |odg dok|ciu ¢an|nu \va| a |spileno|en |Z|Zjenaana ma|va enojano
nij |ovor [aza u |zatv|va me |tha olala nje
e |nosti| no kaz |ora |spi| ra /me me
pre nu tha| sa | ra re
kr3 me|za$| be
aj ra |titn| z
(vrjlom | za
sta|me |Stit
) | ro |ne
m |me
re
910 (11 |12|13| 14 |15 16 |17| 18 |19| 20 |21 |22 |23 |24 (25|26 27|28 |29(3|31|32 33|34 |35|36 |37 3839|40| 41
0
Vanredni pravni lekovi
Zahtev za zastitu zakonitosti Napomena
Odbijen Usvojen
42 43 44
Obrazac br. 91
PRIVREMENI UPISNIK ZA DRUGOSTEPENE PREKRSAJNE PREDMETE
Zalbe povodom zamene nov¢ane kazne u kaznu zatvora
"PRZI"
Redn| Datu Podaci o prvostepenom postupku Kaznje Podaci o drugostepenom postupku Napome
ibroj| m ni - na
(PRZ |prijem| Naziv | Sifra | Datum | Iznos |Kazn |zalilac |Sifra| Datum Vrste odluka Datum
1) a |prekrsajn | sudije i [donoSeninov€ane! a sudij lodlucivan vracanj
og suda | broj ja kazne |zatvor e ja Zalba | Zalba |Ukinut| Preinace |Resen |a spisa
predme | reSenja | kojase | a- odbace |odbijen| o no ona
na a




ta PR o] zamenju trajan] drugi
(Ipr) | zameni e e nacin

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Obrazac br. 92

UPISNIK ZA SUKOB NADLEZNOSTI | PRENOS NADLEZNOSTI
"PSD"

Redni broj | Datum prijema | Podnosilac zahteva (sud, sudija) | Naziv suda sa kojim je u sukobu | Datum reSenja |Ishod | Datum ekspedicije

IMENICI | DRUGE POMOCNE KNJIGE

3 Obrazac br. 93
SLUZBENA LEGITIMACIJA SUDIJE

Spoljni izgled

Grb
Republike Srbije

| |SLUZBENA LEGITIMACIJA SUDIJE

ﬁutraénji izgled

Su
Fotografija
Potvrdujem da je imenovani sudija ovog suda i da mu pripadaju sva prava za postupanje u skladu sa
odredbama Zakona o sudijama i zakona o sudskim postupcima
Sud
u
ime
prezime
_ _ datum  |predsednik suda
izdavanja

3 Obrazac br.v94 3
SLUZBENA LEGITIMACIJA SUDSKOG IZVRSITELJA, DOSTAVLJACA | DRUGIH
ZAPOSLENIH U SUDU




Spoljni izgled

lerb
Republike Srbije

[|SLUZBENA LEGITIMACIJA SUDSKOG IZVRSITELJA, DOSTAVLJACA | DRUGIH ZAPOSLENIH U SUDU

Unutraénji izgled

Su
Fotografija
Potvrdujem da je imenovani Sudski izvrsitelj / dostavljaca /drugi zaposleni u sudu ovog suda i da mu
pripadaju sva prava za postupanje u skladu sa odredbama zakona o sudskim postupcima
Sud
u
ime
prezime
. : datum  |predsednik suda
izdavanja

Obrazac br. 95
IDENTIFIKACIONA KARTICA

Prednja strana

Republika Srbija
sud
u
Fotografija
ime i prezime zvanje

Obrazac br. 96
DNEVNIK PRAKSE SUDIJSKOG PRIPRAVNIKA




(prezime i ime sudijskog pripravnika)

Sud - Sudska jedinica, odeljenje izvan sedista |[Sudsko odeljenje ili Vreme provedeno na Vrste poslova na kojima je  |Potpis
suda sluzba praksi radio sudije
1 2 3 4 5

Obrazac br. 97
DNEVNIK RADA SUDIJSKOG PRIPRAVNIKA

Sud - Sudska jedinica, odeljenje izvan sedista suda

Sudsko odeljenje

Datum|Sudija kod koga je radio|Vrsta posla koji je obavljaoNapomena|]

1

2

3 4 5 6
3 Obrazac br.98
VRSENJE POROTNICKE DUZNOSTI
lzostao
R. br. |Sud |Datum za kada je pozvan Podaci o u¢escu i sudenju Potpis predsednika
opravdano  |neopravdano
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac br. 99
PRIJAVA ZA POZIVANJE SUDIJA POROTNIKA
SUbD
Vece
PRIJAVA

za pozivanje sudija porotnika

Dan Cas

Oznaka Potrebna stru€na sposobnost i Zahtev da se pozovu odredene sudije porotnici Odredeni sudija
zakazanog spisa dr. (poimeni¢no) porotnik
sudenja
1 2 3 5
(Datum) Predsednik veca - sudija Predsednik suda
Pozivi otpremljeni
Upisano u evidenciju zadan

Sub

Obrazac br. 100
EVIDENCIJA POZVANIH SUDIJA POROTNIKA

Vece

Pozvan za dan i ¢as

Li¢no ime sudije porotnika

Odredeno vecée

Izostanak

opravdao

nije opravdao




3 Obrazac br. 1OQa 3
EVIDENCIJA O PODNETIM PRITUZBAMA! OBAVESTENJIMA NIZESTEPENIH SUDOVA O
PODNETIM PRITUZBAMA | ODGOVORIMA

SUD
Redn|Broj pod |podnosila| Na ¢iji rad se prituzba Broj Broj Ocena osnovanosti prituzbe Osnovano |Primedb
i broj | kojim je |c prituzbe odnosi upucenih |upuceni st prituzbe a
prituzba intervencij h na rad
zaveden Uprava sudija aviSeg |dopuna osnovan neosnovan |nenadlezno )nerazmotren| sudije
a (VI Su) (ime izvestilac u| sudau viseg a a st a
i datum zaposlenog| predmetu | vezi sa |sudaza
prilema ) na koji se | nac¢inom | dopunu
prituzba | rada po |izvestaj
odnosi(ili | podnetoj |a nizeg
sudija prituzbi | suda
zaduZen
predmetom
)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Obrazac br. 101
SPISAK POSREDNIKA (MEDIJATORA)

Redni broj [Sud Liéno ime |[Zanimanje |Posebna struénost |Adresa i broj telefona Nacin imenovanja  |Datum upisa |Primedbe

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Tekst pre izmene

Obrazac br. 102
SPISAK ADVOKATA ZA POJEDINE VRSTE ZASTUPANJA

Redni Licno |Adresa advokatske kancelarije i Datum upisa u imenik Oblast Datum brisanja iz imenika .
: Sud|. N Primedbe

broj ime telefon advokata specijalizacije advokata

1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 103

SPISAK SUDSKIH VESTAKA KOJIMA JE POVERENO VESTACENJE

Redni Sud O;naka i broj Sudija Img Datum preuzimanja Datum vrac¢anja Davtum isplate naknada Primedba

broj spisa Vestaka spisa spisa veStaku

1 2 4 5 6 7 8 9 10
Obrazac br. 103a

SPISAK IZVRSITELJA
Redni Sud za Cije podrucje je imenovan (viSi sud, grad- Licno  |Adresa i broj Broj i datum reSenja o Primedbe
broj privredni sud) opstina ime telefona imenovanju
1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 103b
SPISAK JAVNIH BELEZNIKA
Redni  [Sluzbeno podrucje javnog beleznika (sud na ¢ijem grad - Licno |sediSte - adresa i Datum pocetka Primedbe

broj podrucju se nalazi sluzbeno sediste) opstina ime broj telefona obavljanja delatnosti




Obraza}c br. 103v
SPISAK POVERENIKA ZA IZVRSENJE ALTERNATIVNIH SANKCIJA

Redni |Ime i prezime poverenika iz poverenicke kancelarije zaduZene za Podaci iz sluzbene  |Adresa i broj telefona |Primedbe
broj organizaciju, sprovodenje i pracenje izvrSenje kazne legitimacije poverenika
1 2 3 4 5

Obrazac br. 104
SPISAK POSLATIH PREDMETA KOJE TREBA VRATITI

Red. br. 'Sud|Oznaka spisa [Kome je spis poslat [Datum kad je spis poslat |Rok do koga bi se spis imao vratiti |Spis vracen dana [Primedba

1 2 3 4 5 6 7 8

Obrazac br. 105
SPISAK PREDMETA U KOJIMA SUvSTRANKE UPUCENE NA MEDIJACIJU ODNOSNO NA
MIRNO RESAVANJE RADNIH SPOROVA

Redni |Sud - sudska |Oznaka |Medijator, Datum Rok za reSavanje spora Nacin okoncanja postupka Primedbe
broj jedinica spisa agencija upucivanja posredovanjem posredovanja
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 106
SPISAK PREDMETA KORUPCIJE

Redni  [Broj Krivicno  |Pravnosnazna presuda (sudski broj, datum Vrsta Preinacena presuda po .

: e . . - - - . Primedba
broj predmeta (delo dono$enja i datum pravnosnaznosti) sankcije  vanrednim pravnim lekovima
1 2 3 4 5 6 7
NAPOMENA:

U posebnoj knijizi evidentirace se postupci, pravnosnazne presude i osudena lica u krivicnim postupcima zbog krivi¢nog dela
korupcije.

Obrazac br. 107
SPISAK PREDMETA U KOJIMA SE POSTUPCI VODE NA JEZICIMA NACIONALNIH
MANJINA

Redni broj|Sud Sudska jedinica, odelj. izvan sedista suda |Oznaka spisa|Datum utvrdivanja jezika postupka Jezik postupka|Sudija[Primedbe

1 2 3 4 5 6

OQrazac br. 108
SPISAK RADNJI IZVRSENIH U VREME SUDSKIH DANA

Osnovni sud
Datum
Posl. br.

Spisak radnji izvrSenih na sudskom danu u dana
sudija
zapisnicar

Spisi predmeta i drugi spisi koji su poneti na sudski
dan:

Podnesci i zapisnici koji sadrze podneske sastavljeni za vreme odrzavanja sudskog dana:




pocetak u Casova zavr§eno u Casova

Prisustvo lica

R. br. Oznaka spisa Prezime, ime i boraviste stranke Predmet po pozivu bez poziva
1 2 3 4 5 6
Druga strana obrasca broj 108
Pristupilo je ukupno lica
Od ovih poslova odnosi se na
a) kriviéni postupak slucajeva
b) gradanski postupak sluCajeva
V) izvrSni postupak slucajeva
g) vanparnicni postupak slucajeva
d) Ostali postupci slucajeva
Ukupno slucajeva
Poslovanije je trajalo ukupno sati
Zapisnicar Predsednik suda Sudija
Obrazac br. 109
DNEVNIK ZA SLUZBENE IZLASKE
e . . . . " . . Datum . .
Red. Sud Li¢no ime lica koje Duznost koju vrSi Poslovni broj reSenja odnosno Broj dana provedenih na
broj putuje (zvanje) naloga PolazaklPovratak putu
1 2 33 4 5 6 7 te]
Iznos racuna koji treba
Opis putovanja (predmet i vrsta sluzbenog posla, cilj Poslovni broj i datum naplatiti Broj dnevnika o .
o ) e R . Primedba
putovanja i udaljenost od sedista suda) putnog naloga izvrSenoj naplati
Osnov Din.
9 10 11 12 13 14
Obrazac br. 110
SPISAK PECATA, STAMBILJA | ZIGOVA
g:gak\t/lljen Na upotrebi
R. Sudska E)tlsak. . Rec_i. Pocetak Stavljen .
Sud|” - Stambilja, broj - van Primedbe
br. jedinica pecata i zigova pecata upotrebe U U sud. jed., Organizaciona |Potpis |upotrebe
Broj [Datum sedistu |odelj. izvan | dini dnik
cuda sed. suda  Jedinica radnika
1 2 83 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Obrazac br. 111

POPIS TAKSI OD KOJIH JE STRANKA OSLOBODENA U PREDMETU

SuUD Oznaka spisa

POPIS TAKSI U PREDMETU

u predmetu

Prezime i ime stranke oslobodene pla¢anja takse




osnov oslobadanja

Red. broj |Radnje za koje taksa nije placena  Tarifni broj |Iznos takse [Prezime i ime stranke od koje treba naplatiti taksu Primedba

1 2 3 4 5 6

; Qbrazac br. 112
POPIS TROSKOVA ISPLACENIH UNAPRED IZ SREDSTAVA SUDA

SuUD Oznaka spisa

POPIS TROSKOVA U PREDMETU

u predmetu

Redni broj Datum isplacenih troskova VRSTA T.ROS,KOVA L Iznos troSkova
(kome je isplaceno i na ime ¢ega)

1 2 3 4

Ukupno:

Obrazac br. 113
POTVRDA ZA OSTVARIVANJE NAKNADE ZA IZGUBLJENU ZARADU

Oznaka spisa

SuUD
POTVRDA
Potvrduje se da je
na dan 20___ bio u ovom sudu po pozivu kao
i da se na toj duznosti zadrzao od do Casova.

Ova potvrda izdaje se radi ostvarivanja naknade zbog odsustvovanja sa rada po pozivu suda

Zahtev za refundaciju isplacenog iznosa naknade sa taéno oznacenom sumom i svim doprinosima i oznakom racuna
podnosi se ovom sudu najkasnije u roku od dana od dana izvrSene isplate.
Uvedeno u evidenciju Predsednik veca - sudija

izdatih potvrda pod broj

Obrazac br. 114

OMOT SPISA U KRIVIENOM POSTUPKU
SuD /

Sudska jedinica

K br. /




Vece - sudija pojedinac Km br.

Ki br.
Kim br.

OMOT SPISA

U krivicnom predmetu protiv / prema

Zbog krivicnog dela iz ¢l.

Pretresi Rokovi

a/a
Rok ¢uvanja:
Ki br. /
Kim br. /
K br. /
Km br. /

Omot spisa

u krivicnom

postupku

Strana 2 obrasca br. 114
Omot spisa u krivicnom postupku

POPIS SPISA

Redni broj [Dan kada je pismeno primljeno ili je sastavljeno kod suda

KRATKA OZNAKA SADRZAJA [Broj priloga |Broj lista PRIMEDBA

1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 115
OMOT SPISA U PARNICNOM POSTUPKU
SuUD P. broj
Sudska jedinica
Vece - sudija pojedinac
OMOT SPISA

Tuzilac
Tuzeni
zbog

Rociste Rokovi
a/a
ROK CUVANJA:

P. broj




Omot spisa

u krivicnom

postupku

Strana 2 obrasca br. 115
Omot spisa u parni¢énom postupku
POPIS SPISA
Dan kada je
Redni broj pismeno primljeno ili je sastavljeno kod suda KRATKA OZNAKA SADRZAJA | Broj priloga | Broj lista | PRIMEDBA
1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 116
OMOT SPISA - OPSTI
SuUD broj
Sudska jedinica
OMOT SPISA
Rociste Rokovi
a/a ___
ROK CUVANJA:
broj

Omot spisa

u krivicnom

postupku

Strana 2 obrasca br. 116
OMOT SPISA - OPSTI - SA POPISOM SPISA

Redni broj [Dan kada je pismeno primljeno ili je sastavljeno kod suda

KRATKA OZNAKA SADRZAJA [Broj priloga [Broj lista PRIMEDBA

1 2 3 4 5 6

Obrazac br. 117 )
EVIDENCIJA O ZADUZENJU SUDIJE | PREDSEDNIKA VECA
Redni broj  |Oznaka spisa STRANKA (tuzilac-tuzeni odnosno okrivljeni) Datum Primedba
Prijema |Konacnog reSenja

1 2 3 4 5 6

Obrazac br. 118
POSLOVNI DNEVNIK SUDIJE
Dan Cas ROCISTE - PRETRES Nadin resenja ROKOVI
1 2 3 4 5




Obrazac br. 119

OMOT SPISA
REPUBLIKA SRBIJA
PREKRSAJNI SUD
U
ODELJENJE U
POSL. BR.
DATUM PRIJEMA godine
DATUM DOSTAVE SUDWJI godine

OMOT SPISA

U predmetu prekrSaja protiv

Zbog prekrsaja iz ¢lana

1. Vratiti podnosiocu zahteva

2. Odbaciti zahtev

3. Presudu doneti bez saslusanja

4.  Presuda u redovnom postupku osudujuc¢a

5. Presuda u redovnom postupku oslobadajuca
6. Pravna pomo¢

7. Trazenje adrese (traganje)

8.  Prekinuti postupak

9. Obustaviti postupak

Naredbe sudije:

Rocista Rokovi

10.

11.

DATUM STATISTICKE OZNAKE

Pravosnaznosti Klasifikacija

Izvr$nosti Trajanje postupka
Trajanje izvrSenja

ala

rok ¢uvanja:

POPIS SPISA
Redni Broj Datum prijema spisa Vrsta spisa i sadrzina

1 2 3

Broj lista Primedba

5 6




REPUBLIKA SRBIJA
PREKRSAJNI SUD
U

ODELJENJE U

POSL. BR.

DATUM PRIJEMA

DATUM DOSTAVE SUDIJI

godine

Obrazac br. 120
OMOT SPISA

godine

OMOT SPISA

Podnosilac zalbe

iz

protiv reSenja br.

od

organa uprave u

zbog prekrsaja iz ¢lana:

ODLUKE:

1. ODBACUJE SE
2 POTVRBDUJE SE
3 PREINACAVA SE
4.  UKIDA SE
5 DRUGO

ala




rok Cuvanja:

Obrazac br. 121

OMOT SPISA
REPUBLIKA SRBIJA
VISI PREKRSAJNI SUD
ODELJENJE U
POSL. BR. PRZ/PRZM

DATUM PRIJEMA

godine
DATUM DOSTAVE SUDIJI

godine

OMOT SPISA
Podnosilac zalbe
iz
protiv: 1. Presude br. od prekr$ajnog suda u
2. ReSenje br. od ] prekrSajnog suda u

zbog prekrsaja iz ¢lana:

ODLUKE:

1. ODBACUJE SE
2 POTVRBUJE SE
3 PREINACAVA SE
4.  UKIDA SE
5 DRUGO

rok ¢uvanja:

Obrazac br. 122
INTERNA DOSTAVNA KNJIGA O KRETANJU SPISA U SUDU

Potvrda prijema Vraceno
Oznaka spisa

Datum Potpis Datum Potpis
1 2 3 4 5

Obrazac br. 123
OMOT SA POVRATNICOM - BELI

(Brisan)

Obrazac br. 124 ;
OMOT SA POVRATNICOM - PLAVI (ZA LICNU DOSTAVU)

(Brisan)

Obrazac br. 125 3
DOSTAVN!CA BELA ZA DOSTAVLJVANJE KOJE NIJE LICNO PREMA ZAKONU O
PARNICNOM POSTUPKU ("SLUZBENI GLASNIK RS", BR. 125/04 |1 111/09)



sud u Oznaka spisa

Ev.

DOSTAVNICA

Primalac Naziv pismena koje se dostavlja:

1. Posto se primalac nije zatekao na mestu gde se dostavljanje pismena
imalo da izvrsi, dostavljanje je izvrSeno predajom pismena odraslom ¢lanu

domacinstva primaoca - nastojniku zgrade, susedu, licu zaposlenom na Broj priloga

istom mestu

2. Posto je primalac odnosno ¢lan njegovog domacinstva odbio prijem,

pismeno je ostavljeno u stanu - radnom mestu primaoca (pribijeno je na Potvrdujem da sam primio napred navedeno pismeno dana
vrata stana odnosno prostorije gde je primalac zaposlen) (slovima)

dana u Casova

Potpis primaoca,

Razlog odbijanja ,

Potpis dostavljaca Potpis dostavljaca

(Nepotrebno precrtati)
(Ako je primalac nepismen, ili nije u stanju da se potpise, potpisuje
ga dostavlja¢, s napomenom zasto primalac nije stavio svoj potpis)

] Obrazac br. 126 3
DOSTAVNICA ZA LICNO DpSTAVLJANJE PREMA ZAKONU O PARNICNOM POSTUPKU
("SLUZBENI GLASNIK RS", BR. 125/04 1 111/09)

sud u Oznaka spisa

Sudska jedinica Ev.

DOSTAVNICA ZA LICNO DOSTAVLIANJE PISMENA

Naziv pismena koje se dostavlja:

1. Posto primalac, koji pri prvom poku$aju dostave nije zateCen na mestu, gde
se dostavljanje ima izvrSiti ni posle dostavljenog pismenog obavestenja da radi

dostavljanja bude u odredeno vreme u svom stanu odnosno radnom mestu,
dostava je izvrSena: odraslom ¢lanu domacinstva primaoca - nastojniku zgrade
- susedu - licu zaposlenom na istom radnom mestu s primaocem

Broj priloga




2. Posto je primalac odnosno ¢lan njegovog domacinstva odbio prijem, pismeno
je ostavljeno u stanu - radnom mestu primaoca (pribijeno je na vrata stana
odnosno prostorije gde je primalac zaposlen) dana 20 _.u
Casova

Razlog odbijanja prijema

Potpis dostavljaca

Potvrdujem da sam primio napred navedeno pismeno
dana
(slovima)

Potpis primaoca,

Potpis dostavljaca

(Nepotrebno precrtati)
(Ako je primalac nepismen, ili nije u stanju da se potpiSe, potpisuje
ga dostavlja¢, s napomenom zasto primalac nije stavio svoj potpis)

Obrazacvbr. 126a ;
POVRATNICA PREMA ZAKONU O PREKRSAJIMA ("SLUZBENI GLASNIK RS", BROJ

65/13)
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3 Obrazac br. 126b
OBAVESTENJE ZvA STRANKU Uv POSTUPKU DOSTAVE PREMA ZAKONU O
PREKRSAJIMA ("SLUZBENI GLASNIK RS", BROJ 65/13)
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UPUTSTVO ZA DOSTAVU SUDSKIH PISMENA U PREKRSAJNOM POSTUPKU - OBRASCI br. 126ai 126b

Dostavlja¢ odlazi na datu adresu primaoca ili na adresu radnog mesta primaoca. Ako dostavlja¢ na povratnici ima upisan
kucni broj stana, odlazi direktno na vrata tog stana, bez obzira na to koje prezime piSe na vratima tog stana. Ako dostavlja¢
nema na povratnici upisan kucni broj stana, pronalazi prezime primaoca na spisku stanara i odlazi na vrata tog stana. Ako
dostavlja¢ nema na povratnici upisan kuéni broj stana, a na spisku stanara nema nikog sa prezimenom primaoca, dostavljac
se raspituje kod suseda u kom stanu primalac Zivi i odlazi na vrata tog stana (i to bez obzira na to $ta na spisku stanara i
vratima stana pise).

1. Ako dostavljacu vrata stana otvori primalac (ili ako dostavlja¢ na adresi radnog mesta primaoca pronade primaoca),
dostavlja¢ mu urucuje pismeno, a primalac Citko na povratnicu (deo koji se vraca sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u
sud (u kom slu¢aju dostavlja¢ neée popunjavati, ni urucivati dva primerka obavestenja).

2. Ako dostavljacu vrata stana otvori punoletni ¢lan primaoCevog domacinstva ili lice ovlaS¢eno za prijem poste za
primaocevog poslodavca, dostavlja¢ pismeno uru€uje njemu, a to lice €itko na povratnicu (deo koji se vraca sudu) unosi
svoje ime i prezime, svoje svojstvo (odnos sa primaocem) i datum prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢
potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vra¢a u sud. Pismeno se smatra uredno dostavljeno.

3. Ako dostavljaCu vrata stana otvori punoletno lice koje se zateklo u stanu primaoca, a nije ¢lan primaoCevog domacinstva i

ako to lice pristane da primi pismeno, dostavlja¢ pismeno uruc€uje njemu, a to lice ¢itko na povratnicu (deo koji se vraca sudu)
unosi svoje ime i prezime, svoje svojstvo (tj. odnos sa primaocem) i datum prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢
potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vra¢a u sud. Pismeno se smatra uredno dostavljeno.

4. Ako primalac, punoletni ¢lan primao¢evog domacinstva ili lice ovlas¢eno za prijem poSte za primao¢evog poslodavca
odbije da primi pismeno, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u stanu ili poslovnoj prostoriji ili pribiti pismeno na vrata stana ili
poslovne prostorije (ili ubaciti u poStansko sanduce), a potom ¢e popuniti rubriku povratnice koja se odnosi na odbijanje
prijema, navesti razlog odbijanja prijema, povratnicu ¢e potpisati i popunjenu vratiti u sud, u kom slu€aju se smatra da je
pismeno uredno dostavljeno.

5. Ako dostavljacu niko ne otvori vrata stana ili poslovne prostorije ili ako vrata stana otvori maloletno lice ili punoletno lice
koje tvrdi da nije ¢lan primao¢evog domacinstva ve¢ da se zateklo u stanu i to lice odbije da primi pismeno, dostavlja¢
popunjava rubriku obavestenja "datum i Cas kada je pokusano dostavljanje" i potpisuje se na primerku obavestenja (koje je
deo povratnice), a potom primerak obavestenja ostavlja u stanu ili poslovnoj prostoriji ili pribija na vrata stana ili poslovne
prostorije (ili ubacuje u postansko sanduce) i potom na povratnici podvlaci reci (i popunjava rubriku) "posto primalac,
punoletni ¢lan primao€evog domacinstva ili lice ovlas¢eno za prijem poste kod primao¢evog poslodavca prilikom dostave nije
zate€eno na mestu gde se dostavljanje imalo izvrsiti ili poSto je punoletno lice koje se zateklo u stanu primaoca odbilo prijem
pismena primaocu je ostavljeno obavestenje da je dostavljanje poku$ano dana u Casova i da

(nastavak teksta povratnice)". Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu
povratnicu sa neuru¢enim pismenima vraca u sud.

*Ako se pismeno dostavlja advokatu, smatra se da mu je pismeno li¢no dostavljeno i ako ga dostavlja¢ urudi licu koje radi u
advokatskoj kancelariji ili punoletnom ¢lanu domacinstva advokata (ako advokat delatnost obavlja u stanu). Pecat advokata
nije neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo pismeno.



Obrazac tv)r. 126v 3
POVRATNICA PREMA ZAKONIKU O KRIVICNOM POSTUPKU ("SLUZBENI GLASNIK
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Obrazac br. 1269
OBAVESTENJE ZA STRANKU U POSTUPKU DOSTAVE PREMA ZAKONIKU O
KRIVICNOM POSTUPKU ("SLUZBENI GLASNIK RS", BR. 72/11, 101/11, 121/12, 32/13,
45/13 i 55/14)

(kada je dostavljac posta)
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UPUTSTVO ZA DOSTAVU SUDSKIH PISMENA U KRIVIENOM POSTUPKU - OBRASCI br. 126v i 126g

Dostavlja¢ odlazi na datu adresu primaoca ili na adresu radnog mesta primaoca. Ako dostavlja¢ na povratnici ima upisan
kucni broj stana, odlazi direktno na vrata tog stana, bez obzira na to koje prezime piSe na vratima tog stana. Ako dostavlja¢
nema na povratnici upisan kucni broj stana, pronalazi prezime primaoca na spisku stanara i odlazi na vrata tog stana. Ako
dostavlja¢ nema na povratnici upisan kuéni broj stana, a na spisku stanara nema nikog sa prezimenom primaoca, dostavljac¢
se raspituje kod suseda u kom stanu primalac Zivi i odlazi na vrata tog stana (i to bez obzira na to $ta na spisku stanara i
vratima stana pise).

1. Ako dostavljacu vrata stana otvori primalac (ili ako dostavlja¢ na adresi radnog mesta primaoca pronade primaoca),
dostavlja¢ mu urucuje pismeno, a primalac ¢itko na povratnicu (deo koji se vra¢a sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vra¢a u
sud (u kom slucaju dostavlja¢ nece popunjavati ni uruCivati dva primerka obavestenja).

2. Ako dostavljacu vrata otvori punoletni ¢lan primaoCevog domacinstva ili lice ovlas¢eno za prijem poste za primaocevog
poslodavca, dostavlja¢ pismeno urucuje njemu, a to lice €itko na povratnicu (deo koji se vra¢a sudu) unosi svoje ime i
prezime, svoje svojstvo (odnos sa primaocem) i datum prijema u odgovarajuée rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje
odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u sud. Pismeno se smatra uredno dostavljeno.

3. Ako portir, sused, predsednik kuénog saveta ili lice koje je zaposleno kod primao¢evog poslodavca a nije ovlasceno za
prijem poste pristane da primi pismeno, dostavlja¢ pismeno urucuje njemu, a to lice ¢itko na povratnicu (deo koji se vraca
sudu) unosi svoje ime i prezime, svoje svojstvo (odnos sa primaocem) i datum prijema u odgovarajuce rubrike. Potom
dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u sud. Pismeno se smatra uredno
dostavljeno.

4. Ako primalac, punoletni ¢lan primao¢evog domacinstva ili lice ovlas¢eno za prijem poSte za primao¢evog poslodavca
odbije da primi pismeno, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u stanu ili poslovnoj prostoriji, a potom ¢e popuniti rubriku povratnice
koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja prijema, povratnicu ¢e potpisati i popunjenu vratiti u sud, u kom
slucaju se smatra da je pismeno uredno dostavljeno.

5. Ako dostavljacu niko ne otvori vrata stana ili poslovne prostorije ili ako vrata otvori maloletno lice ili punoletno lice koje tvrdi
da nije ¢lan domacinstva primaoca ili ako portir, sused, predsednik kuénog saveta ili koje je zaposleno kod primaocCevog
poslodavca a nije ovlaSceno za prijem poste odbije da primi pismeno, dostavlja¢ popunjava rubriku obavestenja "datum i ¢as
kada je pokusano dostavljanje" i potpisuje se na primerku obavestenja (koje je deo povratnice), a potom primerak



obavestenja pribija na vrata stana ili poslovne prostorije ili ostavlja u stanu ili poslovnoj prostoriji (ili ubacuje u postansko
sanduce) i potom na povratnici podvlaci reci (i popunjava rubriku): "posto primalac, punoletni ¢lan primaoevog domacinstva
ili lice ovlas¢eno za prijem poSte za primaocevog poslodavca prilikom dostave nije zate€Ceno na mestu gde se dostavljanje
imalo izvrSiti ili poSto su portir, sused, predsednik kuénog saveta ili lice koje je zaposleno kod primao¢evog poslodavca a nije
ovlasc¢eno za prijem poste odbili prijem pismena - primaocu je ostavljeno obavestenje da je dostavljanje poku$ano dana

u Casova i da (nastavak teksta povratnice)". Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu
rubriku povratnice i popunjenu povratnicu sa neuru¢enim pismenima vra¢a u sud, odnosno isporu¢enu postu hitno
(najkasnije slede¢eg dana od dana ostavljanja obavestenja).

* Ako se pismeno dostavlja advokatu, smatra se da mu je pismeno li¢no dostavljeno i ako ga dostavlja¢ uruci licu koje radi u
advokatskoj kancelariji ili punoletnom ¢lanu domacinstva advokata (ako advokat delatnost obavlja u stanu). Pe€at advokata
nije neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo pismeno.

Obrazac br; 126d 3
POVRATNICA ZA QOSTAVU KOJA NIJE LICNA PREMA ZAKONU O PARNICNOM
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UPUTSTVO ZA DOSTAVU SUDSKIH PISMENA U PARNICNOM POSTUPKU KADA POVRATNICA NE SADRZI
OBRAZAC OBAVESTENJA A NA PREDNJOJ STRANI SE NALAZI OZNAKA "ZPP" - OBRAZAC BR. 126d

Dostavlja¢ odlazi na datu adresu fizi¢kog lica ili preduzetnika, kao primaoca, ili na adresu radnog mesta primaoca. Ako
dostavlja¢ na povratnici ima upisan kucni broj stana, odlazi direktno na vrata tog stana, bez obzira na to koje prezime pise na
vratima tog stana. Ako dostavlja¢ nema na povratnici upisan kucni broj stana, pronalazi prezime primaoca na spisku stanara i
odlazi na vrata tog stana. Ako dostavlja¢ nema na povratnici upisan kuéni broj stana, a na spisku stanara nema nikog sa



prezimenom primaoca, dostavlja¢ se raspituje kod suseda u kom stanu primalac zivi i odlazi na vrata tog stana (bez obzira
na to Sta na spisku stanara i vratima stana pise).

1. Ako dostavljacu vrata stana otvori primalac (ili ako dostavlja¢ na adresi radnog mesta primaoca pronade primaoca),
dostavlja¢ mu urucuje pismeno, a primalac €itko na povratnicu (deo koji se vra¢a sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajuéu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u
sud.

2. Ako dostavljacu vrata stana otvori odrasli ¢lan primaoCevog domacinstva ili ako lice koje je zaposleno kod primaocCevog
poslodavca pristane da primi pismeno, dostavlja¢ njemu uru€uje pismeno, a to lice Citko na povratnicu (deo koji se vraca
sudu) unosi svoje ime i prezime, svoje svojstvo (tj. odnos sa primaocem) i datum prijema u odgovarajuce rubrike. Potom
dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u sud. Pismeno se smatra uredno
dostavljeno.

3. Ako primalac ili odrasli ¢lan primaoCevog domacinstva odbije da primi pismeno, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u stanu ili
pribiti na vrata stana, a potom ¢e popuniti rubriku povratnice koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja
prijema, povratnicu potpisati i popunjenu vratiti u sud.

4. Ako dostavljacu niko ne otvori vrata stana ili poslovne prostorije ili ako lice koje je zaposleno kod primaocevog poslodavca
odbije da primi pismeno ili ako dostavljacu vrata otvori maloletno lice ili punoletno lice koje tvrdi da nije ¢lan primaocevog
domacinstva, dostavlja¢ pismeno pribija na vrata stana ili poslovne prostorije i potom na povratnici podvlaci reci (i popunjava
rubriku) "posto se dostavljanje nije moglo izvrsiti dostavljanjem pismena primaocu ili odraslom ¢lanu njegovog domacinstva ili
licu koje je zaposleno kod primaoCevog poslodavca pismeno je pribijeno na vrata stana primaoca, odnosno poslovne
prostorije gde je primalac zaposlen dana u Casova" i potom potpisuje povratnicu i popunjenu
povratnicu vraca u sud.

5. Dostava pravnom licu vrsi se predajom pismena zaposlenom licu u pravnom licu u prostorijama pravnog lica, a dostava
drzavnim organima vrsi se predajom pismena licu koje radi u drzavnom organu a zate€eno je u prostoriji za prijem pismena ili
pisarnici. Dostavlja¢ uru€uje pismeno, a lice Citko na povratnicu (deo koji se vra¢a sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vrac¢a u
sud. Pecat pravnog lica ili drzavnog organa nije neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo
pismeno. Ako lice koje radi u drzavnom organu, a zate€eno je u prostoriji za prijem pismena ili pisarnici drzavnog organa ili
zaposleni u pravnom licu u prostorijama pravnog lica odbije da primi pismeno koje se dostavlja drzavnom organu ili pravhom
licu, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u poslovnoj prostoriji ili pribiti na vrata poslovne prostorije, a potom ¢e popuniti rubriku
povratnice koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja prijema, povratnicu ¢e potpisati i popunjenu vratiti u
sud.

* Ako se pismeno dostavlja advokatu, smatra se da mu je pismeno li¢no dostavljeno i ako ga dostavlja¢ uruéi licu koje radi u
advokatskoj kancelariji ili odraslom ¢lanu domacinstva advokata (ako advokat delatnost obavlja u stanu). PeCat advokata nije
neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo pismeno.

} Obrazac br. 126d ;
POVRATNICA ZA LICNU DOSTAVU PREMA ZAKONU O PARNICNOM POSTUPKU
("SLUZBENI GLASNIK RS", BR. 72/11, 49/13 - US, 74/13 - US | 55/14)
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; Obrazac br. 12§e
OBAyESTENJE ZA STRANKUVU POSTUPKU LICNE DOSTAVE PREMA ZAKONU O
PARNICNOM POSTUPKU ("SLUZBENI GLASNIK RS", BR. 72/11, 49/13 - US, 74/13 - US |
55/14)
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UPUTSTVO ZA DOSTAVU SUDSKIH PISMENA U PARNICNOM POSTUPKU KADA POVRATNICA SADRZI OBRAZAC
OBAVESTENJA, A NA PREDNJOJ STRANI SE NALAZ| OZNAKA "ZPP/obavestenje" - OBRASCI br. 126d i126e

Dostavlja¢ odlazi na datu adresu fizickog lica ili preduzetnika, kao primaoca, ili na adresu radnog mesta primaoca. Ako
dostavlja¢ na povratnici ima upisan kucni broj stana, odlazi direktno na vrata tog stana, bez obzira na to koje prezime piSe na
vratima tog stana. Ako dostavljac¢ nema na povratnici upisan kuc¢ni broj stana, pronalazi prezime primaoca na spisku stanara i
odlazi na vrata tog stana. Ako dostavljac¢ nema na povratnici upisan kucni broj stana, a na spisku stanara nema nikog sa
prezimenom primaoca, dostavlja¢ se raspituje kod suseda u kom stanu primalac Zivi i odlazi na vrata tog stana (bez obzira
na to Sta na spisku stanara i vratima stana pise).

1. Ako dostavljacu vrata stana otvori primalac (ili ako dostavlja¢ na adresi radnog mesta pronade primaoca), dostavlja¢ mu
urucuje pismeno, a primalac ¢itko na povratnicu (deo koji se vra¢a sudu) unosi svoje ime i prezime i datum prijema u
odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajuc¢u rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u sud (u kom
sluc¢aju dostavlja¢ nec¢e popunjavati ni urucivati dva primerka obavestenja).

2. Ako dostavljacu vrata otvori odrasli ¢lan primaoCevog domacinstva ili ako lice koje je zaposleno kod primaocevog
poslodavca pristane da primi obavestenje, dostavlja¢ popunjava rubriku obavestenja "datum i ¢as kada je pokusano
dostavljanje" i potpisuje se na oba obrasca obavestenja (koje je deo povratnice), a potom odraslom ¢lanu domacinstva ili licu
koje je zaposleno kod primaoc¢evog poslodavca urucuje jedan primerak obavestenja, i potom na povratnici podvlaci reci (i
popunjava rubriku) "posto primalac prilikom dostave nije zate€en na mestu gde se dostavljanje imalo izvrsiti, ostavljeno mu je
obavestenje da je dostavljanje pokuSano dana u Casova i da (nastavak teksta
povratnice)". Potom dostavlja¢ potpisuje odgovaraju¢u rubriku povratnice i popunjenu povratnicu sa popunjenim drugim
primerkom obavestenja i sa neuruenim pismenom vraca u sud.

3. Ako primalac odbije da primi pismeno, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u stanu ili poslovnoj prostoriji ili pribiti na vrata stana
ili poslovne prostorije, a potom ¢e popuniti rubriku povratnice koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja
prijema, povratnicu ¢e potpisati i popunjenu vratiti u sud.

4. Ako dostavljacu niko ne otvori vrata stana ili poslovne prostorije ili ako odrasli ¢lan primaoCevog domacinstva ili lice koje je
zaposleno kod primaoc¢evog poslodavca odbiju da prime obavestenje ili dostavljau vrata otvori maloletno lice ili punoletno
lice koje tvrdi da nije ¢lan primao¢evog domacinstva, dostavlja€ popunjava rubriku obavestenja "datum i ¢as kada je
pokusano dostavljanje" i potpisuje se na primerku obavestenja (koje je deo povratnice), a potom primerak obavestenja pribija
na vrata stana ili poslovne prostorije ili ostavlja u stanu ili poslovnoj prostoriji (ili ubacuje u poStansko sanduce) i potom na
povratnici podvlaci reci (i popunjava rubriku) "posto primalac prilikom dostave nije zate€en na mestu gde se dostavljanje
imalo izvrsiti, ostavljeno mu je obavestenje da je dostavljanje pokuSano dana u Casovaida

(nastavak teksta povratnice)". Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu
povratnicu sa neuru¢enim pismenima vraca u sud.

* Ako se pismeno dostavlja advokatu, smatra se da mu je pismeno li¢no uru€eno i ako ga dostavlja¢ urudi licu koje radi u
advokatskoj kancelariji ili odraslom ¢lanu domacinstva advokata (ako advokat delatnost obavlja u stanu). Pe€at advokata nije
neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo pismeno.

Obravzac br. 126z 3
POVRATNICA PREMA ZAKONU O IZVRSENJU | OBEZBEDENJU ("SLUZBENI GLASNIK
RS", BR. 31/11, 99/11 - dr. zakon, 109/13 - US, 55/14 i 139/14)
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UPUTSTVO ZA DOSTAVU SUDSKIH PISMENA KADA POVRATNICA NE SADRZI OBRAZAC OBAVESTENJA, A NA
PREDNJOJ STRANI SE NALAZI OZNAKA "IZVRSENJE" - OBRAZAC BR. 1262

Dostavlja¢ odlazi na datu adresu fizi¢kog lica ili preduzetnika, kao primaoca ili na adresu radnog mesta primaoca. Ako
dostavlja¢ na povratnici ima upisan kucni broj stana, odlazi direktno na vrata tog stana, bez obzira na to koje prezime piSe na
vratima tog stana. Ako dostavlja¢ nema na povratnici upisan kuéni broj stana, pronalazi prezime primaoca na spisku stanara i
odlazi na vrata tog stana. Ako dostavlja¢ nema na povratnici upisan kuéni broj stana, a na spisku stanara nema nikog sa
prezimenom primaoca, dostavljac se raspituje kod suseda u kom stanu primalac zivi i odlazi na vrata tog stana (bez obzira
na to $ta na spisku stanara i vratima stana pise).

1. Ako dostavljacu vrata stana otvori primalac (ili ako dostavlja¢ na adresi radnog mesta primaoca pronade primaoca),
dostavlja¢ mu urucuje pismeno, a primalac €itko na povratnicu (deo koji se vraca sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vra¢a u
sud.

2. Ako dostavljacu vrata stana otvori odrasli ¢lan primaoCevog domacinstva ili ako lice koje je zaposleno kod primaocevog
poslodavca pristane da primi obavestenje, dostavlja¢ popunjava obavestenje (koje sacinjava posta) o tome da primalac za
pet radnih dana (u odredeno vreme) treba da bude u stanu (ili poslovnoj prostoriji) radi prijema pismena, a potom dostavlja¢
odraslom ¢lanu domacinstva ili licu koje je zaposleno kod primao¢evog poslodavca urucuje obavestenje. Dostavlja¢ se u
vreme odredeno u obavestenju vraca za pet radnih dana radi dostave, pa ako ni tada ne zatekne na licu mesta primaoca,
tada dostavlja¢ na povratnici podvlaci re€i (i popunjava rubriku) "posto primalac nije zateCen na mestu gde se dostavljanje
ima izvrsiti ni posle dostavljenog pisanog obavestenja da radi dostavljanja bude u stanu (poslovnoj prostoriji) dana

u sati, pismeno se vraca u sud neuru¢eno”. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku
povratnice i popunjenu povratnicu sa neuru¢enim pismenom vraca u sud.

3. Ako primalac odbije da primi pismeno, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u stanu ili poslovnoj prostoriji ili pribiti na vrata stana
ili poslovne prostorije, a potom ¢e popuniti rubriku povratnice koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja
prijema, povratnicu Ce potpisati i popunjenu vratiti u sud.



4. Ako dostavljacu niko ne otvori vrata stana ili poslovne prostorije ili ako odrasli ¢lan primao¢evog domacinstva ili lice koje je
zaposleno kod primaocevog poslodavca odbiju da prime obavestenje ili dostavljacu vrata otvori maloletno lice ili punoletno
lice koje tvrdi da nije ¢lan primao¢evog domacinstva, dostavljaC popunjava obavestenje (koje sastavlja posta) o tome da
primalac za pet radnih dana (u odredeno vreme) treba da bude u stanu (ili poslovnoj prostoriji) radi prijema pismena, a potom
jedan primerak obaveStenja pribija na vrata stana ili poslovne prostorije ili ostavlja u stanu ili poslovnoj prostoriji (ili ubacuje u
postansko sanduce) i odlazi. Dostavlja¢ se u vreme odredeno u obavestenju vraca za pet radnih dana radi dostave, pa ako ni
tada ne zatekne na licu mesta primaoca, dostavlja¢ na povratnici podvlaci re€i (i popunjava rubriku) "posto primalac nije
zateCen na mestu gde se dostavljanje ima izvrSiti ni posle dostavljenog pisanog obavestenja da radi dostavljanja bude u
stanu (poslovnoj prostoriji) dana u sati, pismeno se vraca u sud neuru¢eno". Potom dostavlja¢
potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu sa neuru¢enim pismenima vraca u sud.

5. Dostava pravnom licu vrsi se predajom pismena zaposlenom licu u pravnom licu u prostorijama pravnog lica, a dostava
drzavnim organima vrsi se predajom pismena licu koje radi u drzavnom organu, a zate€eno je u prostoriji za prijem pismena
ili pisarnici. Dostavlja¢ uru€uje pismeno, a lice Citko na povratnicu (deo koji se vraca sudu) unosi svoje ime i prezime i datum
prijema u odgovarajuce rubrike. Potom dostavlja¢ potpisuje odgovarajucu rubriku povratnice i popunjenu povratnicu vraca u
sud. Pecat pravnog lica ili drzavnog organa nije neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo
pismeno. Ako lice koje radi u drzavnom organu, a zateeno je u prostoriji za prijem pismena ili pisarnici drzavnog organa ili
zaposleni u pravnom licu u prostorijama pravnog lica odbije da primi pismeno koje se dostavlja drzavnom organu ili pravhom
licu, dostavlja¢ ¢e pismeno ostaviti u poslovnoj prostoriji ili pribiti na vrata poslovne prostorije, a potom ¢e popuniti rubriku
povratnice koja se odnosi na odbijanje prijema, navesti razlog odbijanja prijema, povratnicu ¢e potpisati i popunjenu vratiti u
sud.

*Ako se pismeno dostavlja advokatu, smatra se da mu je pismeno li¢no dostavljeno i ako ga dostavlja¢ uruci licu koje radi u
advokatskoj kancelariji ili odraslom ¢lanu domacinstva advokata (ako advokat delatnost obavlja u stanu). Pe€at advokata nije
neophodan, ali je korisno da bude otisnut pored potpisa lica koje je primilo pismeno.

Obrazac br. 127
DOSTAVNA KNJIGA ZA MESTO

PRIMALAC POTVRDA PRIJEMA
Redni broj Datum upisa Oznaka spisa (broj akta)
prezime i ime odnosno naziv adresa | datum POTPIS
1 2 3 4 5 6 7

; Obrazac br. 128
KNJIGA O ZADUZENJU ZAPOSLENIH ZA PRIMLJENA PISMENA ZA DOSTAVLJANJE

Broj i vrsta pismena za Vraéeno dana
. . . dostavu
Dan predaje sudskom radniku radi | Oznaka Primedbal
dostave spisa Poziva Ostalo Dostavnica o izvr§enoj Neuruceni pozivi i
dostavi pismena
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac br. 129
KONTROLNIK ZA POSTARINU
Vrednost
Datum OPIS Overa
Primljeno UtroSeno Stanje
1 2 3 4 5 6

; 3 Obrazac br. 130 ; }
IZVESTAJ VISEM, ODNOSNO APELACIONOM SUDU POVODOM ZALBE U KRIVICNOM
POSTUPKU

(naziv suda)

Broj

Kriviéni predmet:



tuzilac

Okrivljeni:

Zbog kriv. dela:

Dostavlja se spis radi donosenja odluke povodom zalbe.

Naziv, datum i broj pobijene odluke:

1. broj lista
2. broj lista
3. broj lista
4. broj lista

Kada je pobijena odluka dostavljena podnosiocu zalbe:

broj lista

Odgovor na zalbu podnosioca:

1 dana broj lista
2 dana broj lista
3. dana broj lista
4 dana broj lista

Prilazu se: spis, pobijene odluke, Zalba, odgovor na zalbu i dostavnice koje se nalaze u spisu.

Eventualna objasnjenja o navodima Zalbe u pogledu povrede odredaba postupka:

Predsednik veca - sudija

; ; Obrgzac br.131 3
IZVESTAJ VISEM SUDU POVODOM ZALBE, ODNOSNO REVIZIJE U PARNICNOM

POSTUPKU
Broj
sudu
Tuzilac:
TuzZeni:
Radi:

Dostavlja se spis radi donosenja odluke povodom Zalbe - revizije.

Naziv, datum i broj pobijene odluke br. lista

Ko i kada je uloZio Zalbu - reviziju

1. br. lista

2. br. lista

Kada je pobijena odluka dostavljena podnosiocu zalbe - revizije

br. lista
odgovor na zalbu - reviziju podneo
1. dana
2. dana

Taksa: placena, opomena za placanje takse izdata dana




Prilazu se prepis pobijene odluke, Zalbe - revizije, odgovor na Zalbu i dostavnice.

Predsednik veéa - sudija.

3 3 Obrazac br. 132
PROPRATNI IZVESTAJ VISEG/APELACIONOG/VBHOVNOG KASACIONOG SUDA PO
PRAVNIM LEKOVIMA U PARNICNOM POSTUPKU

Oznaka spisa

Dana

Mesto

sudu

Vraca se predmet broj zajedno sa primeraka presude/reSenja ovog
suda na dalji postupak.

Predsednik veca - sudija,

Za tacnost otpravka

Upravitelj pisarnice

Obrazac br. 133
KNJIGA PREDMETA 1ZDATIH 1Z ARHIVE

Oznaka
R. |Datum izdavanja iz |Oznaka izdatog KOME JE predmeta kome se spis |[Rok do koga spis Datum Spis .
: - S 2 . ) Primedba
br. jarhive spisa IZDAT prilaze treba vratiti pozurnice vracen
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 134

ZAHTEV ARHIVI ZA DOSTAVU SPISA
SUDU

MOLBA

Molim da mi se izda prepis - fotokopija iz predmeta br. __ /  koji se nalazi u arhivi suda, i to slede¢ih dokumenata:

Datum Podnosilac molbe
adresa:
Odobrava sudija Telefon:
Po odobrenju sudije i izvrS§enom prepisu - fotokopiji, obavestiti podnosioca molbe da dode u sud, soba br. _ od 09-13
Casova radi preuzimanja trazenih propisa - fotokopija, uz naplatu takse u iznosu od din. koju uplatiti na ziro racun suda

br.

Prepis - fotokopiju primio Ovlaséeni radnik suda




Taksa naplacena, dokaz priloZzena priznanica.

Obrazac br. 135
ZAHTEV ZA RAZGLEDANJE SPISA

sudu

Molim da mi se dozvoli razgledanje spisa br. / a koji se nalazi: - u pisarnici.
- u arhivi
Podnosilac zahteva:

Ime i prezime

Li¢na karta br. Advok. leg. br.
Svojstvo
Adresa Tel. br.

Razgledanje spisa dozvolio sudija

Potpis

Po odobrenju sudije obavestiti podnosioca zahteva da moze da izvrsi razgledanje dana
br.

uz naplatu takse od din. , koju uplatiti na ziro raun suda

br.

od 09-13 ¢asova, soba

Spis razgledao
podnosilac molbe

dana

Referent

Taksa naplacena - prilog priznanica

Obrazac br. 136

ZAHTEV ZA PREPIS | FOTOKOPIRANJE

SuUbU

MOLBA

Molim da mi se izda prepis - fotokopija iz predmeta br. / , i to sledec¢ih dokumenata:

Datum

Podnosilac molbe

Odobrava sudija Telefon:

adresa:




Po odobrenju sudije i izvrSenom prepisu - fotokopiji, obavestiti podnosioca molbe da dode u sud, soba br. _ od 09-13

Casova radi preuzimanja trazenih propisa - fotokopija, uz naplatu takse u iznosu od din. koju uplatiti na ziro racun suda
br.
Prepis - fotokopiju primio Ovlasc¢eni radnik suda

Taksa naplacena, dokaz priloZzena priznanica.

Obrazac br. 137
PRIZNANICA

sud u

Posl. br.

Dana

PRIZNANICA

Serija "C" red. br. No 004051

Potpisano lice primilo je dana

Na ime

Na ime kamate % od do god. din.

Na ime troSkova din.

Na ime din.

Svega din.

Potpis stranke koja je platila Primalac

sud u

Obrazac br. 1%8 3
IMENIK ZA UPISNIKE ZA PREDMETE U KRIVICNOJ | PREKRSAJNOJ MATERIJI

(Km, Kim, Kz, Ki-Po1,"Pr", "Prm", "Pru", "Pom", "Pri", "Prz", "Przm"...)

Prezime i ime okrivljenog Kriviéno delo Broj spisa Primedba

1 2 3 4

Obrazac br. 139
IMENIK ZA UPISNIKE U GRADANSKOJ MATERIJI

sud u
Druga strana obrasca br. 139
"P", "P1" "PIMi "GZ"
TUZENI TUZILAC Broj spisa Primedba
1 2 3 4

Obrazac br. 140 }
IMENIK ZA UPISNIKE U VANPARNICNOJ MATERIJI

sud u

"R", "POm", "OS", "Reh"...

PREZIME | IME LICA NA KOJE SE ODNOSI

PREDMET Predlagac Broj spisa Primedba

1 2 3 4




Obrazac br. 14v1
IMENIK ZA UPISNIKE U IZVRSNOJ MATERUJI

sud u
II|IIl II|VI| i "IVl"
PREZIME | IME DUZNIKA Prezime i ime traZioca izvr§enja Broj spisa Primedba
1 2 3 4
Obrazac br. 142
IMENIK ZA UPISNIK PREDMETA OSTAVINSKOG POSTUPKA
sud u
"or
PREZIME | IME UMRLOG Prebivaliste Datum smrti Oznaka spisa Primedba
1 2 3 4 5
Obrazac br. 143
LICNI IMENIK ZA UPISNIK
sud u
"Sy"
PREZIME | IME, ODNOSNO NAZIV . T . .
ORGANA, USTANOVE | DR. Redni broj upisnika "SU Kratka sadrzina predmeta Primedba
1 2 3 4

Obrazac br. 144
STVARNI IMENIK ZA UPISNIK

sud u
nSy"
KRATKA SADRZINA PREDMETA Redni broj upisnika "SU" Primedba
1 2 3

Obrazac br. 145 3
KNJIGA USLOVNIH OSUDA | KNJIGA USLOVNIH OSUDA SA ZASTITNIM NADZOROM

sud u

Uslov osude se
R. br. |Sud |Oznaka spisa Prezime i ime osudenog Kazna |Uslov istice Primedba
Brise Opoziva

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac br. 146
KNJIGA ODUZETIH PREDMETA

sud u
IIdell
Na Cuvanju Predaja oduzetih predmeta

Prezime i ime Kratak opis Vrednost
Re(_jnl Dan lica od koga je Oz_naka predmeta i svakog Kod Broj i datum Pr?2|me Himel . Primedbe
broj [prijema |predmet spisa Kolici predmeta u ] . tacan naziv Potpis

oli¢ina o banke i |odluke za : A -
oduzet dinarima sudu ) : primaoca i broj  primaoca
dr. izdavanje Y
licne karte

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




Obrazac br. 147

KNJIGA ODUZETOG ORUZJA

sud u
"Kdp1"
Redni broj KDP br Vrsta oruzja Kalibar FBRO Preuzeo Datum Vratio Datum
1 2 3 4 5 6 7 8 9

3 Obrazac br. 148 3 3 ]
KONTROLNIK NAPLATE NOVCANIH KAZNI, PAUSALA, TROSKOVA KRIVICNOG
POSTUPKA | ODUZIMANJA IMOVINSKE KORISTI

sud u

Prezime i ime, prebivaliSte lica koje je Nalog za placanje
R. |Redni broj kontrolnika |Datum obavezno na ’IF::\éan'e (Naziv | seiiiéjte Oznaka Redni broj dnevnika
br. liz prosle godine upisa Zno na p | spisa Uruen |Pravosnazan |i datum isplate
organizacije)
dana dana
1 2 3 4 5 6 7 8
NovC€ana kazna Troskovi kriviénog postupka
ceo iznos uplacena u ceo iznos uplaceno u oglaseni
o P zamenjena |naplaceni  stornirano odn. P glase nenaplaéeni
neplacen i celom odnosno K K | Ki celom odn. docnije za K
ostatak iz delimi¢nom aznom ostatak na (zast_are ost OSt%ta 12" ldelimignom nenaplative u ostatak na
« ) zatvora kraju godine pomilovanje, prosle ) ' kraju godine
pro$. god. iznosu - . X iznosu iznosu
amnestija, smrti godine
sl.)
din. din. din. din. din. din. din. din.
9 10 11 12 13 14 15 16 17
PAUSAL Oduzimanje imovinske koristi
ceo iznos uplaéenou |oglasen nenaplativ ceo iznos uplacenou |oglasen i lZvrSenje
odn. celom odn. |docnije za |ostatak na odn. celom odn. docnije za nenaplaceni rovedeno
neplacen S € z : neplaceni S 1€ 28 |, iatak na P ArhivaPRIMEDBA
A ; delimicnom  |nenaplativ u kraju A ; delimicnom  nenaplativ u : : dana pod
12nos 1z iznosu iznosu godine 12Nn0s 1z iznosu iznosu kraju godine brojem
pros. god. pros. god. {
din. din. din. din. din. din. din. din.
18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

sud u

; Obrazac br. 149 3
KONTROLNIK TROSKOVA OD KOJIH JE STRANKA BILA OSLOBODENA U IZVRSNOM
POSTUPKU

Iznos koji mora vratiti strankal|lznos kaoji je bio isplacen na teret
R. |Datum Predmet Prezime i ime i prebivaliste stranke |Oznaka po nalogu sudije predracuna suda
br. |upisa obavezne na placanje predmeta

dinara dinara
1 2 3 4 5 6 7
Poziv na plac¢anje upucen Dan sprovedenog izvrSenja i oznake "I' |Datum Naplacen Otpisan Broj Primedbal
stranci spisa naplate iznos iznos dnevnika




dinara dana |dinara

8 9 10 11 12 13 14 15

} Obrazac br. 150 }
SPISAK IZVRSENJA POVERENIH SUDSKOM IZVRSITELJU

sud u
Izvr§enje povereno
R. |Datum  |Redni broj spisau |Prezimeiime |lzvrSna radnja koja se Dan podnetog izvestaja | .
. A - . h < - T Primedba
br. |upisa I" upisniku duznika ima provesti Dana Sluzbenom licu o izvrSenju
(prezime i ime)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

3 Obrazac br. 151 3
IZVESTAJ O SPROVEDENIM ILI NESPROVEDENIM IZVRSNIM RADNJAMA

sud u
UDALJ. P BR. BR.
VRSTA |DATUM REZULTAT MESTA VREME VREME  |kori§¢enje NAKNADE PREDMETA PREDMETA
RED.IZVRSNE PREDUZIM. PREDUZIM. (U — KM |op 0VEDENO TRAJANJA prevoza ifi PR ukomese nakojise |ngra o
preduzim. LICIMA nal. Obrazac
1ZV. 1ZV. 1ZV. 1ZV. . (BRAVARI |Obrazac « .
BR. |RADNJE o \bNJE RADNJE  [RADNJE [NAPUTU oapnge  drvozila g 'y troskova oS- odnosi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Obrazac br. 152
OBRACUN TROSKOVA
sud u
R. br. |Posl. br. predmeta TroSkovi prevoza TroSkovi bravara Tros$kovi fizickih radnika TroSkovi veStaka Ostali troSkovi
1 2 3 4 5 6 7
DATUM SACINJAVANJA POTPIS SUDSKOG IZVRSITELJA
Obrazac br. 153
IMENIK ZA SPISAK ISPRAVA
sud u
IISill
Prezime i ime Redni broj popisa isprava Primedba
1 2 3
Obrazac br. 154
KONTROLNIK LICA PRIVEDENIH U PRETHODNOM POSTUPKU
sud u
Red. Datum prijema privedenog |Oznaka Sudiia Prezime (o¢evo ime) ime i prebivaliste Datum lienja slobode privedenog
broj lica spisa ! privedenog lica lica




Dan Mesec |Godina |Cas Dan |Mesec |Godina Cas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Privedeno lice pusteno na
Ko je priveo  Krivi€no Zakonski osnov za odredivanje slobodu Kome je i kada dostavljen .
) i Primedba
lice delo pritvora predmet
Dan |Mesec [Godina |Cas
13 14 15 16 17 18 19 20 21
Obrazac br. 155
KONTROLNIK LICA U PRITVORU U ISTRAZNOM POSTUPKU
sud u
Pritvor
R. br. |Prezime, ime i godina rodenja okrivljenog Oznaka predmeta Primedba
odreden |istekao rok produzen do |ukinut
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 156
KONTROLNIK LICA U PRITVORU PO OPTUZENJU
sud u
Redni broj Broj upisnika Porodi¢no i rodeno ime i godina rodenja optuzenog Broj i datum reSenja KV
1 2 3 4
Pravosnaznost reSenja KV Datum izno$enja predmeta KV U pritvoru od  |Ukinut pritvor  [Datum presudenja Primedba
5 6 7 8 9 10
Obrazac br. 157
KONTROLNIK MERA ODREDENIH RADI OBEZBEDENJA PRISUSTVA OKRIVLJENOG
Zabrana Zabrana Zabrana_
Dan Podnosil Ime i D Zabrana stani .o . |sastajanja
Red. Sud. -._|podnoSenja |. OanosHiac |, haka e ! aturvn ._ |napustanja napustanja posecivanja g,
Sud S |Sudijal s inicijalnog - prezime | JMBG|donoSenja mesta odredenih .
br. Jedinica inicijalnog spisa - . stana od - odredenim
akta okrivljenog reSenja boravka od |mestaod- .~
akta do - licima od -
-do - do -
do -
1 2 B 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Odredivanje
Zabrana |Povremeno Primena pritvora Zahtev za Datum
prilazenja jjavljanje Oduzimanje |[Oduzimanje ukoliko Dan Odluka priviemeno |Odluka
) . elektronskog L - - prestanka | .
odredenim jodredenom |putne vozacke okrivljeni podnos$enja po vratanje  |po . [Primedba
. N H nadzora od - “ Y S izre€enih
licima od - [drzavhom |isprave dozvole prekrsi zalbe zalbi  putne zahtevu
do - R ! zabrana
do - organu izreCenu isprave
zabranu
15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

Obrazac br. 158

KNJIGA POZVANIH LICA NA IZDRZAVANJE KAZNE ZATVORA

sud u




Rrezme, OCBVOIME |5 7iv na Naredba za Datum Naziv prvostepenog [Krivicno
i ime, godina N . Nalog za ) - Sproveden T L
R. |Datum ; . . . izdrzavanje . ; izdavanje Tt zapocinjanja  |suda koji je izrekao |delo za
- rodenja, zanimanje i . privodenje . iz pritvora [T . e g
br prijema rebivaliste kazne upucen izdat dana poternice dana izdrzavanja kaznu i broj koje je
gsudenog lica dana doneta dana kazne presude osuden
12 3 5 6 7 8 9 10
Molba za odlaganje izvrSenja kazne Obustava izvrSenja kazne
R Naziv KPZ u koji je upuc¢en na < P —
\Vrstaivisina  |._ . . ; Odlozeno izvrSenje .
izreCene kazne IuZdL:f';?v\;anmae kazne i datum Podneta Odbijena Usled Usled Iz drugih Primedba
P ) dana dana Datum Vreme za koje |zastarelosti |smrti  razloga
je odlozeno
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Obrazac brv. 159
IMENIK POZVANIH LICA NA IZDRZAVANJE KAZNE ZATVORA

sud u

Primedba

PREZIME, OCEVO IME | IME Redni broj knjige

1 2 3

) Obrazgc br. 160 3
KONTROLNIK LICA UPUCENIH NA IZDRZAVANJE KAZNE PRE PRAVNOSNAZNOSTI

PRESUDE
Zahtev okrivljenog za upucivanje na izdrzavanje kazne pre
R. |Prezime, ime i godina rodenja Oznaka pravnosnaznosti .
= Primedba
br. |okrivljenog predmeta —
" L " iy ._ \vreme trajanja
datum prijema [reSenje sudije [datum upuéivanja K
azne
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 160a
KONTROLNIK LICA OSUDENIH NA RAD U JAVNOM INTERESU
R. | Oznaka Oznaka Prezime, ime i godina datum pravnosnaznosti odluke o | Vreme trajanja kazne rad u |Primedba
broj suda predmeta rodenja osudenog kaznjavanju javnom interesu
1 2 3 4 5 6 7

Obrazac br. 1§1
EVIDENCIJA O NADZORU NAD IZVRSENJEM KAZNI ZATVORA

sud u

Kratak opis utvrdenog stanja u pogledu

Lo . . Mere preduzete da
zakonitog i pravilnog postupanja prema

Obilazak izvrsio Mestom i vreme izvrSenja

Datum |predsednik suda nadzora nad zakonitim i TR 3 e se otklone nedostaci
- . P ) osudenim licima i uslovima koji o PRIMEDBA
obilaska odnosno odredeni pravilnim postupanjem prema - s . uoceni prilikom
- L Lo omogucuju zakonito i pravilno -
sudija (prezime iime) josudenim licima g obilaska
postupanje
1 2 3 4 5 6

NAPOMENA
EVIDENCIJA SE VODI SAMO ZA MALOLETNIKE.

Obrazac br. 162



KONTROLNIK IZVRSENJA VASPITNIH MERA

sud u
Redni Datum |Broj "Km" .._|Liéno ime, ime roditelja, dan i Vrsta izreCene vaspitne |Posebne Datum zapocinjanja
: . o Sudija s . . e )
broj upisa upisnika mesto rodenja i adresa maloletnika imere i datum odluke obaveze izvrSenja vaspitne mere
1 2 3 4 5 6 7 8
- Ko izvrSava |[Kontrola izvrSenja Zamena izreCene Obustava izvrSenja mere, odluka .
Nadlezni organ . . . . : R . Kretanje ’
: vaspitnu vaspitne mere (obilasci, |vaspitne mere drugom |da se mera ne izvrsi (razlog i Primedba
starateljstva A S - PR predmeta
meru razgovori, izvestaji i dr.) merom i datum odluke datum prestanka izvrSenja mere)
9 10 11 12 13 14 15
Obrazac br. 163
KONTROLNIK VASPITNIH NALOGA
Broj.
upisnika Liéno ime (ime jednog
R. Datum . roditelja) Vrsta vaspitnog naloga i datum | Datum izvrSenja vaspitnog
. Sudija . . JMBG o2
br. otvaranja K | K K Datum i mesto rodenja izricanja naloga
T/ M Adresa stanovanja
M| M
1 2 34|65 6 7 8 9 10

Obrazac br. 164
IMENIK MALOLETNIKA PREMA KOJIMA SE PRIMENJUJE VASPITNI NALOG

Red. br.|Li¢no ime (ime jednog roditelja) [ JMBG | Br. kartona izvr§enja vaspitnog naloga (IVN) |Sudija za maloletnike | Broj KTM, KIM ili KM

1 2 3 4 5 6

Obrazac br. 165
IMENIK ZA UPISNIKE

"IVMm*"
Li¢no ime . g - .
(Ime jednog roditelja) Broj IVM kartona Broj "Km" "K" upisnika Sudija Primedbe
1 2 3 4 5
Obrazac br. 166
IMENIK ZA UPISNIK
sud u
IIFiII
PREDLAGAC
Redni Broj registarskog Broj (Fi) Primedbal
broj Naziv subjekta upisa koji podnosi Sediste subjekta upisa koji podnosi uloska prijave
prijavu prijavu
1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 167
TEKST OVERE GLASI:
"Osnovni sud" "Sudska jedinica"

potvrduje da je




iz svojeruc¢no potpisao ovu

(ispravu, izjavu i sl.) pred ovim sudom

i priznao svoju".
Ov Sudija

Datum

Obrazac br. 168 }
EVIDENCIJA INICIJALNIH AKATA ZA UPISNIKE U SEDISTU SUDA

sud u

Sudska jedinica/odeljenje izvan sedista suda u

PODNOSILAC INICIJALNI AKT BROJ I1Z
DAN PRIJEMA VRSTA
REDNI INICIJALNOG . DOSTAVLJIEN UPISNIKA U
BROJ INICXJQI__AI\\IOG AKTA (tuzilac, INIC,IAJ}?II'_A’\\IOG TUZENI/OKRIVLJENI OSNOVNOM OSNOVNOM SUDIJA PRIMEDBA
predlagac i dr.) SUDU DANA SUDU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

NAPOMENA UZ OBRAZAC 168:

1. Sudska jedinica, odnosno odeljenje izvan sedi$ta suda dostavlja ovaj obrazac pisarnici suda u najmanje dva primerka uz
primerak inicijalnog akta;

2. Pisarnica suda vraca jedan primerak ovog obrasca sudskoj jedinici, odnosno odeljenju izvan sediSta suda, po upisivanju
sudskog broja predmeta i imena sudije kojem je predmet rasporeden u rad;

3. Sudska jedinica, odnosno odeljenje izvan sedista suda upisuje podatke iz ove evidencije (stranke, datum podnoSenja
inicijalnog akta...), broj predmeta iz upisnika suda i licno ime sudije kojem je dodeljen predmet u odgovarajuc¢i pomocni
upisnik.

Obrazac br. 169
EVIDENCIJA O DONETIM ODLUKAMA | DRQGIM PREDUZETIM RADNJAMA ZA
UPISNIKE U SEDISTU SUDA

sud u

Sudska jedinica/odeljenje izvan sedista suda u

BROJ UPISNIKA | Sudija | Preduzetaradnja | Datum | Odluka | Zalba Izjavljeno drugo pravno sredstvo PRIMEDBA

1 2 3 4 5 6 7 8

NAPOMENA UZ OBRAZAC 169:

1. Obrazac se dostavlja pisarnici suda u jednom primerku.

Obrazac br. 170 )
IZLAZNE ZAMOLNICE ZA MEDUNARODNO PRAVNU POMOC

Slika drzavnog grba

Republika Srbija

Naziv suda koji upu€uje zamolnicu
Broj predmeta

Datum

Mesto

Naziv zamoljene drzave
Naziv organa strane drzave kome se upucuje zamolnica
(Naziv diplomatsko-konzualarnog predstavnistva)




Pravni osnov za upucivanje zamolnice za medunarodno pravnu pomo¢ (medunarodni ugovor)

Ime i prezime, prebivaliste (drugi kontakt: broj telefona, faksa, Internet adresa i dr.) ili boraviste i drzavljanstvo, odnosno naziv
i sediste stranaka (okrivljenog) i njihovo svojstvo u postupku

Ime, prezime i adresa zastupnika-punomoc¢nika (branioca) stranaka u postupku (drugi kontakt: broj telefona, faksa, Internet
adresaidr.)

Oznaka sudskog spisa, domaceg suda i kratke naznake o postupku (predmet spora ili krivicno delo).

Zahtev u zamolnici: opis radnje medunarodne pravne pomoci koja se trazi i razlog za podnoSenje zamolnice (npr. navodenje
dokaza Cije se izvodenje trazi, navodenje mere koja se traze, nazivi ili vrsta akta koji bi trebalo dostaviti, imena i adrese
svedoka koje treba saslusati i na koje okolnosti, konkretna pitanja koja bi svedoku trebalo postaviti i dr.)

Rokovi i datumi koji u vezi sa sudskim postupkom mogu imati pravne posledice za stranke, odnosno koji zahtevaju hitnost
postupanja .

Podaci o vrsti i broju priloga uz zamolnicu koja se dostavlja

Potpis predsednika suda

Datum i pecat

Napomene:

Ako se komunikacija izmedu drzava obavlja diplomatskim putem, zamolnica se upucuje uz propratni akt diplomatsko
konzularnom predstavnistvu Republike Srbije u drzavi od koje se zahteva medunarodno pravna pomoc.

Ako je tako predvideno medunarodnim ugovorom, zamolnica ¢e se, uz propratni akt, dostaviti centralnom organu strane
drzave (ministarstvu nadleznom za pravosude i dr.) ili pravosudnom organu strane drzave, neposredno.

STAMBILJI

Stambilji koji se koriste u sudu
Hitno / Narocito hitno Maloletnik

1. (Format 35 x 8 mm) 2. (Format 35 x 8 mm)
Pritvor Izdrzavanje

3. (Format 35 x 8 mm) 4. (Format 35 x 8 mm)
Radni spor [Smetanje drzavine

5. (Format 35 x 8 mm) 6. (Format 20 x 13 mm),

Obezbedenje dokaza
7. (Format 20 x 13 mm)

8. Konstatacija da protiv presude - reSenja je-nije izjavljena zalba



Protiv presude - reSenja
je - nije izjavljena zalba

Zalbu izjavio

20 godine

Upravitelj pisarnice,

(Format: 70 x 30 mm)

9. Konstatacija o otpremanju

Primljeno

Prepisano

Sravnjeno

Otpremljeno

(Format 70 x 30 mm)

10. Konstatacija da je taksa naplacena

TAKSA NAPLACENA
POKRENUT POSTUPAK ZA NAPLATU

Datum Sudija

(Format 50 x 25 mm)

11. ResSenje o dozvoli izvrSenja

RESENJE O IZVRSENJU

| USVAJA SE predlog za izvr§enje

Il TroSkovi izvrSenja odreduju se u din

i slovima

Il Protiv ovog reSenja stranke mogu izjaviti prigovor u roku od pet radnih dana od prijema
reSenja

sud u

Dana 20__ god.

Sudija

(Format 110 x 70 mm)

12. ZabeleSka o odobrenom oslobadanju od placanja troSkova postupka

ODOBRENO OSLOBABANJE OD PLACANJA TROSKOVA
POSTUPKA - SAMO TAKSA

Redni broj popisa spisa

(Format 50 x 25 mm)



13. ReSenje o usvajanju predloZenog platnog naloga

RESENJE

| Sud usvaja predlozen platni nalog

Il TroSkovi tuzioca odreduju se din

i slovima

11
suda

v Naplac¢enu taksu u din plaéa po pravosnaznosti platnog naloga
tuzeni posto je tuzilac osloboden od placanja takse.
sud u
Dana 20 god.
Sudija

(Format 110 x 70 mm)

14. Potvrda o tacnosti prepisa

SUDIJA - PREDSEDNIK VECA
ITacnost prepisa potvrduje:

Upravitelj - Sef odseka sudske pisarnice

(Format 50 x 20 mm)

15. Saglasnost prepisa sa izvornikom

Saglasnost ovog prepisa sa izvornim potvrduje:

Upravitelj - Sef odseka sudske pisarnice

(Format 50 x 20 mm)

16. Potvrda o pravnosnaznosti odluke

ODLUKA JE PRAVNOSNAZNA

sud u

Prigovor protiv platnog naloga podnosi se u roku od 8 dana preko ovog

U pogledu odluke o troSkovima moze se izjaviti zalba u istom roku.

Neblagovremeno podnete prigovore i zalbu sud ¢e odbaciti.

Dana 20 _ godine

Upravitelj sudske pisarnice

(Format 50 x 20 mm)

17. Potvrda o ispunjenosti uslova iz ¢l. 15. st. 4. ZIO (izvrSnost odluke)




sud u
br. /

POTVRDA

Potvrduje se da je presuda/reSenje __ br. /
postala/o pravnosnazna/o na dan ,

da je uruCena izvrsnom duzniku na dan ,
kao i izvrSnom poveriocu na dan

| DA SU NASTUPILI USLOVI ZA 1ZVRSENJE

Dana 20 godine

Upravitelj sudske pisarnice

(Format 60 x 25 mm)

17a. Stambilj za re$enje o usvajanju Nacrta odluke o prigovoru

sud u br. /

Dana 20__ godine

Usvaja se predlozen nacrt odluke o prigovoru

Predsednik veéa - sudija

(Format 60 x 25 mm)

18. Konstatacija o zaduZenju u kontrolniku naplate novcanih kazni

Uvedeno u Kontrolnik pod red. br.

(Format 50 x 15 mm)

19. Dostava zalbe na odgovor
(stavlja se po pravilu na primerak dostavljene zalbe)

Dostavlja se primerak blagovremeno podnete Zalbe, s tim da u roku od dana od
prijema mozete podneti ovom sudu svoj odgovor na zalbu.
(Oznaka spisa
sud u
Dana 20 __ godine
Sudija - predsednik vec¢a
(Format 70 x 40 mm)
20. Overa potpisa
Ov. br. /20
Potvrduje se da je - su
svojeruc¢no
potpisao ovu ispravu - prizna SVOj potpis na ovoj ispravi.
Istovetnost imenovan utvrdena je na osnovu li¢ne karte broj
izdate 19 od odnosno svedocima
Cija je istovetnost utvrdena.
ITaksa za overu u din. naplacena je




sud u

Dana 20
god.

Ovlaséeno lice

(Format 100 x 60 mm)

21. Overa prepisa

Ow. br. 20

Potvrduje se da je ovaj prepis istovetan sa njegovim izvornikom - overenim - prostim prepisom, koji je
napisan i koji se sastoji od tabaka.

Izvorna isprava - overen prepis nalazi se kod

ITaksa za overu od din. napla¢ena.

sud u

Dana 20 god.

Ovlaséeno lice

(Format 90 x 50 mm)

22. ZabeleSka o prijemu pismena

sud u
Primljeno neposredno - postom (obi¢no - preporu¢eno) 20 ___godineu
primeraka sa_____ priloga i rubrika.
Predato postom preporu¢eno dana 20__ godine.
Pismeno taksirano na dinara, nedostaju takse din. __ pismeno primljeno

bez takse.

primljene vrednosti (novac i sl.)

Lice ovlasceno za prijem

(Format 100 x 75 mm)

23. Skracena zabeleska o prijemu pismena

sud
u
PRIMLJENO
Dana 20 __ godine
(Format 40 x 50 mm)
24. Potvrda o prijemu pismena

sud u
POTVRDA
Sud potvrduje prijem u predmetu

u primeraka sa priloga.

Pismeno je taksirano sa din.




(Pecat suda)

Lice ovlas¢eno za prijem

(Format 10 x 75 mm)

25. Potvrda overe potpisa i peCata u smislu ¢lana 3. Konvencije o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava

APOSTILLE

(Convention de La Haye du 5. octobre 1961.)

1. Zemlja:

Da je ova javna isprava

2. potpisana od strane

3. U svojstvu

4. snabdevena pe€atom, Zigom

tvrdi

u

na dan

(naziv organa vlasti)

© N o O

pod. br.

9. Pecat (zig) 10. Potpis

(Format 90 x 90 mm)

30. Dozvoljenost, blagovremenost i urednost zalbe

Posl. br. / .
DOZVOLJENOST | BLAGOVREMENOST ZALBE

I) Zalba je dozvoljena jer nema smetnji iz ¢lana 433. ZKP

1) Zalba je blagovremena jer je overeni prepis pobijene odluke dostavljen na dan god, a zalilac je predao zalbu
Sudu - preko poste preporu¢enom posiljkom na dan god, dakle u zakonskom roku od dana.

lll) Zalba je uredna jer ne sadrzi nedostatke iz ¢lana 436. st. 2 do 4. ZKP.
IV)Primerak Zalbe dostaviti protivnoj stranci na odgovor, s poukom iz ¢lana 444. ZKP

Predsednik veca

(Format: 80 mm x 80 mm)

31. Naredba za dostavljanje predmeta visem sudu

Posl. br. /

NAREDBA

Za dostavljanje predmeta viSem sudu

1. Predmet dostaviti Apelacionom sudu u Beogradu, kao nadleznom sudu, na odluku o izjavljenom pravnom leku.
2. Spis prethodno srediti i pri tome izdvojiti nepotrebne omote, povratnice i sl.

Beograd, 201 god.

Predsednik veca - sudija




Otpremljeno

Ovlascéeni sluzbenik,

(Format: 80 mm x 70 mm)

32. Pravna pouka

Posl.br. /

PRAVNA POUKA

Na ovu optuznicu okrivljeni ima pravo da podnese pisani odgovor u roku od osam dana od dana dostavljanja.
Okrivljienom se nalaze da u roku od tri dana izvesti sud kog advokata uzima sebi za branioca.

VISI SUD U BEOGRADU-POSEBNO ODELJENJE

(Format: 80 mm x 50 m)

33. Na optuznicu je-nije podnesen odgovor

Posl. br. /

Na optuznicu je-nije
podnesen odgovor

Beograd, 201 god.

Ovlaséeni sluzbenik,

(Format: 50 mm x 40 mm)

34. Naredba za dostavljanje optuznice

Posl. br. /

NAREDBA B
ZA DOSTAVLJANJE OPTUZNICE

1. Utvrdeno je da je ova optuznica propisno sastavljena - ¢l. 333 stav 2 ZKP

2. Optuznicu bez odlaganja dostaviti okrivljenom i u svemu dalje postupiti po odredbi ¢lana 335. ZKP, s poukom o
pravu na podnoSenje odgovora i upozorenju o obaveznoj odbrani.

Beograd,

Ev. Predsednik vec¢a

iz ¢l. 21. st. 4. ZKP

Otpremljeno

Potpis

(Format: 90 mm x 70 mm)

IZVESTAJI | STATISTIKA

REPUBLIKA SRBIJA

Datum:

SUub U

1. 1ZVESTAJ O RADU SUDIJE

ZA PERIOD




REDNI BROJ

MATERIJA
SUDIJA
RAD U VECIMA
OSTALA ZADUZENJA
Ukupno B }
NERESENO NA POCETKU
Starih
Ukupno
PRIMLJENO
Novih
OD DRUGOG SUDIJE
DRUGOM SUDIJI
UKUPNO U RADU
Matirano
Na drugi nadin RESENO
Od toga starih

Ostalo u radu kao nereSeno
NERESENO NA KRAJU

Od toga starih

PROCENAT ISPUNJENJA NORME %

SAVLADAVANJE PRILIVA

PROCENAT RESENIH

SPROVEDENO IZVRSENJE

OBUSTAVA POSTUPKA I1ZVRSENJA

RADNIH MESECI

RADNIH DANA
RAZMATRANIH PRESUDA PO ZALBI
BROJ
POTVRDENO
%
BROJ
PREINACENO
%
BROJ UKINUTO KVALITET
% RADA
0
BROJ
DELIMICNO PREINACENO ILI UKINUTO
%
BROJ
POTVRDENO PO VANREDNOM PRAVNOM LEKU
%
% UKUPAN KVALITET

BROJ OTVORENIH RASPRAVA PO ZALBI U DRUGOSTEPENOM POSTUPKU

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE IZVESTAJA O RADU SUDIJE
Rad u vecima - Ukupan broj sudecih dana u materiji koja nije primarna (osnovna) materija pojedinog sudije (na pr. ¢lan
ste€ajnog veca, KV veéa, IPV veéa).



Ostala zaduzenja - Poslovi koje sudija obavlja pored rada u vecu: predsednik suda, zamenik predsednika suda, rukovodilac
odeljenja, u€esnik u medijaciji, nadzorni sudija za obuku pripravnika, portparol suda, ¢lan radne grupe.

NereSeno na pocetku - Broj predmeta u radu, na dan neposredno pre dana sastavljanja izveStaja. Na primer, ako je izvestaj
sastavljen 1. juna 2009. godine, broj predmeta u radu ¢e biti racunat zakljuéno sa 31. majem 2009. godine, u 23:59 ¢asova.

Starih - Stari predmeti su predmeti koji traju viSe od tri godine. Duzina se racuna od datuma podnoSenja inicijalnog akta.
Primljeni predmeti - Unose se podaci o ukupnom broju primljenih predmeta u izveStajnom periodu.

Novih - Unose se podaci samo o novoprimljenim predmetima. Predmeti koji su ponovo otvoreni i dobili novi broj po ukidanju
ne ulaze u ovu kolonu.

Primljeno od drugog veca - Predmet koji je sudiji dodeljen u rad iz drugog veca. Evidentira se svaka promena.
Dato drugom vecu - Predmet koji se dodeljuje drugom vecu u rad.

Ukupno u radu - Broj nereSenih predmeta koji su preneti iz prethodnog perioda uvecan za broj primljenih predmeta. Od toga
se oduzima broj predmeta koji je dat drugom vecu, a dodaje se broj predmeta primljen od drugog veca.

ReSeno - ReSenim predmetom smatra se pismeno izradena odluka dostavljena pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju
prepisa sa uputstvom za njihovu dostavu (¢l. 177. Sudskog poslovnika). Izvestaj sadrzi kolone za broj: meritorno reSenih
predmeta, predmeta reSenih na drugi nacin, predmeta reSenih sprovedenim izvrSenjem (samo za izvrSne materije) i ukupno
reSenih predmeta.

NeresSeno na kraju - IzraCunava se oduzimanjem broja reSenih predmeta od ukupnog broja predmeta u radu.

Od toga starih - Po istim kriterijumima iz tacke "Starih". Od ukupnog broja nereSenih predmeta na kraju izvestajnog
(posmatranog) perioda broje se samo stari predmeti.

Procenat ispunjenja norme - dobija se tako $to se broj reSenih predmeta u izvestajnom (posmatranom) periodu pomnozi sa
100, pa se tako dobijen rezultat deli sa brojem predmeta koji je sudija trebalo da reSi, a taj broj se dobija kada se ukupan broj
radnih meseci pomnoZi sa normom iskazanom u merilima Visokog saveta sudstva. Pri izradi godiSnjeg izvestaja, kao ukupan
broj radnih meseci uzima se broj 11.

Broj reSenih predmeta * 100

Procenat ispunjenja norme =

Ukupan broj radnih meseci * Norma

Procenat savladavanja priliva - Broj reSenih predmeta, podeljen brojem primljenih predmeta. Ako je Procenat "100", to
ukazuje da je isti broj predmeta reSen u odnosu na broj primljenih predmeta, u posmatranom periodu. Ako je Procenat ispod
"100", to ukazuje da je maniji broj predmeta reSen u odnosu na broj primljenih predmeta, a ako je Procenat iznad "100", to
ukazuje da je veci broj reSenih predmeta u odnosu na broj primljenih predmeta u posmatranom periodu, $to zapravo znaci da
je reSen i odreden broj predmeta koji nije reSen u prethodnom periodu.

Procenat reSenih - Broj ukupno reSenih predmeta, podeljen ukupnim brojem predmeta u radu.

Radni meseci - Ukupan broj meseci u kojima je sudija radio, ne uzimajuci u obzir odsustvo zbog godiSnjih odmora. Broj
meseci dobija se, kada se ukupan broj radnih dana podeli sa brojem 22. Dobijeni broj se obracunava na dve decimale.

Kvalitet rada

Razmatranih presuda po zalbi - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance odlucio o odluci nizeg suda u
izveStajnom (posmatranom) periodu. Posmatra se datum prijema drugostepene odluke u nizi sud.

Potvrdeno - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance potvrdio odluku nizeg suda, u posmatranom izvestajnom
periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno reSenih ozalbenih predmeta.

Preinaceno - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance preinacio odluku nizeg suda, u posmatranom
izveStajnom periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno redenih ozalbenih predmeta.

Ukinuto - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance ukinuo odluku nizeg suda, u posmatranom izveStajnom
periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno reSenih ozalbenih predmeta.

Delimi¢no preinaceno ili ukinuto - Broj oZalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance delimi¢no ukinuo ili delimiéno
preinacio odluku nizeg suda, u posmatranom izveStajnom periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno
reSenih ozalbenih predmeta.

Potvrdeno po vanrednom pravnom leku - Odluka prvostepenog suda koja je preinacena odlukom po zalbi, a zatim potvrdena
odlukom po vanrednom pravnom leku.

Ukupan kvalitet - Ukupan broj reSenih predmeta umanjen za zbir ukinutih i preinaenih odluka, podeljen sa brojem ukupno
reSenih predmeta pomnozen brojem 100. Rezultat se izrazava u procentima.

Broj otvorenih rasprava po zalbi u drugostepenom sudu - Unose se podaci o broju predmeta u kojima je otvorena rasprava u
drugostepenom sudu, po zalbi, radi upotpunjavanja €injeni¢nog stanja, ili otklanjanja bitnih povreda postupka na osnovu
odredbe ¢l. 369. stav 3. ZPP-a.



REPUBLIKA SRBIJA
SUD U
Datum:

2.1ZVESTAJ O RADU SUDA
U ZA PERIOD
REDNI BROJ
MATERIJA

BROJ SUDIJA U MATERUJI

Ukupno
NERESENO NA POCETKU
Starih
Ukupno
PRIMLJENO
Novih

PROSECAN PRILIV PREDMETA PO SUDIJI U ODELJENJU

UKUPNO U RADU

Meritorno

Na drugi nacin
RESENO

Reseno sprovedenim izvr§enjem

Od toga starih

PROSECNO RESENO PO SUDIJI U ODELJENJU

Ostalo u radu kao nereseno B
NERESENO NA KRAJU
Od toga starih
Ukupno PROSECGNO PREDMETA U RADU PO SUDIJI U
: ODELJENJU
Starih
RAZMATRANIH ZALBI
BROJ
POTVRDENO

%

BROJ
PREINAGENO

%

BROJ
UKINUTO KVALITET RADA

%
BROJ DELIMIENO PREINAGENO

. ILI UKINUTO

0%

SAVLADAVANJE PRILIVA
PROCENAT RESENIH
% UKUPAN KVALITET

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE IZVESTAJA O RADU SUDA



NereSeno na pocetku - Broj predmeta u radu, na dan neposredno pre dana sastavljanja izveStaja. Na primer, ako je izvesta;j
sastavljen 1. juna 2009. godine, broj predmeta u radu ¢e biti racunat zakljuéno sa 31. majem 2009. godine, u 23:59 Casova.

Starih - Stari predmeti su predmeti koji traju viSe od tri godine. Duzina se racuna od datuma podnoSenja inicijalnog akta.
Primljeni predmeti - Unose se podaci o ukupnom broju primljenih predmeta u izveStajnom periodu.

a) Novih - Unose se podaci samo o novoprimljenim predmetima. Predmeti koji su ponovo otvoreni i dobili novi broj po
ukidanju ne ulaze u ovu kolonu.

Prosecan priliv predmeta po sudiji u odeljenju - IzraCunava se tako $to se ukupan broj primljenih predmeta u izveStajnom
(posmatranom) periodu podeli sa brojem sudija koji su u tom periodu aktivno postupali u materiji ili sudskom odeljenju i
dobijali redovan priliv.

Prilikom sacinjavanja tromesec¢nog, Sestomesec€nog i godiSnjeg izvestaja prethodno dobijeni koli¢nik deli se sa 3 (za
tromesecni izvestaj), sa 6 (za Sestomesecni izvestaj), sa 11 (za godisnji izvestaj), sa 22 (za dvogodisnji izvestaj).

Ukupno u radu - Broj nereSenih predmeta koji su preneti iz prethodnog perioda uvecan za broj primljenih predmeta. Od toga
se oduzima broj predmeta koji je dat drugom vecu, a dodaje se broj predmeta primljen od drugog veca.

Reseno - ReSenim predmetom smatra se pismeno izradena odluka dostavljena pisarnici u izvorniku u dovoljnom broju
prepisa sa uputstvom za njihovu dostavu (¢l. 177. Sudskog poslovnika). Izvestaj sadrzi kolone za broj: meritorno reSenih
predmeta, predmeta reSenih na drugi nacin, predmeta reSenih sprovedenim izvrSenjem (samo za izvrSne materije) i ukupno
reSenih predmeta.

Prosec¢no reSeno po sudiji u odeljenju - IzraCunava se tako $to se ukupan broj reSenih predmeta u izvestajnom
(posmatranom) periodu podeli sa brojem sudija koji su u tom periodu aktivno postupali u materiji ili sudskom odeljenju.

Prilikom sacinjavanja tromesec¢nog, Sestomesecnog i godiSnjeg izvestaja prethodno dobijeni koli¢nik deli se sa 3 (za
tromesecni izvestaj), sa 6 (za Sestomesecni izvestaj), sa 11 (za godisnji izvestaj), sa 22 (za dvogodisnji izvestaj).

Ako sudija u tromesecnom periodu nije radio 22 radna dana, u Sestomese¢nom 44, godiSnjem 88, a u dvogodiSnjem 264
radna dana, broj njegovih zavrSenih predmeta i njegovo uc¢esc¢e u ukupnom broju sudija u odeljenju izuzima se od obracuna
proseka u izvestajnom (posmatranom) periodu.

NereSeno na kraju - IzraCunava se oduzimanjem broja reSenih predmeta od ukupnog broja predmeta u radu.

Od toga starih - Po istim kriterijumima iz tacke "Starih". Od ukupnog broja nereSenih predmeta na kraju izvestajnog
(posmatranog) perioda broje se samo stari predmeti.

Prosec¢no predmeta u radu po sudiji u odeljenju - Izraunava se tako §to se ukupan broj nereSenih predmeta na kraju
izvestajnog (posmatranog) perioda podeli sa brojem sudija koji postupaju u materiji ili sudskom odeljenju na kraju izves$tajnog
(posmatranog) perioda. Na isti nacin izraCunava se prosek neresenih starih predmeta, s tom razlikom sto deljenik u razlomku
predstavlja ukupan broj nereSenih starih predmeta na kraju izvestajnog (posmatranog) perioda.

Kvalitet rada

Razmatranih presuda po Zalbi - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance odlucio o odluci nizeg suda u
izvestajnom (posmatranom) periodu. Posmatra se datum prijema drugostepene odluke u nizi sud.

Potvrdeno - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance potvrdio odluku niZzeg suda, u posmatranom izvestajnom
periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno reSenih ozalbenih predmeta.

Preinaceno - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance preinacio odluku nizeg suda, u posmatranom
izveStajnom periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno reSenih ozalbenih predmeta.

Ukinuto - Broj ozalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance ukinuo odluku nizeg suda, u posmatranom izveStajnom
periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na broj ukupno reSenih oZalbenih predmeta.

Delimicno POTVRDENO, preinaceno ili ukinuto - Broj oZalbenih predmeta u kojima je sud viSe instance delimi¢no ukinuo ili
delimi¢no preinacio odluku nizeg suda, u posmatranom izve$tajnom periodu. Takode izrazeno i u procentima, u odnosu na
broj ukupno reSenih ozalbenih predmeta.

Potvrdeno po vanrednom pravnom leku - Odluka prvostepenog suda koja je preinacena odlukom po zalbi, a zatim potvrdena
odlukom po vanrednom pravnom leku.

Procenat savladavanja priliva - Broj reSenih predmeta, podeljen brojem primljenih predmeta. Ako je Procenat "100", to
ukazuje da je isti broj predmeta reSen u odnosu na broj primljenih predmeta, u posmatranom periodu. Ako je Procenat ispod
"100", to ukazuje da je maniji broj predmeta reSen u odnosu na broj primljenih predmeta, a ako je Procenat iznad "100", to
ukazuje da je veci broj reSenih predmeta u odnosu na broj primljenih predmeta u posmatranom periodu, $to zapravo znaci da
je reSen i odreden broj predmeta koji nije reSen u prethodnom periodu.

Procenat reSenih - Broj ukupno reSenih predmeta, podeljen ukupnim brojem predmeta u radu.

Ukupan kvalitet - Ukupan broj reSenih predmeta umanjen za zbir ukinutih i preinaenih odluka, podeljen sa brojem ukupno
reSenih predmeta pomnozen brojem 100. Rezultat se izraZzava u procentima.



REPUBLIKA SRBIJA

SuUb U
Datum:
3. 1ZVESTAJ O BROJU NERESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE
TRAJANJE POSTUPKA ZASTARELOST*
Ukupan broj . ) L
Godina Vrsta neredenih 1-365 | Do2 Do 5 Do 10 Prek(_) 10 | Resenje o obustavi Odbijajuca presuda Ukupno
materije DANA | godine | godina | godina | godina zbog zastarelosti zbog zastarelosti
predmeta
P
P
2009. Ki
K
|
UKUPNO:
REPUBLIKA SRBIJA
SuUb U
Datum:
4. 1ZVESTAJ O BROJU RESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE
TRAJANJE POSTUPKA ZASTARELOST
Godina Vrsta Ukupan broj 1-365 Do 2 Do 5 Do 10 | Preko 10 | ResSenje o obustavi | Odbijajuc¢a presuda Ukupno
materije |reSenih predmeta| DANA | godine | godina | godina | godina zbog zastarelosti zbog zastarelosti P
=]
P1
2009. Ki
K
|
UKUPNO:
1 Zastarelost se odnosi na krivicne i privredno kaznene predmete.
REPUBLIKA SRBIJA
SuUb u
Datum:
5. 1ZVESTAJ O BROJU NERESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE
TRAJANJE POSTUPKA ZASTARELOST
. Vrsta Ukupz%n proj 1-365 Do 2 Do 5 Do 10 | Preko 10 | ReSenje o obustavi | Odbijajuca presuda
Godina - neresenih - - ; - - -~ |Ukupno,
materije DANA | godine | godina | godina | godina zbog zastarelosti zbog zastarelosti
predmeta
Kz
2009.
Gz




Gz1

UKUPNO:

REPUBLIKA SRBIJA
SuUb U

Datum:

6. 1ZVESTAJ O BROJU RESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE

TRAJANJE POSTUPKA

ZASTARELOST

Vrsta

Godina A kal'Jpan broj 1-365 Do_2 Do_5 Do_1O Prekp 10 Reéenjeoobustayi Odbijajuca presud_a Ukupno
materije |reSenih predmeta| DANA | godine | godina | godina | godina zbog zastarelosti zbog zastarelosti
Kz
2009. Gz
Gz
UKUPNO:

REPUBLIKA SRBIJA

SuUb u
Datum:
7.1ZVESTAJ O BROJU NERESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE
TRAJANJE POSTUPKA
Godina Vrsta materije Ukupan broj nereSenih predmeta

Do 1 godine

Do 3 godine |Do 5 godina | Do 10 godina | Preko 10 godina

Privredni prestup (Pk)

Stecaj (St)

IzvrSenje (I, Iv)
2009.

Platni nalog (PI)

Parnica (P)

Vanparnica (R)

UKUPNO:

REPUBLIKA SRBIJA

Do 1 godine

Do 3 godine | Do 5 godina

SUb U
Datum:
8. 1IZVESTAJ O BROJU RESENIH PREDMETA ZA NAVEDENE MATERIJE
TRAJANJE POSTUPKA
Godina Vrsta materije Ukupan broj reSenih predmeta

Do 10 godina | Preko 10 godina

Privredni prestup (Pk)

Stecaj (St)

20009.

Izvr§enje (I, Iv)

Platni nalog (PI)

Parnica (P)




Vanparnica (R)

UKUPNO:

NAPOMENA: Izvestaji o broju resenih i neresenih predmeta (tacke 3. do 8.) se izraduju za sve predmete na nivou
suda, kao i po pojedinom sudiji.

STATISTIKA | IZVESTAJI ZA PREKRSAJNE SUDOVE

STATISTICKI IZVESTAJ

Obrazac P. 1

TRAJANJE POSTUPKA

Godina

Vrsta materije

Ukupan broj nereSenih predmeta

Do 1 godine

Do 2 godine

Do 5

godina

Do 10 godina

Preko 10 godina

2009.

Privredni prestup (Pk)

Stecaj (St)

IzvrSenje (I, Iv)

Platni nalog (PI)

Parnica (P)

Vanparnica (R)

UKUPNO:

PREDSEDNIK SUDA

u izvestajnom periodu

3 Obrazac P. 2
IZVESTAJ O PREDMETIMA U PRVOSTEPENOM POSTUPKU
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VISI PREKRSAJNI SUD
Obrazac P. 3
IZVESTAJ O PREDMETIMA U DRUGOSTEPENOM POSTUPKU
u izvestajnom periodu
Broj Broj i vrste donetih drugostepenih odluka
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Obrazac P. 4
IZVESTAJ O VRSTAMA DONETIH ODLUKA U RESENIM PREDMETIMA
PREKRSAJNI SUD U
u izveStajnom periodu
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Obrazac P. 5
IZVESTAJ O BROJU | NACINU RESAVANJA PREDMETA PO SUDUJI
PREKRSAJNI SUD U
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Obrazac P. 6
IZVESTAJ O KVALITETU RADA SUDIJA
PREKRSAJNI SUD U
u izvesStajnom periodu
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Obrazac P. 7
IZVESTAJ
PREKRSAJNI SUD U
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Obrazac P. 8
IZVESTAJ O PREDMETIMA PRAVNE POMOCI U PREKRSAJNOM POSTUPKU
PREKRSAJNI SUD U
u izveStajnom periodu
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Obrazac P. 9
IZVESTAJ O PRAVNIM | ODGOVORNIM LICIMA PRAVNOSNAZNO KAZNJENIM ZA
PREKRSAJE
PREKRSAJNI SUD U
u izvesStajnom periodu
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Obrazac P. 10

IZVESTAJ O PUNOLETNIM LICIMA PRAVNOSNAZNO KAZNJENIM ZA PREKRSAJE

PREKRSAJNI SUD U

u izveStajnom periodu
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PREKRSAJNI SUD U

u izveStajnom periodu

} Obrazac P. 11 3 3 3
IZVESTAJ O MALOLETNIM LICIMA PRAVNOSNAZNO KAZNJENIM ZA PREKRSAJ

CRTEZ 2
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